" BO GIAO DUC VAPAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC PONG THAP Poc lap - Tu do - Hanh phiic
sé: 2393 /QD-PHDT Déng Thap, ngay Alj thang 12 nim 2021
QUYET PINH
Ban hanh Quy ché T chirc

va hoat ddng ciia Phong Pao tao Sau dai hoc

HIEU TRUONG TRUONG DPAI HOC PONG THAP

Cin cir Quyét dinh s6 08/2003/0D-TTg ngdy 10 thing 01 ndm 2003 ciia
Thi tuong Chinh phii vé viéc thanh 1dp Truong Pai hoc Su pham Pong Thdp
nay la Truong Pai hoc Péng Thap;

TRU(
DAl
\DONG
Can cit Nghi quyét s6 05/NQ-HDT ngay 28 thang 7 nam 2020 cia S

Hoi dong trwong Trieong Pai hoc Dong Thép vé viéc ban hanh Quy ché To chirc o

va hoat déng ciia Truong Pai hoc Dong Thap;

Can cir Nghi quyét s6 45/NQ-HDT ngav 20 thang 10 nam 202] cua
Hpi dong tr‘u’cmg Truong Dai hoc Pong Thép vé viéc sira déi, bé sung mot s6 diéu
ciia Quy ché T6 chirc va hoat dong ciia Truong Dai hoc Pong Thdp ban hanh
kém theoNghi quyét s6 05/NQ-HPT ngdy 28 thdng 7 nim 2020 cia Héi dong trieong;

Can cir Théng tu lién tich sé 07/2009/TTL T-BGDDT-BNV ngay 15 thang 4
nam 2009 cua Bé Gido duc va Dao tao - B Noi vu vé viéc huong dan thuc hién
quyén ty chil, ty chiu trach nhiém vé thyc hién nhiém vy to chikc bg may, bién ché
doi voi don vi sw nghiép cong ldp gido duc va dao tgo;

Can cir Nghi quyét sé6 11/NQ-HPT ngdy 05 thang 11 nam 2020 cua

Hgi dong trwong Truong Dai hoc Déng Thdp vé viéc co cdu 16 chire bg may
cac dom vi thugc va tryc thugc Truong Dai hoc Dong Thap,

Can cir Nghi quyét s6 20/NQ-HPT ngay 05 thang 01 nam 2021 cua
Hoi déng truong Truong Dai hoc Pong Thap vé viéc ban hanh Danh muc vi tri
viéc lam trong Truong Dai hoc Dong Thap;,

Can cir Nghi quyét sé 39/NQ-HBT ngay 18 thang 8 nam 2021 cua
Hoi dong truong Truwong Pai hoc Péong Thdp vé viéc ban hanh Quy dinh vé
tuven dung, sw dung, qudn ly vién chuc va nhdn vién trong Truwong Dai hoc
Dong Thdp;

Can cu Quyet dinh sé 2650/QD-DHBT ngay 31 thang 12 nam 2020 cua
Hiéu truong Truong Dai hoc Dong Thap vé viéc ban hanh Quy dinh chiic nang,
nhiém vu cua cac don vi thugc va truc thugc Truong Pai hoc Péng Thdp;

Can cir Bién ban ngay 19 thang 11 nam 2021 cia Tap thé lanh dao Truong
Dai hoc Dong Thap vé viéc tong hop y kién cuia Tdp thé ldnh dao Truong,
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Xét To mnh 56 85/TTr-DTSPDH ngay 01 thang 12 nam 2021 cua Phong Dao tao
Sau dai hoc vé viéc ban hanh Quy ché T6 chirc va hoat dong ciia Phong Ddo tao
Sau dai hoc;
Theo dé nghi ciia Trieomg phong Té chike cdn bg.
" QUYKET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché T chirc va hoat dong
cia Phong Pao tao Sau dai hoc

Piéu 2. Tm‘O’ng phong Dao tao Sau dai hoc phbi hgp v6i Truéng phong
Thanh tra - Phap ché td chuc phd bién, huéng din va kiém tra, gidm sat viéc
thye hién Quyét dinh nay theo ding quy dinh.

Pitu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tr ngéy ky. NG

Truéng phong T4 chirc can bd, Trudng phong Phong Pao tao Sau dai hoo?C
Trudng cac don vi, céc tap thé va cac ¢4 nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh AP
Quyet dinh nay. /CHV

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Vu TCCB-B6 GD&DT:

- Lwu: VT, TCCB, (02) D (04).



| HOC PONG THAP Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE

T6 chirc va hoat dong ciia Phong Pao tao Sau dai hoc )

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s64393/0D-PHPT ngdy  thdng 12 nam 2021
cua Hiéu trucng Triong Pai hoc Pong Thadp)

Chuwong I
QUY DPINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1. Quy ché ndy quy dinh vé td chirc va hoat dong ctia Phong Pao tao
Sau dai hoc thuéc Trudng Pai hoc Déng Thap (sau ddy goi tat 1a Phong) bao gom:

7
A

o cau t6 chitc va nhan sw; cdc hoat dong; nguyén tic, ché dd lam viéc va quan hé
cong tac. _
’ | 2. Quy ché nay dugc ap dung cho Phong va cac don Vi, cd nhan c6 lién quan
dén t6 chirc va hoat dong cua Ph(‘)ng.

Diéu 2. Théng tin chung va vi tri phap ly

1. Thong tin chung:

a) Tén goi:

Tén tiéng Viét: Phong Pao tao Sau dai hoc:

Tén tiéng Anh: Office of Graduate Affairs.

b) Dia chi: Nha H1, Truong Pai hoc Pdng Thap (Sé 783 Pham Hitu Lau,
Phuong 6, thanh phd Cao Lanh, tinh Dong Thap).

c) Dién thoai: (0277) 3881622;
d) Email: dtsdh@dthu.edu.vn;

d) Website: dtsdh.dthu.edu.vn.
2. Vitri phap ly

Phong Pao té_10 Sau dai hoc 13 don vi hd tro, phuc vu dao tao; hoat dong
trong linh vire dao tao va boi dudng sau dai hoc thudc Trudng Pai hoc Pong Thap
(sau day goi tat 1 Truong). :

Diéu 3. Chirc ning, nhiém vu
1. Chirc ndng

Tham muu va gitp viéc cho Hiéu truong trong viéc quan ly, t6 chirc thuc hién
hoat doéng dao tao sau dai hoc va bdi dudng sau dai hoc.
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2. Nhiém vu:

a) Cong tac tham muu, quan ly: ra sodt, bd sung va dé xuét ban hanh
céc quy dinh, quy trinh, biéu mau, vin ban vé b01 dudng va dao tao sau dai hoc;
xdy dung céc ké hoach, dinh hudng phat trién, mé rong quy md, dia diém,
chuyén nganh dao tao, t6 chtrc va diéu hanh céc hoat dong dao tao sau dai hoc;
quan ly hanh chinh va thuc hién ché d6 bao céo vé dio tao sau dai hoc theo quy dinh;

b) Cong tac tuyén sinh: xay dung chuong trinh, ké hoach tur vén tuyen sinh
tai Pong Thap va céc tinh c6 hop tac; tw van va quang ba tuyén sinh do tao
sau dai hoc, phat hanh va thu nhén hé so tuyen sinh; t chirc day hoc cac hoe phén
bd sung kién thic; dé xuat thanh 14p hoi ddng va cc ban tuyen sinh, t6 chic
tuyen sinh dau vao (thi tuyén va xét tuyén) cac chuyén nganh, kiém tra, cong nhan
két qua tuyén sinh;

c) Cong tac phdi hop t6 chirc va didu hanh cac hoat dong dao tao: xdy dung
ké hoach dao tao toan khéa, td chirc khai giang, t6 chirc 16p hoc, sép x&p lich hoc
theo dot, phd bién quy ché dao tao; t6 chirc va diéu hanh qua trinh day hoc;
thi két thiic hoc phén; chuin dau ra Tiéng Anh; bao vé dé cuong, seminar, bao vé
luan vén thac si; bao v¢ luan an tién si; kiém tra va xét tdt nghiép, cap phét van bang,
chimg chi; phat trién chuong trinh dao tao, phét trién cc chuyén nganh va déi ngii
gidng vién, cong tic dam bao chit lugng;

d) Cong tac tu van hd trg va phuc vu ddo tao: tu vén, hd tro, huéng dan
va giai quyet cac y8u céu chlnh dang clia ngudi hoc, ciia cac co quan khi ¢ yéu cau;
phdi hop, t6 chirc dua, don, sip xép chd an, & cho giang vién, thanh vién hoi dbng
& xa; thyc hién cong tic tai chinh lién quan dén dao tao sau dai hoc; dé xuét ting cuong
co SO vat chat, phuong tién day hoc, tai li€u, tu liéu phuc vu dao tao, cong tac tu van
va quang bé tuyén sinh; khéo sat y kién phan hdi ciia ngudi hoc vé khoa dao tao
va timg hoc phan trong chwong trinh déo tao; tiép nhan va phan hdi cic ¥ kién
dong gop.

Chuwong 11
CO CAU TO CHUC VA NHAN SU

Pidu 4. Co' cAu t chirc va nhin sw
1. Treéng phong.

2. Ph6 Trudng phong.

3. Chuyén vién.

Piéu 5. Truwéng phong

1. Truéng phong 1a ngudi dimg dau Phong, do Hiéu trudng bd nhiém va
mién nhiém, chiu trach nhiém truéc Hiéu truéng vé moi hoat dong cia Phong.
Nhiém ky cta Trudng phong theo nhiém ky ctia Hoi dong trudng.
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2. Nhiém vu va quyén han

Phu trach chung, chi dao toan dién don vi thuc hién cac nhiém vu theo ding
chitc nang, nhiém vu ciia Phong va cdc nhi€ém vu cu thé sau:

a) Céng tac tham muu va to chirc thuc hién cac nhiém vy: xdy dung
chuong trinh, dinh huéng phat trién, ké hoach hoat ddng dao tao sau dai hoc
hang nidm va dai han; xay dung hé théng vén ban, quy dinh, quy trinh, biéu miu,
huéng dan; .

b) Céng tac quy hoach, t chirc, nhén sy ciia Phong. Diéu tiét, phan cong
nhiém vy cho céc vién chirc thudc Phong, dam béo tinh phu hop, hiéu qua va
ddng thun;

¢) Thuc hién céc nhiém vu: Tu van; tuyén sinh; mo rong quy md, hop tac
dao tao sau dai hoc; trién khai céac nhiém vu trong tam cua Truong;

d) Ph01 hop véi cac chuyén nganh, don vi trong Trudong mé cic ma nganh
va phat trién chuong trinh dao tao thac S, tién si. Phi hop thuc hién céc hoat déng
nhu: cdng tac tuyén sinh; khai gidng; t§ churc thuc hién qua trinh dao tao; hoc liéu;
phat bang, khdo sét ngudi hoc; cong tac bao cdo va cac nhiém vu khéc;

d) Phu trach cac hoat dong lién quan den tuyén sinh va dao tao tién si;
hoat dong dao tao truc tuyen

e) Cong tac tr vén va hd tro nguoi hoc; cai cach hanh chinh; chuyén dé_i )
trong dao tao sau dai hoc; thi dua, khen thudng; phéat trién nhan luc, doi ngi;

g) Thyc hién cac nhiém vu d6t xut khac theo su chi dao cua lanh dao Truong.
Piéu 6. Phé Trudng phong

1. Pho Trudng phong 1a ngudi gitip viéc cho Trudong phong, do Hiéu trudng
b6 nhiém va mién nhiém, chiu trach nhiém trude Trudng phong, Hi€u trudng vé
cac nhiém vu duge phan cong. Nhiém ky cia Phd Trudng phong theo nhiém ky
cua Hoi dong trudng.

2. Nhiém vu va quyén han:
a) Thuc hién cac nhiém vy cia Trudng phong khi dwoc iy quyén, phén cong;

b) Phu trich c4c ndi dung lién quan dén t6 chirc thyc hién va quan Iy hoat dong
day hoc; cong tac ISO, dam bao chét luong va cong khai cic ndi dung theo quy dinh;

c) Cong tac tu vén, quang b4 tuyén sinh va cdc nhiém vu lién quan dén
dAu vao trong tuyén sinh thac si;

d) Kiém tra va d& xuét cac diéu kién, yéu cau lién quan dén cong tac tuyén sinh,
hop tac trong dao tao sau dai hoc;

d) Cong tac hanh chinh; gido vu; co s& vét chat; quan ly hé so, co s& dit liéu
ctia gidng vién, hoc vién; quén 1y trang website; dong gbp ¥ kién cho céc vin ban;

e) Phéi hop véi céac ca nhén, don vi trong viéc moi giang vién tham gia
dao tao; cong tac t6 chirc thi két thic hoc phan; thi tuyén sinh d4u viao; 1101 ddng
tw van, danh gi4; chudn dau ra Tiéng Anh;
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g) Thuc hién céc nhiém vu dot xudt khac theo su chi dao ctia l3nh dao Trudng
hoédc Trudng phong.

Piéu 7. Chuyén vién

Chuyén vién thyc hién cac nhiém vy dugc md ta tu Diéu 9 dén Piéu 15
cua Quy ché ndy theo su phéan cong cua Trudng phong.

Chuwong 111
CAC HOAT PONG

Diéu 8. Cong tic tham muu

1. K1em tra, rd soat va tham muu cac ndi dung lién quan dén dleu kién va
tuyén sinh dau vao; khai gidng; thuc hién qua trinh dao tao; hoi dong tu vin,
danh gia; xét tot nghlep, cép phét vin bang, chimg chi va cdc nhiém vu lién quan khac.

2. Ra soat cac van ban va tham muru, chi tri bién soan cac vén ban, quy dinh,
quy trinh, biéu mAu, huéng din lién quan dén do tao thac si; tuyén sinh va dao tao
tién si; dao tao theo hinh thire két hop; trich dn va trinh bay luén van, luén an.

3. Xay dung ké hoach va td chuc (hodc phéi hop) thyc hién cic nhiém vu
theo chi dao, phan cong ctia Hiéu trudng. ~

4. Hop tac dao tao véi cac don vi, co quan, doanh nghiép, co s& dio tao khac.

3. Nghlen ctru, dé xudt céc phuong an nham thyc hién t6t cic nhiém vu
trong tdm cta Trudng, dinh huéng phat trién cac hoat déng dao tao sau dai hoc.

Diéu 9. Mé ma nganh va phat trién chwong trinh dao tao

1. M& ma nganh dao tao thac si, tién si:

‘an

a) Nghién ctru didu kién vé doi ngil, co s& vat chit, diéu kién mé ma nganh
va nhu cau x4 héi dbi véi timg nganh, trinh d¢ dao tao;

b) Phéi hop VGi cac chuycn nganh/don vi chuyén mén trong viéc chuén bj
cac diéu kién cin thiét va dé xuat, tham muu mé ma nganh méi khi du diéu kién;

o3

X
&

c) Hb tro cc chuyén nganh/don vi chuyén mén xay dyng dé an, chuong trinh
dao tao va tham muu, trinh cdp c6 tham quyén phé duyét theo quy dinh.

2. Phét trién chuong trinh do tao thac si, tién si:-

a) Nghién ctru céc vén ban hién hanh, doi chleu nhitng n6i dung cén thay doi,
thoi gian t6i thiéu cin cip nhat, cai tién, phat trién;

b) Ph01 hop, hd trg chuyén nganh/don vi chuyén mén khao sat nhu cau
thuc té, cai tlen/cap nhat chuong trinh dao tao, dé 4n m& ma nganh dap tng yéu cau.

Piéu 10. Tuyén sinh diu vio thac si, tién s
1. Tu vAn tuyén sinh:

a) Xay dung chuong trinh tu vin tuyén sinh, x4c dinh noi dung, hinh thirc,
giai phap thyc hién, trach nhiém cta c4 nhan, don vi;
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b) Noi dung va hinh thl’rc tw vAn da dang, thiét thie va hidu qua nhu: thiét ké
cac chuong trinh tu van to gap, pano; hinh anh; video clip; 16ng ghép vao cac
hoat déng cu thé; tiép can qua nhiéu kénh khac nhau;

c¢) Chi trong Umg dung cdng nghé théng tin, truyén thong, mang xa hoi Va
phat huy déi ngii giang vién, hoc vién, cwu hoc vién, don vi hop tac trong tu van.

2. X4c dinh chi tiéu va xdy dung ké hoach tuyén sinh:

a) Xéc dinh chi tiéu tuyén sinh thac si, tién si theo diéu kién nang lyc dya trén
van ban hién hanh, ding ky chi tiéu tuyén sinh theo quy dinh ciua Bd Gido duc
va Dao tao;

b) Xay dung ké hoach tuyén sinh timg ndm dua trén cac quy dinh hién hanh
va dé an tuyen sinh cua Truong;

¢) Xéc dinh 10 hinh thirc tuyen sinh (thi/xét tuyen) s6 1an tuyén sinh trong nam,
khoang thoi glan chuan bi cac didu kién, thoi diém t6 chirc thi/xét tuyén, cong tac
chim thi/xét tuyén, cong nhan két qud tuyén sinh,

3. Thong béo tuyén sinh dao tao thac si, tién si theo ké hoach, dam bao
day du thong tin va cong khai theo quy dinh, thuén loi cho ng vién trong viéc
lién hé, cong tac chuén bi, n6p hd so, minh ching.

4. Thyc hién cac nhiém vy lién quan dén diu vao thac s, tién si:

a) Thu nhan hd so tuyen sinh; kiém tra tinh h(rp 18 phan loai hd so;
s6 lwong theo timg nganh va dé xuit mé 16p hoc khi du didu kién;

b) Phdi hop td chirc hoc bd sung kién thirc, hé théng hoa kién thirc (néu cb),
chuén héa didu kién dau vao.

5. T6 chirc thi va/hodc xét tuyén ddu vao thac si:

a) Xay dung ké hoach thi va/hodc xét tuyén dau vao, tham muu thanh lap
Hoi ddng tuyén sinh va cac ban trong Hoi dong tuyén sinh;

b) Phoi hO’p V&1 cac ca nhan, don vi hoan thién cac khau nhu: sip xép
phong thi; giri gidy béo thi; diéu kién dé t6 chirc thi/xét tuyén;

¢) Phéi hop t6 chire thi va/hodc xét tuyén va hoan thién cac khau, nhiém vu
ctia Hoi dong tuyén sinh theo ké hoach;

d) Pé nghi cong nhan két qua thi va/hodc xét tuyén dau vao thac si; thong béo
tring tuyén va lam tha tuc nhap hoc cho hoc vién.

6. T6 chirc xét tuyén dau vao tién si:
a) Kiém tra tinh hop 1é ciia hd so, minh chung theo quy dinh;

'b) Phéi hop, tham muu thanh 1ap Hoi ddng xét tuyén nghién ciru sinh va
t6 chitc xét tuyén theo ké hoach;

c) Ho trg nghién ciru sinh hoan tat hd so theo yéu céu cia H01 dong xét tuyén
va cia Truong theo ding théi gian quy dinh;
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d) Tham muu ra quyét dinh cong nhén két qua tring tuyén va quyéet dinh
giao dé tai lun 4n, giang vién hudéng dan cho nghién curu sinh.

7. Khai giang khoa hoc:

a) Xay dung ké hoach khai giang cho cac 16p tring tuyén, chuan bi diéu kién
va phdi hop véi cac c4 nhan, don vi t6 churc thuc hién;

b) T chirc khai giang, hoan tat cac th tuc cén thiét, kién toan ban can su lop,
phd bién quy dinh va huéng dén khai thac hoc liéu, hoc tp truc tuyén (néu co).

Diéu 11. T6 chirc cac hoat dong dao tao

1. Phéi hop xay dung ké hoach dao tao toan khoéa; danh gia tdng két hoc phin;
chudn du ra Tiéng Anh; hoi dong tu van, thdm dinh dé cuong, seminar, danh gia
ludn vin d6i véi cc 16p/khda dao tao thac si.

2. Xay dung ké hoach dao tao, d4nh gia chuyén dé tién si, seminar, luan 4n
tién s va thue hién cac thu tuc lién quan dén tuyén sinh, do tao, hoi dong d4nh gia
luén 4n va cap bang tién si.

3. Quan 1y va hd trg hoc vién, nghién ctru sinh trong qua trinh dao tao.

4, Sap xép thoi khoa bidu theo dot; thong béo cho hoc vién, nghién citu sinh;
lién hé va hd tro glang vién day va tao 16p hoc truc tuyén (néu co).

5. Kiém tra viéc thye hién quy dinh, yéu ciu trong day hoc, hd sor, minh chirmg
cua giang vién, hoc vién, nghién ciru sinh.

6. Phbi hop t chirc dénh gia téng két hoc phén; chudn diu ra Tiéng Anh;
cac hoi dong tu vén, thAm dinh dé cuong, seminar, danh gia luan véan, luan an.

7. Cong nhan dlem két qua danh gia; kiém tra dleu kién va tham mmrm
thanh 18p Hoi dong xét tot nghiép, quyét dinh cdng nhan tét nghi¢p.

8. Xay dung ké hoach, phéi hop chuan bi cac diéu kién va td chirc cip phat
van bang, chiing chi cho céc tan thac si, tién si.

9. Quan 1y hd so, thong tin cia hoc vién, nghién ctru sinh va cic vin ban
lién quan theo quy dinh.

10. Dé nghi ché d6 cho giang vién, hdi d@)ng trong thuc hién cac hoat dong
dao tao sau dai hoc theo quy dinh.

Diéu 12. Cong tac dam bao chit lu'tmg'dz‘m tao

1. Xay dung quy trinh, bleu méau, hwéng dan lién quan dén tuyén sinh; dao tao
thac si; tuyén sinh va dao tao tién i dao tao theo hinh thirc két hop; trich dan va
trinh bay luén vin, ludn 4n; giai quyét cic yéu cdu cua hoc vien, nghién ctru sinh.

2. Nghién cttu va thuc hién nghiém tiic céc vian ban chi dao, diéu hanh
lién quan den dao tao sau dai hoc nhu: xac dinh chi tiéu tuyén sinh theo ning luc;
quy dinh vé mé& nganh va phat trién chuong trinh déo tao; chuan chuong trinh
dao tao; dao tao thac i, tién si; dao tao tryc tuyén; danh muc qudc gia vé dao tao
thac si, tién si; cng tdc ddm bao chit luong va cac quy dinh khac cua Truong.
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3. Huéng dan viéc thuc hién quy trinh, quy dinh, thong béo cho hoc vién,
nghién ctru sinh trong qua trinh hoc tap, nghién ciu.

4. Xay dung dif liéu vé doi ngll giang vién tham gia dao tao sau dai hoc;
két nbi hé thdng hoc lidu; d& xuét trang bi co s§ vat chit, thiét bi, phwong tién

day hoc.

5. Phédi hop khao sat ngudi hoc, cuu ngum hoc vé chuong trinh dao tao,
giang vién day, céng tac phuc vu, hd trg va tu van ngudi hoc.

Diéu 13. Cong tac tw vin, hd trg

1. Tu van, hd trg nguoi hoc:

a) Chu dong ho trg va tir van cho ngudi hoc vé ché do, chinh sach va cac

quy dinh lién quan dén céc hoat dong dao tao sau dai hoc, cong tac tuyén sinh;

b) Str dung nhleu kénh dé tiép nhén thong tin, ghi nhéan y klen dong gop
cling nhu gidi quyét yéu ciu chinh déng cua ngudi hoc va tv van, hd trg cho
ngudi hoc qua dién thoai, email, mang x& hoi hodc gip, huéng dan, gidi quyét
truc tiép.

2. Hb trg giang vién, hoc vién tr ong trong giang day, hoc tap; dao tao theo
hinh thirc két hop; khai thac hoc lidu; co s& vat chét, thiét bi, phuong tién day hoc.

3. Xay dung ké hoach hoc tip, danh gia két qua hoc tap va t6 chic céc
hoat ddng linh hoat, thudn loi cho hoc vién, gidng vién.

Piéu 14. Cong tac cdi cach hanh chinh, chuyén dbi sb

1. Hoan thién cac hé théng van ban, quy dinh, quy trinh, biéu mau, hudng dan
thuc hién, ddm bao don gidn hoa tha tuc theo quy dinh, ddm bao su thuén loi
cho nguoi hoc, giang vién, déi tac khi thuc hién.

2. Két ndi hé théng hoc liéu, tai nguyén hoc tap dé ngudi1 hoc khai thac
trong qua trinh hoc tap, nghién ctru.

3. Ung dung cdng nghé thong tin trong quan ly; hoan tat cac thu tuc, hd so;
két ndi va lién thong co s& dit liu; hoc liéu, tai nguyén hoc tép.

4. T6 chirc céc hoat déng day hoc; kiém tra danh gia; hoi déng tu vén,
danh gia luan vén, lun an theo hinh thirc truc tuyén.

Pidu 15. Cong tic bao co, cong khai va thanh tra, kiém tra

1. Béo céo dinh ky:

a) Bao c4o sd lidu tuyén sinh theo timg dot; sb lidu tot nghiép hang nam;
quy m6 dao tao; nghién ctru sinh bao vé ludn an; cip phat vin bang, chiing chi
hing nam theo quy dinh cia Bd Gido duc va Dao tao;

b) Béo céo tinh hinh hoat dong ciia don vi theo thang, quy, hoc ky va nim
theo quy dinh cia Trudng.

2. Bao cao dot xuét theo yéu cdu cia Bo Gido duc va Dao tao, co quan
c6 thim quyén khac hoic cia Truong.
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3. Phéi hop béo cdo hoac cung cap sb liéu, dit liéu theo su phén cong ctia
Hiéu truéng ve nhitng ndi dung lién quan dén dao tao sau dai hoc.

4. Cong tac thanh tra, kiém tra: \

a) Phdi hop thanh tra, kiém tra viéc thuc hién c4c quy dinh vé dao tao
sau dai hoc cua giéng vién, hoc vién;

b) Cung cap s6 liéu, bao céo theo yéu cau Ve thanh, klem tra trong dao tao

sau dai hoc nhu: t4 chirc d4nh gi tdng két hoc phin; thi tuyén sinh; chuan dau ra
Tiéng Anh; cip phat vin bang, chung chi va cac hoat dong khac.

5. Cong tac cdng khai: cong khai kip thoi va day du cac quy dinh, ndi dung,
vin ban can phai cong khai theo quy dinh lién quan dén hoat dong dao tao
sau dai hoc trén trang website clia Trudng va cia Phong.

Chuong IV
NGUYEN TAC, CHE PQ LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Dicu 16. Nguyén tac va ché do lam viéc

1. Nguyén tic lam viéc:

a) Toan thé vién chirc cla Phong lam viéc theo chu truong, duong 161 -

cua Dang, phap luat cia Nha nudc, cac quy dinh cua co quan co tham quyén va
cua Truong;

b) Phong lam viéc theo ché do6 tap trung dan chu trén co s¢ phat huy
quyén lam chi ciia cac c4 nhan nhim hoan thanh tét chirc nang, nhiém vu cua
don vi;

¢) Phat huy tinh chu dong, sing tao va tu chiu trach nhiém cua mdi ¢4 nhan
trong Phong. P& cao tinh than doan két, hop tac trong thuc hién nhi€ém vu chung.

2. Ché d6 1am viéc va danh gia:

a) Thyc hién theo quy dinh hién hanh vé ché d6 lam viéc ctia vién chirc va
nhén vién cia Truong va cac van ban khac c6 lién quan;

b) Sap xép va phan cOng nhiém vy cho céc vién chuc theo s& trudng cong tac,
phat huy néng lwc ca nhén;

¢) Hb tro va tao diéu kién cho vién chirc thuc hién tot nhiém vy, hoc tap
va bdi dudng nang cao néng luc chuyén mon, nghiép vu;

d) Cong tac danh gia, xep loai vién chirc; thi dua, khen thudng; quy hoach
thuc hién nghiém tic theo quy dinh ctia Trudng, dam bao tinh khach quan, minh bach.
3. Ché d6 héi hop:

a) Hop phong: hop dinh ky theo quy dinh, ¢6 thé hop ddt xudt dé giai quyét
cong vi€c quan trong, cap bach. Phién hop phai co it nhat 2/3 vién chirc tham dy,
hoat ddng theo nguyén tic tap trung dan chu;

—
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b) Phién hop phai c¢6 ngudi cht tri va thu ky ghi bién ban. N6i dung cua
phién hop duge guri cho vién chire tru6e khi phién hop dién ra dé nghién ciru.
Pitu 17. Cac moi quan hé cdng tic

1. Mbi quan hé giita Phong vdi lanh dao Trudng la 11101 quan h¢ gitra cap dudi
v6i cdp trén. Phong chiu sy lanh dao va quan ly truc tiép tir 1anh dao Trudng.
Phong ¢ trach nhiém thyc hién cac quyét dinh va sy chi dao ctia lanh dao Truong.

2. Mbi quan hé gitra Phong véi cac don vi thude va trye thude khac trong Truong
13 mdi quan hé phdi hop cong tac, thuc hién cac nhiém vu chung cia Trudng,
do Hiéu trudéng phén cong.

3. Méi quan hé gilta Phong véi céc co so gido dyc va dao tao, don vi hop téc
14 mdi quan hé phéi hop cong tac, thuc hién cac nhiém vy do Hiéu truéng phan cong,
trén co s& ton trong 1an nhau va ciing nhau phat trién.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 18. Trach nhiém thlrc hién

1. C4c c4 nhan, don vi lién quan dén cac hoat ddng dao tao sau dai hoc
c6 trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

2. Phong c6 trach nhiém phd bién, huéng din Quy ché nay cho cac ca nhan,
don vi lién quan trong qua trinh thyc hién nhiém vu.
Piédu 19. Hiéu lire thi hanh

1. Quy ché ndy ¢6 hi¢u lyc thi hanhtheo Quyét dinh ban hanh ciia Hiéu truéng
Trudng Pai hoc Pdng Thap.

2. Trong qua trinh thye hién Quy ché nay, néu cé vudéng méc hosic phat sinh
didu kién méi, Phong c6 trach nhiém dé xuét véi Hidu truong xem xét didu chinh,
bé sung, sira dbi cho phu hop. /d»fv




