BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC PONG THAP Poc lap - Tw do - Hanh phic
3é/545 /QD-DHDT Déng Thap, ngay 08 théng 7 nim 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh quan Iy va t6 chitc Hoc phan thuc té
nganh Quan ly giao duc ciia Truong Pai hoc Pong Thap

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC PONG THAP

Cdn cir Quyét dinh 56 08/2003/0D-TTg ngay 10 thang 01 ndm 2003 ciia
Thit twéng Chinh phii vé viée thanh Ildp Truong Pai hoc Su pham Dong Thap,
nay la Truong Pai hoc Déong Thap,

Can cit Nghi quyét s6 05/NQ-HDT ngay 28 thang 7 nam 2020 cua
Héi dong truong Truong Pai hoc Dong Thap vé viéc ban hanh Quy ché To chike
va hoat dong cua T ruong Dai hoc Pong Thap;

Cén cir Nghi quyét sé 45/NQ-DHDT ngay 20 thang 10 ndam 2021 cua
H¢i dong truong Truong Dai hoc Bong Thdp vé viéc sira doi, bo sung mét so  dieu

cia Quy ché To chitc va hoat dong cua Truong Dai hoc Dong Thap ban hanh
kém theo Nghi quyét s6 05WQ HDPT ngay 28 thang 7 nam 2020 cua Hji dong Truong;

Can cik Théng tw s6 23/2021/TT-BGDDT ngay 30 thang 8 ndm 2021 cua
Bé Gido duc va Dao tao ban hanh Quy ché tuyén sinh va dao tao trinh d¢ thac si;
Can cur Bién ban ngay 09 thdng 6 ndm 2022 vé viée tong hop y kién ciia
Tap thé lanh dao Truong Dai hoc Déng Thap,
Theo dé nghi ciia Trudng phong Pao tao Sau dai hoc.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy dinh quan ly va t6 chic
Hoc phén thuc té nganh Quan 1y gido duc cta Truong Pai hoc Pong Thép.

Diéu 2. Truéng phong Pao tao Sau dai hoc ph01 hop v6i Truong phong
Thanh tra - Phap ché t6 chirc phd bién, hudéng dan va kiém tra, giam sét viéc
thuc hién Quyet dinh nay theo ding quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Truong phong Dao tao Sau dai hoc, cac truong don vi c¢6 lién quan,
Trudng chuyén nganh, giang vién va hoc vién thuoc Truong Pai hoc Pong Thap
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. »f=

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

-Vu TCCB - B6 GD&DT;

- Website, e-office Truong;

- Luu: VT, DTSBH (02) H (04).
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k ~—— / QUY DINH
T Ve quan ly va td chire Hoc phén thue té, nganh Quén ly gido duc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so/|585 /0P-DHPT, ngayo / 77//2022
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Déng Thap)

1. Théng tin vé hoc phan

- Tén hoc phé‘ln: Di thuc té hoc tap kinh nghiém vé quan ly gido duc tai cic co s¢
gi4o duc va dao tao.

- Ma hoc phén: QGHT 543; Loai hoc phz“m: Bit budc. N

- S6 tin chi: 01 (twong tmg véi 45 gio thuc tap, thuc té tai co s6).

- bia diém hoc tap kinh nghiém, thyc té hoc ph?ln: Céc co s& gido duc va dao tao
trong hoac ngoai nudec.

- Yéu cAu: Tét ca hoc vién nganh Quan ly gido duc déu phai tham gia cdc hoat
dong trai nghiém gido duc, thuc té hoc phan nhdm quan ly va thuc hién t6t chuyén mon
tai don vi cong tac. Déi véi mot sb trudong hop dic biét c6 1 do ¢6 thé khong tham
gia nhung phai co su dong y cla Trudng chuyén nganh, Truong phong Dao tao
Sau dai hoc va phai c6 bao céo két qua thuc té theo quy dinh (dia diém do ca
nhén tu lién hé va thuc hién)

2. Phan cong nhiém vu va td chirc qua trinh day hoc
2.1. Quy dinh chung khi thanh lap Doan thuc té hoc phz“ln

- T chirc theo doan do Hiéu truéng Truong Dai hoc DPoéng Thap thanh lap va ra
Quyeét dinh;

- Hoc vién chon phuong an di lai, an uong, Iuu tri do Tép thé hoc vién tu thiét ké
hodc chon cdng ty It hanh, dich vu du lich dé hop dong trén co s& dan chu tap trung;

- Hoc vién cq thé lua chon, g101 thiéu don vi cung cap dich vy, phuong tién dé
Truong Pai hoc Dong Thép hgp dong;

- Hd so cta Doan thuc té (¢ cde Biéu méu kem theo & Phu luc), bao gbm: Ke
hoach thuc t€; Lich trinh chi tiét ciia Poan thuc té; Pé nghi thanh 1ap Poan thuc té;
Quyét dinh thanh 1ap Poan thyuc té; Hop ddng véan chuyén (néu co).

2.2. Nhiém vu ctia Truéng chuyén nganh Quan ly gido duc
- Xay dung ké hoach/lich trinh chi tiét cia chuyén thuc té;

- Phéi hop véi giang vién phu trach Doan/Hoc phdn thuc té xac dinh thoi gian,
dia diém thuc té va cac phuong an dé hoc vién lua chon;



2.3. Nhiém vu ctia Phong Dao tao Sau dai hoc

- Kiém tra céc dleu kién va tham muu cho lanh dao Trudng Dai hoc Pong Thap
thanh 1ap Poan thuc té trén co s& Ké hoach thuc té cta Trudng chuyén nganh;

- Phéi hop véi cac don vi trong va ngoai truong dé lién hé, cung cip thong tin, s6
liéu, dich vu, thii tuc, hop déng phuc vu Poan thuc té.

2.4. Nhiém vu ciia giang vién phu trach Poan/hoc phan thue té

- Ph bién cho hoc vién muc dich, ndi dung, ké hoach cta chuyen thuc té; yéu
cau ctia hoc phén; nhitng quy dinh chung ctia Poan trugce chuyén di thuc té;

- Huéng dan va quan ly hoc vién trong subt qua trinh hoc tap tai cac dia
phuong/co sé, dia diém theo ké hoach;

- Li€n hé nguoi bao cao, hudng dan (néu c6) va phdi hop véi cac dia phuong/co
s, dia diém s& dén theo lich trinh;

- Kiém tra si sb va danh gié tinh than, thai d cta hoc vién trong sudt lich trinh;

- Bdo céo két qua chuyén di thuc t€ va danh gié chung vé mac do dat duogc so véi
yéu cau cua hoc phan;

- Chém Bai bao céo thuc té va nop diém ding thoi gian quy dinh.

2.5. Nhiém vu ciia hoc vién

- Tuén thu quy dinh chung ctia Doan, thuc hién diy du noi dung theo yéu cdu cua
giang vién phu trach Poan/Hoc phéan thuc te;

- Tham gia ddy du cac dia diém thuc té theo ké hoach/lich trinh;

- Nghe va ghi chép nhiing ndi dung duoc phd bién/béo cao/hudng dan cua nguoi
bao cdo, thuyét minh, giang vién phu trach Poan/Hoc phan thuc té;

- Ghi nhat ky chuyén di theo thoi gian tng véi noi dung/hoat dérig (c6 thé luu,
ghi lai cac tu liéu, hinh &nh cta chuyén di), co s& dé viét Bdo cdo két qua;

- Viét va ndp Béo céo két qua thuc té (c6 mdu kém theo ¢ Phu luc) ding thoi gian
quy dinh.

3. Kinh phi thue hién

- Hoc vién tu tic hoan toan kinh phi thuc té ctia be’in thfl,n (bao g61n tién di lai, an
uong, luu trd,...) va bdo cédo vién, thuyét minh, huéng dan (néu co).

- Truong Dai hoc Podng Thap chi tra phan céng tac phi cta vién chic tham gia
Poan/Hoc phan thuc té theo Quy ché Tai chinh ndi b hién hanh.

Trén day 1a Quy dinh vé quan ly, t6 chirc day hoc Hoc phan thuc té, nganh quan
ly gido duc cta Trudng Dai hoc Dong Thap. Nha Truong dé nghi cac ca nhan, don vi
lién quan thue hién t6t Quy dinh nay./. hj‘/



Phu luc

Céc biéu méu Hoc phén thue té, nganh quan Iy gido duc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 45 285/QD-DHDT, ngay 08/ F /2022
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Déng Thdp)

Biéu mau 1. K& hoach thuc té hoc phén

TRUONG PAI HOC DONG THAP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CHUYEN NGANH QUAN LY GD Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

S6 /KH-QLGD Péng Thip, ngay  thang ndm 20..

KE HOACH THUC TE HQC PHAN
L6p ..., nganh Quan ly gido duc, Khéa: ... (20..-20..)

1. Thong tin vé hoc phan

- Tén hoc phéan: Pi thuc té hoc tap kinh nghiém vé quan 1y gido duc tai céc co s&
gido ducva dao tao.

- M2 hoc phan: QGHT 543; Loai hoc phan: Bét budc.

- S tin chi: 01 (twong tmg véi 45 gid thuc tap, thuc té tai co s0).

- Dia diém hoc tap kinh nghiém, thuc té hoc phén: Cac co sé gido duc va dao tao
trong hodc ngoai nudc.

- Yéu chu: Tét ca hoc vién nganh Quan 1y gido duc déu phai tham gia c4c hoat
dong trai nghiém gido duc, thuc té hoc phén nhim quan ly va thuc hién t6t chuyén mén
tai don vi cong tac.

- Muc tiéu hoc phén/hc_)c tap kinh nghiém:

+ Cung cd, tong hop, hé thdng hoa céc kién thirc, k§ nang da hoc vé cong tac quan
Iy gido duc trong chuong trinh dao tao thac si, nganh Quén ly gido duc;

+ Lién hé v6i thuc tién dia phuong/co sé dén hoc tap kinh nghiém, tir d6 dé xuat
céc bién phép/giai phép trong cong tdc Quan ly gido duc tai co quan/dia phuong dang
cong tac;

- Pénh gia két qua hoc tap va hé sé:

+ Tham gia céc dia diém thyc té va tinh than, thai do trong hoc tap: Hé $60,5.

+ Bai Béo cao noi dung/két qué thuc té: Hé $6 0,5.

* Noi dung chinh cdn nghién ciru, fim h iéu:

(1). V& didu kién ty nhién, kinh té - xa hoi, van héa ctia dia phuong/co s¢ dén hoc
tap kinh nghiém.
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(). Vé truyén théng, lich st gido duc cua dia phuong/co so.
(3). Vé cong tac quan ly gido duc ctia dia phuong/co so.

(4). Trao dbi kinh nghiém, danh gia so bd va téng hop nhiing két qua ndi bat,
thanh tuu, kho khan han ché trong cong téc quan Iy gido duc cia dia phuong/co so.

(5). Phan tich nhiing diém gidng va khac nhau vé diéu kién tu nhién, kinh té - x3
héi, van hoa, két qua gido duc... cia dia phuwong va co quan/dia phuong noi hoc vién
dang cong tac.

(6). Lién hé thuc tién, két ndi véi nhitng kién thie, k¥ nang cia cac hoc phén da
hoc trong chuong trinh dao tao thac singanh Quan ly gido duc.

(7). D& xuét c4c bién phép, giai phap nham tiép tuc phat huy va khic phuc nhing
han ché ctia dia phuong (néu ¢6) va co quan/dia phuong noi hoc vién cong tac.

‘ (8). N}’lfmg ndi dung/hoat dong theo yéu cau ciia giang vién phu trach Poan/Hoc

phén thuc té.

(9). Céc ndi dung/hoat dong khéc.

2. Thoi gian, dia diém thwc té hoc phin

- Thoi gian: ... ngay, tir ngay .../../20.. dén ngay .. ././20...

- Dia diém: ....

3. Lich trinh va ndi dung cu thé

= NG Aol onsnd s

- Ngay ../../20....: ...

- Negay ./.l20.55% s

- Ngiy A 20008 o

Céc chang di chuyén bang 6 t6: Truong Pai hoc Péng Thép sap xép bang xe cua
Trudng hodc Hop déng van chuyén toan tuyén hoic theo ting ching. Céc chang di
chuyén bang phuong tién méay bay: Mua vé tap trung theo Doan.

(C6 lich trinh chi tiét keém theo).

4. Phin cong nhiém vu va td chire thue hién
- Truéng doan:

f)ng (ba): ...; Chac vu: ...

- Phé Trudng doan:

1/. Ong (ba): ...; Chiic vu: ....

2/. Ong (ba): ...; Chirc vu: ....

3/. Ong (ba): »::; Chitevit: .

- Thanh phan tham gia Poan/thuc t& hoc phan: C6 danh sach cac hoc vién I6p ...
kém theo.



- Cong téc t6 chirc duge thuc hién theo Quy dinh s6 /QD-DHDT ngay ../5 /2021
ctia Hiéu truéng Trudng Pai hoc Pong Thép vé quan Iy va to chire Hoc phan thuc té,
nganh Qudn ly gido duc.

5. Kinh phi thue hién

- Hoc vién tu tuc hoan toan kinh phi thuc té cua ban than (bao gom tién di lai, an
uong, luu try,...) va bao céo vién, thuy€t minh, huéng dan (néu cd).

- Trudng Pai hoc Péng Thap chi tra cong tac phi cho ... vién chirc cia Trudng
tham gia Poan/Hoc phén thyc té theo Quy ché Tai chinh ndi bo hién hanh, 4p dung
trong dao tao sau dai hoc./.

Truéng chuyén nganh QLGD

Y KIEN CUA PHONG KH - TC TP. DPAO TAO SAU PAI HOC

DUYET CUA HIEU TRUONG

it



Bidu mAu 2: D& nghi vé viéc thanh 14p Poan thuc té hoc phan, nganh Quan ly gio duc

TRUONG PAI HOC PONG THAP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG PAO TAO SAU PAI HQOC Poc lap - Tw do - Hanh phiic
SH /DN-DTSDH Déng Thép, ngay  thdng ndam 20..
PE NGHI

(V/v thanh lap Doan thue té hoc phan, nganh Quan Iy gido duc)
Kinh giri: Ong Hiéu truéng Truong Dai hoc Pong Thap

Cin c Quyét dinh sb 2650/QD-DHDPT ngay 31/12/2020 cia Hiéu trudng
Truong Pai hoc Béng Thép vé viéc ban hanh Quy dinh chitc ning, nhiém vu ctia cic
don vi thudc va truc thudc Truong Dai hoc Béng Thép;

Cin ct Quyét dinh sb 206/QD-DHDT ngay 27/02/2020 cua Hiéu truéng Trudng
Pai hoc Pdng Thap v& ban hanh Quy dinh chitc ning, nhiém vu va quyén han cua
Trudng chuyén nganh dao tao sau dai hoc;

Can ct Ké hoach dao tao trinh d thac si nganh Qudn ly gido duc, 16p ..... va 16p
........ ,Khéa .... (20... - 20...) cia Trudng Dai hoc Déng Thép;

Cian ¢t Ké hoach cia Trudng chuyén nganh Quén ly gido duc vé viée t chic
day hoc thuc té hoc tap kinh nghiém tai cac co s& gido duc va dao tao (Ma HP: QGHT
543);

Phong Pao tao Sau dai hoc kinh deé nghi 6ng Hi¢u trudng Trudong Dai hoc Déng
Thép thanh 1ap Poan thuc té hoc phan gdm ... vién chitc va ... hoc vién nganh Quén
ly gido duc (cé danh sdch kém theo).

- Thoi gian: ... ngay, tr ngay .../../20... dén ngay .../.120...
- Dia diém: ...
R4t mong su chép thuén ctia 6ng Hiéu trudng.

Trén trong cam on./.

Y KIEN CUA PHONG TCCB TRUONG PHONG

DUYET CUA HIEU TRUONG



Biéu miu 3: Lich trinh chi tiét thuc té hoc phén
LICH TRINH CHI TIET THUC TE HQC PHAN

- Tén hoc phén: Pi thuc té hoc tap kinh nghiém vé qudn ly gido duc tai cac co sd
gido duc va dao tao; Ma hoc phan: QGHT 543.

- L6p QLGD..., nganh QLGD, khéa .. (20...-20...).

Thoi gian N¢i dung, dia diém hoc tap
Ngay 1 (.../..120..)
i g Xudt phat (XP) tai ...
. . .

Ngay 2 ( .../..120..)

Ngay 3 ( .../../20.))

Ngay 4 ( ..././20..)

Trén day lich trinh di kién, thoi gian va dia diém lam viéc c6 thé thay doi tiry
theo tinh hinh thuc té va diéu kién thoi tiét tai dia phwong.

Ghi chu:

- Hoc vién c6 mit tai diém xuét phét it nhit 05 phit tree gio khéi hanh & tht ca
cac dia diém. Kiém tra s sb, vat dung cé nhan.

- Di chuyén bang phuong tién méy bay: Hanh ly ky giri: Téi da 20 kg; Hanh ly
xach tay: T6i da 07 kg. Luu y céc vat dung duoc va khong dugc gii hanh ly ky guri.

- Mang theo gidy t& tiy than nhu: Chimg minh ND, thé CCCD, gidy phép....
- Chuan bi dd ding c4 nhan: Du che mua, ning; Giay, dép dé thép; Nuée uéng.
POAN THUC TE HOC PHAN

i



Biéu mAu 4: Béo céo két qua thuc té hoc phén

TRUONG PAIHOC DONG THAP ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHUYEN NGANH QUAN LY GD Déc lap - Tw do - Hanh phiic

S6 /BC-QLGD Doéng Thdp, ngay  thdng  nam 20..
BAO CAO KET QUA THUC TE HQC PHAN
Lo ... Khda: ... (20,-20.:)

1. Théng tin vé hoc phén

- Tén hoc phén: bi thuc té hoc tap kinh nghiém vé quén ly gido duc tai cic co s¢

gido duc va dao tao.

- Ma hoc phﬁn: QGHT 543; Loai hoc phén: Bit budc.
- S6 tin chi: 01 (twong tmg v6i 45 gid thuc tap, thuc té tai co sd).
- Dia diém hoc tap kinh nghiém, thuc té hoc phén:. ..
2. Két qua thue té hoc phan

(1). Tinh hinh tham gia Doan thyc té:

- Sb lwong hoc vién tham gia (theo quyét dinh):...

- S hoc vién vang:. ..

- Ly do:...

(2). Lich trinh cu thé:

Ngay thi nht (../../20..):

Ngay tht hai (../../20..):

(3). Nhitng ndi dung da thyc hién theo ké hoach:. ..

(4). Nhitng ndi dung phét sinh, thay dbi (néu co):...

(5). Két qué va muc do dat duoc so véi myc tiéu, ké hoach:...
3. Két luan

-Két luan: ...

- Kién nghi, dé xut (néu co): ..

Trén déay la Bdo céo két qua va danh gia tinh hinh cta chuyén thuc té hoc phén,
., nganh Quan ly gido duc ctia Poan thuc té hoc phan thanh 1ap theo Quyét dinh

.../QB PHDT ngay ../../20.. cia Hiéu truéng Trudng Dai hoc Dong Thap./.

Truwéng Poan thue té hoc phan



Biéu méu 5: Bdo cdo két qua thuc té hoc phan
BAO CAO KET QUA THUC TE HOC PHAN

-Hovatén: ...................... § L wovenss v o0 oviiniin s msoscans

- Dia diém thuc té: (Ghi cde diém chinh theo Quyét dinh)
- Thoi gian: .. ngay, trngdy... /.../20.. dénngay .../.../20..
NOQI DUNG BAO CAO

1. MUC TIEU
Chi 16 két qua mong doi dat dugc sau chuyén di thuc té.

2. NOI DUNG THUC TE

Néu r6 cac ndi dung tim hiéu thuc t€ trong chuyén di co sé hodc 1am 1o cac

hoat dong chinh trong chuyén di.
3. KET QUA THU PUQC

- Trinh bay céc két qué thu dugc trong chuyén di theo cac ndi dung thuc té

6 muc (2).
- Banh gid muc d6 dat dugc so v6i muc tiéu dé ra & muc (1).

4. BAI HQC KINH NGHIEM

Chi 15 cdc bai hoc kinh nghiém ma ban thén rut ra dugc sau chuyén di.

5. PE XUAT (néu c6)
- Dé xuét v6i don vi quén ly truc tiép.
- Dé xuit voi cap quan ly cao hon.

- Dé xuét véi Trudng Dai hoc Pdng Thap.
Dong T hdp, ngay  thang
Nguoi viét bao cdo

(Kiva ghi rd ho tén)

Trin Vin A

nam 20...
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Ghi chu:

- Bai Bdo cdo dai tir 8 - 12 trang A4,

sur dung cac hinh anh, 6 lidu minh hoa).
- Trinh bay va dinh dang:

+ S trang dénh & gitta, phia trén;

khong ké trang bia, muc luc (khuyén khich

+ Paper size: A4; Margins: Top, bottom 2,5 cm; Left: 3 cm; Right: 2 cm;

+ Font: Times new Roman; Size: 13

- 14; Line spacing: Exactly 17 - 19 pt hoac

tuong duong; After, before: 4 - 6 pt; Special: First line 1,0 cm;

+ Trinh bay trong bang: Line spacing

: Single; After, before: 3 pt.

NHAT KY THUC TE HQC PHAN (Tham khio)

Ngay 1 (.../.../20..):

TR vl ® 8103 DI chupvén 8.

tién st dung:...

Noi dung/hoat dong 1:...

Noi dung/hoat dong 2:...

(Nguoi bao cdo/hudng dan - néu cb).

Tir ...giod... - ...gio...: Di chuyén tur
tién sur dung:... |

Noi dung/hoat dong 3:...

No6i dung/hoat dong 4:...

dén .... ; Khoang céch: ... km; Phuong

... dén .... ; Khoang cach: ... km; Phuong

(Nguoi bdo cao/huéng dan - néu cb).

Ngay 2 (vool col20:):
Tir ...gid... - ...gio...: Di chuyén tir
tién str dung:...

Noi dung/hoat dong...

... dén .... ; Khoang cé4ch: ... km; Phuong



BO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG PAI HOC PONG THAP

, ~ BAOCAO ‘
KET QUA THY'C TE HOC PHAN

Tén hoc phan: Di thuec té hoc tap kinh nghiém vé quan ly
gido duc tai cac co s& giao duc va dao tao

M4 hoc phan: QGHT 543

Giang vién phu trach:
Hoc vién:

Loép:

PONG THAP, THANG/NAM




