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Tran Thuy Nhu Phuong Phan Dirc Ton Luong Thanh Téan

QUY TRINH XET VA CONG NHAN TOT NGHIEP-HE KHONG CHINH QUI

I. MUC PiCH
Quy trinh nay huéng dan sinh vién hé khong chinh qui kiém tra diéu kién va 1am ho so

x¢&t tot nghiép.

Il. PHAM VI AP DUNG
Ap dung cho céc sinh vién dap (mg dong thoi cac diéu kién sau:
1. Cho dén thoi diém xét tot nghiép khong bi truy ctru trach nhiém hinh sy hoac khong
dang trong thoi gian bi ky luat & mirc dinh chi hoc tap;
2. Tich lity du s6 hoc phan quy dinh cho chuong trinh dao tao;
3. Piém trung binh chung tich lily ciia toan khoa hoc dat tir 2,00 trg 1én.
Il. THOI GIAN TO CHUC XET TOT NGHIEP
Nha Trudng to chirc xét t6t nghiép vao thang 3, thang 7 va thang 11 hang nam.

IV. HO SO THUC HIEN

1. Phiéu thong tin tot nghiép (theo mau).
2. Lé phi: (theo don gia quy dinh cua B6 GD&DT).
V. QUY TRINH

BUOC NOI DUNG Trach nhiém chinh
1 Chuén bi ho so Sinh vién
2 Tiép nhan va tap hop ho so Phong Bao tao
|
v Phong Dao tao
3 Kiém tra Khoa dao tao
Phong DPBCLDT
4 Lap HD xét tot nghiép Trung tim LKPT
5 Xét va cong nhat t6t nghiép Hoi dong xét va cong nhan tét nghiép
[
v
Cong b danh sach SV . A 1sR \ a1 A
6 duoc dé ’nghi cong nhin Sinh vién kiém tra va phan hoi
tot nghiép
<
7 Quyét dinh cvéng nhan TN Phong Do tao




VI. Dién giai chi tiét

Budc Tién trinh thye hién Trach nhi¢m chinh

1 | Sinh vién hoan thanh hd so tét nghiép dé ndp vé phong

DPao tao theo thdng bao Sinh vién

2 Phong Dao tao nhan va tip hop hd so ot nghiép cua sinh

" Phong Pao tao
vien

3 - Dua va phiéu thong tin t6t nghiép cua sinh vién, phong
Dao tao kiém tra lai hd so cua sinh vién véi dix liéu sinh
vién trong h¢ théng phan mém cho chinh xac trudc khi
xét tot nghiép. Phong DPao tao

- Phong Dbao tao, Trung tdm Lién két dao tao két hop véi Trung tam Li{DT
Khoa ki€m tra lai chuong trinh dao cua cac 16p sinh vién .
xét t6t nghiép (tbng s6 TCTL, sé TCBB, s6 TCTC, mon | Kh0a dao tao
thay thé, ...) Phong BBCLDT
- Phong DBCLDT kiém tra ra soat diém cac hoc phan ctia
cac 16p sinh vién xét t6t nghiép va két hop véi phong Pao
tao dé tién hanh xét tot nghiép.

4 | Can cir vao cac don vi lién quan, Trung tam Lién két dao
tao tham muu va trinh 1anh dao ra quyét dinh thanh 18p | Trung tam LKDT
hoi dong xét dé nghi cong nhan tot nghiép

5 - Phong Pao tao tap hop cac dit liéu lién quan dé tién
hanh xét tot nghiép.

- Sau d6 tién hanh xét t6t nghiép chay trén hé théng phan
mén quan 1y dao tao PORTAL, khi xét xong phong Pao
tao xuat danh sach tt nghiép cta cac 16p goi vé khoa dé
két hop ra soat két qua xét t6t ghiép, cuéi clng tién hanh
hop hoi ddng xét dé nghi cong nhan tot nghiép dé thong
nhat thong qua danh sach sinh vién duoc dé nghi cong
nhan t6t nghiép.

Hoi dong xét va cong nhan tot
nghiép

6 | Cong bd danh sach sinh vién duge cong nhan t6t nghiép:
Website cua Truong, tai khoan ca nhan cua sinh vién, gui | Sinh vién kiém tra va phan hoi
két qua vé don vi lién két dé sinh vién kiém tra va phan
hoi vé phong Dao tao.

7 Phong Dao tao tham muu Hi€u truong ra quyét dinh cong | Phong Pao tao
nhan tét nghiép. Chuyén trinh trang duoc tot nghiép trén
hé théng cho tat ca sinh vién duoc cong nhan tot nghiép.

VII. Luu trir ho so

Phong Dao tao luu trir: Danh sach dé nghi cong nhan tbt nghiép, quyét dinh cong nhan
t6t nghiép, quyét dinh thanh 1ap hoi dong xét va dé nghi cong nhan tot nghiép, bién ban hop
hoi dong xét va cong nhan tét nghiép.

HO6 so dang ky xét tot nghiép cua sinh vién s& tién hanh 1am bién ban hay sau 1 thang ké
tir ngay cap bang tot nghiép chinh thirc.




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc

PHIEU THONG TIN XET TOT NGHIEP

HO va tén (VIBt ChIINhoA) s « v v 4 v o v v h e e e e e e e
N gay SI nh (theo gidy khai sinh):

Noi sinh (theo gidy khai sinh):

Tenlop: ... oo Lop hoc dat ta1
Tén nganh dao ta0: . .

Loai hinh dao tao: O VLVH
Pang ky xét tot nghiép vao:
TOi cam doan nhirng thong tin trén la su that, néu c6 sai sot téi hoan toan chiu trach

nhiém.

Cdn b nhin hé so va kiém tra
(Ky va ghi ré ho tén)

O Lién théng VLVH
O thang 3

M3 sd sinh vién:
. ...G161 tinh: O Nam; O N«
So dlen thoai:

Trinh d6: O BH; ‘I:I Cb; O TCCN
O Bang hai VLVH

O thang 11

O thang 7
., Ngay....... thang...
Nguwoi viét don

(Ky va ghi ré ho tén)

.nam 20.....

Ho so xét tét nghiép gom:

- 01 phiéu théng tin xét tot nghigp (c6 dan 2 danh 3x4);
- 01 bdn sao c6 cong chirng Gidy khai sinh;
- 01 bdn sao chieng chi Nghigp vu sw pham (36i voi sinh vién hoc nganh dao tao sw pham nhung
da tot nghiép nganh dao tqo ngoai sw pham);
- Lé phi xét tot nghigp: 100.000d/sv (chi ap dung doi véi sinh vién xét tot nghiép lan thir nhat);
- 01 bén sao cé cong chitng Bang tot nghiép twong ikng véi tirng loai hinh dao tao:

Loai hinh dao tao Lién thdng Vin bang hai Vira lam vira hoc
Trung cip- | Trung cip- | Cao déng Cao bai | Trung | Cao | Dai
Bang tot nghiép Cao dang Dai hoc —Pai hoc | ding hoc cip | dang | hoc
Trung hoc pho thong X X X
Trung cip chuyén nghiép X X X X
Cao dang X X
DPai hoc X
Luu y:

1. Sinh vién khong nop Ban sao Gidy chirng minh nhén dén thay cho Ban sao Gidy khai sinh.
2. Sinh vién bam cac loai gidy to lai véi nhau d‘e tranh bi that lac. ) )
3. Khi tdp hop ho so theo Iop: Lép trucng sdp xép ho so theo thir t md sé sinh vién (tir nhé dén

lon) hodc theo tén (a,b,c...

).

Hinh 3x4

(Cét dan hinh vira du vao 6)

Hinh 3x4




