BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQOC PONG THAP DPoclap - Twdo - Hanh phie
S6: 500 /QD-BPHDT Déng Thap, ngay /8 théng 7 nim 2018
QUYETPINH

Ban hanh Quy dinh vé t6 chire va hoat dong
ciia by mon trong Trudng Pai hoc Pong Thap

HIEU TRUONG TRUONG PATI HOC PONG THAP

 Canctr Quyét dinh s6 08/2003/QD-TTg ngay 10/01/2003 ciia Tht twéng Chinh pha
v€ viéc thanh 18p Truong DHSP Bong Thap nay 12 Trudong DPai hoc Dong Théap;

‘ Can cr Quyét‘dinh ) 70/2014/QD-TTg ngay 10/12/2014 ctia Thi tuéng Chinh phu
v€ viéc ban hanh Diéu 1€ trudng dai hoc;

Cén ctr Thong tu lién tich s6 07/2009/TTLT-BGDDT-BNV ngay 15/4/2009 cua
Bo Gido duc va Pao tao va Bo Noi vu vé viéc huéng dan thuc hién quyén tu chu,
tu chiu trich nhiém v& thuc hién nhiém vy, & chirc bd may, bién ché dbi véi don vi
su nghiép cong 14p gido duc va dao tao;

. Cancu Quyét dinh sb 398/QB-’DI:IBT ngay 29/8/2017 cta Trudmng Dai hoc
Pong Thap vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cta Truong DPai hoc
Dong Thép;

Xét & nghi cua Truéng phong Pao tao va Trudng phong T chie can bd va
Cong tac Dang,

QUYET DINH:

Pitu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé t chirc va hoat dong
ciia bd moén trong Truong Pai hoc Dong Thap.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac vin ban trudc day trai
v6i Quy dinh nay déu duoc bai bé.

Diéu 3. Truéng phong Té chirc can bo va Cong tac Déang, Truéng phong Dao tao,
Truong cac don vi va b mén thudc Truong Pai hoc Pdng Thép chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay .k~

Noi nhdn:
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, TCCBCTD, Dys——

Nguyén Vin DPé



BO GIAODUC VAPAOTAO ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC PONG THAP Doc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY DINH
Veé tb chire va hoat dong ciia by mon trong Truwong Pai hoec Pdng Thap

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: H10 /QD-DHDT ngay A 4 thangq nam 2018
cuia Hiéu trudmg Truong Dai hoc Pong Thdp)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va di twong 4p dung

1. Quy dinh vé t6 chiic va hoat déng cia bd mon trong Trudng Pai hoc Pong Thép
bao gbém: chirc nang va nhiém vu cta bd moén; co cau va t6 chirc cia bd mon; hoat dong
dao tao, giang day, nghién ciru khoa hoc va phat trién doi ngii ciia b mén.

2. Quy dinh nay 4p dung dbi v6i cac bd mén trong Truong Dai hoc Pong Thép.
Diéu 2. Muc dich

1. Cy thé hoa quy dinh v& bo mén theo Didu 1é trudng dai hoc vao diéu kién
thuc té clia Truong Pai hoc Pdng Thap.
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2. Lam can ctr dé Hiéu trudng quéan ly hoat dong ctia bd mén theo huéng chudn hod
va dam bao chat luong.

3. Lam co s& dé cac bd mon hoat dong hiéu qua, gép phéan truc tlep dam bao
chit lugng dao tao, giang day va nghién ctru khoa hoc ctia Truong Pai hoc Pong Thép.

Diéu 3. Vi tri, chirc ning cia bo moén

1. BO mdn 1a don vi chuyén mén thudc khoa, chiu su chi dao truc tlep cua
Trudng khoa va Hiéu trudng. T6 chuc va hoat dong cda bo moén thuoc pham vi diéu
chinh ctia Piéu 1& trudng dai hoc va Quy dinh nay.

2. BO mon c6 chirc néng thuc hién hoat dong dao tao, giang day, nghién ctu
khoa hoc, phat trién doi ngl cua nganh/chuyén nganh thudc khoa.

Pidu 4. Nhiém vu ctia b mén

1. Chiu trach nhiém v& noi dung, chét lwong, tién do giang day cta nhitng moén hoc
dugc giao trong chuong trinh dio tao, ké hoach giang day chung cua truong, cua khoa.

2. Xay dung va hoan thién ndi dung mén hoc; t6 chirc bién soan gi4o trinh,
xdy dung tai liéu tham khao phu hop véi ndi dung moén hoc duogc Trudng khoa,
Hiéu trudng giao.

3. Nghién ctru dbi méi phuong phép giang day; t6 chirc kiém tra, dénh gié qua trinh
va két qua hoc tap cua sinh vién theo quy dinh ctia Nha trudng.

4. Nghién ctru khoa hoc, phét trién cong nghé, thuc hién céc dich vu khoa hoc
va cong nghé theo ké hoach cta truong va cua khoa. :

5. Xay dung ké hoach phét trién doi ngii cua bd moén; tham gia dao tao,
bdi dudng doi ngil giang vién, nghién ciru vién thudc linh vuc chuyén mén.

6. T6 chtrc danh gia cong tdc qudn ly, hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va



cong nghé cua cd nhén, cia bd moén, clia khoa va Nha trudng theo yéu cdu cia
Hoi dong truong, Higu trudong, Trudng khoa.

Diéu 5. Co ciu, t chire clia b6 mon

1. Mdi bd moén c6 05 (ndm) cén b0, giang vién co hitu trd 1én, ding dau 1a
Trudéng bd mon.

2. Diéu kién thanh 14p bd mén
a) Khoa dao tao c6 nhu clu va phu hop véi chién lwoc phat trién cia truong
theo ting giai doan;

b) Pam nhan viéc t6 chirc dao tao mot s hoc phan/mén hoc cia nganh/chuyén nganh
thudc trinh d6 dai hoc, sau dai hoc;

c) S6 lwong cén bo, giang vién co htru phai dat tr 05 (ndm) ngudi tré 1én, trong d6
c6 it nhat 01 (mor) giang vién c6 hoc vi tién si hodc thac st giang vién chinh.

3. Piéu kién sap nhip bo mén

a) BO mén khong thuc hién ding chic niang, nhiém vu néu tai Diéu 3, biéu 4
cua Quy dinh nay;

b) S6 lwgng can bo, giang vién co hitu cua bd mon dudi 05 (ndm) ngudi;

¢) B6 mon chua c6 giadng vién ¢ hoc vi tién si hodc thac si gidng vién chinh.
4. Trudng hop dic biét khac do Hiéu truéng quyét dinh.

Diéu 6. Quy trinh va thim quyén thanh lap, sap nhip bd mén

1. Budc 1. Khoa dao tao ¢6 To trinh va DE 4n thanh lap, sap nhép b mon (Phu luc 1),
giri vé& Phong Té chirc can bd va Cong tac Dang;

2. Buée 2. Phong T chirc can bd va Cong tdc Déang phdi hop véi Phong Dao
tao (Thu ky Hoéi dong Khoa hoc va Dao tao) chuin bi hd so va trinh Hbi ddng Khoa
hoc va Pao tao Truong;

3. Budce 3. Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao Truong td chire hop dé xem xét
T& trinh, thdm dinh P& 4n;

4. Bude 4. Sau khi c6 két luan cta Hoi ddng Khoa hoc va Dao tao Nha trudong,
Phong T4 chirc can bd va Cong tac Dang hoan thién hd so bao cao Hoi dong truong,
Hiéu truéng xem xét ban hanh quyét dinh.

Piéu 7. Truwéng bg mon

Truéng bd mon 1a ngudi truc tiép quéan ly viée thuc hién chirc nang, nhiém vy
ctia bd mén. Truéng by mén do Hiéu trudong b6 nhiém, mién nhiém. Quy trinh b
nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, kéo dai thoi gian gilt chirc vu Trudng bd mon duoc
thyuc hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha trudng va céc van ban phép luat lién quan.

1. Tiéu chuén cua Trudng bd moén

a) C6 hoc vi tién si hodc thac si giang vién chinh ding nganh/chuyén
nganh/nganh gan ctia bd mon duoc giao quén ly;

b) Nhiém ky ctia Trudng b mén 14 05 (ndm) ndm, theo nhiém ky cia Trudng khoa.

¢) Truéng bd mdn phai c6 kinh nghiém gidng day, nghién ctru khoa hoc va



ndng luc quén ly.
2. Quyén va nhiém vu cta Trudéng bd mdn

a) Chiu trach nhiém truéc Trudng khoa, Hiéu truéng Nha trudng v& moi hoat dong
cua by mon theo chirc nang va nhiém vu quy dinh;

b) Lap ké hoach va t6 chuc thuc hién gidng day cac mén hoc/hoc phin do
bd mén phu trach trén co s& ké hoach nam hoc cla truong; phén cong gidng day theo
timg hoc ky d6i véi cac hé dao tao cho gidng vién trong bd mdn va moi giang vién
thinh giang. Theo d&i, kiém tra viéc day - hoc, bao dam thuc hién _ding dé cuong
médn hoc/hoc phan va thdi khod bidu day - hoc; chiu trach nhiém vé ndi dung, chit
luong day - hoc cac mdn hoc/hoc phan trong chuong trinh, k& hoach giang day ctia b mon,
ho so giang day ctia giang vién;

¢) T6 chuc xdy dung va phat trién ndi dung, chuong trinh mén hoc, dé cuong
mon hoc thude bd mdn, thudng xuyén cap nhit nhitng kién thirc méi vé khoa hoc -
cong nghé vao ndi dung cdc mén hoc/hoc phén; té chuc xdy dung va phat trién
chuong trinh dao tao theo sy phén cong cta khoa va Nha truong; t6 chirc bién soan,
thAm dinh va quén 1y bai giang, gido ftrinh, tai liéu tham khao ctia giang vién phu hop
v61 nd1 dung, chuong trinh dao tao;

d) T6 chirc du gio, tham 16p dé danh gig, rat kinh nghiém va gop y xéy dung,
céi tién phuong phap giang day cua giang vién thudc b mon; t6 chirc nghién ctru ddi
mo6i phuwong phéap giang day; t6 chirc bién soan, thim dinh d& thi, kiém tra, danh gia
theo dinh huéng phét trién nang luc ngudi hoc;

d) Xay dung ké hoach nghién ctru khoa hoc cia b mon; td chirc ding ky va
trién khai thuc hién céc d& tai khoa hoc, cong nghé céc cap vé linh vuc chuyén moén
ctia bo moén; tham gia cac hdi nghi, hoi thdo khoa hoc chuyén nganh hodc lién quan; tu
van chuyén mén vé linh vuc bd mén phu trach; thuc hién cac dich vu khoa hoc va
cong nghé theo ké hoach ctia truong va khoa; chi dong phéi hop véi céc co s¢ dao tao,
td chirc khoa hoc va cong nghé, don vi san Xuat kinh doanh, dich vu nham gan dao tao,
nghién ctru khoa hoc véi hoat dong san xuét va doi sdng xa hoi, gén nghién ctru véi
ung dung;

e) Xy dung quy hoach, ké hoach phat trién doi ngil giang vién theo nhu céu bd
mon va chién luoc phat trién cua Nha trudng; dé xudt ndi dung, bién phap va lap
ké hoach bbdi dudng nang cao nang luc cho doi ngii gidng vién dap Uing yéu cau giang day,
nghién ctru khoa hoc thudc linh vuc chuyén mén ciia bd mon;

g) T4 chirc danh gia, binh xét thi dua, xép loai vién chirc thudc bd mon tung hoc ky
va ndm hoc;

h) T6 chire luu trir, dam bao hd so bd mén (Phu luc I7) ddy db, chinh x4c, khoa hoc;

i) Phan cong, diéu phdi cac hoat dong gidng day, nghién ctru khoa hoc va céc
nhi€ém vu khéc gifta cac thanh vién cia bd mon dam béo hiéu qua, dan chu va doan két;

k) Pén dbc giang vién thude bd mdn thuc hién céc cha truong, cOng tac cua
khoa va truong, tham gia cdc hoat dong chinh tri - x4 hdi, cac _phong trao thi dua

trong va ngoai trudng, tich cyc xay dung bd moén ving manh vé moi mit, cham lo
doi song vat chat va tinh thn ctia moi thanh vién bd mon;

1) Thyc hién cac nhiém vu khéc do Trudng khoa phéin cong.



Diéu 8. Phé Truéng bo mén

~ La ngudi gitp viée cho Trudng bd mén hodc thay thé Trudng b mén diéu hanh
moi hoat dong chuyén mon ctia b6 modn khi dugce cép co6 tham quyen phén cong.
Ph6 Trudng bo mén do Hiéu trudng b6 nhiém, mién nhiém. Quy trinh bd nhiém, bd
nhiém lai, mién nhiém, kéo dai thoi gian gift chirc vu Phé Trudng bé6 mon duoc thuc
hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha trudng va céc vin ban phép luat lién quan.

1. Ti€u chuén ctia Phé Trudng bd moén
a) Pho Trudng bd mon phai ¢6 hoc vi thac st trd 1én;

b) Nhiém ky cua Phé Trudng bd moén 1a 05 (ndm) nim, theo nhiém ky cia
Trudng khoa.

¢) Pho Trudng bo mon phai ¢6 kinh nghiém giang day, nghién ciru khoa hoc va
nang luc quén ly.

2. Diéu kién bd nhiém Pho Trudng b mén

Mdi bd mén cb 01 (mét) Phé Trudng bd moén va dugce bd nhiém khi co mot
trong cac diéu kién sau day:

a) BO mon ¢6 tir 15 (muoi lam) gidng vién tré 1én;

b) Trudng bd mdn la chire vy kiém nhiém ctia mot ngudi thude Ban Chii nhiém khoa;

¢) BO mon chua c6 ngudi da diéu kién, tiéu chuin bd nhiém Trudng bd mon.

Piéu 9. Hoat dong ctia b mon

1. Hoat dong dao tao, giang day

a) X4y dung chuong trinh dao tao méi ddi véi ngénh/chuyén nganh md& méi
theo quy dinh hién hanh cia B Gido duc va Pao tao;

b) Cép nhét, dénh gid chuong trinh dao tao dang vén hanh it nhit 02 ndm/01 1an

nhim bd sung, thay ddi phu hop vé6i nhitng tién bd méi ctia khoa hoc, cong nghé va
thuc tién;

c) Phat trién chuong trinh dao tao dang vén hanh it nhit 01 nim sau khi tét
nghiép dé phu hop vé6i nhitng tién bd méi cua khoa hoc va thue tién;

d) Hang nim hoic truée dau hoc ky, cép nhép, bd sung nhiing kién thirc méi vé
khoa hoe, cong nghé va thuc tién vao dé cuong mon hoc/hoc phan, thdm dinh dé cuong
mon hoc/hoc phén theo quy dinh cta truong (Phu luc I11);

d) Bién soan, thdm dinh bai gidng, gido trinh, tai liéu phuc vu dao tao ddi voi
cac mon hoc/hoc phan/chuyen deé thudc bd mon theo ké hoach va quy dinh cua truong.
Péi voi bai giang, gido trinh, tai liéu phuc vu dao tao cua tdc gid ngoai trudng,
Trudéng/Phé bd mon phai td chirc thdm dinh trude khi dua vao st dung trong truong
(Phu luc IV);

e) Giang day céc hoc phin/mén hoc/chuyen @ do bd mon quan 1y trén co so
phén cong cua Trudng/Phé bd mén va tuan thi ké hoach nam hoc ciia Nha truong.

So lugng mén hoc/hoc phan giang day t6i da trong mot hoc ky cta giang vién cé
hoc vi tién s7 12 05 (ndm) (khong ké chuyén dé ngoai khod, rén luyén, thyc hanh, thuc
tap, thuc té) va phai thudc chuyén nganh/nganh gén vdi trinh d9 dao tao cta giang vién
dam nhan. S luong tin chi gidng day t6i da ddi v6i hé chinh quy trong mot hoc ky ctia



giang vién c6 hoc vi tién si 12 20 (hai muori).

Sé lugng mdn hoc/hoc phan giang day t6i da trong mot hoc ky cta giang vién ¢c6
hoc vi thac st 1a 03 (ba) (khong ké chuyén de ngoai khod, rén luyén, thuc hanh, thuc tap,
thuc t&) va phai thude chuyén nganh/nganh gan v6i trinh d dao tao cia giang vién dam

nhén. S& luong tin chi giang day tbi da dbi v6i hé chinh quy trong mdt hoc ky cia
giang vién c6 hoc vi thac si 1a 15 (mwoi lidm).

Truong hop dac biét khac do Hidu trudng quyét dinh;

g) Hing nim mdi giang vién phéi day du gio (Phy luc V) va tham gia dy gio
giang vién khéc thude bod moén it. nhat 02 tiét (khoéng ké giang vién moi giang, hop
ddng, phong, ban, trung tam) *

h) Hang nam mbi glang vién phéi co it nhit 01 bdo céo sinh hoat khoa hoc (Phu
Iuc VI) vé céc van dé chuyén mén, cai tién phuong phép giang day, kiém tra, danh gia
thudc chuyén nganh/nganh (khong ké giang vién moi giang, hop dong), thu lao hd tro
cho 01 bdo cdo 14 05 tiét, trich tir kinh phi khodn ctia khoa;

i) Bién soan, thdm dinh ngan hang dé thi, d& kiém tra, ddnh gid qua trinh, dé thi
két thic mdn hoc/hoc phén theo quy ché cua truong. Tham gia coi thi, chdm thi theo
phén cong ciia Trudng/Phé b moén va ké hoach, quy ché clia Nha trudng;

k) Huéng dan, tu van cho sinh vién, hoc vién cac van dé chuyén mon trong qua
trinh hoc tap tai truong, tham gia hd tro sinh vién thuc tap, thuc té. Hudng dan
sinh vién, hoc vién thuc hlen va tham gia HOi dong danh gid béo cdo thuc té, thuc dia,
bai tap 16n, chuyén dé, tidu luén, nién ludn, dd 4n tét nghiép, luan van theo su
phén cong cua khoa va Nha truong.

2. Hoat dong nghién ctru khoa hoc, phét trién cong nghé

a) Dang ky va trién khai thuc hién cdc d@ tai khoa hoc - cong nghé cac cip vé
linh vuc chuyén mén ciia bd mén;

b) Tham gia cac hoi nghi, hoi thdo khoa hoc chuyén nganh hoic lién quan;
tu vin chuyén mén vé Iinh vuc bd mén phu trach;

c¢) Thuc hién cac dich vu khoa hoc va cong ngh¢ theo ké hoach ctia Nha trudng
va khoa. Chu dong két ndi véi cac co s¢' dao tao, t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢, don vi
san Xuat kinh doanh, dich vu nham gin dao tao, nghién ctru khoa hoc vé6i hoat dong
san xuat va doi séng xa hoi, gan nghién ciru véi img dung.

3. Hoat dong phat trién doi ngli

a) Thuong xuyén tham gia hoc tap, bdi dudng, tap hudn, nghién ctu nang cao
trinh d§ chuyén mon, nghi€p vy, tin hoc, ngoai ngit theo chuén chire danh nghé nghiép
gidng vién, nhu cdu ctia bd mon va chién luge phét trién ctia Nha trudng;

b) Huéng dan gidng vién tép su, tro giang thudc bd mon theo phan cong cua
Trudng/Phé bd mon;

¢) Tham gia ddnh gid, binh xét thi dua, xép loai vién chirc thudc bo mon ting
hoc ky va nam hoc.

Diéu 10. TS chire thue hién

1. Truéng/Phé bd mon trong Trudng Dai hoc Déng Thép c6 trach nhiém trién
khai thyc hién Quy dinh nay. «



2. Viée thuc hién Quy dinh nay 14 co sé dé& Hoi dong Thi dua - Khen thuéng
cép Truong dénh gi4, binh xét thi dua cla vién chir, bd mon va khoa timg hoc ky va
nam hoc.

3. Hiéu trudng co6 thdm quyén quyét dinh stra dbi, bd sung Quy dinh trén co s&
xem xét cdc dé xult cta cac don vi théng qua Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao! %/
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