TRUONG DAI HOC BPONG THAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM DICH VU Pic 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 83 /KH.TTDV Pong Thap, ngay 25 thang 9 nam 2024
KE HOACH

HOAT PONG NAM HOQC 2024 - 2025

Can ctr vao QP s6 493/QP-DHPT ngay 15 thang 02 nam 2023 cta Trudng Pai hoc
DPdng Thap vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia Trung tdm Dich vy;

Can cr Quyét dinh s6 6522/QD-DHDT ngay 18/9/2024 ctia Hiéu truong Truong
Pai hoc Déng Thap vé viéc Sira doi, bd sung mot sO didu cua Quyét dinh sd 493/Qb-bHDT
ngdy 15 thang 02 ndm 2023 ctia Hiéu truéng Trudng Pai hoc Dong Thap vé viéc Ban hanh
Quy ché T4 churc va hoat dong cua Trung tdm Dich vy,

Can ctr vao Nhiém vu trong tdm va cac giai phap chu yéu nam hoc 2024 — 2025
cua Nha truong;

Cin clr vao chtrc nang va nhiém vu ctia Trung tim Dich vu; két qua dat duoc trong
nam hoc 2023 - 2024, Trung tdm Dich vu xay dung ké hoach hoat dong trong nam hoc
2024 — 2025 nhu sau:

. Muc tiéu

1. Thuec hién t6t cong tac khai thac hoat dong dich vy ky tac x4 (KTX) sinh vién va
quan 1y van hanh khu nha & sinh vién tap trung tai phuong 6;

2. Thuc hién tdt cong tac khai thac hoat dong dich vu nha khach hoc vién
(lién thong, cao hoc);

3. Thuyc hién tét cong tac khai thac hoat dong dich vu nha cong vu;

4. Thuyc hién t6t cong tac khai thac cac hoat dong dich vu trong Truong;

5. Thuc hién t6t cong tac khai thac, van hanh nha xe thong minh;

6. Xy dung don vi tré thanh t6 chtic biét hoc hoi, khong ngimg hoc tip nang cao
kién thirc vé 1y luan chinh trj va chuyén mon nghiép vy;

7. Xay dung don vi doan két, hét long vi nhi¢m vy chung cua Nha truong; ludn
cham lo doi séng vét chét va tinh than cta can bo, nhan vién.
1. N§i dung
1. Cong viéc thuwong xuyén

1.1. Thuc hién dung, day du cac quy dinh vé quan 1y tai chinh, ké toan, thu cac loai phi
theo quy dinh (phi nha ¢, phi dién, nudc, phi giir xe, phi dich vu phuc vu sinh vién);



1.2. Theo ddi, d6n dbc, kiém tra cac dich vu phuc vu nguoi day va nguoi hoc. bé
xuat, cai tién cac dich vu phuc vu phu hop;

1.3. Phuyc vu tét khach dén & tai Nha khach B2 cua truong;

1.4. Quan ly t6t nguodi & Nha cong vu;

1.5. T6 chirc cac hoat dong tuyén truyén, gido duc chinh tri, tw tuéng cho sinh vién
Ky tlc x&; Thanh 1ap cac CLB tu hoc, tu nghién ctru trong khu KTX;

1.6. T6 chirc cac hoat dong van nghé, thé duc thé thao cho sinh vién KTX;

1.7. Lap ké hoach hoat dong nam hoc cua Poi sinh vién ty quan thudng xuyén kiém
tra, nhiac nhd sinh vién thuc hién tot noi quy KTX;

1.8. Phdi hop véi phong CTSV, Cdng an Phuong 6 trong cong tac an ninh trat ty,
phong chong té nan xi hoi va quan 1y ngudi ¢ tam tru;

1.9. Phéi hop phong HTQT bb tri sinh vién qudc té & tai nha khach B2 (néu co);

1.10. Quén ly tai san don vi, khu KTX, kiém tra thudng xuyén va dé nghi stra chita
Kip thoi trang thiét bi, dung cu bi hu hong;

1.11. Thudng xuyén cap nhat website caa don vi, dang thong tin, phan hdi thong tin,
thuc hién sap xép chd o, theo ddi bién dong chd &, bio hong trang thiét bi khu KTX trén
phan mém quan Iy KTX;

1.12. Thuc hién cong tac khai thac, van hanh nha xe thong minh cho CB, GV va sinh
vién trong toan truong.

1.13. Thyc hién cong tac bao tri, bao dudng hé théng dién, nude, PCCC, thang may
trong khu KTX;

1.14. Thuc hién thuong xuyén cong tac vé sinh moi truong, canh quan trong khu
KTX.

2. Cong viéc dinh ky

Thoi gian Noi dung cong viéc Ghi chu

- Quan ly tot sinh vién dang & KTX va tiép nhan tan sinh
vién vao 6 KTX;

- Thu phi KTX theo quy nam hoc 2024-2025;

- Cong tac Vian thu luu trir: ra soat, sira doi cac van ban cua

9/2024 don vi khéng con phu hgp, ban hanh méi cac van ban dap
g yéu cau moi;

- T6 chirc Hoi nghi vién chuc, nguoi lao dong don vi;

- Phan cong nhiém vy ndm hoc 2024 — 2025;




- Bao cdao thang 9/2024;
- Tham gia cac sy kién cua Trudng (theo ké hoach cua

Truong).

10/2024

- Tiép nhan sinh vién vao & KTX nhimng chd con tréng; tiép
nhan nha ¢ sinh vién tdp trung tai phuong 6;

- Nhic nhé sinh vién thuc hién t6t noi quy KTX;

- Tuyén chon, 1ap danh sach, bo sung, kién toan, ban hanh
quyét dinh cong nhan d6i sinh vién ty quan; Trudng, pho
phong cho ting phong KTX nam hoc 2024-2025;

- T6 chtrc Tuyén truyén vé PCCC&CNCH cho SV noi tru;

- Béo céo thang 10/2024;

- Tham gia cac su kién ctiia Truong (theo ké hoach cua

Truong).

11/2024

- T churc diu gia cac dich vu méi theo Pé an SDTSC dugc
duyét;

- Phéi hop TO Y té kiém tra vé sinh an toan thyc pham cac
dich vu an udng trong Trudng;

- Hop sinh vién ndi trtt nam hoc 2024 — 2025;

- Théng bao mién, giam phi & KTX cho sinh vién thudc dién
chinh sach;

- Bao cao thang 11/2024;

- Tham gia cac sy kién cua Trudng (theo ké hoach cua

Truong).

12/2024

- Thu phi KTX quy tiép theo ctia nam hoc 2024-2025;

- Hoan thanh ho so ké toan theo nam tai chinh 2024;

- Phéi hop Phong TB-XDCB kiém tra cong tac PCCC trong
khu KTX;

- T6 chirc Vian nghé Giang sinh va Nam méi cho SV néi tra;
- Bao cao thang 12/2024;

- Tham gia cac sy kién cua Trudng (theo ké hoach cta

Truong).

01/2025

- So két HKI va binh xét thi dua HKI;
- T6 chuc budi ddi thoai gitra LDT, BQL va sinh vién KTX;




- Quan ly tai san don vi: ph6i hop phong TB-XDCB kiém
ké tai san dinh ky theo qui dinh;

-Tong vé sinh KTX B6 ;

- Pang ky tam véang, tam tra cho sinh vién KTX va CBGV
nha Cong vy;

- Tham gia cac sy kién cua Trudng (theo ké hoach cia

Truong)

02/2025

- Nhic nhé sinh vién KTX don dep, vé sinh phong & trude
khi nghi Tét Nguyén dén;

- T6 chtrc cac hoat dong don Tét Nguyén dan cho sinh vién
0 lai KTX;

- Bao cao thang 02/2025;

- Tham gia cac sy kién cua Trudng (theo ké hoach cua

Truong).

3/2025

- Thu phi KTX quy tiép theo ctia nam hoc.

- T6 chtrc tong vé sinh KTX;

- Béo cao thang 03/2025;

- T6 chtic hoat dong thé thao chao mimg ngay thanh lap
Poan 26/3;

- Tham gia cac su ki¢n cuia Truong (theo ké hoach cua

Truong).

4/2025

- Tham gia cac sy kién cua truong ming ngay Gio To Hung
Vuong, L& 30/4 va 1/5 (theo ké hoach ctia Truong)
- Béo céo thang 04/2025;

5/2025

- Tham gia cac hoat dong Cong doan, Nha trueong chao
mumng sinh nhat Bac Ho;

- Béo cao thang 05/2025;

- Tham gia cac sy kién cua Trudng (theo ké hoach cia

Truong).

6/2025

- Kiém tra vé sinh an toan thuc phém cac dich vu an uéng,
cbng tac PCCC;
- T6 chirc hoc tap kinh nghiém két hop tham quan, du lich

theo ché d6 Cong doan;




- Thu phi KTX quy tiép theo ctia nim hoc;

- Tong két nim hoc va binh xét thi dua;

- T6 chirc tong vé sinh KTX;

- Dang ky bb sung tam trd, tam vang cho sinh vién § KTX

va CBGV nha Cong vu;

- T6 chirc tong két, khen thuong hoat dong Poi sinh vién tu
quan va Trudng, ph6 phong & ndm hoc 2024-2025;

- Tham gia cac sy kién cua Trudng (theo ké hoach cia

Truong).

3. T6 chirc thye hién
- Cac canhan trong don vi can ctr vao Ké hoach ctia don vi thyuc hién tot nhiém vu duge
giao theo vi tri viéc lam;
- Ban Giam dbc thuong xuyén kiém tra, giam sat;
- Tuy theo tinh hinh hoat dong thuc té cia Nha truong, Trung tim. Ban Giam ddc
s& diéu chinh, thay d6i cho phu hop;
- Phéi hop véi cac don vi lién quan thuc hién tot ké hoach nam hoc 2024- 2025.

Noi nhén: TRUONG PON VI
- Ban Giam hiéu (dé bao c4o);
- Phong HC-TH;
- Luu: VT.
Cai Thi Lé Nuong



