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QUYET PINH

Ban hanh quy dinh sir dung hgp thu dién tir ctia cong chire, vién chirc

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC PONG THAP

Cén cu Quyét dinh sb 08/2003/Qb-TTg ngay 10/01/2003 cua Thu tuéng Chinh
phii vé viéc thanh 1ap Truong PHSP Dong Thap, nay 1a Truong Pai hoc Pong Thap;

Can ctr Quyét dinh s6 70/2014/QD- TTg ngay 10/12/2014 cia Tha tuéng Chinh phu
vé viéc ban hanh Piéu 1¢ truong dai hoc;

Cin ct Nghi dinh sb 28/2009/ND-CP ngay 20 thang 3 ndm 2009 cua Chinh phu
vé quy dinh xtt phat vi pham hanh chinh trong quan Iy, cung cép, su dung dich vu
Internet va thong tin dién tr trén Internet;

Can cir Nghi dinh s6 97/2008/NDP-CP ngay 28 thang 8 nam 2008 cua Chinh phu
v€ quén ly, cung cdp, st dung dich vu Internet va thong tin dién tr trén Internet;

Can cir Nghi dinh s6 174/2013/NB-CP ngay 13 thang 11 nam 2013 cua Chinh
phu vé Quy dinh xur phat vi pham hanh chinh trong linh vuc buu chinh, vién thong,
cong nghé thong tin va tan sb vo tuyén dién;

Céan ctr Chi thi s6 34/2008/CT-TTg ngay 03 thang 12 ndm 2008 cua Thu tudng
Chinh phu vé viéc tang cuong st dung hé thong thu dién tir trong hoat dong cua co
quan nha nudc;

Can ctt Thong tu sd 15/2018/TT-BGDDT ngay 27 thang 7 nam 2018 cua Bo
truéng B Gido duc va Pao tao vé viée Quy dinh t6 chire hoat dong, st dung thu dién
to va trang thong tin dién tr cua cic co s¢ gido duc dai hoc, cac truong cao dang su
pham;

Xét @& nghi ctia Trudng phong Hanh chinh — Téng hop;

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh sir dung hop thu dién ti
cua cong chtre, vién chire Truong Pai hoc Bong Thap.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Trudng phong Hanh chinh — Téng hop, Truéng Phong T4 chire can bd
va cong tac Dang, Truong cac don vi lién quan, cong chure, vién chue cua Truong Dai
hoc Pong Théap chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. /4{/

HIEU TRUONG
Noinhan: D
- Nhu Diéu 3;

- Pang iy, Hoi dong Truodng;
- Luu: VT, HCTH.



BO GIAO DUC VADAO TAO ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC PONG THAP Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY PINH

St dung hop thw dién tir ctia cong chirc, vién chire
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so ... .... /OD-DHDT ngay ... thang 9 nam 2018
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Pong Thdp)

Piéu 1. Thong tin chung
1. Mo6i cong chirc, vién chuc s€ duogc cép mot hop thu dién tur theo qui tic sau:
<Ky tu ddu tién ctia ho va tén 16t><tén khong dau>@dthu.edu.vn

Vi du: Cong chuc, vién chirc c¢6 tén Nguyén Vin A, s& c6 hop thu dién tor la
nva@dthu.edu.vn

2. Thoi gian st dung hop thu dién tir cta cong chirc, vién chire 1a khong gi¢i han
thot gian ké tir khi cOng chtre, vién chire nhan quyét dinh cong téc tai truong.

3. Déi v6i cong chire, vién chirc chuyén cong tac dén co quan khac, hop thu dién t
s€ bi khoa sau 2 thang va bi xda sau 1 thang ti¢p theo ké tor khi c6 quyét dinh chuyén
cong tac.

4. Thong tin vé may chu (Mail Server): Dich vu thu dién tir cia trudng st dung trén
nén dich vu thu dién tr cia Google

- Méay chu (POP3) POP3 Server: pop.gmail.com Port: 110
- May chu (SMTP) SMTP Server: smtp.gmail.com Port: 25
- May chu (IMAP)IMAP Server: smtp.gmail.com Port: 143

- Dia chi trang Web-mail: https://mail.google.com

Piéu 2. Qui dinh vé sit dung hdp thu dién tiv

1. Nha Truong cap hop thu dién tor cho moi cdng chire, vién chirc nham muc dich
ho trg cho viéc ho tro gidng day, nghién ctu va trao doi ctia cong chirc, vién churc.

2. Cdng chtrc, vién chuce phdi chiu trdch nhiém trude Phap luat va Nha truong vé
ndi dung cua nhiing thu dugce géi di tur hop thu ctia minh.

3. Nghiém cam sir dung hop thu dién tir cho cdc muc dich:

a. Phat tdn thong tin mang tinh chit ddi truy va phan dong.

b. Phat tan virus hodc cac phén mém ddc hai.

c. Tdn cong cdc may chu thu dién tir cua Truong va céc noi khac.

d. Gid mao hodc tim cach gia mao thu dién tr dudi danh nghia mot nguoi khac.
d. Phat tan thong tin mang tinh kich dong, hoac da kich t churc, ca nhan.

e. Phdt tdn thong tin mang tinh kich dong hodc da kich cac van ban cua Pang, Nha
nudc va cac to chire.

g. Phat tan nhiing tin don sai su thét.

h. Quay roi ngudi khace hodc phat tdn thong tin quay roi nguoi khac.



1. Phat tan cac thong tin quang céo.

5. Hop thu dién tir Truong cdp cho cong chure, vién chire thong qua dich vu hop thu
dién tr cua Google. Do dd, cong chirc, vién chire phai tuan thi Chinh sach bao mat va
Diéu khoan dich vu cua Google.

Diéu 3. Qui dinh vé bio quén hop thw dién ti

1. Hop thu dién tu khi dugce cép cho cong chtre, vién chirc duoc xem nhu 1a tai san
cua cong chire, vién chire, do d6 cong chirc, vién chue phai co trach nhiém bao vé va
tudn thu cac qui dinh vé st dung hop thu dién tu tai Dicu 2.

2. Khong duoc giao mat khéau hop thu dién tir cia minh cho nguoi khac st dung.

3.Dé tang cudng tinh bio mat, cong chirc, vién chirc nén thay doi mat khau hop thu
dién t&r cia minh theo dinh ky.

4. Khi phét hién mat khau hop thu ctia minh bi thay dbi (khong dang nhap duoc), cong
chtre, vién chuc phai lién hé ngay véi TO Quan tri mang (truc thudc Phong Hanh chinh
— Tong hop) dé phuc hoi lai.

Diéu 4. Cac hinh thire xir ly vi pham

1. Nhac nhé va khéa hop thu dién tir 01 thang: vi pham Diéu (2), Khoan (3), Diém (i).

2. Khién trach va khéa hop thu dién ti 03 thang: vi pham Diéu (2), Khoan (3), Diém (h).
hodc da bi nhdc nhd nhung van tiép tuc vi pham vi pham Dicu (2), Khoan (3), Diém (i).

3. Canh cdo va khoa hop thu dién ti 06 thang: da bi khién trach nhung van tiép tuc
vi pham Diéu (2), Khoan (3), Diém (h) hoac Biém (i). o) NG

4. Pé nghi Hoi dong Trudng xir Iy hodc dé nghi co quan c6 thdm quyén xur ly thed-ioc
phép luat: vi pham Diéu (2), Khoan (3), Piém (a), (b), (c) (d), (d), (e), (g). THAP
%

5. Dong thot khi cong ghu’c, vién chire c6 vi pham, thi bi xem xét hinh thuc danh gi4
thi dua - khen thudng cudi ndm, theo cac qui dinh thi dua khen thudng hién hanh cu
Truong.

Piéu 5. Qui dinh vé hd tro sit dung hop thu dién ti

1. Khi can su hd tro vé hop thu dién tu, Codng chuc, vién chirc lién h¢ véi T Quan
tri mang (truc thudc Phong Hanh chinh — Tong hop)

Dia chi: Lau 1, Nha A4, Truong Dai hoc Dong Thép

S6 dién thoai: 0277.3882816, Email: helpdesk@dthu.edu.vn

2. Théong tin huéng din vé viée sir dung hop thu dién to duge dat trén Website tro
gitp ngudi st dung tai dia chi http://helpdesk.dthu.edu.vn, T6 Quan tri mang (truc
thuoc Phong Hanh chinh — Tong hop) s& tir chdi hd tro cong chire, vién chirc nhitng
véan dé da dugce hudng din trén Website nay./. /)f/

HIEU TRUONG




