BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC DPONG THAP Déc 1ap — Tw do — Hanh phiic
86:45' 2/QD-DHDT Péng T hap, ngayAS thang 5 nam 2018
QUYET DINH

Ban hanh Quy dinh thoi han bio quéin hd so, tai liu
ciia Truwong Dai hoe Dong Thap

HIEU TRUONG TRUONG DAl HOC DPONG THAP

an cir Quyet dinh sb 08/2003/QD-TTg ngay 10/01/2003 ctia Thu tudng Chinh

phu vé viée thanh 1dp truong Dai hoc Su pham Ddng Thép, nay la Trudng Dai hoc
Dong Thép:;

Can cu Quyét dinh s& 269/QD-DIDT, ‘ngay 09/5/2013 cua Hi¢u truong Truong
Dai hoc Dong Thap da ban hanh Quy ché td chirc va hoat dong cia Trudong Dai hoc
Pong Thép;

Cén cr Luat Luu tr@r ngay 11 thang 11 ndim 2011;

Cén cr Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 ciia Chinh phi quy dinh
chi tiét thi hanh mot sb dleu cta Luat Luu trir;

Cin cit Nghi dinh sb 110/2004/ND-CP ngay 08/4/2004 ciia Chinh phti vé cong tic
van thu:

Cin clr Nghi dinh sb 09/2010/ND-CP ngay 08/02/2010 ctia Chinh phi sira doi, bo
sung mot s6 dlcu ctia Nghi dinh s 110/2004/ND-CP;

Thong tu sb 09/2011/TT-BNV ngay 03/6/2011 ciia BO Noi vu Quy dinh vc thdi han
bao quéan hd so, tai liéu hinh thanh phd bién trong hoat dong cua céc co quan, td chire;

Cin ctr Thong tu s6 27/2016/TT-BGDDT ngay 30/12/2016 ctia Bo Gido duc va
Dio tao quy dinh thoi han bao quan tai liéu chuyén moén nghi¢p vu cia nganh Gido duc:

Xét dé nghi ctia Truong phong Hanh chinh — T4 ong hop.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyé ét dinh nay “Quy dinh thoi han bao quan ho so.
tai ligu cua Truong Dai hoc Déng Thép™.

Diéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Truéng phong Hanh
chinh — Fone hop chiu trach nhiém huéng din thuc hién Quyét dinh nay.

Piéu 3. Truong phong Hanh chinh — Téng hop. Trudng céac don vi truc thuge
Trudmg Pai hoec Dong Thap chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay //7//
Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 3:
- Luu: VT, HCTHy, L~
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UY DINH THOI HAN BAO QUAN HO SO, TAI LIEU
CUA TRUONG DAI HQC DPONG THAP

ciia Truong Dai hoc Pong Thdp)

theo Quyét dinh 5655 /OD-DHDT ngay/S thang 5 nam 2018

a ; 2 s Thoi han
STT Tén nhém ho so, tai liéu . A
bao quan
1. Tai liéu téng hop
1. | Tap van ban giri chung dén cac co quan
- Chu truong, duong 161 cia Dang va phap ludt cia Nha nudce (ho so | Dén khi vin
nguyén tic) ban hét hi¢u
- Gui dé biét (ddi tén co quan, dbi tru so, ddi déu, théng béo chix | le thi hanh
ky...) 5 nam
2. | Hd so xay dung, ban hanh ché do/quy dinh/huéng dan nhimng vén dé | Vinh vién
chung cuia co quan
3. | Hb so ky niém céc ngay 1& 16n. su kién quan trong do co quan chi | Vinh vién
tri td chire
4. | Hb so hodi nghi téng két, so két cong téc cta co quan
- Tong két nim Vinh vién (
- So két thang, quy, 6 thang 5nam ]
3 , . A , N ” N
5. | Ké hoach, béo cédo cong tac hang nam 3
- Clia co quan Vinh vién
- Ctia don vi chirc nang 10 ndm
6. Ké hoach, bao cdo cong tac dot xudt 10 nam
7. | Ho so 6 chire thuc hién chi truong, dudng 16i ctia Dang va phap | Vinh vién
luat cua Nha nudc
8. | Hd so t6 chirc thyc hién ché do/quy dinh/huéng din nhiing vin dé | Vinh vién
chung ctia nganh, co quan
9. | Tai liéu vé hoat dong ctia Lanh dao (bdo cdo, ban thuyét trinh/ giai | Vinh vién
trinh, bai phat biéu tai cac sy kién I6n...)
10. | Tap thong bao ¥ kién, két luan tai cac cude hop 10 nam
11. | S& ghi bién ban cic cude hop giao ban, sb tay cong tac cua lanh dao
co quan, thu ky lanh dao 10 nam
12. | Tép cbng van trao dbi vé nhiing van dé chung 10 ndm
2. Tai liéu quy hoach, ké hoach, thong ké
13. | Ké hoach, bio cdo cong tac quy hoach, ké hoach, théng ké
- Dai han, hang nam Vinh vién
- 6 thang, 9 théng 20 ndm
- Quy, thang 5 ndm
2.1. Tai liéu quy hoach
14. | Hd so xay dung quy hoach phat trién cua co quan Vinh vién




Thoi han

STT Tén nhém hé so, tai liéu | S
bao quan
15. | H6 so quan Iy, té chire thuc hién céc dé an. du an, chuong trinh muc | Vinh vién
tiéu cua nganh, cia co quan
16. | Bdo cdo dénh gid thuc hi¢n cdc dé an chién luge, dé an quy hoach
phét trién, dé én, dy 4n, chuong trinh, muc tiéu cia cac déi tuong
thudgc pham vi quén ly nha nudc
- Tong ket Vinh vién
- So két 10 nam
17. | Céng vin trao ddi vé cong tac quy hoach 10 nam
2.2. Tai li¢u ké hoach
18. | Hd so xdy dung ké hoach va bdo céo thuc hién ké hoach cia co
quan
- Dai han, hang nam Vinh vién
- 6 thang, 9 thing 20 nim
- Quy, thing 5 ndm
19. | 114 so chi dao, kiém tra viéc thuc hién ké hoach 20 ndm
20. | Cong van trao ddi vé cong tic ké hoach 10 nam
2.3. Tai ligu thong ké
21. | Béo cdo thong ké téng hop. théng ké chuyén dé
- Dai han, hang niam Vinh vién
- Quy, 6 thang, 9 thang 20 nam
22. | Cong vin trao doi vé cong tac thong ké, didu tra 10 ndm
3. Tai liéu td chire, cin b
23. | Ho so xay dung, ban hanh Dleu 1¢ t6 chirc, Quy ché lam viéc, ché | Vinh vién
d6/ quy dinh, mréng din vé t6 chire, can bo
24, | Ké hoach, béo cao cong tc t6 chire, can bo dai han, hang nam Vinh vién
25. | Ho Ny vé viéc thanh lap, dbi tén, thay doi chirc nang, nhiém vy, | Vinh vién
quyén han ctia céc don vi truc thuoe
26. | Ho so vé hop nhét, chia tach, giai thé cdc don vi true thudc Vinh vién
27. | Bdo céo théng ké danh séch, s lugng, cht lwong cén bo Vinh vién
28. | Ho so vé quy hoach can bd 20 nam
20. | Hd so vé viéc bd nhiém, dé bat, diéu dong, luan chuyén can bo 70 nam
30. | Ho so vé viéc kiém tra, xét chuyén ngach chuyén vién va tuong 20 ndm
duong hang nam
31. | Ho so ky ludt can bd 70 nam
32. | Ho so giai quyét ché do (huu tri, tr tudt, tai nan lao dong, bénh nghé 70 nam

nghiép, bao hiém xa hdi...)




Thoi han

STT Tén nhom ho so, tai liéu " £
; bio quén
33. | Ho so gbe can bd, cong chire, vién chire Vinh vién
34, | Bédo cao cong téc dao tao, boi dudng can bo ciia co quan Vinh vién
35. | Ho sotd chire cac 16p boi dudng can bo 10 ndm
36. | Ho so vé cong tic bao vé chinh tri ndi bd 20 nam
37. | Ho so hoat dong cua Ban Vi su tién by phu nir 10 nam
38. | Hop déng lao dong vu viéc 5 ndm sau
khi cham duit
Hop dong
39. | Ho so nang luong cua can bg, cong chire, vién chirc 20 nam
40. | Cong vin trao doi vé cong tac to chirc, cian bd 10 ndm
4. Tai li¢u tai chinh, ké toin
41. | Tap vén ban vé tai chinh, ké todn gui chung dén céc co quan (ho so | Dén khi vin
nguyén tic) ban hét hiéu
lure thi hanh
42. | Ké hoach, bdo cdo cong téc tai chinh, ké toan
- Dai han, hang nim Vinh vién
- 6 thidng, 9 thang 20 nam
- Quy, thang 5 ndm
43. | Quy¢t dinh giao du todn ngén sach nha nuéce hang nim;
Bién ban kiém tra bdo cdo tai chinh Vinh vién
44, | Ké hoach, bdo cdo tai chinh va quyét toan
- Hang nam Vinh vién
- Thang, quy, 6 thang, 9 thang 20 nam
45. | Ho so xdy dung Quy ché chi tiéu ndi bd 20 nam
46. | Bao cédo kiém ké, danh gia lai tai san c6 dinh, thanh to4n cong ng 20 nam
47. | HO so, tai li¢u vé viéc chuyén nhugng, ban giao, thanh Iy tai san cb
dinh
- Nha dat Vinh vién
- Tai san khac 20 nim
48. | HO so kiém tra, thanh tra tai chinh tai co quan va cac don vi truc
thude
- Vu viée nghiém trong Vinh vién
- Vu viéc khac 10 nam
49. | Ho so kiém toan tai co quan va céac don vi truc thude
- Vu viéc nghiém trong Vinh vién
- Vu viéc khac 10 ndm




Thoi han

STT Tén nhém hd so, tai li¢u A
bao quin
50. | SO sach ké toan
- 86 tdng hop 20 ndm
- 86 chi tiét 10 nam
51. | Chiing tir ké toan sir dung truc tiép dé ghi s6 ké todn va 1ap bdo cdo 10 ndm
tai chinh
52. | Chimng tir ké todn khong str dung truc tiép dé ghi sd ké toan va 1ap 5 nam
bdo cdo tai chinh
53. | Cong van trao dbi vé cong téc tai chinh, ké toén 10 nam
5. Tai liéu xay dung co ban
54. | Tap van ban vé xdy dung co ban gii chung dén cic co quan (hd so | Dén khi vin
nguyén tic) ban hét hiéu
Iure thi hanh
55. | Ké hoach, béo céo cong tac ddu tu xdy dung co ban
- Dai han, hang nim Vinh vién
- 6 thang, 9 thang 20 nam
- Quy, thang 5 ndm
56. | HO so cong trinh xay dung co ban
- Céng trinh nhém A, cdng trinh dp dung cac giai phap méi vé kién | Vinh vién
tric, két cau cong nghé, thiét bi, vt liéu mai; cong trinh xdy dung
trong didu kién dia chit, dia hinh dic bict cong trinh duge xép
hang di tich lich st van hda;
- Cong trinh nhém B, C va stra chira 16n Theo tudi
tho cong
trinh
57. | Ho so sira chita nho cdc cOng trinh 15 nam
58. | Cong vin trao ddi vé cong tac xdy dung co ban 10 ndm
6. Tai liéu khoa hoc, cong nghé
59. | Tap van ban vé hoat ~dong khoa hoc edng nghé giri chung dén cac co | Dénkhi van
quan (hd so nguyén tic) ban hét hi¢u
Iuc thi hanh
60. | Ho so vé viée xAy dung quy ché hoat dong khoa hoc cong nghé ctia | Vinh vién
co quan
61. | Ho so hoi nghi, hoi thio khoa hoe do co quan td chiie Vinh vién
62. | Ké hoach, bao céo cong tac khoa hoc, cong nghé
- Dai han, hang nidm Vinh vién
- 6 thang, 9 thang 20 nam
- Quy, thang 5 ndm




Thoi han

STT Tén nhém ho so, tai liéu i
bio quian
63. | HO so chuong trinh, dé tai nghién ciru khoa hoc
- C4p nha nuée Vinh vién
- Cép bo, nganh Vinh vién
- Cép co'so 20 nam
64. |15 so sang kién, cai tién k¥ thudt, quy trinh cong nghé hodc gii
phap hiru ich dugc cong nhan
- Cép nhé. nudc Vinh Vién
- Cap bo, nganh Vinh vién
- Cap co s¢ 10 nam
65. | HO so xdy dung, trién khai trng dung khoa hoc céng nghé ctia co | Vinh vién
quan
66. | Cac bao cdo khoa hoc chuyén d& do co quan thyuc hién dé tham gia 20 nam
cac hoi thao khoa hoc
67. | Cong vin trao di vé cong téc khoa hoc, cong ngh¢ 10 n@gm
7. Tai ligu hop tic quie té
68. | Tap van ban vé hop tic qudc té gui chung dén céc co quan (hd so | Pén khi vin
nguyén tic) ban hét hi¢u
lue thi hanh
69. | Hd so hoi nghi, héi thao qudc té do co quan chu tri Vinh vién
70. | Ké hoach, bao cdo cong tic hop tic quéc té
- Dai han, hang nim Vinh vién
- 6 thang, 9 thang 20 nam
- Quy, thang 5 ndm
71. | Ho so xdy dung chuong trinh, du 4n hgp téc quéc té cua co quan Vinh vién
72. | Hb so vé viéce thiét lap quan hé hop tac v6i cde co quan, t6 chic | Vinh vién
nude ngoai
73. | Ho so gia nhap thanh vién céc hiép hoi, tb chirc qudc té Vinh vién
74. | H so vé vi¢c tham gia céc hoat dong cuia hiép hoi, t6 chie quéc té (hdi | Vinh vién
nghi, hdi thao, diéu tra, khao sat, thong ké...)
75. | Ho so doan ra
- Ky két hop tac Vinh vién
- Hi thao, trién 1am, hoc tap, khao sat... 20 nam
76. | Ho so doan vao
- Ky két hop tac Vinh vién
- Hoi thao, trién 1am, hoc tap, khio st... 20 nam
77. | Thu, dién, thiép chic mimng ciia céc co quan, t& chirc nude ngoai




Théi han

STT Tén nhém hé so, tai li¢u i
) bao quan
- Quan trong Vinh vién
- Thong thuong 20 nam
78. | Cong van trao ddi vé cong tic hop tic quéc té 10 ndm
8. Tai li¢u thanh tra va gidi quyét khiéu nai, t6 cdo
79. | Tap van ban vé thanh tra va giai quyét khiéu nai, t& cdo gui chung | Dén khi vin
dén cdc co quan (ho so nguyén tac) ban hét hiéu
lire thi hanh
80. | HO so xay dung, ban hanh quy ché/ quy dinh, huéng dan vé thanh | Vinh vién
tra va giai quyét khiéu nai, 16 cdo
81. | Ké hoach, bao cio cong tac thanh tra va giai quyét khiéu nai, té cdo
- Dai han, hang nam Vinh vién
- 6 thang, 9 thang 20 nam
- Quy, thang 5 wasis
82. | Bdo cdo cong tdc phong chong tham nhiing
- Hang nam 20 ndm
- Thang, quy, sdu thang 5 ndm
83. | Hd so thanh tra cdc vu viée
- Vu viéce nghiém trong Vinh vién
- Vu viéc khac 15 nam
84. | Hb so giai quyét cac vu viée khiéu nai, t6 céo
- Vu viée nghiém trong Vinh vién
- Vu viéc khac 15 nam
85. | Tai liéu vé hoat dong cua t6 chirc Thanh tra nhan dan
- Bdo céo nam Vinh vién
- Tai liéu khac 5 nam
86. | Cong vin trao dbi vé cong tac thanh tra, giai quyét khiéu nai, té cdo 10 ndm
9. Tai liéu thi dua, khen thudng
87. | Tap van ban vé thi dua, khen thudng giri chung dén céc co quan (hd | Dén khi van
so nguyén tic) ban hét hiéu
luc thi hanh
88. | HO so xay dung, ban hanh quy ché/ quy dinh, hudéng dan vé thi dua, | Vinh vién
khen thuong
89. | Ho so hdi nghi thi dua do co quan ch tri td chirc Vinh vién
90. | Ké hoach, bdo cdo cong tc thi dua, khen thudong

- Dai han, hang nam
- 6 thang, 9 théng

Vinh vién
20 ndm
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- Quy, thang 5 nam
91. | Hé so td chire thuc hién phong tréo thi dua nhan cdc dip ky niém 10 nam
92. | Ho so khen thudng cho tép thé, cd nhan
- Céc hinh thirc khen thudéng cta Chu tich Nude va Tha tuéng | Vinh vién
Chinh phu
- Céc hinh thic khen thuong ciua Bo truéng, Tha truong co' quan 20 nim
ngang B, co quan thudc Chinh phti, Chu tich UBND cap tinh va
tuong duong
- Cac hinh thtre khen thudng ciia ngudi dimg dau co quan, 6 chirc 05
nim
93. | HO so khen thudng dbi véi nguoi nude ngoai Vinh vién
94. | Cong vin trao ddi vé cong tac thi dua, khen thuong 10 nam
10. Tai liéu phap ché
95. | Tap vin ban vé cong tic phép ché giri chung dén céc co quan (ho so | Dén khi van
nguyén tic) ban hét hiéu
luc thi hanh
96. | Hb so xdy dung, ban hanh quy dinh, huéng din vé cong tic phap | Vinh vién
ché do co quan chii tri
97. | H6 so hoi nghi cong téc phap ché, phd bién vin ban quy pham phép 10 nam
luét
98. | Ké hoach, béo cdo cong tac phap ché
- Dai han, hang ndm Vinh vién
- Thang, quy, 6 thang 20 nam
99. | Ho so vé vide gop y xay dung van ban quy pham phép luit do co S nam
quan khéc chu tri
100. | H6 so vé viée ra soat vin ban ndi bo 10 ndm
101. | Cong van trao ddi vé cong tac phap ché 10 ndm |
11. Tai liéu vé hanh chinh, quan trj cong sé
11.1. Tai li¢u vé hanh chinh, van thw, livu triv
102. | Tép vén ban vé cong tac hanh chinh, vin thu, luu trix gt chung dén | Dén khi van
cée co quan (hd so nguyén tic) ban hét hiéu
lue thi hanh |
103.| H6 so xay dung, ban hanh quy dinh, huéng din cong tic hanh | Vinh vién
chinh, van thu, luu tri
104. | H6 so hdi nghi céng téc hanh chinh van phong, van thu, lwu trit do 10 nam

co quan to chuc
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Thoi han

STT Tén nhém hd so, tai li¢u bio quin
105. | Ké hoach, bao céo cong tac hanh chinh, van thu, luu trix
- Nam, nhiéu nam Vinh vién
- Quy, thang 10 nam
106. | Hd so thuc hién cai cach hanh chinh 20 nam
107. | Ho so kiém tra, huéng dan nghiép vu hanh chinh, van thu, luu trix 20 nam
108. | B4o céo théng ké van thu, Iru trir va tai liéu luu triv 20 ndm
109. | Hb so td chire thue hién céc hoat dong nghiép vu luu trir (thu thép, 20 nam
bao quan, chinh 1y, khai théc sir dung...)
110. | 116 so vé quan 1y va sir dung con dau 20 nam
111. | Tép luwu, sé dang ky vin ban di ctia co quan
- Quyét dinh, quy dinh, quy ché, huéng dén Vinh vién
- Véan ban khac 50 ndm
112. | 86 dang ky van ban dén 26 I?‘Einl
113. | Cong van trao dbi vé hanh chinh, vin ih_u, luu trir 10 nam
11.2. Tai liéu quan tri cong so
114. | HO so hoi nghi cong chirc, vién chirc R 20 n:';n
115. | HO s0 16 chire thue hién nép séng vin hod cong s 10 ndm
116. | Hd so vé cong téc qubc phong toan dén, dan qudn tu vé cua co quan 10 nam
117. | Ho so vé phong chdng chay, nd, thién tai... ctia co quan 10 ném
118. | HO so vé cong tac bao vé try sé co quan 10 ném
119. | HO so vé sir dung, van hanh 6 t6, my méc, thiét bi cua co quan Theo tudi
tho thiét bi
120. | S6 sach cap phét do ding, van phong pham 5 f%in
121. | HO so vé cong tac y té clia co quan 10 fisin
122. | Céng van trao doi vé cong téc quan tri cong s 10 nim
12. Tai liéu cac linh vue chuyén mén nghiép vu
123. | Tép van ban quy dinh, huéng dén vé cong tac gido duc va dao tao | Theo hi¢u
gui chung dén céc co quan, don vi (ho so nguyén tic) luc van ban
124. | Hb so xdy dung va trinh cép c6 thim quyén ban hanh chién luge, | Vinh vién

quy hoach. ké hoach phat trién gido duc va dao tao dai han, 5 nim,




Thoti han

STT Tén nhém hd so, tai liéu T
bio quain
hang nam
125. | Hd so xdy dung, quan ly, td chire thue hién céc dé an, chwong trinh | Vinh vién
muc tiéu, du 4n chuyén mén vé gido duc va dao tao
126. | Ké hoach nhiém vu nim hoc; béo céo tinh hinh thue hién ké hoach | Vinh vién
nhiém vu nam hoc
127. | K& hoach dao tao dbi véi khoa hoe, nam hoc: bio céo tong két nam | Vinh vién
hoc, khoa hoc va ban Iuu cée bio cdo lién quan dén dao tao giri co quan
quan 1y nha nude ¢6 thim quyén
12.1. Tai liéu vé dao tao dai hoc
128. | HO so thanh lap hoi dong truomg va bd nhiém chu tich hoi déng 20 ndm
trudong
129. | H6 so xay dung, thdm dinh, ban hanh chuong trinh dao tao dai hoc Vinh vién
130. | Hb so bién soan, thim dinh, phé duyét gido trinh st dung chung cic | Vinh vién
mon Iy luan chinh tri dé 1am tai lidu giang day, hoc tip trong céc co
s& gido duc dai hoc
131. | H so bién soan hodc lua chon, thim dinh, phé duyét gido trinh dé | Vinh vién
str dung lam tai liéu giang day, hoc tép trong cédc co s& gido duc dai
hoc
132. | Hd so bién soan, thim dinh, phé duyét tai liéu boi dudng,  tai licu 20 nam
huéng dan giang day trinh do dai hoc
133. | Hd so xin phép md hodc dinh chi hoat dong ctia nganh dao tao dai | Vinh vién
hoc
134. | Ho so xin phép lién két dao tao dai hoc véi co s¢ gido duc trong nuée | Vinh vién
135. | Ho so xin phép dao tao lién thong Ién trinh d6 dai hoc Vinh vién
136. | Hd so xin phép dao tao vin bing dai hoc tht hai Vinh vién
137. 12.2. Tai liéu vé tuyén sinh dai hoc
- H6 so xéc dinh chi tiéu tuyén sinh hang nim Vinh vién
- H so xay dung phuong 4n dam béao chét lugng dau vao tuyén sinh | Vinh vién
- Quyét dinh tring tuyén, danh séch tring tuyén; Piém chudn tuyén | Vinh vién

sinh
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bio quan
- Ho so dang ky du tuyén Hét khoa
- Bai thi cua cdc truong t6 chire tu_vén_ sinh theo phuong thirc thi | Hét khoa
tuyén hodc thi tuyén két hop vai xét tuyén
138. | Céc tai liéu khéc lién quan dén tuyén sinh Hét khoa
139. | Vin ban phé duyét danh séch hoc sinh nhép hoc hodc phén 16p Vinh vién
140. | Bang diém tong hop két qua hoc tip theo hoc k¥, nim hoc, khoa hoc | Vinh vién
141. | Ho so giang day ctia gido vién 5 ndm sau
tot nghi¢p
142. | Tai lidu vé thi hét hoc phan )
- Ho so phé duyét két qua thi hét hoc phan 10 nam sau
1ot nghiép
- Bai thi hét hoc phin Hét khoa
143. | Tai liéu khéc c6 lién quan dén thi hét h_oc phin = Hét khoa
144. | Bang Qiém tirng hoc phén bao gdm diém kiém tra, diém thi, diém 10 ndm sau
hoc phéin tot nghiép
145. | S6 1én 16p (s ghi diu bai) 5 nam sau
tot nghiép
146. | Béo cdo thuc tap tot nghiép 3 ndm sau
t6t nghiép
147. | Tai liéu vé xét cong nhan tot nghiép dai hoc
- Quyét dinh cong nhan tot nghiép va cép bz"mg dai hoc; Danh sach tot | Vinh vién
nghiép
- H so xét cong nhan tét nghiép Vinh vién
148. | Céc db 4n, khoa luan tt nghiép
+ Puoc Hoi dong dénh gia dat yéu cau tra 1én 20 nam
+ Khong dat yéu cau 5 ndm
- Bai thi 2 nam
- Céc tai liéu khac c6 lién quan dén thi, xét tot nghiép 2 nam
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Thoi han

STT Tén nhom hé so, tai liéu -
bao quan
12.3. Tai liéu vé dao tao thac si
149. | Hd so xin phép lién két dao tao trinh do thac si véi co s& gido duc | Vinh vién
trong nudc
150. | Tai lidu vé tuyén sinh thac st
- H so xéc dinh chi tidu tuyén sinh hiang nam Vinh vién
- Quyét dinh tring tuyén, danh sach tring tuyén; Diém chuan tuyén | Vinh vién
sinh
- Ho so dang ky dur tuyén 5 nam sau
tot nghi¢p
- Bai thi 5 nam sau
tot nghiép
-Céc tai liéu khéc lién quan dén tuyén sinh 5 ndm sau 475
t5tn hié/ T
RS A 2 oA < Ha 94 /
151. | Quyét dinh cdng nhan hoc vién cao hoc Vinhvign | | %
2 2 . 0\30"6
152. | Bang diém tong hop két qua hoc tép theo hoc k¥, nam hoc, khoa hoc | Vinh vien [\__
*
153. | Hb so giang day cua gido vién 5 nam sau
tot nghiép
154. | Tai lidu thi hét hoc phan
- H6 so xét duyét két qué thi hét hoc phan 10 ndm sau
tot nghiép
- Bai thi 5 ndm sau
tot nghiép
155. | - Tai liéu khéc c6 lién quan dén thi hét hoc phan 5 nam sau
tot nghiép
156. | Bang diém tirng hoc phan bao gdm diém kiém tra, diém thi, diém | 10 nam sau
hoc phan tot nghiép
157. | S theo ddi tinh hinh gidng day, hoc tép ctia gido vién va hoc vién 5 ndm sau
tot nghiép
158. | Tai liéu vé cong nhan t6t nghiép va cp bang thac si

11



Thoi han

STT Tén nhém hd so, tai liéu ‘. =
biao quan
- Quyét dinh cong nhan tbt nghiép va cép bang thac si; Danh séch | Vinh vién
tot nghiép
- Ho so xét cong nhan t6t nghiép va cap bang thac st Vinh vién
- H6 so danh gia luédn van thac si 30 nd@m
- Ho so cham tham dinh va xur 1y két qua tham dinh ludn véan thac si 30 nam
trong truomg hop c6 don 16 céo
- Ludn van thac st
- \ _1
+ Pugc hdi dong danh giad dat yéu céu trd 1én 30 nam
+ Khéng dat yéu céu 5 ndm
- Tai liéu khéc ¢6 lién quan dén xét tot nghiép 5 nim
12.4. Tai liéu vé cdng tac dam bio chit lwong
159. | Béo céo tu danh gia co s gido duc dé tham dinh Vinh vién
160. | Ké hoach vé cong tac dam bao chat lugng hang nam Vinh vién
161. | Hd so trién khai thuc hién ké hoach vé cong tic dam bao chat lugng | Vinh vién
hang nam
12.5. Tai liéu vé vin bang, chirg chi
162. | Ho so chinh sira ndi dung vin bing, chimg chi Vinh vién
163. | Sb gbc cép vin bing tét nghiép trung cép. cao ding, dai hoc, thac si | Vinh vién
164. | S6 cap ban sao van bang tot nghiép tir s6 goc Vinh vién
165. | SO gdc cap ching chi cia hé thong gido duc quoc dan Vinh vién
166. | SO cap ban sao chirng chi tir s6 goc ' Vinh vién
< = = |
12.6. Tai li¢u vé hoe phi, hoc bong, chinh sach ho trg' nguoi hoe |
A PR < 2 Z ¢ % L e § s [ o
167. | Ho so xét cap hoc bong khuyén khich hoc tép doi véi hoe sinh, sinh | 10 ndm
vién
168. | HO so xét cap hoc bong chinh sach doi voi hoce sinh. sinh vién hé cur 10 nam
tuyén
169. | HO6 so xét tro cap xa hoi doi vai sinh vién 10 nam
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Thoi han

STT Tén nhém ho so, tai liéu g
bao quan
170. | HS so xét mién, giam hoc phi cho hoc sinh, sinh vién 10 nam
12.7. Tai liéu vé céng tac hoc sinh, sinh vién
171. | Béo céo danh gia, tong hop tinh hinh dao dirc, 18i song cia hoc : Vinh vién
sinh, sinh vién theo tirng thoi ky va nam hoc
172. | 11d so khen thudng va cong nhan céc danh hiéu dbi voi hoc sinh. sinh | 10 nam
vién
173 | Hb so ky ludt hoc sinh, sinh vién
- Hinh thire ky ludt khién trach 10 nam
- Hinh thitc ky ludt canh cdo 15 nam
- Hinh thic dinh chi hoc tp c6 thoi han 20 nam
- Hinh thirc budc thoi hoc Vinh vién
174. | Hd so td chire, theo doi cac hoat dong lién quan dén hinh thanh dao 5 nz'lm\
dirc, 161 song trong hoc sinh, sinh vién ‘\,
T - T . I £ W/, 7P
175. | HO so theo dai, xtr ly cdc van dé vé an ninh, chinh tri lién quan dén 10 na}}qﬁc
hoc sinh, sinh vién O¢
¥ of T
s o 3 — ==y =T
176. | Ho so 10 chic tudn sinh hoat cong dan - hoc sinh, sinh vién dau S nam—gy
khoa, du nam, cudi khéa hoe e
177. | H so td chire tr vén hoc tap. nghé nghiép. viéc lam cho hoc sinh, sinh 5 nam
vién
178. | Ho so cong tdc cham soc stre kKhoe hoc sinh, sinh vién 5 nam
179. | H6 so quan 1y hoc sinh, sinh vién ndi, ngoai tri 5 nam
Tra nguoi
180. | H6 so hoc sinh, sinh vién hoc sau khi
ra truong
181. | Hd so chuyén trudong ddi véi hoc sinh, sinh vién Hét khoa
182. | Sb theo ddi hoc sinh chuyén di, chuyén dén 5 ndm
183. | H so xin hoc lai tai truong khéac Hét khoa
184. | HO so céac giai thi déu thé duc thé thao, vin nghé trong hoc sinh, 5 nam

sinh vién




STT

Tén nhom ho so, tai licu

Thoi han
bio quan

12.8. Tai liéu vé cong tiac bdi dudng nha gido

Ho so giao nhiém vu boi dudng theo tiéu chuan chie danh nghé
nghiép vién chire gidng day trong cic co s¢ gido duc cong lap

Vinh vién

K& hoach xdy dung va nghiém thu dé cuong chi tict, tai liu giang
day céc chuyén dé trong chuong trinh boi dudng tiéu chuin chirc
danh nghé nghiép gido vién

Vinh vién

187.

Ho so td chire cac 16p boi dudng theo tiéu chudn chire danh nghé
nghié¢p gido vién

20 nam

Nguyén V

an bé
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