BO GIAO DUC VADPAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUQONG DAL HOC PONG THAP Poc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: S 34 Y /IQD-DHDT Ddng Thdp, ngay 0L théng 12 niim 2021
QUYET PINH

Ban hanh Noi quy co quan ctia Truong Pai hoc Pong Thap

HIEU TRUONG TRUGNG DAI HQC PONG THAP

Cdn cik Quyét dinh s6 08/2003/0P-TTg ngay 10 thdng 01 ndm 2003 cua
Thu twong Chinh phu vé viéc thanh ldp Truong Dai hoc Sw pham Déng Thdp
nay la Truong Pai hoc Dong Thap,

Can cit Nghi quyét s6 05/NQ-HDPT ngay 28 thang 7 nam 2020 cia
Hoi dong truwong Truong Pai hoc Dong Thap vé viéc ban hanh Quy ché To chire
va hoat dong cua Truong Pai hoc Dong Thap,

Can cik Nghi quyét sé 45/NQ-HDT ngay 20 thdng 10 ndm 2021 cua
Héi dong trwong Truong Pai hoc Dong Thdp vé viéc sika doi, bo sung mét sé diéu
cua Quy ché Té chirc va hoat dong cua Truong Pai hoc Dong Thag ban hanh
kém theo Nghi quyet s6 05/NQ-HPT ngay 28 thang 7 nam 2020 cua Hoi dong truong;

Cén cir Théng tu lién tich sé 07/2009/TTLT-BGDDT-BNV ngay 15 thang 4
nam 2009 cua B Gido duc va Pao tao - B6 Noi vu vé viéc huong dan thuc hién
quyén ty chu, tw chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu té chirc bo may, bién ché
doi véi don vi su nghiép cong ldp gido duc va dao tao;

Cén cit Nghi quyét sé 1]/NQ HDT ngay 05 thang 11 ndm 2020 cia
Hgi dong truomg Truong Pai hoc Pong Thdp vé viée co cdu t6 chikc b mdy cdce
don vi thuéc va truc thudc Truong Dai hoc Dong Thap,

Can cir Nghi quyét s6 39/NQ-HDT ngay 18 thing 8 ndm 2021 cua
Hoi dong truong Truong Dai hoc Dong Thdp vé viéc ban hanh Quy dinh vé
tuyen dung, sw dung, quadn ly vién chitc va nhdn vién trong T rwong Dai hoc
Dong Thdp;

Can ci Bién ban ngay 19 thang 11 nam 2021 cua Tdp thé lanh dao Truong
Dai hoc Péng Thdp vé viéc téng hop v kién ciia T4 ap thé lénh dao T ru"ong,

Xét To trinh s6 45/TTr—HCTH ngay 29 thang 11 ndm 2021 cua Phong
Hanh chinh - Tong hop vé viéc ban hanh Bé quy tdc iing xit va NGi quy co quan
ctia Truong Pai hoc Déng Thdp;

Theo dé nghi ciia Trudng phong Té chikc cdn bé.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Nbdi quy co quan cla Trudng
Pai hoc Pdng Thap.
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Pidu 2. Truéng phong Hanh chinh - Téng hop phdi hop véi Trudng phong
Thanh tra - Phap ché t& chirc phd bién, huéng dan va kiém tra, gidm sat
viéc thuc hién Quyét dinh nay theo diang quy dinh.
Pidu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Trudng phong Té chirc can bo, Truéng phong Hanh chinh - Téng hop,
Trudng cac don vi, cic tap thé va cac cd nhan c0 lién quan chiu trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay./. oLy~

Noi nhan:

- Nhu Pidu 3;

- Vu TCCB-B6 GD&DT;

- Lwu: VT, TCCB, (02) D (04).

Lwong Thanh Tan



BO G JEYAPAOTAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUORG DUIGHGCDONG THAP Déc 14p - Tw do - Hanh phic
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% NOI QUY CO QUAN

(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 3542 /OP-DHPT ngay thang 12 nam 2021
cia Hiéu trieong Truong Dai hoc Déng Thap)

I. BOI VGOI VIEN CHUC, NHAN VIEN
1. Vién chirc hanh chinh thuc hién ché d6 1im viéc: 08 gid/ngay, 40 gid/tudn
(tir tht Hai dén thtt Sau). P4i v6i nhéan vién thyuc hién ché d6 lam viée: 08 gm/ngay,

48 glo/tuan (tu thir Hai dén tha Béy), dugc nghi vao cac ngay nghi hang tuln,
cac ngay 18, tét va nghi phép theo quy dinh.

Thoi gian 1am viéc hing ngay:

Bubi sang: tir 07 gid 30 phut dén 11 gio 30 phut.

Buoi chidu: tir 13 gid 30 phat dén 17 gid 30 phut.

2. Vién chuc giang day thuc hién nhiém vu theo thoi khoa biéu va
lich cong tac do don vi truc tiép quan Iy.

3. Tac phong, trang phuc chuin muc; deo thé Yién chuc; thuc hién ding
chuc nang, nhi¢m vy; dam bao vé giv gidc lam viéc; d€ xe dlng noi quy dinh.

4. Khi ¢6 nhu ciu 1am viéc ngoai gid, cin thong bao véi Trudng don vi va
dang ky lich lam viéc theo dung quy dinh cia Truong, dong thdi bdo cdo voi
Bao vé biét khi thuc hién.

5. Thyc hién nép song vin minh, ¢6 thai d6 ding muc trong giao tiép; gitt gin
v¢ sinh moi truong; khong mang vii khi, vat liéu chdy, nd, khong hut thubc 14,
khong sir dung chét kich thich, d uéng c6 cbn khi dén Trudng.

6. Thuc hién tdt viée tidt kiém dién, nudc, van phong phém va cac
vét dung kbac; co y thirc bao vé tai san chung; khong tw ¥ mang tai san ctia Truong
ra bén ngoai. A

7. Nghiém chinh chép hanh Quy ché thyc hién dan chi trong hoat dong
cua Truodng.

8. Nghiém chinh chip hanh “B¢ quy tic tmg xir” cia Trudng.

9. Thyc hién ding quy trinh giai quyét cong viéc theo quy dinh.

IL. POI VOI NGUOI HOC

1. Ngudi hoc dén Truomg véi tic _phong chuin muec, trang phuc lich su;
mang thé danh cho ngudi hoc; thuc hién tdt cac ndi quy, quy ché hoc tép, rén luyén
theo quy dinh; nghiém chinh chp hanh “Bo quy tic ung xt” cua Trudng.
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2. Thuc hién nép sbng van minh, giit vé sinh méi trudng; doan két, fé thai do
ding muc trong giao tiép; co y thie tiét ki€m, bao yé tai sén‘chl’mg; lfhongxmz}ng
vii khi, vat li€u chay, nd, khong hut thuoe 14, khong str dung chat kich thich, dé udng
c6 cdn khi dén Trudng. )

3. Khi muén gip lanh dao Trudng can ding ky trudc va ¢6 su hudng din
cua Phong Hanh chinh - Téng hop.

IIL. POI VOI KHACH PEN LIEN HE CONG TAC

1. Téc phong chuan muyec, trang phuc lich su; ¢6 thai do ding myc trong
giao tiep; khong mang vii khi,\ vét liéu chay, no, khéng hut thube 14, khoéng str dung
chat kich thich, d6 uong co6 cdn khi dén Truong.

2. Lién hé nhan vién Béo vé dé duoc huéng dan, xuit trinh giéy to khi duoc
yéu ciu; dé xe dung noi quy dinh.

3. Khi muén gip lanh dao Truong, can ding ky trude va co sy hudng dan
cua Phong Hanh chinh - Tong hop.

IV. TO CHUC THU'C HIEN

1. Vién chirc, nhén vién, ngudi hoc va khach dén lién hé cong tic
phai chdp hanh nghiém tic Ngi quy nay.

2. Céc c4 nhan, t6 chirc c6 hanh vi vi pham N6i quy nay, tiy theo tinh chét
va mirc d6 vi pham s& bi xir Iy ky luat theo quy dinh cta Trudng va quy dinh cia
phép luat.

3. Trong qué trinh t6 chirc thue hién, néu can thiét sira dbi, bd sung ndi dung
Noi quy nay de phi hop v6i cac quy dinh hign hanh va tinh hinh thuc t€ ciia Trudng
cac don vi, ca nthén déng gop va dé xuat y kién bang vin ban gui ve Phong Hanh chinh~
Tong hop dé trinh Hiéu trudng xem xét, quyét dinh theo thdm quyén./ ;




