BO GIAO DUC VADAOTAO ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOI DONG TRUONG bgc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TRUONG PAI HOC PONG THAP

S6: 179/NQ-HDT bong Thap, ngay 24 thdang 10 niam 2024

NGHI QUYET
Ban hanh Quy dinh vé tuyén dung, sit dung, quan ly vién chirc
va nhan vién cia Trudng Pai hoc Pong Thap

HOI PONG TRUONG TRUONG PAI HOC PONG THAP
Can cit Quy dinh s6 80-OB/TW ngay 18 thang 8 niam 2022 cua Bé Chinh tri
vé phan cdp quan ly can bé va bé nhiém, gidi thiéu can bé ing cii;
Can cwr Lugt Gido duc ngay 14 thang 6 nam 2019;

Can cir Ludt Gido duc dai hoc ngay 18 thang 6 nam 2012 va Ludt Sia doi,
bo sung mét so diéeu cua Ludgt Giao duc dai hoc ngay 19 thang 11 nam 2018;

Can cut Bo ludt Lao dong ngay 20 thang 11 nam 2019;

Can cit Ludt vién chirc ngay 15 thang 11 nam 2010 va Ludt sira doi, b6 sung
mot so diéu cua Luat Can bo, cong churc va Luat Vién chirc ngay 25 thang 11
nam 2019,

Can cir Nghi dinh s6 99/2019/NP-CP ngay 30 thing 12 nam 2019 cua
Chinh pha quy dinh chi tiét va hwéng ddn thi hanh mét sé diéu cua Ludt sira doi,
bé sung mét sé diéu cia Ludt Gido duc dai hoc;

Can cir Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua
Chinh phi quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chizc va Nghi dinh
6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua Chinh pha vé viéc sira doi,
bé sung mét so diéu cuia Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nim 2020
vé tuyén dung, sir dung va qudn 1y vién chuic;

Can cir Nghj dinh s6 50/2022/NP-CP ngay 02 thing 8 nam 2022 cua
Chinh phui quy dinh vé tuéi nghi huu & tuéi cao hon doi Véi vién chirc trong don vi
sy nghi¢p cong ldap;

Can cir Nghi dinh sé 111/2022/NP-CP ngay 30 thang 12 nam 2022 cua
Chinh pha vé hop déng doi véi mét sé logi ¢ong Viéc trong co quan hanh chinh
va don vi sy nghiép cong lap;

Can cir Quyét dinh s6 692/0P-BGDPT va Quyét dinh sé 693/0D-BGDDT
ngay 10 thang 3 niam 2020 cua B truong Bé Gido duc va Do tao vé viéc cong nhan
Héi dong trwong, Chu tich Héi dong trieong Truong Pai hoc Bong Thap
nhi¢m ky 2020 - 2025;
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Can cir Nghj quyét so 156/NQ-HDT ngay 29 thang 3 nim 2024 cia
Hoi dong truong Truong Dai hoc Dong Thap ve vige ban hanh Quy che To chic
va hoat dong cua Truong Dai hoc Bong Thap;

Can ciz Nghj quyét sé 72INQ-HDT ngay 20 thang 4 nam 2022 cua

Héi dong truong Truong Dai hoc pong Thap ve vi¢c ban hanh Quy ché lam viéc
cua Hoi dong truong Trieong Pai hoc Pong Thap nhiém ky 2020 - 2025;

Can cit Nghj quyét sé 174/INQ-HPT ngay 07 thing 10 nam 2024 cua
Hoi dong truong Truong Pai hoc Dong Thap, Ky hop lan thir 22 nhiém ky 2020 - 2025;

Xeét To trinh s6 6741/TTr-DHPT ngay 27 thing 9 nam 2024 cia Hiéu triong
Truong Pai hoc Pong Thap va Thu ky Hoi dong truong.

QUYET NGHI:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Nghi quyét nay Quy dinh vé tuyén dung, sir dung,
quan 1y vién chtrc va nhan vién ciia Trudong Pai hoc Pong Thap.

Piéu 2. Nghi quyét nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Nhimng quy dinh
trude day trai véi Nghi quyét nay duoc bai bo khi Nghi quyét nay cé hiéu luc
thi hanh.

Piéu 3. Hoi dong truong, Ban Giam hiéu Truong Pai hoc Pong Thap
va cac don vi, ca nhan c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay./.

Noi nhén: _TM. HOI PONG TRUONG
- B6 Giao duc va bao tao; a'~ o CHU TICH

- Pang uy, Hoi ddng trudng; / \ ]

_ Ban Giam hicu; lo / TRUGNG\ ‘.\

- Cac don vi trong Truong; { "f DAIHO C .
- Website Truong; |\ e’
- Luu: VT, HDT. r} \ml‘ i T N

Truwong Tan Pat
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2 'GIAS:DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
. HOT f?O NG TRUONG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
;;TRITG”N@‘%A.J;; HOC PONG THAP

hu\ TH% i’” QUY PINH
' V& tuyén dung, sir dung, quan Iy vién chirc
va nhan vién cia Truong Pai hoc Pong Thap

(Ban hanh kém theo Ngh; quyét sé 179/INQ-HPT ngay 24 thang 10 nam 2024
cua Hoi dong truong Triwong Pai hoc Pong Thap)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong &p dung

1. Vin ban nay quy dinh vé tuyén dung, sir dung, quan ly vién chuc va
nhan vién cia Truong Pai hoc Pong Thap (sau day Vlet tat 1a Trudng), trén co so
cu thé hoa Nghi dinh caia Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly
vién chic, Quy ché To chuc va hoat dong cia Trudng va cac quy dinh khac
cé lién quan.

2. Van ban nay khong diéu chinh cac noi dung lién quan dén cong tac
nhan sy Hoi dong truong va Ban Giam hiéu Truong.

3. Quy dinh nay ap dung d6i vai cac to chire, don vi va ca nhan co lién quan
dén cong tac tuyén dung, s dung, quan Iy vién chitc va nhan vién caa Truong.

Picu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy dinh nay, cac tir ngir dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Biét phai vién chg%c la viéc vién chirc ctia don vi nay duoc ctr di lam viéc
tai don vi khac theo yéu cau nhiém vu trong mot thégi han nhat dinh. Hjéu truong
quyet dinh viéc biét phai vién chic theo tham quyén va theo phéan cap quan ly
vién chuec.

2. Boi durong (hogc nghién cizu sau tien si) 1a hoat dong trang bi, cap nhat,
nang cao kien thuac ve chuyén mon, nghiép vy, chuyén nganh, ky néng lam viéc,
k¥ nang nghién ctru, tiéu chuan chac danh nghé nghiép, ki nang lanh dao, quan ly.

3. Ché dé tap sw 1a cac quy dinh lién quan dén qua trinh ngudi duoc tuyén dung
vao Vién chuac lam quen véi moi truong cong tac va tap lam nhirng cong viéc cua
vi tri viéc 1am gan véi chic danh nghé nghiép sé duoc bd nhiém quy dinh
trong hop dong lam viéc.

4. Cong tac can bg 1a tong thé cac bign phép cua cap c6 tham quyen
trong viéc xay dung tiéu chuan; danh gia; quy hoach; dao tao, boi dudng; diéu dong,
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ludn chuyén; bd tri, st dung; bd nhiém, dé bat; khen thuong va ky luat ddi véi
vién chuc.

5. Dao ditc nghé nghiép 1a cac chuin muc vé nhan thic va hanh vi phu hop
v6i dac thu cua tung linh vuc hoat dong nghé nghiép do co quan, t6 chuc
c6 tham quyén quy dinh.

6. Pdo tg0 1a qua trinh truyen thy, tiép nhan cd h¢ théng nhiing tri thic,
Ky nang theo quy dinh cua ting cip hoc, bac hoc gan véi viéc cp vin bang
qudc gia theo quy dinh cua Luat Gido duc va cac loai vin bang tuong tng
do céc co sd dao tao nudc ngodi cap duoc phap luat Viét Nam cong nhan.

7. Pon vi 1a cac khoa, phong, trung tam, truong chuyén nganh, truong
truc thuoc, cac bo mon, to6 chuyén mon.

8. Pon vi cdu thanh 1a cac don vi duge quy dinh trong co cau to chic cua
don vi theo Nghi quyét cua Hoi dong truong. Trong Quy dinh nay, Truong cé
don vi Cau thanh 14 cac don vi dao tao (Trudng chuyén nganh, khoa dao tao),
phong, trung tdm va twong duong (don vi cap 2); cac don vi cap 2 co don vi
cau thanh 1a cac khoa hoic bo mén hoac té chuyén mon (don vi cap 3); cac khoa
thudc truong chuyén nganh c6 don vi cau thanh 1a cac bo mon (don vi cap 4).

9. Hang chizc danh nghé nghiép 1a cap do thé hién trinh do, nang luc
chuyén mén, nghiép vu cua vién chuc trong ting linh vuc nghé nghiép.

10. Hop dong la su théa thuan/sy théng nhat y chi gitra vién chirc, nhan vién
véi Truong ve viéc Xac lap, thay doi hoac cham dut quyén va nghia vu dan su.

11. Ngwoi dwoc cir di dao tao, boi dwong la vién chirc, nhan vién dugc
Hiéu truong ra quyet dinh cur di dao tao, boi dudng khi dap ung du cac tiéu chuan,
dicu kién quy dinh tai Bi¢u 65, Di¢u 66 va Biéu 67 cua Quy dinh nay.

12. Ngwoi dwoc cho phép di dao tao, boi dwong 1a vién chirc, nhan vién
khong du diéu kién dugc cur di dao tao, boi dudng quy dinh tai Biéu 65, Bicu 66
va Diéu 67 nhung dap g cac dieéu Kién quy dinh tai Biéu 68 cta Quy dinh nay.

13. Quy tdc g xir 13 cac chuan muc x{r su cua vién chitc, nhan Vién
trong thi hanh nhiém vu va quan hé xa hoi do co quan nha nudc c6 tham quyén
ban hanh, phu hop véi dac thu cong viéc trong tung linh vuc hoat dong va
dugc cong khai dé nhan dan giam sat viéc chap hanh.

14. Thay déi chizc danh nghé nghiép la viéc vién chac dugc bo nhiém vao
mot chac danh nghé nghiép khac phu hop vai chuyén mon, nghiép vu cua vi tri
viéc lam dang dam nhié¢m.

15. Théing hang chizc danh nghé nghiép 1 viéc vién chic duoc bd nhiém
gitr churc danh nghé nghiép ¢ hang cao hon trong cting mét linh vuc nghé nghiép.

16. Thoi han xit Iy ky ludt doi voi vién chirc la khoang thoi gian tir khi

phat hién hanh vi vi pham ctia vién chirc hodc tir khi cép c6 tham quyén két luan
vién chtic c6 hanh vi vi pham dén khi c6 quyét dinh xir 1y ky luat ctia cap c6 tham quyén.



5
17. Thoi hiéu xir 1y ky ludt 13 thoi han ma khi hét thoi han d6 thi vién chic
c6 hanh vi vi pham khong bi xtr 1y ky luat.
18. Tuyén dung la qué trinh tim kiém, thu hat, lua chon va danh gia cac
ung vién theo nhiéu khia canh khéc nhau dua vao cac yéu cau cua cong viéc,

dé tim dugc nhimg ngudi phi hop, bd sung luc lwong lao dong can thiét, nham
dap trng duoc yéu cau st dung lao dong cua Truong.

Piéu 3. Phan loai vién chirc
1. Theo chirc trach va nhiém vy, vién chire duoc phan loai nhu sau:

a) Vién chuc quan ly 1a nguoi duoc bd nhiém gii chirc vu quan Iy ¢6 thoi han,
chiu trach nhiém diéu hanh, t6 chac thyc hién mot hoac mot s6 cbng viéc
trong don vi va dugc huong phu cap chic vu quan ly.

b) Vién chic khéng gitr chuc vu quan 1y 1a nguoi chi thuc hién nhiém vu
chuy&n mdn, nghiép vy theo chirc danh nghé nghiép.

2. Theo trinh d§ dao tao, vién chirc dugc phan loai nhu sau:

a) Vién chac giir chac danh nghé nghiép giang vién cao cap (hang I)
cd yéu cau trinh d6 dao tao tién si.

b) Vién chuc giit chuc danh nghé nghiép giang vién chinh (hang I1), giang vién
(hang 111) c6 yéu cau trinh d6 dao tao tir thac si tro 1én.

¢) Vién chic gitr chie danh nghé nghiép tro giang (hang 111), chuyén vién
cao cap, chuyén vién chinh, chuyén vién va cac chic danh nghé nghiép, chic danh
vién chuc tai cac don vi dac thu theo quy dinh ¢ yéu cau trinh d6 dao tao tir dai hoc
tro 1én.,

d) Vién chuc giit chtc danh nghé nghiép cén su va cac chac danh nghé nghiép,
churc danh vién chuc tai cac don vi dac thu theo quy dinh co yéu cau trinh do
dao tao tir cao dang tro Ién.

d) Vién chuc gitr cac chirc danh vién chic tai cac don vi déc thu theo quy dinh
cd yéu cau trinh d6 dao tao tur trung cap tro 1én.

Chuwong 11
TUYEN DUNG VIEN CHUC

Muc 1
CAN CU, PIEU KIEN, THAM QUYEN TUYEN DUNG
Piéu 4. Cin cit tuyén dung vién chic

1. Viéc tuyén dung vién chirc caa Trudng cin cir vao nhu cau cdng viéc,
vi tri viéc lam, tiéu chuan, dieu kién lam viéc cua tung vi tri, chirc danh nghé nghiép
va quy tién luong cua Truong.
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2. Truong xay dung ké hoach tuyen dung, béo céo Hoi dong truong
phé duyet dé lam can cu tuyén dung trudc mdi Ky tuyén dung. Noi dung ké hoach
tuyén dung bao gom:

a) S6 lugng ngudi 1am viée duoc giao va sb lugng ngudi 1am viée chua st dung
cua Truong.

b) Sb lwong ngudi can tuyén & ting vi tri viéc 1am, trong d6 xac dinh
cac vi tri viéc lam thi sinh dugc dang ky 02 nguyén vong. Cac vi tri viéc lam
thi sinh duoc ding ky 02 nguyén vong phai ¢ tiéu chuan, diéu kién gidng nhau,
cuing Hoi dong thi, 4p dung hinh thic thi hodc viét (vong 2) va chung dé thi.

¢) S6 lwong vi trf viéc 1am can tuyén déi véi nguoi dan toc thiéu sé (néu co),
trong d6 xac dinh rd chi tiéu, co cau dan toc can tuyen.

d) Tiéu chuan, diéu kién dang ky du tuyén & tirng vi tri viéc lam.
d) Hinh thirc va noi dung thi tuyén hoac xét tuyén.

e) Cac noi dung khéc (néu co).

Piéu 5. Piéu kién diing ky du tuyén vién chirc

1. Nguoi ¢ du cac diéu kién sau day (khéng phan biét dan toc, nam ni,
thanh phan xa hoi, tin ngudng, ton gido) duoc dang ky du tuyén vién chuc:

a) Co qudc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam.

b) Tur du 18 tudi tro 1én.

¢) C6 Phiéu dang ky du tuyén.

d) Ca ly lich r6 rang.

d) C6 vin bang, ching chi dao tao, chimg chi hanh nghé hozc ¢ ning khiéu,
ky nang phu hop vai vi tri viéc lam.

e) Co du suc khoe dé thyc hién cong viéc hodc nhiém vu.

2. Nhitng ngudi sau day khong duoc dang ky du tuyén vién chic:

a) Mat nang luc hanh vi dan su hoic bi han ché niang luc hanh vi dan sy.

by bang bi truy cau trach nhiém hinh sy; dang chap hanh ban &n, quyét dinh
ve hinh sy cua Toa an; dang bi ap dung bién phap xu 1y hanh chinh dua vao co s¢
cai nghién bat bugc, dua vao co s¢ gido duc bat budc, dua vao truong gido dudng.

Piéu 6. Uu tién trong tuyén dung vién chic
1. Bdi tugng va diém wu tién trong thi tuyén hoic xét tuyén:

a) Anh hung Luc luong vii trang, Anh hing Lao dong, thuong binh, ngu’0'1 huong
chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7.5 diém vao két qua
diém vong 02.

b) Nguoi dan toc thiéu sd, si quan quan doi, s quan cong an, quén nhan
chuyén nghiép phuc vién, ngudi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién
t6t nghiép dao tao si quan du bi, tét nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy
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quan su cap xa nganh quan su co s¢ dugc phong quan ham si quan du bi di
dang ky ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh,
con cua nguoi huong chinh sdch nhu thuong binh, con cua thuong binh loai B,
con dé ctia ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chét doc hda hoc, con Anh hiing
Luc lwong vii trang, con Anh hing Lao dong: Pugc cong 5,0 diém vao két qua
diém vong 02.

¢) Nguoi hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu tham gia cong an nhan
dan, doi vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 diém vao két qua diém
vong 02.

d) Can by cong doan truong thanh tir co s, trong phong trao cong nhan:
Puoc cong 1,5 diém vao ket qua vong 2.

2. Truong hop nguoi dy thi tuyén hodc du xét tuyén thuoc nhicu dién
uu tién quy dinh tai khoan 1 Biéu nay thi chi dugc cong diém uu tién cao nhat
vao ket qua diém vong 02.

Piéu 7. Tham quyén va phwong thirc tuyén dung vién chirc

1. Cén ctr vao D& an vi tri viée lam da dugc cap c6 tham quyen phé duyét,
Hi¢u truong chi dao 18p ke hoach s6 lugng ngudi lam viéc, ke hoach dicu chinh
$6 Tugng nguoi lam viéc va ké hoach tuyén dung vién chuc hang nam trinh cp c6
tham quyén xem xét, quyét dinh; té chirc tuyén dung va bao cdo co quan quan ly
theo quy dinh.

2. Higu treong c6 tham quyén quyét dinh tuyén dung thdng qua thi tuyen
hoac xeét tuyen.

Picu 8. Hoi dong tuyén dung vién chiic

1. Hoi dong tuyén dung vién chiic do Hiéu truong quyét dinh thanh Iap c6 05
hoac 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi dong la Higu truong hodc Phé Higu trueng duoc Hiéu truong
uy quyen.

b) Ph6 Chu tich Hoi dong 1a nguoi phu trach cong tac to chtc can bo,
nhan sy cua Truong.

¢) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a vién chuc gitp viéc vé cdng tac to chic
nhan su.

~d) Céc uy vién khac la nguoi ¢ chuyén mdn, nghiép vu lién quan dén viéc
to chic tuyén dung do Hi¢u truong quyét dinh.

Truong hop khong bé tri dugc Chi tich Hoi dong tuyen dung vién chirc
theo quy dinh tai diém a khoan nay thi Hiéu truéng bao cao dé Bo Gido duc va
Pao tao xem xét, quyet dinh.

2. Hoi dong tuyén dung lam viéc theo nguyén tac tap the, quyét dinh
theo da so; truong hop biéu quyet ngang nhau thi thuc hi¢n theo y kién ma Chu tich

Hoi dong tuyén dung da biéu quyét. Hoi dong tuyén dung ¢ nhiém vu, quyén han
sau day:
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a) Can clr vao hinh thuc tuyén dung va yéu cau cong viéc quyét dinh
viéc thanh 1ap b phan gidp viéc phu hop trong sb cac bo phan sau: Ban kiém tra
Phiéu dang ky du tuyén, Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban cham thi,
Ban chdm phtc khao (néu cd), Ban kiém tra sat hach (ddi véi truong hop t6 chic
thuc hién van dap hoac thuc hanh tai vong 2). Trudng hop can thiét, Chu tich
Hoi dong tuyén dung thanh lap T Thu ky gitip viéc.

b) T6 chic thu phi du tuyén va sir dung phi du tuyén theo quy dinh.

¢) Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, t6 chac thi, cham thi, chim phuc khao
theo quy dinh.

d) B4o cdo Hiéu truong quyét dinh cong nhan két qua thi tuyén, xét tuyén.
d) Giai quyét khiéu nai, t6 cao trong qua trinh to chic thi tuyén, xét tuyén.
e) Hoi dong tuyén dung ty giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

3. Khong bé tri nhitng nguoi c6 quan hé vo, chong, cha dé, me d¢; cha,
me (Vo hodc chdng), cha nudi, me nudi; con dé, con nudi; anh, chi, em rudt; cd,
di, cha, bac, cau rudt; anh, chi, em rudt cua vo hodc chdng; vo hoic chong
cua anh, chi, em rudt ciia nguoi dy tuyén; nhitng nguoi dang trong thoi han
xur ly ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat; nhitng nguoi da bi xu ly vé
hanh vi tham nhiing, tiéu cyc trong céng tac can bo l1am thanh vién Hoi dong
tuyén dung, thanh vién cac bo phan gidp viéc cua Hoi dong tuyén dung.

Muc 2
THI TUYEN VIEN CHUC
Picu 9. Hinh thirc, ndi dung va thoi gian thi
Thi tuyén vién chizc duogc thuc hién theo 02 vong thi nhu sau:

1. Vong 1: Thi kiém tra kién thac chung bang hinh thtc tric nghiém
trén may vi tinh. Noi dung thi gém 02 phan, cu thé nhu sau:

a) Phan I: Kién thtic chung, 60 cau hoi hiéu biét vé phap luat vién chuc,
chu treong, duong 16i cua Dang, chinh séch, phéap luat vé nganh, linh vuc tuyén dung.
Thoi gian thi 60 phat. Truong hop da dat két qua kiém dinh chit luong dau vao
theo quy dinh vé kiém dinh chat luong dau vao cong chic thi duoc mién thi
Phan I.

b) Phan Il: Ngoai ngit, 30 cau hoi theo yéu cau cua vi tri viéc lam
bang mot trong nam thir tiéng Anh, Nga, Phap, Puc, Trung Qudc hoic lra chon
01 ngoai ngit khac theo yéu cau cua vi tri viéc lam. Thoi gian thi 30 phdt.
Péi voi vi tri viec 1am khdng yéu cau ngoai ngir trong tiéu chuan trinh do dao tao,
boi dudng va theo ban md ta cong viéc va khung nang luc vi tri viéc lam
thi khdng phai to chuc thi Phan 11
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Y, Két qua thi vong 1 duoc xac dinh theo sb cau tra loi dang cho tung
phan thi quy dinh tai diém a va diém b khoan nay; neu tra 16i ding tir 50%
SO cau hoi trd 1én cho ting phan thi thi ngudi du tuyén dugc thi tiep vong 2.

2.Vong 2: Thi mon nghiép vu chuyén nganh

@) Hinh thie thi: Can cir vao tinh chat, dac diém va yéu cau cua vi tri viéc lam
can tuyen, Hiéu truong quyet dinh lya chon mot trong ba hinh thic thi: Van dap
hoac thuc hanh hoac viét.

Trudng hop lua chon hinh thuec thi \{iét thi duoc lwa chon mét trong ba
hinh thire: Trac nghiém hoac tu luan hoac trac nghiém két hop vai tu luan.

b) Noi dung thi: Klem tra kién thuac, ky ndng hoat dong nghé nghiép cua
nguoi dy tuyén theo yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyeén.

NOi dung thi mdn nghiép vu chuyén nganh phai cén ct vao nhiém vy,
tiéu chuan vé ning lyc chuyén mon, nghiép vu cua chuc danh nghé nghiép
vién chuc va phai phu hop Véi y8u cau cua vi trl viéc 1am can tuyén. Trong cling
mot ky thi tuyén, néu cd céc vi tri viéc lam yéu cau chuyén mén, nghiép vu khac nhau
thi Hoi ddng tuyén dung vién chic phai té chic xay dung cac dé thi mon nghiép
vu chuyén nganh khac nhau tuong ng véi y8u cau cua vi tri viéc 1am can tuyén.
Cac cong viéc lién quan dén viéc ra dé thi phai thuc hién bao mat theo quy dinh
cua phap luat.

¢) Thoi gian thi: Van dap 30 phut (thi sinh du thi c6 khéng quéa 15 phut
chuén bi, khong tinh vao thoi gian thi); viét 180 pht (khong ké thoi gian chép de);
thoi gian thi do Hi¢u trusng quyet dinh can cir vao tinh chat, dic diém hoat dong
nghé nghiép cua vi tri viéc lam can tuyén.

d) Thang diém (van dép, thuc hanh, viét): 100 diém.

_d) Cén cir vao nhu cau va dac thi cia co quan, don vi, Hiéu truong quyet dinh
yéu cau cao hon vé ndi dung, hinh thirc, thoi gian thi vong 2 quy dinh tai khoan nay.

3. Truong hop t6 chic thi ngoai ngit thi khong phai nop ching chi ngoai ngi,;
néu dat két qua thi duoc coi 1a dap @ng tiéu chuan vé ngoai ngi.

Mién phan thi ngoai ngit quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu nay d6i voi
cac truong hop sau:

a) C6 bang tt nghiép chuyén nganh ngoai ngir (Anh, Nga, Phap, buc,
Trung Quéc hodc ngoai ngir khac theo yéu cau caa vi tri viéc 1am) cung trinh do
dao tao hoac ¢ trinh d6 dao tao cao hon so véi trinh d¢ dao tao chuyén mon,
nghiép vu theo yéu cau cua vi tri viéc 1am duy tuyén.

b) C6 bang tot nghiép cung trinh do dao tao hoic & trinh do dao tao cao hon
S0 Véi trinh d6 dao tao chuyén mén, nghiép vu theo yéu cau cua vi tri viéc lam
dy tuyén, hoc tap & nuéc ngoai hodc hoc bang tieng nudc ngoai (Anh, Nga,
Phép, Puc, Trung Quoc hoic ngoai ngir khac theo yéu cau cua vi tri viéc lam)
& Viét Nam, dugc co quan c6 tham quyén céng nhan hoic dwong nhién duoc
cbng nhan theo quy dinh caa phap luat.



10

¢) C6 bang tét nghiép chuyén mén chuan dau ra vé ngoai ngit theo quy dinh
cb gia tri trong duong hoac cao hon tiéu chuan vé ngoai ngir theo yéu cau cua
vi tri viéc lam du tuyen.

d) C6 chung chi tiéng dan toc thiéu sé du tuyén vao vi tri viéc 1am lién quan
truc tiép dén nguoi dan toc thiéu so hoac vi tri viéc lam cdng tac tai vung
dan toc thiéu so; la nguoi dan toc thiéu so6 du tuyéen vao vi tri viéc lam lién quan
truc tiép dén nguoi dan toc thieéu so6 hoac vi tri viéc lam céng tdc ¢ vung dan toc
thiéu so.

Piéu 10. Xac dinh nguoi trang tuyén trong ky thi tuyén vién chiec

1. Ngudi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chuc phai co da cac didu kién sau:

a) Co két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém tro 1én.

b) C6 s6 diém vong 2 cong vai diém wu tién quy dinh tai Biéu 6 Quy dinh
nay (néu cdé) cao hon lay theo thur ty diém tor cao xuong thap trong chi tiéu
tuyén dung cuaa vi tri viéc lam.

2. Trudng hop ¢6 tir 02 ngudi tro 1én ¢ tong sé diém tinh theo quy dinh
tai diém b khoan 1 Diéu nay bang nhau & chi tiéu cudi cing caa vi tri viéc 1am
can tuyén thi ngudi tring tuyén 1a ngudi dat két qua thi phan thi kién thiac chung
tai vong 1 cao hon (néu co).

Truong hop van khong xac dinh duoc thi Hiéu truong quyét dinh
ngudi tring tuyen.

3. Truong hop dang ky 02 nguyén vong nhung khong tring tuyén
& nguyén vong 1 thi dugc xét & nguyén vong 2 néu vi tri viéc lam dang ky
& nguyén vong 2 van con chi tiéu tuyén dung sau khi di xét hét nguyén vong 1,
bao gém ca viéc xét nguyén vong cia ngudi co két qua trdng tuyén thap hon
lién ké theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 18 Quy dinh nay.

Truong hop c6 02 ngudi tro 1én bang diém nhau ¢ nguyén vong 2 thi
nguoi trang tuyén dugc xac dinh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

Truong hop vi tri viéc 1am van con chi tiéu tuyén dung sau khi da xét
da 02 nguyén vong thi can ctr vao két qua thi, H6i déng thi bdo cao Hiéu truong
quyét dinh tuyén dung doi véi nguoi ¢d két qua tuyén dung thap hon lién ké
so véi két qua tuyén dung ciia ngudi tring tuyén o vi tri viéc 1am tai don vi khac
nhung c6 cung tiéu chuan, diéu kién véi tiéu chuan, diéu kién caa vi tri viéc 1am
tai don vi con chi tiéu tuyén dung, cing Hoi déng thi, cting ap dung hinh thac
thi hoic viét (vong 2) va chung dé thi. Nguoi dugc tuyén dung trong truong hop
nay phai dap tng quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu nay. Déi véi cac vi tri
viéc lam khong c6 nguoi dang ky du tuyén, Hiéu truong quyét dinh viéc tuyén dung
theo quy dinh nay.

4. Ngudi khong duoc tuyén dung trong ky thi tuyén vién chtc quy dinh
tai Diéu nay khong dugc bao luu két qua thi tuyen cho cac ky thi tuyén lan sau.
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Muc 3
XET TUYEN VIEN CHUC
Piéu 11. N§i dung, hinh thirc xét tuyén vién chirc
Xét tuyén vién chic dugce thuc hién theo 02 vong nhu sau:

1. Vong 1: Kiém tra diéu kién du tuyén tai Phiéu dang ky du tuyén theo
yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén, néu dap ung du thi nguoi du tuyén duoc
tham du vong 2.

Truong hop vi tri viéc 1am yéu cau trinh d6 ngoai ngit trong tiéu chuan
trinh d6 dao tao, boi dudng va theo ban mé ta cong viéc va khung nang luc vi tri
viéc 1am thi Truong phai thong béo cu thé yéu cau ve van bang, chiing chi ngoai ng.
Néu c6 mot trong cac vin bang ching chi quy dinh tai khoan 3 Biéu 9 Quy dinh nay
thi dugc sir dung thay thé. Néu khong co van bang, chiing chi ngoai ngi pht hop th
Hoi dong xét tuyén to chic sat hach dé danh gia nang lyc ngoai ngir theo yéu cau
cua vi tri tuyén dung.

Hoi dong tuyén dung kiém tra viéc dap ung yéu cau vé ngoai ngir theo
thong tin nguoi du tuyén ké khai tai Phiéu dang ky du tuyén. Sau khi tring tuyén,
nguoi tring tuyén nop ban sao van bang, ching chi ngoai ngit theo quy dinh tai
khoan 1 Biéu 17 Quy dinh nay.

2. Vong 2 dugc thyc hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 9 Quy dinh nay.
Piéu 12. Xac dinh ngudi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chic

1. Viéc xac dinh nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chic dugc
thuc hién nhu quy dinh tai Bieu 10 cua Quy dinh nay.

2. Nguoi khong trdng tuyén trong ky xét tuyén khong duoc bao luu két qua
xét tuyén cho cac ky xét tuyén lan sau.

piéu 13. Tiép nhan vao lam vién chiic

1. Can ctr diéu kién ding ky du tuyén vién chac va theo yéu cau cia vi tri
viéc lam can tuyén, Hiéu truong quyét dinh tiép nhan vao vién chac doi vai cac
treong hop dap ung tiéu chuan, diéu kién caa vi tri viéc lam, cu thé nhu sau:

a) Nguoi c¢6 du 05 nam cong tac trd 1én dang lam cong viéc chuyén mon,
nghiép vu phu hop véi céng viéc & vi tri viéc lam duy Kién tiép nhan tai co quan,
to chirc, don vi dugc thanh lap theo quy dinh cua phap luat.

Thoi gian cong tac quy dinh tai diém nay la thoi gian 1am chuyén mén,
nghiép vu phu hop vai cong viéc ¢ vi tri viéc 1am du kién tiép nhan theo dung
quy dinh cta phap luat, c6 dong bao hiém xa hoi bat buoc, khdng tinh thai gian
tap su theo quy dinh tai Diéu 21 Quy dinh nay.

Truong hop thoi gian tap su, thir viéc tai cong viéc dang lam theo quy dinh
cua phap luat it hon thoi gian tap su caa cong viéc duoc tiép nhan quy dinh tai
khoan 2 Diéu 21 Quy dinh nay thi thoi gian chénh Iéch it hon nay dugc tinh vao
thot gian tap su.
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Truong hop ¢6 thoi gian cong tac khdng lién tuc ma chwa nhéan trg cap
bao hiem xa hoi mot lan thi dugc cong don.

b) Can bo, cdng chuc cap xa dang lam cong viéc phu hop véi cong viéc
& vi trf viéc 1am dy kién tiép nhan.

c¢) Nguoi da tung la can by, cong chuc, vién chic, sau do duoc cap
c6 tham quyén quyét dinh bang vin ban chuyén cong tac dén 1am viéc tai cac co
quan, to chie, don vi khac nhung van lam cong viéc phu hop véi vi tri viéc lam
du kién tiép nhan.

d) Ngudi tét nghiép tién si tré 1én (duge co quan c6 tham quyén cong nhan
theo quy dinh) dang lam viéc tai co quan, to chtc ¢6 tru s& hoac chi nhanh
duogc thanh 1ap & nuéc ngodi hoic tai co quan, to chirc nudc ngoai cd tru sé hoac
chi nhanh duoc thanh lap ¢ Viét Nam, c6 chuyén nganh dao tao phu hop vai vi tri
viéc lam can tuyén dung va c6 da 03 nam cong tac trd 18n 1am céng viéc chuyén mon,
nghiép vu phl hgp véi cong viéc & vi tri viéc 1am du kién tiép nhan.

d) Nguoi co tai ning, niang khiéu dic biét phd hop véi vi tri viéc 1am
trong cac linh vuc vin hoa, nghé thuat, thé duc thé thao, cac nghé truyén théng
theo quy dinh cua B quan ly nganh, linh vuc.

) Nguoi hoc theo ché do cir tuyén theo quy dinh cua phap luat, sau khi
tot nghiép ve cong tac tai dia phuong noi ctr di hoc.

Hiéu truong can cir vao dac thil ciia co quan, don vi ¢6 thé quy dinh tiéu chuan,
diéu Kién cao hon doi véi cac truong hop tiep nhan quy dinh tai khoan nay.

2. Quy trinh xem xét tiép nhan vao vién chuc

a) Khi xem xét tiép nhan vao vién chuc khdng giir chirc vu quan 1y ddi véi
cac truong hop quy dinh tai diém a, diém b va diém e khoan 1 DPiéu nay,
Hiéu truong thanh lap Hoi dong kiém tra, sat hach. Thanh phan Hoi dong kiém tra,
sat hach duoc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 8 Quy dinh nay.

b) Hoi dong kiém tra, sat hach thuc hién cac nhiém vu sau:

Kiém tra vé cac diéu kién, tieu chuan, van bang, chang chi cua ngudi
duoc dé nghi tiép nhan theo yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyén.

T6 chtic sat hach vé trinh do hiéu biét chung va nang luc chuyén mén,
nghiép vu cia ngudi duoc dé nghi tiép nhan. Hoi dong kiém tra, sat hach
phai bao cdo Hiéu truang théng nhét vé hinh thic va noi dung sat hach trudc khi
thuc hién.

Hoi dong kiém tra, sat hach lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh
theo da so; truong hop bicu quyét ngang nhau thi thyc hién theo y kien ma

Chu tich Hoi dong kiém tra, sat hach da biéu quyét; Hoi dong kiém tra, sat hach
quyét dinh thanh Iap T6 Thu ky gitp viéc trong truong hop can thiét.

Trudng hop vi tri viéc lam khong yéu cau vé trinh d6 ngoai ngix thi khong phai
thuc hién sat hach ngoai ngir.

B4o c&o Hiéu truong vé két qua kiém tra, sat hach.
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Hoi dong kiém tra, sat hach tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.
¢) Hiéu truang quyét dinh theo tham quyen.
3. Ho so ctia nguoi duoc dé nghi tiép nhan vao vién chuc:

a) So yéu Iy lich ca nhan theo quy dinh hién hanh dugc lap trong thoi han
30 ngay trudc ngay nop ho so tiép nhan, ¢ xac nhan cua co quan c6 tham quyen.

b) Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyén.

¢) Gidy chung nhan stc khoe do co quan y té ¢ tham quyén cap trong
thoi han 30 ngay trudc ngay nop ho so tiép nhan.

d) Ban ty nhan xét, danh gia cua ngudi duge dé nghi tiép nhan vé pham chat
chinh tri, pham chat dao dtc, trinh d6 va nang lyc chuyén mon, nghiép vu, qué trinh
Cong tac co xac nhan cua nguoi ding dau co quan, to chic, don vi noi cong tac
(néu co).

4. Khdng thyuc hién quy trinh tai khoan 2 Diéu nay ddi véi cac trudng hop sau:

a) Tiép nhan céac trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay dé b6 nhiém
vién chtic quan ly. Quyét dinh bo nhiém dong thoi la quyét dinh tiép nhan
vao Vvién chuc.

b) Tiép nhan cac truong hop quy dinh tai diém c, diém d va diém & khoan 1
bicu nay.

5. Trudng hop ngudi duoc tuyén dung, tiép nhan vao vién chirc theo quy dinh
tai Quy dinh nay ma trudc do da co thoi gian cong tac theo ding quy dinh cua
phap luat, co dong bao hiém xa hoi bat budc (neu khong lién tuc ma chua nhan
tro cap bao hlem x& hoi mot lan thi duoc cong don) thi thoi gian d6 duogc tinh
lam can ctr dé xép luong theo chuc danh nghé nghiép pht hop véi vi tri viéc 1am
duogc tuyen dung, tiep nhan néu dap g du cac diéu kién theo quy dinh.

Viéc xép luong ddi véi cac truong hop quy dinh tai khoan nay duoc
Truong thuc hién theo quy dinh, hudng dan cua Bo Noi vu.

Muc 4
TRINH TU, THU TUC TUYEN DUNG VIEN CHUC
Piéu 14. Théng béo tuyén dung va tiép nhan Phiéu ding ky duw tuyén

1. Truong cong khai thong bao tuyén dung va ké hoach tuyén dung
trén mot trong nhitng phuong tién thong tin dai ching: B&o in, bao dién t,
bao noi, bao hinh; trén Trang thong tin dién tir cia Truong va niém yét cong khai
tai Bang tin tuyén dung caa Truong.

2. Noi dung théng béo tuyén dung bao gom:
a) Sb lugng nguoi lam viéc can tuyén ang vai ting vi tri viéc 1am.
b) S6 lwong vi tri viéc 1am thuc hién viéc thi tuyén, xét tuyén.
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¢) Tiéu chuan, diéu kién ding ky du tuyén.

d) Thoi han, dia chi va dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén, so dién thoai
di dong hogc cb dinh cua ca nhan, bo phan duoc phan cdng tiép nhan Phiéu dang ky
du tuyeén.

d) Hinh thuc, noi dung thi tuyén, xét tuyen; thoi gian va dia diém thi tuyen,
xet tuyen.

e) Céc vi tri viéc lam duoc dang ky 02 nguyén vong (Phiéu ding ky du tuyen
theo Mau so6 01 ban hanh kem theo Quy dinh nay).

3. Truong hop thay doi noi dung thong béo tuyén dung, Truong cong khai
Viéc thay d6i noi dung theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay trude khi khai mac
ky tuyén dung.

4. Nguoi dang ky du tuyén nop Phiéu ding ky va hd so du tuyén tai
Phong To chtrc can bo hoac guri theo duong buu chinh hoac qua Trang thong tin
dién tir cua Truong.

5. Thoi han nhan Phicu dang ky va ho so du tuyen la 30 ngay ke tir ngay
théng bao tuyén dung coéng khai trén phuong tién thong tin dai chung, trén
Trang thong tin di¢n tur cua Truong.

6. Truong xac dinh cac vi tri viéc lam dugc dang ky theo nguyén vong 1
va nguyén vong 2 néu dap ung du cac diéu Kkién sau day:

a) Vi tri viéc 1am c6 tiéu chuan, diéu kién nhu nhau nhung tuyén dung vao
cac don vi sir dung khac nhau.

b) Trong cuing Hoi dong tuyén dung.

¢) Phuong thire, hinh thuc to chie thi hoic viét, noi dung thi giéng nhau.

d) Pa c6 trong ké hoach dugc cap c6 tham quyén phé duyét.

Picu 15. Trinh ty té chiic tuyén dung

1. Hiéu truong quyet dinh thanh lap Hoi déng tuyén dung dé thuc hién
viéc thi tuyén hoac xét tuyén vién chuc.

~ 2. Cham nhit sau 05 ngay lam vigc, ké tir ngay thanh 1ap Hoi dong
tuyen dung, Chu tich Hoi dong tuyén dung quyet dinh thanh lap Ban kiém tra
Phiéu dang ky du tuyen.

Truong hop ngudi du tuyén khong dap ung diéu kién, tiéu Chuén du tuyén
thi cham nhat 05 ngay lam viéc ké tu ngay ket thic kiém tra Phicu dang ky
du tuyen, Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém gui thong bao bang van ban
toi nguoi dang ky du tuyén dugc bict theo dia chi ma nguoi du tuyén da dang ky.

3. T6 chuc thi tuyén

a) Hoi dong tuyén dung thong béo danh sch va trigu tap thi sinh du dieu kién,

tiéu chuan dy thi vong 01, dong thoi ‘dang tai trén Trang thong tin dién tu
cua Trudng va niém yét tai Bang tin tuyén dung cua Truong. Cham nhat 15 ngay
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ke tir ngay thong béo trigu tap thi sinh duoc tham dy vong 01, Hoi dong tuyén dung
tien hanh to chirc thi vong 01.

b) T4 chirc thi vong 1

Thi sinh duoc thdng béo két qua vong 1 ngay sau khi két thic thoi gian
lam bai thi. Khong thuc hién viéc phic khao doi vai két qua thi vong 1.

¢) T6 chuc thi vong 02:

Cham nhat 05 ngay 1am viéc ké tir ngay két thic viéc cham thi vong 01,
Hoi dong tuyén dung lap danh sach va théng béo triéu tap thi sinh da diéu kién
du thi vong 02, ddng thoi dang tai trén Trang thong tin dién tir cua Trudng va
niém yét cong khai tai Bang tin tuyén dung ctua Truong.

Cham nhét 15 ngay ké tur ngay thong bao tri¢u tap thi sinh dugc tham dy
vong 02, Hoi dong tuyén dung tién hanh to chie thi vong 02,

~ Truong hop Truong t6 chuc thi vong 02 vbang hinh thic thi viét thi viéc
cham thi, phic khéo thuc hién nhu quy dinh tai diém b khoan nay. Khéng thuc hién
viéc phuc khao doi vai két qua thi vong 02 bang hinh thirc van dap hoac thuc hanh.

4. T6 chuc xét tuyén:

a) Cham nhat 05 ngay 1am viéc sau ngay két thic viéc kiém tra diéu kién,
tiéu chuan cia nguoi du tuyén tai vong 01, Hoi ddng tuyen dung lap danh sach
va théng bao triéu tap thi sinh da diéu kién du xét tuyén & vong 02, d6ng thoi
dang tai trén Trang thong tin dién tir cia Truong va niém yét cong khai tai
Bang tin tuyén dung cia Truong.

b) Cham nhat 15 ngay ké tir ngay thong bao triéu tép thi sinh duoc tham dy
vong 02, Hoi dong tuyen dung tién hanh to chic thi vong 02 nhu quy dinh
tai diém ¢ khoan 3 Piéu nay.

Picu 16. Thong bao két qua tuyén dung vién chirc

1. Sau khi hoan thanh viéc cham thi vong 02 theo quy dinh tai Bieu 15
cua Quy dinh ndy, cham nhat 05 ngay lam viéc, Hoi déng tuyén dung phai béo cdo
Hiéu truang xem xét, cdng nhan két qua tuyén dung.

2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay ¢ quyét dinh cdng nhan két qua
tuyen dung, Hoi dong tuyen dung thong bao cong khai trén Trang thong tin di¢n tur
cua Truong va gui thong bao cong nhan ket qua tring tuyén bang van ban
to1 nguoi du tuyen theo dia chi ma nguoi dy tuyén da dang ky. Noi dung thdng bao
ghi r6 thoi han nguoi trang tuyén phai hoan thién ho so tuyén dung tai Phong To6 chic
can bo.

Picu 17. Hoan thién ho so tuyén dung

1. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc thdng béo két qua tring tuyén,
ngudi tring tuyén phai hoan thién ho so tuyén dung, bao gom:

a) Ban sao vin bang, chung chi theo yéu cau cua vi tri viéc 1am du tuyén,
chting nhan dbi twong wu tién (néu co).
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_ Truong hop ¢ mot trong cac vén béng, chung chi quy dinh tai khoan 3
biéu 9 Quy dinh nay thi dugc stir dung thay thé chirng chi ngoai ngtr.

b) Phiéu 1y lich tu phap sb 1 do co quan c6 tham quyén cap.

2. Truong hop nguoi tring tuyén khong hoan thién da hd so tuyén dung
theo quy dinh hoac c6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai Phiéu dang ky dy tuyen
hogc bi phat hi¢n str dung van bang, chung chi, chiing nhan khong ding quy dinh
dé tham gia duy tuyén thi Hiéu trueng quyét dinh hay két qua trdng tuyén.

Trudng hop ngudi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai
Phiéu dang ky du tuyen hodc sir dung van bang, chung chi, chang nhan khéng
dung quy dinh dé tham gia dy tuyén thi Truong théng béo cong khai trén
Trang thong tin dién tir cia Trudng va khdng tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén
trong mot ky tuyén dung tiép theo.

piéu 18. Ky két hep dong lam viéc va nhan viéc

1. Cham nhat 15 ngay ké tir ngay nguoi tring tuyén hoan thién ho so
tuyén dung, Hiéu truong ra quyét dinh tuyén dung, dong thoi giri quyét dinh
t6i nguoi tring tuyén theo dia chi da dang ky, thuc hién viéc ky hop dong lam viéc
Véi vién chtc.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan duoc quyét dinh tuyén dung,
nguoi dugc tuyén dung vién chic phai dén Phong To chic can bo dé ky hop dong
lam viéc va nhan viéc, trir truong hop quyét dinh tuyén dung quy dinh thoi han khéc
hoic duoc Truong ddng y gia han.

3. Truong hop nguoi dugc tuyen dyng vién chirc khong dén ky hop dong
lam viéc va phan Viéc trong thoi han quy dinh tai khoan 2 Biéu nay thi Hiéu trudng
huy bo quyét dinh tuyen dung.

4. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay hét thoi han quy dinh tai khoan 2
Piéu nay, Hiéu truong thong bao cong khai trén Trang thong tin dién tir Truong
va guri thong béo t6i nhitng nguoi du tuyén cd két qua tuyén dung thap hon lién ké
(theo thir tw) so véi két qua tuyen dung cia nguoi tring tuyén da bi hay bo
két qua tring tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Quy dinh nay hosc khoan 3
Piéu nay dé hoan thién ho so, ra quyét dinh tuyen dung va ky hop dong lam viéc.
Hét thoi han 30 ngay tai khoan ndy ma van chua tuyén du chi tiéu theo
nguyén vong 1 thi xét nguyén vong 2 theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 10
Quy dinh nay.

Tru’O’ng hop ngay sau ky tuyen dung ma phat sinh nhu cau tuyen dung mai
dbi véi vi tri viéc lam c6 yéu cau ve tieu chuan, diéu kién nhu vi tri viéc 1am
ma ngudi dy tuyén da dang ky thi trong thoi han 12 thang ké tir ngay phé duyét
ké hoach cua ky tuyen dung, Hi¢u truong xem xét, quyét dinh viéc trung tuyen
d6i voi nguoi du tuyén co két qua tuyén dung thap hon lién ké so véi két qua
tuyén dung caa nguoi trdng tuyén cho dén khi di nhu cau tuyén dung phat sinh.

Truong hop ¢6 tir 02 nguoi trg 1én c6 két qua tuyen dung thap hon hen ké
bang nhau thi Hiéu truong quyét dinh ngudi tring tuyén theo quy dinh tai Biéu 10
Quy dinh nay.
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Muc 5
HQP PONG LAM VIEC
Piéu 19. MAu céc loai hep dong lam viéc

1. Hop dong lam Viéc xac dinh thoi han 1a hop (jéng ma trong do6 hai bén
xac dinh thoi han, thoi diém cham dat hiéu luc cua hop dong trong khoang thoi gian
tir du 12 thang dén 60 thang.

2. Hop ddng lam viéc khong xac dinh thoi han 1a hop ddéng ma trong do
hai bén khong xac dinh thoi han, thoi diém cham duat hiéu luc cua hop dong.

Piéu 20. CAc ndi dung lién quan dén hep dong lam viéc

1. Hop dong lam viéc duoc ky két bang vin ban giira vién chic hoic
nguoi duogc tuyéen dung lam vién chuc vai Hiéu truong.

2. Vién chuc duoc tuyén dung trudc ngay 01 thang 7 nim 2020 nhung
dang thuc hién hop dong lam viéc xac dinh thoi han thi tiép tuc thuc hién
hop dong lam viéc da ky két, ké ca truong hop vién chac chuyén dén lam viéc
tai Trudng theo quy dinh tai khoan 5 Biéu nay, sau khi két thic thoi han cua
hop ddng 1am viéc da ky két thi duoc ky két hop dong 1am viéc khong xac dinh
thoi han néu dap tng day du cac yéu cau theo quy dinh caa phap luat.

3. Trong qué trinh thuc hién hop ddng 1am viéc, néu co thay doi noi dung
hop ddng 1am viéc thi vién chic hodc nguoi dugc tuyen dung lam vién chtrc
thoa thuan véi Hiéu truong vé cac noi dung thay déi d6 va duoc tién hanh
bang viéc ky két phu luc hop dong lam viéc hoic ky két hop dong lam viéc méi
6 nhitng noi dung thay doi do.

4. Vigc ky ket tiép, tam hodn thuc hién va cham dut hop dong lam viéc;
don phwong cham dat hop dong lam viéc va giai quyet tranh chap ve hop dong
lam viéc duoc thuc hién theo quy dinh caa phap luat vé vién chc.

5. Trudng hop vién chirc duoc cap c6 tham quyén dong y chuyén dén lam viéec
tai Truong thi khéng thuc hién viéc tuyén dung méi va khong giai quyet ché do
thoi viéc, nhung phai ky két hop déng 1am viéc méi véi Hiéu truong; dong thoi
thuc hién ché do tién lwong ddi véi vién chiic phl hop trén co so can cir vao loai hinh
hop d6ng lam viéc cua vién chie dang dugc ky két tai don vi su nghiép cong l1ap
trudc khi chuyén cong tac, ning luc, trinh d6 dao tao, qua trinh cong tac,
dién bién tién lwong va thoi gian dong bao hiém xa hoi bat budc cua vién chuec.

Muc 6
TAP SU
Piéu 21. Ché dj tap su

1. Nguoi duoc tuyén dung vao vién chic phai thuc hién ché do tap su
de lam quen vaéi méi truong cong tac, tap lam nhirng cong viéc cua vi tri viéc lam
duogc tuyén dung.
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2. Thoi gian tap su duoc quy dinh nhu sau:

a) 12 thang doi vai truong hop tuyen dung vao chac danh nghé nghiép
CO Yéu cau tiéu chuan trinh d6 dao tao dai hoc. Riéng doi véi chac danh nghé nghiép
bac sila 09 thang.

b) 09 thang d6i voi trudng hop tuyén dung vao chicc danh nghé nghiép
cd yéu cau tiéu chuan trinh do dao tao cao dang.

¢) 06 thang d6i véi truong hop tuyén dung vao chuc danh nghé nghiép
c6 yéu cau tiéu chuan trinh do dao tao trung cap.

d) Thoi gian nghi sinh con theo ché d6 bao hiém x& hoi, thoi gian nghi ém dau
tr 14 ngay tro 1én, thoi gian nghi khong huong lwong, thoi gian bi tam giam,
tam gitr, tam dinh chi cong tac theo quy dinh caa phap luat khong duoc tinh vao
thot gian tap su.

Truong hop ngudi tap su nghi 6m dau hoic c¢6 1y do chinh déng dudi 14 ngay
ma duoc Hiéu truong dong y thi thoi gian nay dugc tinh vao thoi gian tap su.

3. Noi dung tap su cua vién chirc giang day:

a) Nam viing quy dinh cua phap luat vé quyén, nghia vu cua vién chic
glang day, dao duc nha giao, cac hanh vi giang vién/giao vién khong dugc lam;
nam viing co cau té chuc, chic nang, nhiém vu, quyén han, ndi quy, quy dinh
lam viéc cua Truong va don vi cong tac; chuc trach va nhiém vu cua vi tri viéc lam
duogc tuyén dung.

b) Cung ¢6, bo sung kién thirc va ki nang vé chuyén mén duoc phan cong
giang day; du gio va chuan bi bai giang; cach thuc phét trién chuong trinh dao
tao; phuong phap giang day va danh gia két qua hoc tap; quan ly 16p va giao tiép
véi ngudi hoc.

¢) Thuc tap giang day: Thuc hién giang day c6 danh gia 06 tiét & bo mén
hoac t6 chuyén mon.

d) Thuc hién cac cong viéc phi hop véi vi tri viéc 1am duge tuyén dung:
Hoan thanh céc nhiém vu cua trg giang, cac cong viéc khac cua giang vién/gido vién
tap su theo su phan céng cia nguoi hudng dan tap sy va cua Trudng don vi.

d) Tham gia cac hoat dong khac cua Truong va don vi.
4. Noi dung tap su caa vién chac hanh chinh:

a) Nam vimg quy dlnh cua Luat Vién chuc ngay 15 thang 11 nam 2010,
Luat stra doi, bd sung mot s6 dleu cua Luat Can bg, cong chuc va Luét Vién chac
ngay 25 thang 11 nam 2019 Ve quyen nghia vu cua vién chuc, nhitng VIeC vién chic
khéng dugc 1am; nam vimg co ciu to chirc, chirc nang, nhiém vu, quyén han cua
Truong va don vi cong tac; noi quy, quy dinh lam viéc cua Truong va don vi;
chtc trach va nhiém vu caa vi tri viéc 1am duoc tuyén dung.

b) Trau ddi kién thic, trinh d6 chuy&n mén nghiép vu va rén luyén k¥ ning
theo yéu cau cua vi tri viéc lam dugc tuyén dung.



19

c) Tap giai quyét va thuc hién cac cong viéc cua vi tri viéc 1am duoc
tuyén dung theo su phan cong cua vién chirc hudng dan tap su va Truong don vi.

d) Tham gia cac hoat dong khac cua Truong va don vi.

5. Trong thoi gian thuc hién ché d6 tap su, Trudng cir vién chac tham gia
khoa dao tao, bdi dudng dé hoan chinh tiéu chuan, diéu kién cua chic danh
nghé nghiép trudc khi bo nhiém. Thoi gian tham gia khoa dao tao, bdi dudng
duoc tinh vao thai gian thuc hién ché do tap su.

6. Cac truong hop dugc tuyén dung vao vién chac khdng phai thuc hién
ché d6 tap su néu dap g du cac diéu Kién sau day:

a) Dugc bd tri 1am cdng viéc theo dung chuyén nganh dugc dao tao va
theo ding chuyén mon, nghiép vu cua cong viéc trudc day da dam nhiém.

b) Thoi gian cong tac lam cong viéc chuyén mon, nghiép vu trude day
da dam nhiém theo diing quy dinh cua phap luat, c6 dong bao hiém xa hoi bat budc
(néu khong lién tuc thi duoc cong don), bing hoic 16n hon thoi gian tap su
tuong tng theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay.

Truong hop dap tmg diéu kién tai diém a nhung chua du thoi gian theo
quy dinh tai diém b thi thoi gian da cong tac duoc trir vao thoi gian tap su theo
quy dinh.

Déi véi cac truong hop khong phai thuc hién ché d6 tap su duoc huong
100% tién luong va céac loai phu cap (neu ¢d). Hiéu truong cur vién chac tham gia
khoa boi dudng dé hoan thién tiéu chuan, diéu kién caa chic danh nghé nghiép
vién chie trude khi bd nhiém.

7. Khong bd tri, phan cong cong tac d6i voi ngudi dugc tuyén dung
dang trong thoi gian thuc hién ché do tap su sang vi tri viéc lam khac vi tri
duoc tuyén dung ¢ trong Truong hoac sang don vi sy nghiép cong lap khac.

biéu 22. Hwéng din tap sw

1. Cham nhat sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay vién chie dén nhan viéc,
Hiéu truong quyét dinh bang van ban cir vién chuc gitr chicc danh nghé nghiép
bang hodc cao hon, c6 niang lyc, kinh nghiém vé chuyén mén, nghiép vu
dé hudng dan vién chuc tap su.

Trudng hop vién chirc hudng dan tap su cing hang chiic danh nghé nghiép
véi vién chuc tap sy thi vién chirc huéng dan tap su phai co thoi gian gir hang
chtc danh nghé nghiép téi thiéu 1a 05 nim. Khéng thuc hién viéc cir mot vién
chtrc huéng dan tap su cho hai vién chuc tap su tro 1én trong cling thoi gian.

2. Trach nhiém cua vién chac huéng dan tap su:

a) Vién chtc hudng dan tap sy cé trach nhiém theo ddi, huéng dan cho
vién chirc tap sy nam ving va thyc hién cac cong viéc theo yéu cau ndi dung tap su
quy dinh tai khoan 3 hoac khoan 4 biéu 21 cua Quy dinh nay.

b) Vién chac hudng dan tap su co trach nhiém huéng dan cho vién chuc
tap su xay dung ke hoach tap su va viét bao céo két qua tap su.
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¢) Vién chtrc huéng dan tap su O trach nhiém nhan xét, danh gia bang
van ban két qua tap sy d6i vai vién chac tap su.

Blgu 23. Ché a9, chinh sach déi véi vién chirc tap sw va vién chirc
hwéng dan tap sw

1. Trong thoi gian tap su, nguoi tap su dugc hudéng 85% mure Iwong bac 1
cua chirc danh nghé nghiép tuyén dung.

Tru’ong hop ngudi tap su co bang tét nghiép & trinh d6 dao tao cao hon
SO VGi Yéu cau vé trinh do dao tao caa vi tri viéc 1am tuyén dung thi mdi mrc
trinh d6 dao tao cao hon duoc cong thém 01 béac lwong va duge huong 85% hé sd
lwong & bac dugc xép. Cac khoan phu cip duoc huong theo quy dinh cua phap luat.

_ 2. Vién chuc tap sy duge husng 100% mirc lwong va phy cap cua chuc danh
nghé nghiép tuong ung vai trinh d6 dao tao quy dinh tai khoan 1 Diéu nay trong
cac trurong hop sau:

a) Lam viéc trong cac nganh, nghé doc hai, nguy hiém.

b) Hoan thanh nghia vu quéan su; nghia vu tham gia cong an nhan dan;
sT quan quéan d9i, s quan cong an, quan nhan chuyén nghi¢p phyc vién, nguoi lam
cOng tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tét nghlep dao tao si quan dy bi,
t6t nghiép dao tao chi huy truong Ban chi huy quan su cdp xa nganh quan su
co so dugc phong quan ham si quan du bi da dang ky ngach si quan du bi, doi vién
thanh nién xung phong, doi vién tri thuc tré tinh nguyén tham gia phat trién
néng thdn, mién ndi tir da 24 thang tré 1én da hoan thanh nhiém vu.

3. Thoi gian tap su khong duogc tinh vao thoi gian xét nang bac luong.

4. Vién chic huéng dan tap sy duge hudng hé so phu cap trach nhiém
bang 0,3 muc luong co so trong thoi gian hudng dan tap su.

5. Trong thoi gian tap sy, vién chic huong dan tap survé vién churc tap su
con duge huong cac che dg tien thuong va phuc loi khac (néu co) theo quy dinh
cua Nha nudc va Quy ché Chi tiéu noi bd Truong.

Piéu 24. Bo nhiém chirc danh nghé nghigp vién chire déi véi vién chirc
tap sw sau khi hét thai gian tap sw

L Khi hét thoi gian tap su, vién chuc tap su phai bao cao két qua tap sy
bang vén ban theo cac ndi dung quy dinh tai khoan 3 hoac khodn 4 bicu 21 cua
Quy dinh nay; vién chic husng dan tap su ¢ trach nhiém nhan xét, danh gia két qua

tap su d6i voi vién chic tap su bang vin ban. Cac van ban nay duoc gui dén
Truong don vi va Hiéu truong.

2. Cham nhat 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc béo céo caa vién chic
tap su, nhan xét, danh gia cua vién chac huéng dan tap su, Truong don vi danh gia
pham chét chinh tri, dao dtic va két qua cdng viéc cia vién chuc tap su. Truong hop
vién chuc tap sy dat yéu cau, Truéng don vi trinh hd so xét hoan thanh thoi gian
tap su, dé nghi Hiéu truong quyet dinh bd nhiém chic danh nghé nghiép va
xép luong cho vién chirc dugc tuyén dung.

Riéng viéc b6 nhiém chac danh nghé nghiép ddi véi giang vién hét tap su
duoc thuc hién nhu sau:
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a) Vién chiic hoan thanh ché do tap sy nhung chua c6 bang thac si hoc
chua dap ung day du cac tiéu chuan cua chuc danh nghe nghi¢p giang vién duoc
bo nhiém chuc danh tro giang (hang 1) - Ma so (V.07.01.23);

~ b) Vién chirc hoan thanh ché do tap s, ¢ bang thac s tré 1én va dap tng
day du cac tiéu chuan cua chuac danh nghé nghiép giang vién duoc bo nhiém
chuc danh giang vién (hang I11) - M& s6 (V.07.01.03).

3. Ho so hoan thanh tap su:

a) Pon dé nghi xét cong nhan hoan thanh thoi gian tap su.

b) Ké hoach tap su c6 phé duyét ciia Trudng don vi st dung vién chic tap su.
¢) B4o cao cua vién chirc tap su vé viéc thuc hién ké hoach tap su.

d) Ban ty kiém cua vién chuc tap su.

d) Ban nhan xét caa vién chac huéng dan tap su di véi vién chuc tap su.

e) Phicu danh gia va bién ban hop bd man/to chuyén mon danh gia 06 tict day
cua vién chuec tap su (doi vai vién chuc giang day).

g) Bién ban hop cta don vi st dung vién chtrc tap sy nhan xét, danh gia
pham chat chinh tri, dao duc, 10i song va két qua thuc hién cong viéc theo vi tri
viéc lam cua vién chuac tap su.

Picu 25. Cham dit hep dong lam viéc doi véi vién chirc tap sur

1. Nguoi tap sy bi chdm dut hop déng 1am viéc va hay bo quyét dinh
tuyén dung khi khong dat yéu cau sau thoi gian tap sy hoic ¢6 hanh vi vi pham
lién quan dén dao dic nghé nghiép, hoat dong nghé nghiép dén muac phai xem xét
xtr ly ky luat theo quy dinh cta phép luat.

2. Hiéu truong cham dat hop dong lam viéc va hiy bo quyét dinh tuyén dung
d6i voi cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Biéu nay.

3. Vién chuc tap su bi cham dut hgp dang Iam viéc dugc Trudng tro cap
01 thang luong, phu cap hi¢n hudng va tién tau xe vé noi cu tra.

4. Cac truong hop khac theo quy dinh caa phap luat.

Chuwong I1I
SU DUNG VIEN CHUC

Muc 1
BO TRI, PHAN CONG CONG TAC, CHUC DANH NGHE NGHIEP,
THAY POI CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC VA THAY DO
VI TRI VIEC LAM CUA VIEN CHUC
Piéu 26. Bo tri, phan cong cong tac
1. Higu truong chiu trach nhiém bd tri, phan céng cong tac cho vién chic;
giao nhiém vu va kiém tra viéc thuc hién nhiém vu caa vién chac; bao dam
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cac diéu kién can thiét dé vién chuac thuc hién nhiém vu va cac ché do, chinh sach
doi véi vién chuc.

2. Viéc bd tri, phan cong cong tac, giao nhiém vu cho vién chic bao dam
phu hop gitra nhiém vu duogc giao vai chirc danh nghé nghiép vién chuc, chiac vu
quan 1y dugc b6 nhiém va yéu cau cua vi tri viéc lam.

3. Vién chiic chiu trach nhiém vé két qua va chat luong thuc hién nhiém vu
caa minh; vién chac quan ly phai chiu trdch nhiém vé viéc thi hanh nhiém vu
cua vién chac thudc quyen quan 1y theo quy dinh caa phap luat.

Piéu 27. Biét phai vién chirc
Viéc biét phai vién chic dugc Truong thuc hién theo quy dinh ctaa phap luat
hién hanh va tham quyén dugc phén cap theo yéu cau nhiém vu.

Picu 28. Chirc danh nghé nghiép vién chirc

Chuc danh nghé nghiép vién chac giang day, chic danh vién chtc hanh
chinh va nhan vién; nhiém vu va tiéu chuan cu thé cua ting chic danh dugc
thuc hién theo Quy dinh Ché d6 1am viéc cua vién chic va nhan vién trong Truong,
quy dinh ctua Bo Giéo duc va Pao tao vé ma s, tiéu chuan chac danh nghé nghiép,
b6 nhiém va xép luong d6i vai vién chuc giang day trong cac co sé gido duc
dai hoc cong lap va cac quy dinh phap luat hién hanh.

Piéu 29. Thay déi chirc danh nghé nghiép

Viéc thay doi chizc danh nghé nghiép caa vién chic duoc thuc hién trong
cac truong hop sau:

1. Xét chuyén tir chtc danh nghé nghiép nay sang chitc danh nghé nghiép
khac tuong trng cung muc do phuc tap vai cong viéc theo yéu cau cua tung vi tri
viéc lam.

2. Xét thang hang chuc danh nghé nghiép tir hang thap 1&n hang cao hon
lien ké trong cung linh vuc nghé nghiép.

3. Xét thang hang dic cach vao hang chicc danh nghé nghiép cao hon
tuong (ng Voi chirc danh dugc cong nhan, bo nhiém theo quy dinh cua phép luat
chuyén nganh.

Picu 30. Xét chuyén chirc danh nghé nghiép

1. Vige xét chuyén chirc danh nghé nghiép dugc thuc hién khi vién chic
thay doi vi tri vi¢c lam ma chirc danh nghé nghiép dang gitr khdng phu hop véi
yéu cau cua vi tri viéc lam mdi.

2. Vién chic duoc xét chuyen chirc danh nghé nghigp phai dép ung
du tiéu chuan chic danh nghé nghiép duoc chuyeén.

3. Hiéu truong quyét dinh hoic dé ngh1 cap co tham quyen quyét dinh
viéc xét chuyén chac danh nghé nghiép theo tham quyén phan cap.

4. Khi xét chuyén chac danh nghé nghiép khéng két hop nang bac luong.
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Piéu 31. Ciin cir, nguyén tic to chire xét thing hang chitc danh nghé nghiép

1. Viéc xét thang hang chac danh nghé nghiép phai can ctr vao vi tri viéc lam,
tieu chuan chuc danh nghé nghiép va phu hop véi co cau vién chic theo chic danh
nghé nghiép cua Truong da duoc cap co tham quyen phé duyét.

2. Vién chac dugc dang ky xét thang hang chirc danh nghe nghigp neu
Truong ¢d nhu cau va dap img du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh cua phép luat.

3. Ky xét thang hang chiic danh nghe nghiép duoc to chirc theo nguyén tic
binh dang, cong khai, minh bach, khach quan va dang phap luat.

4. Truong thanh 1ap Hoi dong tham dinh ho so du xét thang hang chirc
danh nghé nghiép cua vién chirc. Hoi ddng tham dinh co trach nhiém xem xét,
danh gia nhu cau va dé xuat Hiéu truong quyét dinh cir di dy xét thing hang
chuc danh nghé nghiép dbi voi truong hop vién chic c6 du cac tiéu chuan,
diéu kién theo quy dinh.

_ Diéu 32. Tiéu chuan, diéu ki¢n diing ky dw xét thing hang chirc danh
nghe nghiép cuaa vién chirc

1. Vién chiic dugc ding ky du xét thang hang 1én chic danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dap tmg du cac tiéu chuan, dieu kién sau:

a) Pugc xép loai chat lugng & mic hoan thanh tét nhiém vu tré 1én trong ndm
cong tac lién ké trudc nim du xét thang hang chiic danh nghé nghiép; c6 pham
chat chinh tri, dao dac nghé nghiép tét; khong trong thoi han xir Iy ky luat;
khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh
cua bBang va cua phép luat.

_ b) C6 néng lyc, trinh d6 chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chtc danh
ngh€ nghiép ¢ hang cao hon lién ke hang chirc danh nghe nghiép hién git trong cung
linh vuc nghé nghiép.

¢) Pap ung yéu cau vé van bang, chang chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chic danh nghé nghiép dy xét thiang hang. Truong hop tai thoi diém xét thang hang
ma B6 quan ly chtc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban hanh
quy dinh ndi dung, chuong trinh, hinh thuc, thoi gian bdi dudng theo quy dinh
thi khdng phai dap tng yéu cau vé chimng chi bdi dudng chic danh nghé nghiép;
vién chirc duoc xét thing hang dugc coi 1a dép ung tiéu chuan, diéu kién cua
hang dugc xét.

d) Pap tng yéu cau vé thoi gian cong tac tdi thiéu giir chirc danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chiic danh nghé nghiép du xét
thang hang, trir truong hop xét thang hang chizc danh nghé nghiép ma chirc danh
nghé nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khdng c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chiic trude khi dugc tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 21
Quy dinh nay) theo dung quy dinh cua phap luét, co dong bao hiém x4 hoi bét budc,
lam viéc & vi tri viéc 1am ¢ y8u cau vé trinh 6 chuy&n man, nghiép vu pht hop
(néu c6 thoi gian cdng tac khong lién tuc ma chua nhan tro cip bao hiém xa hoi
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mot lan thi dugc cong don) va thoi gian d6 duoc tinh 1am cin cit xép luong &
chac danh nghé nghi¢p hi¢n gitr thi dugce tinh la tuong duong véi hang chic
danh ngh¢ nghiép hién git.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai ¢6 thoi gian gitr chirc danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so Vi hang chuc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han nop hd so ding ky du xét thang hang.

2. Ngoai tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, quy dinh
cu thé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang dol véi truong hop thang 1én hang I
va hang | thugc nganh, linh vyc quan ly gan voi yéu cau caa vi tri viéc lam
tuong tng voi hang chuc danh nghé nghiép du xét, bao dam yéu cau nang cao
chét luong doi ng va quyén loi cua vién chac duoc Truong thuc hién theo
huéng dan caa Bo quan ly chac danh nghé nghiép vién chiic chuyén nganh.

Quy dinh cy thé tiéu chuan, diéu kién xét thing hang d6i voi trudong hop
thang 1én hang Il va hang | 4p dung cho vién chic hanh chinh, vién chirc van thu
va vién chuc luu trir duoc Truong thuc hién theo quy dinh, huéng dan cua
Bo Noi vu.

Déi véi vién chicc hang V va vién chicc hang IV duoc xét thing 1én hang
chtc danh nghé nghiép cao hon lién ké néu dang 1am cong viéc & vi tri viéc lam
phl hop véi chiic danh nghé nghiép dugc xét va dap tng duoc tiéu chuan,
diéu kién xét theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

Péi vai truong hop vién chirc dang xép ¢ hang chirc danh nghé nghiép ma
hang chac danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh cia phap luat hién hanh
thi dugc xét thang 1én hang chic danh nghé nghiép cao hon lién ké véi hang
chuc danh nghé nghiép hién gitr néu dang cong tac & vi tri viéc lam phi hop va
dap ung duoc tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.
Quy dinh nay khong ap dung ddi véi truong hop co su thay ddi ma sb chic danh
nghé nghiép.

Piéu 33. Cir vién chirc tham du xét thing hang chiic danh nghé nghiép

1. Cin ctr quy dinh tai khoan 1 Biéu 31 Quy dinh nay, Hoi dong lap danh sach
vién chirc c6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chac danh nghé nghiép,
bao cdo Hiéu truang xem xét, quyét dinh ctr vién chie xét thang hang chic danh
nghé nghiép, gui co quan, don vi 6 tham quyén t6 chic xét thang hang chic danh
nghé nghiép theo tham quyén quy dinh.

2. Co quan, don vi cir vién chirc xét thang hang chirc danh nghe nghiép
chiu trach nhiém truéc phap luat ve tiéu chuan, dieu ki¢n cua vién chirc dugc ctr
tham du xét thang hang va luu gilr, quan ly ho so dang ky xét thang hang
cua vién chie theo quy dinh cua phép luat.

Piéu 34. Ho so ding ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép

Ho so dang ky xét thang hang chac danh nghé nghiép bao gom:

1. So yéu Iy lich Vién chtrc theo quy dinh hién hanh duoc lap Cham nhat 14
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
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cd xac nhan cia co quan, don vi str dung vién chuec.

2. Ban nhén xét, danh gia cua nguoi dung dau don vi su nghiép cong lap
sur dung vién chuc hodc cua ngu:(n dung dau co quan c6 tham quyén quan ly
don vi sy nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién diang ky xét thiang hang
chtrc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh.

3. Ban sao cac vian bang, chang chi theo yéu cau cua chiic danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

Truong hop Yéu cau vé ngoai ngit & hang chuc danh nghé nghiép xét
thang hang khéng cé su thay doi so vai yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép
dang gitt thi khéng phai ndp chang chi ngoai ngir.

_ Truong hop c6 mot trong cac vin béng, chung chi quy dinh tai khoan 3
bicu 9 Quy dinh nay thi dugc stir dung thay thé chirng chi ngoai ngtt.

4. Cac yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chiic danh nghé nghiép
xét thang hang.

Piéu 35. Bo nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép doi véi vién
chirc trang tuyen ky xét thang hang chac danh nghe nghiép

1. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh séch vién chic
trung tuyen trong ky xét thang hang chirc danh nghe nghigp, Hi¢u truong thuc hién
viéc bd nhi¢m va xép lwong & chic danh nghé nghiép méi ddi véi vién chuac
trdng tuyén theo quy dinh.

Truong hop vién chic di trang tuyén trong ky x€t thang hang nhung sau d6
bi xem xét xu ly ky luat hoac bi ky luat hodc bi khoi t6, diéu tra, truy td, xét xir
thi chua ra quyét dinh bd nhiém va xép luong ¢ ChuC danh nghé nghiép
triing tuyén. Khi hét thoi han xu Iy ky luat ma khong bi ky luat hoac hét thoi gian
thi hanh quyét dinh ky luat hodc sau khi co quyet dinh cua cap c6 tham quyen
d6i véi truong hop bi khoi t6, diéu tra, truy to, xét xir thi cin clr vao co cau
vién chuc theo chuic danh nghe nghiép da dugc phé duygt tai thoi diém Xem Xet,
quyét dinh bo nhiém, cap c6 tham quyén quyét dinh viéc b nhiém va xép luong
chtc danh nghé nghiép d6i voi vién chic tring tuyén trong Ky xét thang hang
chirc danh nghé nghiép. Thoi diém huong luong méi, thoi gian xét nang bac lwong
lan sau, viéc kéo dai thoi gian nang bac luong (néu c6) thuc hién theo quy dinh
cua phéap luat.

2. Viéc xép luong & chic danh nghé nghiép méi bo nhiém thyc hién theo
quy dinh cua phép luat.

Piéu 36. Vi tri viéc 1am, thay ddi vi tri viéc lam

1. Vi tri viéc 1am 1a cong viéc hozc nhiém vu gan véi chirc danh nghé nghiep
hodc chuc vy quan Iy tuong ng, 1a can cur xéc dinh sb 1u:(mg nguoi lam viéc,

co cau Vvién chirc dé thuc hién viéc tuyén dung, sir dung va quan ly vién chic
trong Truong.

2. Thay d6i vi tri viéc 1am

a) Khi Truong cd nhu cau, vién chiic ¢d thé duoc chuyén sang vi trf viéc lam méi
néu co du tiéu chuan chuyén moén, nghiép vu cua vi tri viéc lam do.
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b) Viéc lya chon vién chirc vao vi tri viéc 1am con thiéu do Hiéu trudng
thuc hién theo nguyén tac binh dang, cong khai, minh bach, khach quan va
dung phap luat.

¢) Khi chuyén sang vi tri viéc 1am mai, viéc sira doi, bo sung ndi dung
hop dong lam viéc hoac co6 thay doi chirc danh nghé nghiép dugc thuc hién theo
quy dinh tai khoan 3 Biéu 20 va biéu 29 Quy dinh nay.

Muc 2

BO NHIEM, MIEN NHIEM CHUC DANH GIAO SU, PHO GIAO SU
VA THU'C HIEN NGHI HUU O TUOI CAO HON POI VOI VIEN CHUC

Piéu 37. B6 nhiém, mién nhiém chitc danh gido sw, phé gido sw

1. Céc tiéu chuan, diéu kién, ho so dang ky bo nhiém chic danh gido su,
phé gido su thuc hién theo quy dinh caa Thu tuéng Chinh phu va quy dinh cua
phap luat hién hanh.

2. Trinh tu xét b nhiém chirc danh gido su, pho gido su:

a) Can ctr quy dinh hién hanh va nhu cau bé nhiém chtc danh giao su,
phd gido sur ciia Truong, hang nam Hiéu trudng cong khai vi tri, s6 lwong, tiéu chuan
va diéu kién bo nhiém chac danh gido su, phd gido su ¢ tung b mdn hoic
chuyén nganh dao tao.

b) Truong to chic thu nhan ho so dang ky xét bo nhiém chuc danh gido su,
phé gido su; phan loai theo nganh, chuyén nganh khoa hoc.

¢) Hiéu truéng quyét dinh thanh 1ap Hoi déng xét bo nhiém chirc danh
giao su, pho giao su.

d) Trén co so lay y kién cia Hoi dong Khoa hoc va Pao tao, Hoi dong
Xét bd nhiém chuc danh gido su, pho gido su trao doi, thao luan cong khai déi véi
ting ho so cua tng vién. Mdi hod so phai dugc trén 1/2 téng sé thanh vién
Hoi dong nhat tri dua vao danh sach bd nhiém. Két qua xét duoc cong bd cong khai
trén Trang thong tin dién tur cua Truong.

d) Sau thoi han 15 ngay cong khai két qua xét bo nhiém, Hiéu truong
ra quyét dinh bo nhiém chiic danh gido su, phé gido su ddi véi tng vién ¢ du
diéu kién, phii hop Véi co cau vi tri can bd nhiém. Trong quyét dinh bd nhiém
phai néu rd nganh hoac chuyén nganh khoa hoc cua tng vién va tén Truong.
Ung vién chi dugc cdng nhan chic danh gido su, phd gido su sau khi co quyét dinh
b nhiém.

e) Nhiém ky b6 nhiém chuc danh gido su, pho gido su 1a 05 nam. Két thiic
nhiém ky, Hiéu truong to chire ra soat, danh gia theo cac quy dinh vé co cau vij tri,
s6 luong, tieu chuan va diéu kién bd nhiém chic danh gido su, ph6 gido su
dé quyét dinh viéc b nhiém lai. Viéc danh gia hang nim déi voi giao su,
pho gigo su thuc hién nhu quy dinh hién hanh déi véi giang vién.
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g) Béo céo két qua bd nhiém vé Bo Gido duc va Pao tao theo quy dinh.

3. Vién chirc dugc bo nhiém chic danh gido su, pho gido su phai thuc hién
nhiém vu cua giang vién theo Quy dinh Ché d6 lam viéc cua vién chac va nhan vién
cua Truong va cac van ban phap luat cé lién quan.

4. Vién chirc sau khi dugc b6 nhiém chic danh gido su, phd gido su duoc
xem xét, b6 nhiém hang chac danh nghé nghiép vién chuc giang day va thuc hién
cac ché do, chinh sach doi vai vién chire theo quy dinh caa phap luat.

5. Trinh tu xét mién nhiém chuc danh giao su, phd gido su:

a) Khi nhan duoc quyét dinh hay bo cdng nhan chuac danh gido su,
phé gido su cua Hoi dong Gido su nha nudc hoic minh ching hop phap xéac
dinh nhitng trudng hop khong con du tiéu chuan, diéu kién b nhiém hoac bi
danh gia 1a khong hoan thanh nhiém vu duoc giao theo quy dinh, Hiéu truong
thanh lap Hoi dong xét mién nhiém chic danh gido su, pho gido su dé ra soét,
xem xét timg truong hop cu thé.

b) Can ct tiéu chuan, minh ching va ket luan cua Hoi dong xét mién nhiém
chuc danh gido su, pho gido su, Hicu truong ra quyét dinh mién nhiém chic danh
gido su, phd gido su ddi véi gido su, phod gido su khong du tiéu chuan, bo céo
Bo Giao duc va Pao tao.

biéu 38. Poi twong nghi huu & tudi cao hon

Déi twong nghi huu & tudi cao hon 1a nhitng giang vién ¢ hoc ham gido su,
phé gido su; vién chiic gitr chirc danh nghé nghiép ¢ yéu cau tiéu chuan trinh do
dao tao 12 Tién si; vién chic c6 chuyén mén ky thuat cao trong mot s6 linh vuc
su nghiép dac thu theo quy dinh cia phap luat chuyén nganh dang cong tac tai Truong
dén thoi diém du tudi nghi huu theo quy dinh.

Piéu 39. Nguyén tic thwc hién viéc nghi hwu & tudi cao hon

1. Thuc hién theo nguyén tac khach quan, cong bang, cong khai va ding
quy dinh.

2. Khai thac, huy dong téi da nguon luc giang vién cé chac danh gio su,
pho gido su va vién chuc gitr chirc danh nghé nghiép co yéu cau tiéu chuan trinh do
dao tao la Tién si.

3. Trong thoi gian thyc hién nghi huu & tudi cao hon, vién chic chi 1am
nhiém vu chuyén mon, khong gitr chirc vu lanh dao, quan ly va khong duoc
bao Iuu phu cap chic vu lanh dao.

4. Trong thoi gian thuc hign nghi huu & tudi cao hon, néu vién chic
co nguyén vong nghi lam viéc hoac Truong, don vi khong cé nhu cau thi dugc
giai quyét ché d6 huu tri theo quy dinh caa phap luat.

’ 5. Trong thoi gian thuc hién nghi huu & tudi cao hon, vién chiic phai hoan thanh
tot nhiém vu giang day, nghién cuu khoa hoc, boi dudng giang vién tre va cac
nhiém vu khac theo quy dinh phép luat va cua Truong; chap hanh nghiém chinh



28

ky luat lao dong, ndi quy, quy ché, quy dinh cua Truong; tudn tha su diéu dong,
phan cng cua truong bo mon, tredng don vi va caa Truong.

Piéu 40. Thoi gian kéo dai cong tac

1. Viéc nghi huu ¢ tudi cao hon df)i véi vién chic khong qua 05 nam
(60 thang), tinh tur thoi diém vién chie du tudi nghi huu theo quy dinh caa phap luat
hién hanh.

2. Thoi han mdi lan kéo dai thoi gian cong téc cho vién chire 12 01 nam va

cé thé tiép tuc xem xét (riéng lan dau, thoi han co6 thé trén 01 nam, cho den het
nam hoc vién chizc dang tham gia lam viéc kéo dai).

Piéu 41. Tiéu chi xem xét kéo dai thei gian cong tac ddi véi vien chirc
1. Vi tri dau nganh/chuyén nganh va uy tin khoa hoc cta vién chuc thé hién
& két qua nghién cau khoa hoc, két qua dao tao va tu van chuyén mon.

2. Khéi luong gio giang binh quan cua vién chuc trong bo mon ¢ 02 nam
lién ké trude d6 vuot chuan.

3. Nhu cau va dinh huéng phat trién hoat dong giang day, nghién cuau
khoa hoc thudc linh vuc chuyén mon caa vién chic.

4. Muc d6 hoan thanh cong tac giang day va nghién cau khoa hoc cua
vién chtc trong 02 nam lien ké trudc do.

Diéu 42. Piéu kién, tha tuc, trinh tw xem xét, quyét dinh nghi huu
6 tuoi cao hon doi véi vién chirc

1. Vién chtrc duoc xem xét, thuc hién viéc nghi huu ¢ tudi cao hon néu c6
du cac diéu kién sau:

a) Vién chure co du stc khoe, tu nguyén kéo dai thoi gian cong tac (co don
deé nghi duoc kéo dai thoi gian cong tac).

b) Truong, don vi va bd mon c6 nhu cau st dung giang vién cho cong tac
giang day, nghién ctu khoa hoc.

¢) Khong dang trong thoi gian bi xem xét xur ly ky luat, bi diéu tra, truy td,
xét xtr hodc thi hanh ky luat vé dang, chinh quyén.

2. Thu tuc, trinh tu xem xét kéo dai thoi gian cong tac

a) Trudc thoi diém vién chire du tudi nghi huu 06 thang (hogc 02 thang
trueéc khi hop dong cii hét han), Phong To chic can bo chua tri, phéi hop véi don vi
quan 1y dao tao phan tich nhu cau vé d6i ngii, thong bao cho khoa, bo mén va
vién chire dugc biét. Noi dung théng bao gom: Sé lugng vién chic caa bo mon
(bién déng tang, giam trong 12 thang téi; sé gio binh quan/01 giang vién) va
nhu cau thira/thiéu/da vién chic giang day.

b) Sau khi nhan dugc thdng béo, néu vién chirc c6 du sic khoe va tu nguyén
kéo dai thoi gian cong tac thi béo céo két qua cong tac cia nim hoc lién ké
bang van ban, 1am don dé nghi gui vé Truong (qua Phong Té chizc can bg)
dé 1am cac tha tyc tiép theo. Trong thoi han 30 ngdy ké tir ngay nhan dugc thdng béo,
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néu vién chtic khong co y kién bang van ban thi coi nhu vién chue d6 khong c6
nhu cau kéo dai thoi gian cong tac, Truong giai quyet che do huu tri theo quy dinh.

¢) Trong thai han 07 ngay ké tir ngdy nhan dugc thdng bao caa Trudng va
hd so d& nghi kéo dai thoi gian cong tac cua vién chic, truang bo mdn ¢d trach nhiém
t6 chirc danh gia vién churc, danh gia nhu cau kéo dai thoi gian cong tac ddi voi
vién chirc theo cac tidu chi quy dinh, ay y kién cua tap thé vién chutc trong bo mon
bang phiéu kin. Néu c6 trén 2/3 sé vién chic trong b moén ddng ¥ kéo dai thoi gian
cbng tac cho nhan su thi bao cao truong khoa xem xét.

d) Trong thoi han 07 ngay ké tir ngdy nhan duoc béo céo tir truong bo mon,
truong khoa cé trach nhiém béo céo Chi uy, tham khao y kién cua Hoi dong
Khoa hoc va Dao tao cip khoa vé nhan sy dugc dé nghi kéo dai thoi gian cong tac,
lam to trinh Higu trudng xem Xét.

Truong hop nhan su dugc dé nghi kéo dai thoi gian cdng tac tai cac khoa
dao tao thudc Truong Su pham, viéc thong nhat chi truong, dé xuat nhan su
kéo dai thoi gian céng tdc dugc Hiéu trudng Truong Su pham thuc hién theo
phan cip, thim quyén trong cong tac can bo cua Truong.

d) Trong thoi han 07 ngay ké tir ngay nhan duoc béo céo cua truong khoa,
Hiéu truong t6 chic Hoi nghi lién tich giita Tap thé lanh dao Truong va Cha tich
Cong doan Truong xem xét kéo dai hoac khong kéo dai thoi gian céng tac
cho vién chtc.

e) Can ctr ¥ kién ctia Hoi nghi lién tich, cham nhit 03 thang trudc thoi diém
vién chiic du tudi nghi huu (hodc trueée khi hop dong cii hét han 15 ngay), Hiéu truong
ra quyét dinh kéo dai thoi gian cong tac cho vién chirc. Truong hop khong kéo dai
thoi gian cong tac thi Hiéu truong ra quyét dinh cho vién chac nghi huu theo
quy dinh cta phéap luat.

Piéu 43. Ché a9, chinh sach ddi véi vién chirc nghi huu & tudi cao hon

1. Pugc xac dinh la vién chirc nam trong tong sb luong ngudi lam viée
cua Truong dugce cap c6 thaim quyén giao.

2. Buoc huong ché d6 luong theo hang chuc danh nghé nghiép hién giit
va ché dd, chinh sach khéc theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 44. Cham dit viéc kéo dai thoi gian cong tac

1. Viéc kéo dai thoi gian cong tac dugc cham dit trong cac truong hop sau:

a) Truong khéng con nhu cau trén co s& phan tich thuc trang doi ngii
giang vién.

b) Trong thoi gian kéo dai cong téc, vién chic co van ban dé nghi cham dit
viéc kéo dai thoi gian cong tac va dugc Truong chap thuan.

¢) Truong c6 van ban cham dit viéc kéo dai thoi gian cong tac néu c6 co so
xac dinh trong thoi gian kéo dai, vién chac khéng hoan thanh nhiém vu duoc giao;
khong chap hanh su phan cong cta don vi; vi pham ky luat lao dong; vi pham
phap luat va cac quy dinh kh&c cua Truong hoac ky hop dong lam viéc vai
don vi khac ngoai Truong.



30
d) Vién chtc dugc kéo dai thoi gian cong tac khong con du sac khoe
de tiep tuc lam viéc.

@) Khi hét thoi gian kéo dai cong tac téi da theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 40
cua Quy dinh nay.

2. Trong trudng hop chim dat kéo dai thoi gian cong tac theo quy dinh
tai cac diém a, diém c, diém d va diém d khoan 1 Diéu nay thi Trudng co thong bao
bang van ban cho vién chirc duoc kéo dai thoi gian cdng tac it nhat 1a 03 thang,
trudc thoi diém cham dat kéo dai. Trong truong hop cham dat kéo dai thoi gian
cong tac theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay thi vién chac phai théng bao
bang van ban cho Trudng it nhét 1a 01 thang, trudc thoi diém cham dut kéo dai.

3. Khi cham dut thoi gian kéo dai cong tac, Truong lam thu tuc nghi huu
cho vién churc theo quy dinh cua phap luat vé bao hiém x& hoi.

Picu 45. Ho so kéo dai thai gian cong tac

Ho so kéo dai thoi gian cng tac caa vién chuc, gom:

1. B4o cao két qua thuc hién nhiém vu caa vién chic (mau sé 01).

2. Pon dé nghi kéo dai thoi gian cng tac caa vién chic (mdu so 02).

3. To trinh dé nghi kéo dai thoi gian céng tac ctia don vi cap 2 (mdu s 03).
4. Giay kham suc khoe cua vién chuc.

Muc 3
QUY PINH VE THOI VIEC VA THU TUC NGHI HUU
Picu 46. Giai quyét thoi viée ddi véi vién chirc
1. Vién chirc duoc giai quyét thoi viéc trong cac truong hop sau:

a) Vién chirc don phuong cham dat hop dong lam viéc theo quy dinh
tai khoan 4, khoan 5 va khoan 6 Biéu 29 Luat Vién chuec.

b) Truong don phuong cham dut hop ddng lam viéc véi vién chuc khi co
mot trong cac truong hop quy dinh tai cac diém ¢, diém d va diém d khoan 1
bieu 29 Luat Vién chic va khoan 4 DBiéu 2 Luat stra doi, bé sung moét so dieu
cua Luat Can bg, céng chac va Luat Vién chuc.

¢) Truong khong ky tiép hop dong lam viéc voi vién chac khi két thic
hop dong lam viéc xac dinh thoi han.

2. Vién chirc chua duoc giai quyét théi viéc néu thuoc mot trong céc
truong hop sau:

a) Pang trong thoi han xtr ly ky luat, dang bi diéu tra, truy t6, xét xi.

b) Chua lam viéc du thoi gian cam két véi Truong khi dugc ci di dao tao,
boi dudng, trir truong hop da dén bu chi phi dao tao, boi dudng.
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¢) Chua hoan thanh viéc thanh toan cac khoan tién, tai san thudc trach nhiém
cua vién chace doi vai Truong.

d) Do yéu cau cong tac va chua b tri duoc ngudi thay thé.

3. Tha tuc giai quyét thoi viéc:

a) Truong hop vién chiic don phuwong cham dut hop dong lam viéc thi
phai thong bao bang van ban gui cho Hi¢u trusng biet theo quy dinh tai khoan 6
bicu 29 Luat Vién chuc;

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc vin ban dé nghi
cua vién chuc, néu dong y cho vién chuc thoi viéc thi Higu truong cham dut
hop dong lam viéc va gial quyét ché do théi viéc cho vién chuc theo quy dinh.
Truong hop khong dong y cho vién chie thoi viéc thi tra 1oi vién chic bang van ban
va néu ro ly do theo quy dinh.

b) Truong hop Truong don phuong cham dut hop dong lam viéc hoac
khong ky tiep hop dong lam viéc véi vién chire thi dong thoi phai giai quyét ché do
thoi viéc cho vién chuce theo quy dinh.

4. Khong thuc hién ché do thdi viéc d6i vai cac truong hop sau:

a) Vién chire duoc co quan, don vi ¢ tham quyén dong ¥ chuyén dén lam viéc
tai co quan, to chac, don vi khac trong hé thong chinh tri.

b) Vién chirc da c6 thong bao nghi huu hogc thude ddi tuwong tinh gian
bién ché theo quy dinh cta phép luat.

¢) Vién chtc thuge truong hop khong duge huong tro cap thoi viéc theo
quy dinh tai khoan 2 Biéu 29 Luat Vién chuc.

Picu 47. Tro cap thoi viée ddi véi vien chirc thoi viéc
1. B6i vai thoi gian cong tac cia vién chac tir ngay 31 thang 12 nim 2008
tré vé trudce duoc tinh nhu sau:

~a) Ca mdi ndm lam viéc duoc tinh bang 1/2 thang lwong hién huong,
gom: Mue luong theo chirc danh nghé nghiép, phu cap chac vu quan ly, phu cap
thdm nién vuot khung, phu cap tham nién nghe va hé so chénh Iéch bao luu luong
(néu ca).

b) Muc tro cap thap nhét bang 01 thang lwong hién hudng.

¢) Truong hop vién chac duoc tuyén dung truc ngay 01 thang 7 ndm 2003,
thoi gian lam viée dugc tinh tro cap thdi viéc la tong thoi gian lam viéc (cong don)
ké tir khi vién chic ¢ quyét dinh tuyén dung dén hét ngay 31 thang 12 nam 2008.

d) Truong hop vién chirc dugc tuyén dung tir ngay 01 thang 7 nim 2003
trg vé sau, thoi gian 1am viéc dugc tinh trg cap thdi viéc 1a tong thoi gian 1am viéc
theo hop dong 1am viéc (cong don) ké tir khi vién chirc c6 quyét dinh tuyén dung
dén hét ngay 31 thang 12 nam 2008.

2. Déi véi thoi gian cong tac cua vién chic tir ngay 01 thang 01 nam 2009
tré vé sau duoc thuc hién theo quy dinh ciia phap luat vé tro cap that nghiép.
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3. Kinh phi chi tra tro cap théi viéc dugc Iy tir ngudn tai chinh cia Truong,
ké ca thoi gian trude d6 vién chirc da 1am viéc tai cac co quan, to chire, don vi
khac trong hé théng chinh tri. Truong hop ngudn tai chinh cua Truong khong
dap tng du phan kinh phi chi tra cho thoi gian vién chirc truée d6 da lam viéc
tai cic co quan, tO chire, don vi khac trong hé théng chinh tri thi ngén sach nha nuéc
hd tro.

4. Vién chuc thdi viéc dugce huong tro cap théi viéc quy dinh tai khoan 1
va khoan 2 Diéu nay va dugc Xac nhan thoi gian c6 dong bao hieém xa hoi theo
quy dinh ctua phép luat.

Piéu 48. Thi tuc nghi huwu

1. Thoi diém nghi huu 14 ngay 01 cua thang lién ké sau thang vién chuc
du tudi nghi huu theo quy dinh.

2. Thoi diém nghi huu duoc tinh [Ui lai khi c6 mét trong cac truong hop sau:

a) Khong qua 01 thang dbi véi mot trong cac truong hop: Thoi diém nghi huu
tring voi ngay nghi Tét Nguyén dan; vién chirc ¢6 vo hoac chong, bd, me (vo
hogc chdng), con tir tran, bi Toa 4n tuyén bd mat tich; ban than va gia dinh vién chic
bi thiét hai do thién tai, dich hoa, hoa hoan.

b) Khong qua 03 thang d6i voi truong hop bi bénh ning hoac bi tai nan
cd giay xac nhan cua bénh vién.

¢) Khong qué 06 thang ddi vai truong hop dang diéu tri bénh thuoc danh muc
bénh can chita tri dai ngay do Bo Y té ban hanh, c6 gidy xac nhan caa bénh vién.

3. Vién chitc duoc Ui thoi diém nghi huu thudc nhiéu truong hop quy dinh
tai khoan 2 Bieu nay thi chi duogc thuc hién doi véi mot trueong hop cé thoi gian
Ui thoi diém nghi huu nhiéu nhat.

4. Hiéu truong quyét dinh viéc 10i thoi diém nghi huu theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay.

5. Truong hop vién chic khdng cd nguyén vong Ui thoi diém nghi huu
theo quy dinh tai khoan 2 Biéu nay thi Hiéu truéng giai quyét cho vién chuc
duoc nghi huu theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

6. Trudc 06 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh tai cac khoan
1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4 Piéu ndy, Truong thdng b&o bing van ban
vé thoi diém nghi huu dé vién chic biét va chuan bi nguoi thay thé.

7. Cac quy dinh lién quan dén quyét dinh nghi huu:

a) Trudc 03 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh tai cac khoan 1,
khoan 2, khoan 3 va khoan 4 Biéu nay, Hiéu truong ra quyét dinh nghi huu.

b) Can cr quyét dinh nghi huu quy dinh tai diém a khoan nay, Phong To chuc
can bo phoi hop vai Bao hiém xa hoi tien hanh céc tha tuc theo quy dinh dé vién chirc
dugc huong ché do bao hiem x& hoi khi nghi huu.
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¢) Vién chirc duoc nghi huu c6 trach nhiém ban giao hd so, tai liéu va
nhiing cong viéc dang lam cho nguoi dugc phan cong tiep nhan it nhat trudgc 03 ngay
lam viéc tinh dén thoi diém nghi huu.

d) Ké tir thoi diém nghi huu ghi trong quyét dinh nghi huu, vién chuc
dugc nghi huu va hudéng ché @6 bao hiém xa hoi theo quy dinh.

Piéu 49. Ché d¢, chinh sach va co ché quan 1y ddi véi trudong hep vién chirc
da nghi hwu thuc hién ky hep ddng vu, viéc véi Truong

1. Vién chtic da nghi huu ky hop dong vu, viéc voi Truong, ngoai lwong huu
dugc hudng theo quy dinh con duge huong khoan thu lao theo thoa thuan trong
hop dong da ky keét.

2. Truong c6 trach nhiém bao dam cac diéu kién 1am viéc phuc vu hoat dong
chuyén mon quy dinh trong hop dong vu, viéc, bao gom céac quyén cua vién chiac
vé hoat @dong ngh¢ nghiép dugc quy dinh tai cac khoan 1, khoan 3, khoan 4,
khoan 5, khoan 6 va khoan 7 Piéu 11 Luét Vién chuc.

3. Ché o va thoi gian lam viéc cua vién chirc da nghi huu duoc quy dinh
cu thé trong hgp dong vu, viéc ky vai Truong.

Chwong IV
HQP PONG LAO PONG VA SU DUNG NHAN VIEN

Piéu 50. Cac cong viéc thuc hién hop ddng lao dong

1. Céc cbng viéc hd tro, phuc vu trong Trudng thuc hién quan Iy va ap dung
ché dd, chinh sach theo quy dinh cta phap luat lao dong, phap luat déan su va quy dinh
cua phap luat khac co lién quan, gom:

a) Lai xe, bao vé co quan.

b) L& tan, phuc vu; tap vu; trong gitt phuong tién; bao tri, bao dudng,
van hanh tru s¢, trang thiét bi, may moc phuc vu hoat dong cia co quan, to chuec,
don vi.

c) Cong viéc hd tro, phuc vu khac thuoc danh muc vi tri viéc 1am ho tro,
phuc vu trong Truong khong duge xac dinh la vién chire theo quy dinh cia phap luat.

Piéu 51. Hinh thic, cac loai hep dong va diéu kién ky két hop déng

1. Céc cbng Viéc quy dinh tai Biéu 50 Quy dinh nay dugc ky két hop dong
bang van ban; treong hop giao két théng qua phuong tién dién tir dudi hinh thirc
thong diép dit liéu theo quy dinh cia phap luat vé giao dich dién ta thi co gia tri
nhu hop dong bang vin ban. Cac loai hop dong duoc ky két bao gom:

a) Hop dong dich vu theo quy dinh cua phap luat vé dan su va quy dinh
cua phéap luat khac cé lién quan.
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b) Hop dong lao dong theo quy dinh cua phép luat lao dong va quy dinh
tai Quy dinh nay.

2. biéu kién ky két hop dong lao dong

a) Déi voi don vi, Truong:

~ Phai ¢6 nhu cau ky két hop dong thuc hién céc cong viéc quy dinh tai
bicu 50 Quy dinh nay va dap ung day da cac yéu cau khac theo quy dinh cua
phap luat.

b) Doi véi t6 chiic cung cap dich vu: Phai dap ung day du diéu kién
hoat dong theo quy dinh cua phap luat, bao dam ché d6 cho nguoi lao dong
theo quy dinh cua phap luat lao dong va quy dinh cua phap luat khac cé lién quan.

c) boi vei ca nhan: Phai dap ung day du tiéu chuan, C,iiéu kién theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu 52 doi voi truong hop ca nhan ky ket hop dong lao dong
lam cbng viéc ho trg, phuc vu.

Piéu 52. Tiéu chuan, dieu kién, quyén, nghia vu ciia cac bén ky keét
hop dong thuc hién cong viéc heé trg, phuc vu

1. C4 nhan ky két hop dong lao dong lam céng viéc hd trg, phuc vu phai
dap tmg day du c4c tiéu chuan, diéu kién sau day:

a) Co mot quéc tich 1a quéc tich Viét Nam.

b) Pu tudi lao dong theo quy dinh cua phép luat lao dong va phép luat
chuyén nganh.

c) Co du suc khoe dé lam viéc.

d) C6 Iy lich dugc co quan c6 tham quyén xac nhan.

d) C6 kha ning dap ung yéu cau cua vi tri viéc lam.

e) Khéng trong thoi gian bi truy ciu trach nhiém hinh sy hoic chap hanh
an phat tu, cai tao khong giam gitr hodc dang bi ap dung bién phap giao duc
tai xa, phuong, thi tran; dua vao truong giao dudng; dua vao co sé giao duc bat budc
va dua vao co s¢ cai nghién bat bugc; khong trong thoi gian bi cam hanh nghe
hodc cam lam cdng viéc lién quan dén céng viéc ky két hop dong.

g) Pap (ing cAc tiéu chuan, diéu kién khac theo quy dinh cia phap luat
chuyén nganh va theo tiéu chuan, dieu ki¢n cua vi tri viéc lam theo quy dinh
Cua co quan c6 tham quyen tuyén dung.

2. Quyén loi ciia nhan vién

a) Nhan vién 1am coéng viéc hd tro, phuc vu quy dinh tai khoan 1 Biéu 50
Quy dinh nay duoc huong tién luong va cac ché do khac theo thoa thuan trong
hop ddng lao dong. Tién luong trong hop dong lao dong ap dung mot trong hai
hinh thizc: Ap dung muirc tién luong theo thoa thuan phi hop véi quy dinh cua
phap luat lao dong hoic ap dung tién luong theo bang luong cta vién chic
phu hop véi kha nang ngan sach cua Truong. Truong hop thoéa thuan ap dung
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tién luong theo bang luong cua vién chic thi cac loai phu cap duoc huong (néu co)
duoc tinh vao tién Iwong; ché dd nang bac luong va cac ché do, chinh sach khac
cé lién quan dén tién Ivong thuc hién nhu vién chic.

b) Nhan vién lam céc cong viéc quy dinh tai khoan 1 Diéu 50 Quy dinh nay
duogc huong cac quyen loi khac theo quy dinh cia phap luat lao dong, trir truong hop
co thoa thuan khac.

3. Nghia vu cta nhan vién

a) Thuc hién cac nhiém vu theo théa thuan trong hop ddng lao dong va
cac nhiém vu khac duoc cap c6 tham quyén giao.

b) Tuan tha nodi quy, quy ché, diéu 1é cua co quan, don vi.
¢) Chap hanh quyét dinh caa cap c6 tham quyén quan ly.
4. P6i voi Truong
@) Thuc hién ky két hop dong trong tong so hop dong duoc cap c6 tham quyen
quyet dinh.

b) Chi tra luong, thuc hién ché d¢, chinh sach khéac cho nhan vién theo
thoa thuan hoac chi tra theo hop dong dich vy, bao dam phud hop véi quy dinh
cua phap luat lao dong va quy dinh cua phap luat khac co lién quan.

5. B6i voi don vi cung cap dich vy
a) Pap g du tiéu chuan, diéu kién caa linh vuc hoat dong.
b) Bao dam chat lugng cung cap dich vu.

¢) Bao dam tinh hop phép cua van bang, chung chi cia ngudi lao dong
dap ung duogc ding tiéu chuan, dicu kién theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh.

d) Cung cap dich vy theo yéu cau cua bén st dung dich vu va theo thoa thuan
trong hop dong.

Picu 53. Thir viéc, danh gia ddi véi nhan vién
1. Thu viéc ddi vai nhan vién:
a) Nguoi s dung lao dong va nguoi lao dong cd thé thoa thuan vé viéc

lam thir, quyén, nghia vu caa hai bén trong thoi gian thir viéc. Néu cé thoa thuan
ve viéc lam thir thi cac bén c6 thé giao két hop dong thu viéc.

b) Noi dung caa hop dong thi viéc:

Tén, dia chi cta ngudi st dung lao dong va ho tén, chiac danh cua nguoi
giao két hop dong lao dong bén phia nguoi sir dung lao dong;

Ho tén, ngay thang nam sinh, gi6i tinh, noi cu trd, s6 thé can cudc/can cudc
cong dan hoac ho chiéu cta nguoi giao két hgp dong lao dong bén phia
nguoi lao dong;

Cong viéc va dia diém lam viéc:
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Thoi han caa hgp dong thir viéc;

Murc luong, hinh thiic tra luong, thoi han tra lwong, phu cip luong va cac khoan
bo sung khac;

Thoi gio lam viéc, thoi gio nghi ngoi;

Trang bi bao h¢ lao dong cho nguoi lao dong.

¢) Thoi gian thir viéc ddi véi nhan vién cin ct vao tinh chat va mac do
phtc tap cua cong viéc nhung chi dugc thir viéc 01 1an vai mot cong viéc va bao dam
cac diéu kién:

Khéng qua 60 ngay ddi voi cdng viéc co chuc danh nghé can trinh d6
chuyén mén, k¥ thuat tir cao dang tro Ién;

Khong qua 30 ngay doi voi cong viéc co chuc danh nghé can trinh do
chuyén mon k¥ thuat trung cap nghe¢, trung cap chuyén nghiép, cong nhan k¥ thuat,
nhan vién nghiép vu;

Khéng qua 06 ngay lam viéc ddi véi cong viéc khéc.

d) Nguoi lao dong lam viéc theo hop dong lao dong mua vu thi khéng phai
thir viéc.

2. Panh gia d6i voi nhan vién:

Nhan vién 1am viéc theo ché d6 hop dong lao dong quy dinh tai Piéu 50
Quy dinh nay, thudc vi tri viéc 1am nhan vién va sé luong ngudi lam viéc
cta don vi duoc danh gia, xép loai chat luong theo quy dinh. Viéc danh gia, xép loai
chat luong nhan vién thyc hién theo Quy dinh Péanh gia, xép loai chat luong
d6i v&i don vi, vién chtc va nhan vién tai Trudng Pai hoc Bong Thép.

Picu 54. Nhiém vu va ché do 1am viéc ciaa nhan vién

Nhan vién trong Truong thuc hién nhiém vy, ché do 1am viéc theo quy dinh
trong Quy ché T chirc va hoat dong cia Truong; Quy dinh vé ché do 1am viéc
cua vién chiic va nhan vién cia Truong, cac thoa thuan trong hop dong lao dong
va céc nhiém vu khac dugc cap c6 tham quyén giao.

Picu 55. Cham dit hop ddng lao dong ddi véi nhan vién

1. Nhan vién duoc giai quyét cham dat hop dong lao dong néu thuoc mot
trong cac trueong hop sau:

a) Nhan vién don phuong chim dat hop dong lao dong theo quy dinh
tai Bieu 35 B luat Lao dong ngay 20 thang 11 nam 2019.

b) Trudong don phuong cham dut hop dong lao dong véi nhan vién khi co
mot trong cac truong hop quy dinh tai Biéu 36 Bo luat Lao dong.

¢) Truong khéng Ky tiép hop dong lao dong vai nhan vién khi két thic
hop dong lao dong xac dinh thoi han.,
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d) Hai bén thoa thuan cham dut hop dong lao dong.

d) Nhan vién bi xtr ly ky luat sa thai.

e) Nhan vién duoc Truong cho thdi viée theo quy dinh tai Biéu 42 va
Diéu 43 Bo luat Lao dong.

) Nhan vién khong dat yéu cau sau thoi gian tht viéc ghi trong hop ddng
lao dong hoac hay bo thoa thuan thir viéc.

2. Thu tuc cham duat hop dong lao dong:

a) Truong hop nhan vién don phuong cham dat hop dong lao dong theo
quy dinh tai khoan 1 Biéu 35 B¢ luat Lao dong thi phai thdng bao bang van ban
guri cho Hiéu truong biét.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc vin ban dé nghi
caa nhan vién, néu dong y cho nhan vién cham duat hop dong lao dong thi dong thoi
giai quyét ché do thdi viéc cho nhan vién theo quy dinh. Truong hop khdng
d6ng y cho nhan vién cham dut hop dong lao dong thi tra 161 nhan vién bang van ban
va néu r0 1y do theo quy dinh.

b) Truong hop Truong don phuong cham dat hop déng lao déng hoic
khong ky tiép hop dong lao dong voi nhan vién thi phai thong bao bang van ban
cho nguoi lao dong vé viéc cham dut hop dong lao dong khi hop ddng lao dong
cham dut theo quy dinh, trir truong hop quy dinh tai diém @ va diém g khoan 1

.....

Piéu nay; dong thoi phai giai quyét cac ché do lién quan cho nhan vién theo quy dinh.

3. Truong khdng thuc hién cham dat hop dong lao dong dbi voi céc
trueong hop sau:

a) Nhan vién da c6 thong bao nghi huong ché do bao hiém x& hoi theo
quy dinh cta phéap luat.

b) Nhan vién 6m dau hoic bi tai nan, bénh nghé nghiép dang diéu tri, diéu dudng
theo chi dinh cta co s&'y té ¢ tham quyeén, trir truong hop nhan vién bi ém dau,
tai nan da diéu tri 12 thang lién tuc d6i vai nhan vién 1am viéc theo hop dong lao dong
khong xac dinh thoi han hoac di diéu tri 06 thang lién tuc dbi véi nhan vién
lam viéc theo hop dong lao dong xac dinh thoi han cd thoi han tir 12 thang
dén 36 thang hoac qua ntra thoi han hop dong lao dong ddi véi nhan vién 1am viéc
theo hop dong lao dong xac dinh thoi han ¢6 thoi han dudi 12 thang ma kha ning
lao dong chua hoi phuc.

Khi sic khoe caa nhan vién binh phuc, Truong s& xem xét dé tiép tuc ky két
hop dong lao dong vai nhan vién.

¢) Nhan vién dang nghi hang nam, nghi viéc riéng va truong hop nghi khac
duoc Hiéu truéng dong y.

d) Nhan vién nir mang thai, dang nghi thai san hoac dang nu6i con dudi
12 thang tudi.
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Piéu 56. Tro cap thoi viéc va tro cAp mat viéc 1am ddi véi nhan vién

~ 1.Khi hop dong lao dong cham dut theo quy dinh tai diém a, diém b,
diém ¢ va diém d khoan 1 biéu 55 cua Quy dinh nay, Truong c6 trach nhiém
chi tra trg cap thdi viéc cho nhan vién theo quy dinh ctaa phap luat hién hanh.

2. Truong c6 trach nhiém chi tra trg cap mat viéc 1am cho nhéan vién
khi nh&n vién bi mat viéc lam theo quy dinh tai diém e khoan 1 Biéu 55 cua
Quy dinh nay dam bao cac quy dinh ctaa phap luat hién hanh.

Piéu 57. Thi tuc nghi hwéng ché dé bao hiém xa héi ddi véi nhan vién
This tuc nghi huong ché do bao hiém x& hoi ddi véi nhan vién dugc thyc hign
nhu thu tuc nghi huu doi véi vién chie quy dinh tai Biéu 48 Quy dinh nay.

Chwong V

~ QUANLY VATOCHUC THUCHIEN
CAC CHE PQ, CHINH SACH, PAM BAO QUYEN,
LQ1 ICH HQP PHAP CUA VIEN CHUC, NHAN VIEN

Muc 1
QUAN LY VIEN CHUC VA NHAN VIEN
Piéu 58. Noi dung quan ly vién chirc
1. Xay dung ké hoach, quy hoach vién chuc.

2. Quy dinh tiéu chuan chac danh nghé nghiép vién chuec, xac dinh vi tri
viéc lam, co cau vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va so luwong ngudi lam viéc
tuong ng.

3. To chuc thyc hién viéc tuyén dung, ky hop dong Iam viéc, bo tri, phén cong
nhiém vy, biét phai, kiém tra va danh gia vién chuc.

4. T6 chuc thyc hién thay d6i chizc danh nghé nghiép.

5. T6 chie thuc hién ché do dao tao, bdi dudng ddi véi vién chic.

6. T6 chie thuc hién ché do tién luong va cac ché do, chinh sach dai ngd

doi véi vién chuc.

7. T6 chuc thyc hién viéc khen thuang, ky luat d6i voi vién chuec.

8. Giai quyét thdi viéc va nghi huu d6i voi vién chic.

9. Thuc hién ché do bao céo, thong ké va quan 1y hd so vién chic.

10. Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh quy dinh caa phap luat vé vién chic.

11. Giai quyét khiéu nai, td cao ddi véi vién chuc.

Picu 59. Noi dung quan ly nhan vién

1. Quy dinh tiéu chuan, diéu kién nhan vién, xac dinh vi tri viéc lam, co cau
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nhan vién va sb lugng ngudi 1am viée tuong Gng.

2. T6 chuc thyuc hién viéc giao két hop dong lao dong, bé tri, phan cong
nhiém vy, kiém tra va danh gia nhan vién.

3. T6 chiic thyc hién ché do dao tao, bdi dudng ddi vaéi nhan vién.

4. T6 chic thuc hién ché do tién lwong va cac ché do, chinh sach dai ngd
doi véi nhan vién,

5. T chuc thuc hién viéc khen thudng, ky luat dbi véi nhan vién.

6. Giai quyét cac ché do lién quan khi thuc hién cham dut hop dong lao dong
va nghi hudong ché @6 bao hiém xa hoi doi vai nhan vién.

7. Thuc hién ché do bao céo, thdng ké va quan Iy hd so nhan vién.

8. Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh quy dinh cua phap luat vé lao dong
doi véi nhan vién,

9. Giai quyét khiéu nai, t6 cao d6i véi nhan vién.

Piéu 60. Nhiém vu, quyén han cia Trwdng trong quan ly vién chikc va
nhan vién

1. Thuc hién cac ché do, chinh sach ctia Nha nudc ddi vai vién chic, nhan vién
theo phan cap.

2. Thyc hién tuyén dung, ky két va cham dut hop dong lam viéc, biét phai,
xét thang hang ddi véi vién chic theo phan Cap, uy quyén; ky két va cham dut
hop dong lao dong dbi véi nhan vién theo phan cap.

3. B tri, phan cdng nhiém vu va kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cua
vién chic, nhan vién; bo nhiém, bo nhiém lai, cho thoi giir chac vy, mién nhiém;
danh gia, dao tao, boi dudng vién chuc, nhan vién theo phén cap.

4. Thyc hién cdng tac thi dua, khen thuang va ky luat d6i vai vién chic va
nhan vién theo tham quyén hoac dé nghi cap c6 tham quyén khen thuong, Ky luat
theo quy dinh hién hanh.

5. Thuc hién viéc 13p hd so va luu giir hd so ¢4 nhan cta vién chac, nhan vién
thuoc pham vi quan ly theo quy dinh.

6. Giai quyét thoi viéc, nghi huu dbi véi vién chiac/nghi huong ché do
bao hiém x& hoi doi véi nhan vién theo phan cap.

7. Ky két hop dong vu, viéc d6i véi vién chirc da nghi huu theo nhu cau
cua Truong.

8. Thdng ké va bao cao cap co tham quyén vé sb luong, chat luong doi ngil
vién chuc, nhan vién thudc pham vi quan ly theo quy dinh.

9. Giai quyét khiéu nai, to cao theo quy dinh cua phap luat ddi véi vién chic
va nhan vién.
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Muc 2

‘ TOCHUCTHUCHIENCHEDPO
DPAO TAO, BOI DUGNG POI VOI VIEN CHUC, NHAN VIEN

Tiéu muc 1

‘ QUY PINH CHUNG VE PAO TAO,
BOI DUONG POI VG VIEN CHUC VA NHAN VIEN

Piéu 61. Muc tiéu dao tao, bdi dudng

1. Trang bi va nang cao kién thtc vé Iy luan chinh tri, quan 1y nha nuéc,
qudc phong an ninh, nang cao trinh do chuyén mén, nghiép vu, cac ky ning,
phuong phap lam viéc cho doi ngli vién churc, nhan vién cua Truong theo vi tri
viéc lam, khung nang luc va tiéu chuan chtc danh nghé nghiép.

2. Xay dung doi ngii vién chuirc, nhan vién co ban linh chinh tri viing vang,
c6 pham chat, dao dtrc nghé nghiép, c6 du trinh do va nang luc chuyén mon,
nghiép vu, nang luc nghién ctru, dam bao chat luwong cia hoat dong nghé nghiép.

Piéu 62. Nguyén tic cir (hodc cho phép) vién chiic, nhan vién di dio tao,
béi dudng

1. Pao tao, bdi dudng phai can ¢t vao Ké hoach chién luwoc phat trién
Truong, vao vi tri viéc 1am, tiéu chuan caa chic danh nghé nghiép va ngach
vién chiic; tidu chuan chac danh vién chic 1anh dao, quan Iy; gan Vvéi cong tac
st dung, xay dung d6i ngii phuc vu mi nganh dao tao va nhu ciu phat trién
ngudn nhan luc cua Trudng.

2. Bam bdo tinh tu cht ctia Truong, cta cac don vi thude va truc thudc Truodng
trong hoat dong dao tao, boi dudng vién chtrc, nhan vién. Trong do, trudng don vi
can dbi khdi lugng cong viée va ké hoach thuc hién nhiém vu dugc giao dé dé xuat
vién chirc, nhan vién di dao tao, boi dudng trong cung mot thdi diém.
Trong truong hop dac biét, truéng don vi st dung vién chic, nhan vién phai
phdi hop véi Phong T6 chirc can bd dé tham muu y kién, trinh Hiéu truong xem xeét,
quyét dinh.

3. Ké hoach dao tao, bdi dudng phai gan lién voi quy hoach doi ngii can bo
lanh dao, quan 1y, quy hoach ngudn nhan luc nham phat trién don vi, phat trién
d6i ngii 1am cong tic chuyén mén, nghiép vu, nghién ctru khoa hoc va chuyén giao
cong nghé.

4. Khuyén khich vién chtc, nhan vién di dao tao, boi dudng nang cao
trinh do, dap ung yéu cau nhiém vy, dap ung vi tri viéc lam, ngach vién chuc.

5. Viéc chon, ctr va quan 1y vién chtrc, nhan vién di dao tao, boi dudng
do Hiéu truong thong nhét phan cong trach nhiém theo phan cip quan 1y, dam béo
tinh chi dong cho cac don vi trong qua trinh thuc hién nhiém vu; céng khai,
minh bach, cong béng, dan chu va phu hgp véi cac quy dinh cta phép luat hién hanh.

6. Vién chirc, nhan vién tham gia ddo tao, bdi dudng phai dam bao hoan thanh
nhiém vu dugc giao va dugc don vi gidi thi€u, cir di dao tao, bo1 dudng.
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Piéu 63. Hinh thiic, ndi dung dao tao, bdi dudng

1. Hinh thuc, noi dung do tao, bdi dudng vién chic, nhan vién duoc thy:c hién
theo quy dinh cua phap luat hién hanh ve giao duc va dao tao, phu hop vai ke hoach
dao tao, boi dudng, dap trng quy hoach nguon nhan lyc cua Truong.

, 2. Hang nam, cac don vi thuoc, truc thuoc Truong cha dong xay dung
ké hoach dao tao, boi dudng g;ho vién chuac, nhan vién cta don vi va thuc hién
cac trinh ty, thu tuc dao tao, boi dudng theo Quy dinh nay.

Piéu 64. Quy dinh quan ly vién chire, nhén vién di dao tao, bdi duéng

1. Chi vién chuc, nhan vién thuoc dién quy hoach hodc nam trong ké hoach
dao tao, bdi dudng hang nam cua Truong méi dugc ctr di dao tao, bdi dudng va
chi dugc dang ky du tuyén hodc tham gia 01 khoa dao tao, bdi dudng trong cling
mot thoi gian. Truong hop dac biét do Hiéu truang quyét dinh.

2. Vién chtc, nhan vién da duoc cu di du tu}{én nhung khong du tuyén
ma khong co ly do chinh dang hodc khong tring tuyén s€ khong dugc du tuyén
cac khoa dao tao twong tu khac trong vong 12 thang tiép theo.

3. Vién chtrc, nhan vién méi duogc tuyen dung hodc tlep nhin cong tac
nhung dang theo hoc céac khoa dao tao, bdi dudng thi duoc tiép tuc di dao tao,
bdi dudng; kinh phi dao tao, bdi dudng phai ty tic va bd tri thoi gian 1am viéc
khong anh huéng td1 nhiém vy duogc don vi st dung vién chirc, nhan vién giao.

4, Vi~én chirc, nhan vién duogc cép c6 tham quyén ctr di dao tao, boi dudng
dugc xét ho tro kinh phi theo quy dinh tai Quy ché Chi tiéu ndi bo Truong va
quy dinh cia phép luat hi¢n hanh.

5. Vién chic, nhan vién dugc ct di dao tao, boi dudng nhung tu ¥ bd hoc,
khong hoan thanh, khong dam bao thoi gian khoa hoc, hoan thanh khoa hoc
nhung khong dugc co sé dao tao cap vin bang tot nghiép hodc chimg chi cong nhin
két qua dao tao, boi dudng thi s& khong duoc cir di dao tao, boi dudng lan 02
trong cting mot chuong trinh dao tao, bdi dudng. Trudng hop cd 1y do chinh dang
va dugc sy cho phép dung khoa hoc cua co quan co thAm quyén vién chuec,
nhan vién néu co nguyén vong duoc t1ep tuc di dao tao, bdi dudng s¢ dugc
cap c6 tham quyén xem xét, giai quyét cho phép di dao tao, bdi dudng theo
Quy dinh nay.

6. Vién chic giit chiac vu quan 1y duoc cir di dao tao hodc boi dudng
dai han (trén 90 ngay) theo dién tap trung thi ban giao toan b coéng viéc quan ly
lai cho don vi trong sudt thoi gian tham gia khéa ddo tao, boi dudng. Hiéu truong
quyét dinh cir vién chutc gitr chiic vu quan Iy khac phu trach cac cong viéc trén
(do vién chuc gitr chirc vu quan 1y di dao tao, boi dudng ban giao lai) sau khi
da trao doi, tham khao y kién dé xuat caa truong don vi va cac bo phan tham muu.

7.Qua trinh di dao tao, boi dudng tai nudc ngoai, vién chirc phai giir
méi lién lac thuong xuyén véi don vi quan ly tryc tiép va Phong Hop tac qUOc té;
thuc hién cac nghia vu, trach nhiém va phdi hop véi don vi, Phong Hop tac qudc té
trong cdng tac quan ly, bao cao thuong xuyén theo quy dinh.
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Tiéu muc 2
PIEU KIEN, TIEU CHUAN PUQC PI PAO TAO, BOI DUONG
 Diéu 65. Pieu kign chung dé vién chirc, nhan vién dwec cir di dao tao,
boi dudng

Vién chiic, nhan vién dugc di dao tao, bdi dudng phai dap ung cac diéu kién
chung sau day:

1. Chuong trinh cua khoéa dao tao, bdi dudng phu hop voi vi tri viée 1am
va chirc danh nghé nghiép dang ddm nhan.

2. Khéng nim trong thoi gian xem xét, thi hanh ky luat tr khién trach tré 1én;
hodc khong thugc truong hop chua dugc xuat canh, nhap canh theo quy dinh cua
phap luat hién hanh vé xuat canh, nhap canh cia cong dan Viét Nam.

3. Chap hanh t6t ndi quy, quy dinh ciia Truong, cua don vi sir dung vién chure,
nhan vién; c6 trach nhiém cao trong cong tac, hoan thanh to6t nhiém vu duoc giao,
c6 nguyén vong va cam két nghia vu theo quy dinh hién hanh va Quy dinh nay.

4. Thudc dién dugc quy hoach di dao tao, boi dudng cua Truong va don vi
cong tac.

5. Pap tng day du yéu cau cua co so dao tao.

6. Cam ket thyc hién nhiém vu tai Truong, don vi sau khi hoan thanh
chuong trinh dao tao, boi dudng trong thoi gian gap 03 lan thoi gian di dao tao,
boi dudng (ke ca thoi gian gia han).

7. bam bao suc khoe, day du ho so, thu tuc va duoc sy déng ¥ cua cip co
tham quyén dang theo quy dinh hién hanh.

8. Vién chirc dugc cir di dao tao, boi dudng duoce huéng hoc bong va chi phi
dao tao tir ngudn ngan sach Nha nudc hodc theo chuong trinh hop tac voi nude ngoai
(dién Hiép dinh hodc D€ an cua Chinh phu...). Ngoai cac diu kién da quy dinh
tai Dicu nay, vién chirc con phai thuc hién cac quy dinh cua phap luat cé lién quan,
B6 Gido duc va Pao tao va dap tng cac yéu cau khac cua chuong trinh hop tac.

Piéu 66. Pieu kién cu thé dé vién chirc dwoc cir di dao tao

Ngoai cac dicu kién chung quy dinh tai Diéu 65 ctia Quy dinh ndy, vién chirc
dugc cu di dao tao phai dap ung cac diéu ki¢n cu thé sau:

1. Pao tao tién si:

a) ba két thuc thoi gian tap su (néu co).

b) C6 bang thac si phu hop (hodc gan) voi nganh/chuyén nganh dao tao
hoic duoc co s¢ dao tao chap nhan chuyén tiép tir dai hoc 1én tién si.

¢) C6 nang luc nghién ctru thé hién qua viéc tham gia cic cong trinh
nghién ctru khoa hoc theo quy dinh.

d) C6 trinh d6 ngoai ngir dat chuan theo yéu cau cia co sé dio tao.

d) Puoc cap c6 tham quyén danh gia, xép loai chat lugng vién chirc, nhan vién
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& mirc d6 hoan thanh t6t nhiém vy tré 1én trong nam gﬁn nhit v6i nam xin di
dao tao hodc dugc danh gid hoan thanh thoi gian tap su theo quy dinh.

2. Pao tao thac sT:

a) Da két thuc thoi gian tap su (néu co).

b) C6 bang dai hoc phu hop (hodc gan) véi chuyén nganh dao tao.

c) Puogc cap c6 tham quyén danh gia, xép loai & mac do hoan thanh tot
nhiém vu trd 18n trong ndm gan nhat véi nam xin di dao tao hodc duoc danh gia
hoan thanh thoi gian tap su theo quy dinh.

3. Pao tao dai hoc va dai hoc van bang hai (sau day goi tit 13 dai hoc):

a) D3 két thic thai gian tap su (néu cd).

b) Chuyén nganh dao tao phai phu hop vai cong viéc chuyén moén hién tai
va Truong ¢ yéu cau cap béach vé cong viéc chuyén mén do.

¢) Puogc cap c6 tham quyén danh gia, xép loai & mac do hoan thanh tot
nhiém vu trg 1én trong nam gan nhat véi nam xin di dao tao hoic dugc dénh gia
hoan thanh thoi gian tap su theo quy dinh.

4. Vién chitc duge ctr di dao tao thac si, tién si & nuée ngoai theo cac
chuong trinh hop tac véi nudce ngoai duoe ky két hodc gia nhdp nhan danh Nha nudc,
Chinh phu nudc Cong hoa xa@ hdi chu nghia Viét Nam. Ngoai cac quy dinh tai
biéu 65 va khoan 1, khoan 2 Diéu nay, vién chirc con phai dap ung yéu cau khac
cua chuong trinh hop tac.

Picu 67. Piéu kién cu thé dé vién chirc, nhan vién dwoc cir di dao tao,
boi dudng

Vién chtrc, nhan vién dugc cir di boi dudng theo ké hoach ctia Trudng
phai dap ung cac dicu kién chung tai Diéu 65 cua Quy dinh nay va cac quy dinh
cu thé sau:

1. Pao tao, bdi dudng trung cap Iy luan chinh tri:
a) Péi tuong:

Uy vién Ban Chap hanh Péang bo truong chuyén nganh hoic quy hoach
Cép uy truong chuyén nganh;

Truéng bd moén va twong dwong trd 1én (bao gdm cac bd mon trong
Truong chuyén nganh);

Thanh vién Hoi dong truong Trudng 14 vién chice caa Trudng;

Vién chuc thudc dién quy hoach trudéng, pho trudéng cac don vi thudc,
tryc thudc Truong, quy hoach trudong, phd trudng khoa va tuong duong thudc
Truong chuyén nganh; quy hoach chic danh Bi thu, Pho Bi thu DPoan Truong;
quy hoach chirc danh Chu tich, Pho Chu tich Cong doan Truong.
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b) C6 tham nién cong tac tai Truong tor 06 nam trd I€n; 1a dang vién du bi
hoac chinh thirc. Vién chure di hoc hé khdng tap trung: Nir tir 33 tuoi tro Ién,
nam tur 35 tuoi tro Ién.

¢) Muc danh gia, xép loai chat luong vién chtc dat tir “Hoan thanh tét
nhiém vu” trd 1én trong 02 nam lién ké trudc thoi diém cu di dao tao, boi dudng.

d) Puoc Hiéu trudng ctr di dao tao, bdi dudng sau khi co y kién dong v
cua Ban Thuong vu Pang uy Truong (khi c6 thong bao chiéu sinh cua co s&
dao tao, Phong To chirc can b phdi hop véi Phong Cong tac Pang - Poan thé
dé xuat danh sach vién chirc va trinh Ban Thudng vu Dang ty Trudng xem xét,
phé duyét trudce khi dang ky di boi dudng).

d) C6 don xin di dao tao, bdi dudng.

e) C6 cong vin triéu tap cta co s tiép nhan dao tao, boi dudng.

g) Kinh phi hd tro theo Quy ché Chi tiéu ndi bé Trudng.

2. Pao tao, bdi dudng cao cip Iy ludn chinh tri:

a) Bdi tuong

Truong cac don vi thude va truc thudc Truong;

Uy vién Ban Chap hanh Pang bo Truong hodc quy hoach Cap uy Trudng;

Pho Truong cac don vi thudc va truc thudc Truong dugce quy hoach cac
chtrc danh néu trén tai diém nay.

b) C6 tham nién gitt chirc vu tir phd trudong cac don vi thude, truc thude Truong
trd 1én d4 04 nam; 1a dang vién chinh thirc. Vién chire di hoc hé khong tap trung:
N tir 38 tuoi trd 1én, nam tir 40 tudi tro 1€n.

¢) Muc danh gia, xép loai chat luong vién chuc dat tir “Hoan thanh tét
nhiém vu” trd 1én trong 03 nam lién ké trudc thoi diém cu di dao tao, boi dudng.

d) Pugc Hiéu truong cuir di dao tao, boi dudng sau khi ¢6 ¥ kién dong y
cua Ban Thuong vu Dang ty Truong (khi c6 thong bao chiéu sinh cua co so dao tao,
Phong To6 chirc can bd phoi hgp véi Phong Cong tdc Dang - Doan thé dé xuat
danh sach vién churc va trinh Ban Thuong vu Dang ty Truong xem xét, phé duyét
trude khi dang ky di boi dudng).

d) Co don xin di dao tao, bdi dudng.

e) C6 cong van triéu tap cua co s& tiép nhan bdi dudng.

g) Kinh phi hd tro theo Quy ché Chi tiéu ndi b Trudng.

3. Nghién ctru (bdi dudng) sau tién si:

a) Cac quy dinh tai diém a va diém e khoan 1 Diéu 66 ciia Quy dinh nay.

b) C6 bang tién si phi hop (hodc gan) véi chuyén nganh nghién ciru.

¢) Khong qua 50 tudi doi voi nam va khong qua 48 tudi doi voi nit tinh tir
thoi diém dugc cur di nghién ctru. Nhitng truong hop dac biét khac do Hiéu trudng
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xem xét, quyét dinh.

4. Boi dudng kién thirc quan 1y hanh chinh ddi véi vién chic ngach
chuyén vién va tuong duong; vién chirc ngach chuyén vién chinh va tuong duong;
vién churc ngach chuyén vién cao cap va tuong duong:

a) Vién chtrc c6 du diéu kién thi nang ngach chuyén vién va tuong duong;
ngach chuyén vién chinh va tuong duong; ngach chuyén vién cao cap va
tuong duong.

b) Co don xin di bdi dudng trong d6 ghi rd thoi gian, kinh phi, ndi dung
tham gia boi dudng va co s& boi dudng.

¢) C6 gidy bao trang tuyén cia co s& bdi dudng hodc gidy moi, thu moi
cua co sé ti€p nhan boi dudng.

d) Puoc Hiéu truong cir di boi dudng sau khi c6 ¥ kién ddng ¥ cua
Ban Thuong vy Pang uy Truong;

@) Kinh phi: Tuy theo yéu cau, Truong va ca nhan phdi hop chi tra.

5. Nhiing hinh thirc bdi dudng khac (ngoai ngi, tin hoc, k§ nang, chuyén mén,
nghiép vu):

a) Theo ké hoach dao tao, bdi dudng hang nim cua Trudng, gan voi nhu cau
cua Truong va Bé an vi tri viéc lam.

b) C6 don xin di bdi dudng trong d6 ghi rd thoi gian, kinh phi, ndi dung
tham gia boi dudng va co s¢ boi dudng.

¢) Co gidy bao trang tuyén cua co s bdi dudng hoic gidy moi, thu moi
cua co sé tiép nhan boi dudng.

d) Puoc Hiéu trudong dong ¥ cir di bdi dudng.

d) Kinh phi: Tuy theo yéu cau, Trudng va ca nhan phdi hop chi tra.

6. Boi dudng ¢ nudc ngoai:

a)Vién chuc co thoi gian lam vi€e tai Truong it nhat 12 thang ké tir khi co

quyét dinh tuyén dung/hop dong lam viéc va duge bo nhiém vao ngach vién chirc
(trwong hop c6 thoi gian ngén hon phai duoc sy déng ¥ cua Hiéu truong).

b) Con du tudi cong tac it nhat 18 thang (d6i voi cac khoa bdi dudng
co thoi gian duoi 01 thang), it nhat 24 thang (do61 voi cac khoa boi dudng c6 thoi gian
tir 01 thang tr¢ 1én) tinh tir khi khda boi dudng bat dau.

¢) Vién chirc dang lam cong viée truc tiép trong linh vuc can duoc bdi dudng
nham dap Gng yéu cau, tiéu chuén.

d) Pat trinh d6 chuyén mén, ngoai ngit theo yéu cau ciia khoa bdi dudng.

d) Vién chuc di boi dudng ¢ nudc ngoai phai co dé cuong, chuong trinh
chi tiét dugc Hi€u truong dong y. Khi v€ nude, vién chirc phai bao cao két qua
boi dudng voi Hi€u truong qua Phong T6 chire can bd (ho so bdo cao két qua
gom 02 ban chinh dé Truong dong giri luu tai Phong Hop tac qudc t€ 01 ban).
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Piéu 63. Piéu kién vién chirc, nhin vién dwoc cho phép di dao tao, boi dudng

Truong hop vién chic, nhan vién ¢ nguyén vong nhung khong di diéu kién
dé duoc cir di dao tao, boi dudng thi Hiéu truong xem xet, quyeét dinh viéc cho phép
vién chuc, nhan vién di dao tao, boi dudng va tao diéu kién vé tha tuc néu dam bao
cac yéu cau sau:

1. C6 don xin di dao tao, bdi dudng trong d6 ghi rd thoi gian, hinh thirc,
kinh phi, chuyén nganh va co s& dao tao, boi dudng, cam ket tu chi tra kinh phi
dao tao, boi dudng.

2. C6 cam két thuc hién nghia vy, hoan thanh tdt cong viéc dugc giao va
cam két vé thoi gian phuc vu tai Truong gap 03 1an thoi gian dao tao, boi dudng.

3. Puoc su dong ¥ cta trudng cic bd phan si dung vién chirc, nhan vién.

4. C6 gidy bao triing tuyén ciia co sd dio tao (hodc gidy moi, thu moi cia
co s¢ dao tao nudc ngoai).

5. Chuyén nganh dao tao, chuong trinh boi dudng phu hop voi chuyén mon,
vi tri viéc 1am, chirc danh nghé nghiép dang dam nhén va nhu cau cua don vi
st dung vién chtrc, nhan vién.

6. Puoc cap c6 tham quyén danh gia, phan loai & muc do hoan thanh tét
nhiém vu tr¢ lén trong 02 nam lién tiep (xét & 02 ndm gan nhat v41 nam xin di
dao tao, boi dudng).

Piéu 69. Quy trinh, thii tuc cit/cho phép vién chirc, nhan vién di dy tuyén
va di dao tao, boi dudong

1. Quy trinh, thu tuc cu/cho phép vién chirc di du tuyén dao tao dai hoc
hoac sau dai hoc:

a) Vién chuc lam ho so xin du tuyén chuong trinh dao tao dai hoc hodc
sau dai hoc trinh lanh dao don vi dang cong tac cO'y kién va phé duyét, giri hd so
vé Truong qua Phong Té chie can bo. HO so gom:

Pon dé nghi du tuyén;

Thong bao tuyén sinh cua B§ Giao duc va Pao tao hoac cac co s dao tao;

Mot sb gidy to ¢ lién quan khéac theo quy dinh.

b) Trong thoi han tdi da 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 18
cua vién chirc, Phong To chirc can b cin clr vao cac yéu cau, diu kién, tiéu chuan
theo quy dinh tham muu y kién va trinh Hiu trudng xem xét, quyét dinh.

¢) Sau khi dugc Hiéu trudong phé duyét, Phong To chirc can bo tham muu
Hi¢u trudng ban hanh cong van cir/cho phép vién chirc di du tuyén.

d) Vién chirc nhan Cong van, hd so (néu c6) va ndp cho co quan, don vi
co lién quan.

2. Quy trinh, thu tuc ct/cho phép vién chuc di dao tao:

a) Sau khi c6 két qua trang tuyén hodc thu moi (gidy xac nhan) ciia co s&
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ddo tao, vién chic 1am hd so trinh lanh dao don vi dang cong tac c6 y kién va
phé duyét, gtri ho so vé Truong qua Phong To6 chirc can bo. HO so gom:
Pon dé nghi di dao tao;

Két qua trang tuyén hogc thu moi (gidy x4c nhan) cia co s dio tao (ban dich
sang tieng Viét va cé chung thuc néu 1a tieng nudc ngoai);

Bén cam két thuc hién nghia vu theo quy dinh ctia vién chirc duoc cir/cho phép
di dao tao;

So yéu 1y lich vién chc;

Dé cuong nghién ctru (d6i voi vién chire xin di dao tao nghién ctru sinh)
theo mau cua co sé dao tao;

Pbi véi vién chirc duoc ctr di ddo tao & nudc ngoai, phai kém quyét dinh
tuyén dung va hgp dong lao dong gan nhat (ban sao);

Céc vin bang ching chi c6 lién quan (ban sao cé chimg thyc);

Cac gidy to khac theo quy dinh cta co sé ddo tao (néu co).

b) Trong thoi han tdi da 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 18
cua vién chtrc, Phong To chirc can bo tham dinh ho so, tién hanh cac thu tuc
ca lién quan va trinh Hiéu truong xem xét, quyet dinh.

¢) Vién chirc nhan quyét dinh cir/cho phép di dao tao tai Phong T6 chuc
can bg va bao cédo truong don vi str dung, quan 1y vién chure trude khi di dao tao.

3. Quy trinh, thu tuc cit/cho phép vién chirc, nhan vién di bdi dudng
(hoac nghién cuu):

a) Sau khi c6 thu moi hodc gidy to ¢6 lién quan khéc ctia don vi moi, vién chi,
nhan vién lam hé so trinh ldnh dao don vi dang cong tac co y kién va phé duyét,
gi ho so vé Truong qua Phong T6 chirc can bo. Ho so gom:

Pon dé nghi di boi dudng hodc nghién ciru;

Thu moi hoac glay to co hen quan ctia don vi moi (gidy to phai ching thuc
va dich sang tiéng Viét néu 1a tiéng nudc ngoai);

Ban cam két thuc hién nghia vu theo quy dinh cua vién churc, nhan vién
dugc ci/cho phép di boi dudng (néu khoa boi dudng trén 90 ngay hoac boi dudng
tai nudc ngoai);

Cac gidy to co lién quan khéc.

b) Trong thoi han tdi da 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da hod so hop 18
cua vién chuc, nhan vién, Phong T6 chirc can by tham dinh hd so, tién hanh
cac thu tuc co lién quan va trinh Hi¢u truong xem xét, quyét dinh.

¢) Vién chuac, nhan vién nhan quyét dinh ct/cho phép di bdi dudng
tai Phong T6 chure can b va bao céo truong don vi st dung, quan ly vién chic,
nhan vién trudce khi di boi dudng.

d) Poi v6i cac khoa bdi dudng do Truong to chirc theo ké hoach,
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truong don vi cur vién chic, nhan vién thudc bo phan minh quan ly tham gia va
gtri danh sach vé Phong T6 chirc can bo dé trinh Hiéu trudng xem xét, quyét dinh,
quan ly.

Piéu 70. Quy trinh, thi tuc xin gia han thoi gian dao tao, boi dudng
1. Pbi vai vién chite, nhan vién di dao tao, bdi dudng trong nuodc:

a) Truée 30 ngay (ké tir ngay hét thoi han di dao tao theo quyét dinh
ctr/cho phép cta Hiéu trudong) hodc 07 ngdy lam viéc (ké tir ngay hét thoi han
di boi dudng theo quyét dinh cir/cho phép ctiia Hiéu truong), vién chirc, nhan vién
c¢6 nhu ciu kéo dai thoi gian ddo tao, bdi dudng phai 1am hd so dé nghi gia han
thoi gian, giri ho so trinh lanh dao don vi dang cong tac co y kién dé xuat, kién nghi.

b) Sau khi dugc lanh dao don vi cho ¥ kién dé xuat, vién chirc, nhan vién
giri hd so vé Truong qua Phong T6 chirc can b dé tham dinh va trinh Hiéu truong
xem xét, quyét dinh. Thoi gian gia han toi da khong qua tong thoi gian cua
chuong trinh/khéa dao tao, bodi dudng: bdi dudng khong qué 06 thang, cao hoc
khong qua 01 ndm, nghién ctu sinh khong qué 02 nam. Riéng truong hop di
nghién ctru sau tién si, thoi gian nghién ctru 1 02 nam va thoi gian cho phép gia han
t6i da 12 01 nam (12 thang).

¢) Ho so xin gia han thoi gian ddo tao, bdi dudng, gom:
Pon dé nghi gia han thoi gian dao tao, boi dudng;

Vin ban xac nhan hodc doéng ¥ cho phép gia han cua co sé dao tao, trong do
néu rod thoi gian gia han, 1y do gia han va nguon kinh phi;

Bio céo chi tiét qua trinh va két qua dao tao, boi dudng dat duoc dén thoi diém
xin gia han, giri kém ho so minh ching c6 lién quan;

Quyét dinh cir di dao tao, bdi dudng hodc quyét dinh gia han trudc do.

d) Trong thoi han tdi da 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18,
Phong Tb chitic can b tham dinh, tién hanh cac tha tuc c6 lién quan va trinh
Hiéu truong xem xét, quyét dinh viéc gia han thoi gian dao tao, boi dudng cho
vién chirc, nhan vién.

2. Poi v6i vién chirc di dao tao, boi dudng tai nudc ngoai:

a) Vién chirc khi gan hét thoi han duoc phép hoc tap & nudc ngodi, néu
chua hoan thanh chuong trinh dao tao, bdi dudng thi phai gui hd so de nghi
gia han thoi gian dao tao, bdi dudng vé Truong (qua Phong Hop tac quéc té) va
Cuc Hop tac qudc té - Bo Gido duc va Dao tao dé xem xét, quyét dinh cho phép
gia han thoi gian hoc tap. Thoi gian giri hd so va thoi gian cho phép gia han theo
quy dinh tai diém a va diém b khoan 1 Biéu nay.

b) Hb so dé nghi gia han thoi gian dao tao, bdi dudng, gom:
Pon dé nghi gia han thoi gian dao tao, bdi dudng;

Vin ban xac nhan hoic déng ¥ cho phép gia han cua co sé dio tao, trong do
néu 10 thoi gian gia han, Iy do gia han va ngudn kinh phi;
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Bio céo chi tiét qua trinh va két qua dao tao, boi dudng dat duoc dén thoi diém
xin gia han, giri kém ho so minh chung c6 lién quan;

Quyét dinh cir di dao tao, bdi dudng hodc quyét dinh gia han trudc do.

¢) Trong thoi han t6i da 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢,
Phong Hop tac qudc té tham dinh, tién hanh cac thu tuc c6 lién quan va trinh
Hiéu truong xem xét, quyet dinh cho phép vién chuc gia han thoi gian dao tao,
b01 dudng 6 nudc ngoai. Tham muu Hi€u trudng y kién dé xuét giri Cuc Hop tac
quoc té - BO Gido duc va Pao tao vé viéc gia han thoi gian dao tao, boi dudng
d6i voi vién chure.

d) Vién chuc tu tdc thuc hién cac hd so, thu tuc gia han khac theo quy
dinh ctia B6 Giao duc va Pao tao hodc quy dinh cua co s¢ dao tao nudc ngoai va
nudc so tai (néu co).

Piéu 71. Quy trinh, thii tuc xin chuyén truong, chuyén nuwéc, chuyén nganh
dao tao

Vién chuc dugc ci/cho phep di dao tao trong nudc hoac ngoai nudc, néu co
Iy do chinh dang can chuyen truong, chuyén nudc, chuyén nganh hoc phai bao cao
va dugc Hiéu truong dong ¥ bang van ban.

1. Béi vai vién chirc duoc cir/cho phép di dao tao trong nudc:

a) Vién chuc xin chuyén truong, chuyén nudc, chuyén nganh hoc nop
01 bo ho so cho Truong qua Phong To6 chuc can b, gom cac giay to sau:

Pon dé nghi chuyén trudng/nudc/nganh hoc;

Vin ban clia co sd gido duc gom ca noi chuyén di va chuyén dén veé vién chic
chuyén truong, chuyén nudc, chuyen nganh hoc (giay to c6 chiing thyuc va dich sang
tieng Viét néu la tieng nudc ngoai);

Bé4o cdo két qua hoc tap toi thoi diém xin chuyén truong, chuyén nudc,
chuyén nganh hoc, gui kem ho so minh ching 6 lién quan.

b) Trong thoi han téi da 07 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan du hd so hop 18,
Phong T6 chiic can bo thém dinh, tién hanh cac thu tuc c6 lién quan va trinh
Hi¢u truong xem x¢t, quyét dinh cho phép vién chirc duoc chuyen truong,
chuyén nudc, chuyen nganh hoc. Tham muu Hi¢u truong y kién dé xuat giri
Cuc Hop tac quoc té - BO Gido duc va Dao tao vé viéc chuyen trudng, chuyén nudc,
chuyén nganh hoc cho vién chirc (néu vién chirc chuyén ra hoc tai nudc ngoai).

2. Béi vai vién chire duoc cir/cho phép di dao tao tai nudc ngoai:

a) Vién chuc xin chuyén truong, chuyén nuoc, chuyen nganh hoc nop
01 bd hd so cho Truong qua Phong Hop tac quéc té, gom cac gidy to néu tai
diém a khoan 1 Diéu nay.

b) Trong thoi han téi da 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hé so hop 18,
Phong Hop tac qubc té tham dinh, tién hanh cac tha tuc c6 lién quan va trinh
Hiéu truong xem xét, quyét dinh cho phép vién chtic duoc chuyén truong,
chuyén nuéc, chuyén nganh hoc. Phong Hop tac qudc té tham muu Hiéu truong
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y kién @& xuét gui Cuc Hop tac qudc té - Bo Gido duc va Dao tao vé viéc chuyén truong,
chuyén nudc, chuyén nganh hoc cho vién chuec.

3. Vién chuc néu ty y chuyén truong, chuyén nuéc, chuyén nganh hoc
ma chua duoc Trudng hodc Cuc Hop téc qudc té - Bo Gido duc va Dao tao (d6i Véi
vién chirc di dao tao tai nudc ngoai) cho phép thi khong dugc xem xét hd tro
kinh phi di hoc/cap hoc bong dé theo hoc nganh hoc mai hoic tai truong méi.

Piéu 72. Tam dirng hoc, hoc lwu ban, hoc lai

1. Vién chic, nhan vién duogc cir/cho phép di dao tao, bdi dudng trong nudc
vi ly do bt kha khang phai tam ding hoc thi phai béo céo bang vin ban vai Truong
va phai dugc Hiéu truong cho phép bang vin ban, trong d6 xac dinh rd thoi gian
tam durng hoc. Trong thoi gian tam dirng hoc, vién chic, nhan vién phai dang ky
tam tr(i, tam vang, chiu su quan ly caa dia phuong noi cur tra va khong duoc tiép nhan
tro vé Truong coéng tac. Trudng hop vién chic, nhan vién duoc cir di dao tao
néu luu ban, khong hoan thanh chuong trinh dao tao cua ky hoc, nam hoc theo
yBu CAu cua co so gido duc thi trong thoi gian luu ban, thoi gian phai hoc lai
phai hoan toan ty tuc kinh phi.

2. Viéc tam ding hoc, hoc luu ban, hoc lai d6i véi vién chie duoc cur di
dao tao tai nudc ngoai, thuc hién theo cac quy dinh cua phap luat hién hanh.

Piéu 73. Quy trinh, thii tuc tiép nhan vién chirc, nhin vién di dao tao,
boi duwdng trong nuwéc tré veé cong tac

1. Vién chtic, nhan vién da hoan thanh chuong trinh dao tao, bdi dudng,
tot nghiép tré vé cong tac:

a) Vién chuc, nhan vién duoc cii/cho phép di ddo tao, bdi dudng sau khi
hoan thanh khéa dao tao, bdi dudng (cO xac nhan hoan thanh chuong trinh do tao,
bdi dudng ctia co sé dao tao, gidy Xac nhan cia co sd dao tao da bao vé thanh cong
luan van/luan an), vién chirc, nhan vién phai trinh dién tai don vi dang cong tac,
hoan thién hd so va trinh Trudng qua Phong T chic can bd dé tiép nhén tré vé
cong tac.

b) Ho so tiép nhan trd vé cong tac:
Pon dé nghi tiép nhan tro vé cong tac;
Bao cao két qua tbt nghiép;

Vin bing, chimg chi, bang diém hodc cac gidy td c6 lién quan khac do co s
dao tao cap (moi loai nép 02 ban cé ching thuc);

Quyét dinh cir di dao tao, boi dudng va quyét dinh gia han (néu c6);

Giay xac nhan da ndp luan van hodc luan an cua Trung tdm Hoc li¢u
Lé Vi Hung, Truong;

Bai bao khoa hoc, cac san pham nghién ctru khoa hoc ¢6 lién quan Khac
(n€u o).

¢) Trong thoi han toi da 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 18
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cua vién chure, nhan vién, Phong Té) chtrc can bo cé trach nhi¢m thém dinh,
tham muu Hiéu trudng quyet dinh tiép nhan vién chure, nhan vién tré vé cong tac,
chuyén vién chirc, nhan vién vé don vi cii tiép tuc cong tac va thong béo dén cac
bd phan thuc hién cac ché do, quyen loi d6i v6i vién chirc, nhan vién theo quy dinh
hién hanh.

2. Vién chuc, nhan vién chua/khong hoan thanh chuong trinh dao tao,
bdi dudng, chua/khdng tot nghiép nhung tré vé cong tac:

a) Vién chtrc, nhan vién c6 nguyén vong duoc trd vé cong tac, c6 di hd so
theo quy dinh tai di€ém b khoan nay va hoan thanh cac trach nhi€ém vé dén bu chi phi
dao tao, boi dudng theo quy dinh thi dugc ti€p nhan tré vé Truong cong tac.

b) Ho so tiép nhén tré vé cong tac:
Pon dé nghi thoi hoc/ngimg hoc va tiép nhan tré vé cong tac;

Béo céo chi tiét qua trinh va két qua dao tao, boi dudng dat duoc dén thoi diém
tr¢ vé cong tac, giri kem ho so minh chiing c6 lién quan;

Quyét dinh cir di dao tao, bdi dudng va quyét dinh gia han (néu c6);

Bai bao khoa hoc, cac san pham nghién ctru khoa hoc ¢6 lién quan khac
(n€u co);

Phiéu thu vé viéc dén bu chi phi ddo tao, bdi dudng theo Quyét dinh dén bu
chi phi dao tao, boi dudng cua Hi¢u trudng (ndp sau khi thuc hién cac quy trinh
vé dén bu chi phi dao tao, boi dudng).

¢) Trong thoi han t6i da 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan don dé nghi
tiép nhan trd vé cong tac cia vién chirc, nhan vién, Phong T6 chitc can bo
c6 trach nhiém tham dinh, tham muu Hiéu trudng thue hién cac quy trinh vé dén bu
chi phi dao tao, boi dudng theo quy dinh tai Quy dinh ndy; quyét dinh tiép nhan
vién chtrc, nhan vién tré vé cong tac, chuyén vién chtrc, nhan vién vé don vi cii
tiép tuc cong tac va thong bao dén cac bd phan thuc hién céc ché do, quyén loi
d6i véi vién chuc, nhan vién theo quy dinh.

Piéu 74. Quy trinh, thii tuc tiép nhén vién chic di dao tao, bdi dwdng
tai nwéc NQoAi tré vé cong tac

1. Vién chuc vé nudc gdm vién chirc da hoan thanh chuong trinh dao tao,
bodi dudng, tét nghiép vé nude (sau day goi la vién chuc t6t nghiép); vién chuc
chua hoan thanh chuong trinh dao tao, boi du’()’ng, chua t6t nghlep nhung vé nudc,
vién chuac xin chuyén tir mot trudng nudc ngodi vé nude tiép tuc hoc tap (sau day

goi 1a vién chic chua tot nghiép); vién chic xin théi hoc/nging hoc vé nudc
cong tac (sau day goi la vién chic khong tét nghiép).

2. Tiép nhan vién chac tét nghiép vé nudc:

a) Trong thoi han 45 ngay 1am viéc ké tir ngdy vé nude, vién chic phai
nop hod so vé nude cho Truong. Trong thdi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay
nhan du hd so hop 1€ theo quy dinh tai diém b khoan nay, Phong T6 chirc can bg
va Phong Hop tac qudc té c6 trach nhiém phdi hop tham dinh, tham muu Hiéu truéng
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quyet dinh tiép nhan vién chuc tré vé cong tac, chuyén vién chic vé don Vl cli
tlep tuc cong tac va thong bao dén cac bd phan thuc hién cac ché do, quyén loi
d6i véi vién chuc theo quy dinh.

b) Vién chuc tét nghiép vé nuéc nop 01 bo hd so cho Trudng, géom cac
giay to sau:

Don dé nghi tiép nhan trd vé cong tac;

Béo céo két qua tt nghiép;

Ban sao va ban dich hop 18 sang tiéng Viét vin bang, ching chi tét nghiép,
két qua hoc tap (dd duoc Cuc Quan Iy chat luong - Bo Gi4o duc va DPao tao
cong nhan theo quy dinh). Truong hop chua duoc cap bang thi nép gidy ching nhan
da hoan thanh khoa hoc kém theo bang ghi két qua hoc tap (d6i véi vién chuc
tét nghiép trinh d6 dai hoc, thac si), xac nhan két qua nghién ciu, bao vé luan an
(d6i véi vién chic tot nghiép trinh d6 tién si, hodc hoan thanh chuong trinh
nghién ciu sau tién si);

Giéy xac nhan (ban sao) da ndp luan van/luan an cho Trung tdm Hoc liéu
Lé Vii Hung cta Truong; cho Thu vién Quoc gia Viét Nam hoac Thu vién Khoa hoc
tong hop Thanh pho H6 Chi Minh (d6i v&i vién chirc tot nghi€p trinh d¢ thac si,
tién si);

Giéy xac nhan cua co quan dai di¢n ngoai giao cua Viét Nam tai nudc so tai
va hd so chuyén sinh hoat dang vé co quan cong tac (doi vdi vién chirc 1a dang vién);

Thé 18n may bay vé nudc (boarding pass) va ban chup ho chiéu trang c6 anh
va trang dong dau ngay nhap canh vé nudc.

3. Tiép nhan vién chtc chua t6t nghiép vé nuéc vi nhitng 1y do khach quan
(khdng thuoc truong hop tam ding hoc):

a) Vién chirc c6 nguyén vong duoc tré vé cong tac vi nhitng 1y do khéach quan
hoac thuc hién cac quy dinh v€ chuan dau ra cua chuong trinh nghién ctu
sau tién si, c6 du ho so theo quy dinh tai diém b khodn nay thi dugc xem xét tiép nhan
tr¢ vé Truong cong tic. Thoi gian tiép nhan trg vé cong tac to1 da bang
mot phan tu tong thoi gian cuia chuong trinh dao tao, boi dudng; truong hop
dac bi¢t khac do Hiu truong xem xét, quyét dinh.

b) Ho so tiép nhan trd vé cong tac:

Pon dé nghi tiép nhan trd vé cong tac, néu rd ly do;

Bio céo chi tiét qua trinh va két qua dao tao, boi dudng dat duoc dén thoi diém
trg vé cong tac, gui kem ho so minh chirng c6 lién quan;

Ban sao Quyét dinh cir di dao tao, boi dudng va quyét dinh gia han;

Bai bao khoa hoc, cic san pham nghién ctru khoa hoc c6 lién quan khac
(néu co);
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Gidy kham chita bénh, chi dinh diéu tri cia co quan y té c6 tham quyén
& nudc SO tai doi véi trueong hop ve nudc vi ly do sirc khoe va ban dich hop 1€
sang tieng Viét; hoac cac giay to khac cdé lién quan.

¢) Trong thoi han t6i da 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 16
ctia vién chuc, Phong T chirc can bo ¢6 trach nhiém phdi hop véi Phong Hop tac
quéc té va Phong Ké hoach - Tai chinh thaAm dinh, tham muu Hiéu trudng xem Xet,
quyet dinh tiép nhan vién chuc tré vé cong tac, chuyén vién chic vé don vict
tlep tuc cong tac va thong bao dén cac bd phan thuc hién cac ché do, quyén loi
d6i véi vién chuc theo quy dinh.

4. Tiép nhan vién chirc chua tot nghiép vé nuéc va tiép tuc hoc tap tai co s
gi&o duc trong nudc:

a) Vién chuc chua tot nghiép vé nudc, néu cé nguyén vong duoc hoc tiép
trong nudce va c¢o da ho so theo quy dinh tai diém b khoan nay thi dugc Truong
tiep nhan va cu di hoc tiép tai co so gido duc trong nudc.

b) Ho so vién chitc chua tot nghiép vé nuéc:
DPon dé nghi chuyén tir truong hoc & nude ngoai vé hoc tai Viét Nam;

Ban sao va ban dich hop I¢é sang tiéng Viét bang ghi két qua hoc tap hoic
giay xac nhan ket qua hoc tap caa vién chirc tir khi bat dau hoc tap ¢ nudc ngoai
den thoi dieém veé nudc;

Ban sao va ban dich hop 1& sang tiéng Viét vin ban xac nhan thoi hoc,
ly do th6i hoc do co s dao tao nurdc ngoai hoac cac co quan chirc nang ¢d tham quyen
cua nudc ngoai cap;

Ban sao Quyét dinh cir di ddo tao va quyét dinh gia han (néu co);

Van ban cua co s¢ gido duc trong nude vé viéc dong y tiép nhan vién chirc
Ia Ivu hoc sinh vé hoc tiép trong nudc;

Y kién bang vin ban cua Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai vé
viéc vién chirc 1a luu hoc sinh chua tot nghiép vé nudc (néu cd);

Giay kham chira bénh, chi dinh diéu trj ciia co quan y té ¢6 tham quyén ¢
nudc so tai ddi vai truong hop vé nude vi ly do sic khoe va ban dich hop 18
sang tiéng Viét; ho so chuyén sinh hoat dang vé co quan cong tac (ddi voi vién chac
la dang vién).

¢) Trong thoi han t6i da 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén du ho so hop [¢,
Phong Tb chirc can b co trach nhiém ph01 hop voi Phong Horp tac quéc té tham dinh,
tham muu Hiéu truong xem Xét, quyét dinh tiép nhan vién chic va cir di hoc tiép
tai co s& dao tao trong nudc; thong bao dén cac bod phan thuc hién cac ché do,
quyén loi ddi v6i vién chic theo quy dinh.

d) Vién chuc tu tuc hoan thién ho so guri co s¢ dao tao trong nudc dy kién
s€ dang ky vao hoc tiép, bao cdo Cuc Hop tac quéc te B6 Gido duc va Pao tao
vé viéc chuyen tr mot trudng nudc ngoai Ve nudc tlep tuc hoc tap. Tru:orng tao
diéu kién, cho y klen vé viéc chuyén truong vé nudc tiép tuc hoc tap cua vién chic,
xé&c nhan céc giay to co lién quan.
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5. Tiép nhan vién chic khong tét nghiép vé nudc:

a) Vién chirc c6 nguyén vong dugce xin thoi hoe/ngung hoc vé nuoc cong tac,
c¢6 du hd so theo quy dinh tai diém b khoan nay thi dugc xem xét tiép nhan tré vé
Truong cong tac.

b)Ho so tiép nhan trd vé cong tac:

Pon dé nghi thoi hoc/nglmg hoc va xin duoc tiép nhan trd vé cong tac,
néu rd ly do;

Bio céo chi tiét qua trinh va két qua dao tao, boi dudng dat dugc dén thoi diém
tré vé cong tac, girt kém ho so minh chimg c6 lién quan;

Ban sao Quyét dinh cir di dao tao, bdi dudng ctia don vi c¢6 thim quyén va
quyét dinh gia han (n€u co);

Bai bao khoa hoc, cac san pham nghién ctru khoa hoc c6 lién quan khac
(néu co);

Gidy kham chita bénh, chi dinh diéu tri cua co quan y té c6 tham quyén
& nudc so tai ddi véi truong hop thdi hoc/nging hoc vi 1y do sirc khoe va
ban dich hop 1é sang tiéng Viét; hoic cac gidy to khac cd lién quan; hd so
chuyén sinh hoat dang vé co quan cong tac (ddi véi vién chic 1a dang vién);

Phicu thu v& viéc dén bu chi phi dao tao, boi dudng theo Quyét dinh dén bu
chi phi dao tao, boi dudng qﬁa Hiéu trudng (ndp sau khi thuc hién cac quy trinh
v€ dén bu chi phi dao tao, boi dudng theo quy dinh).

C) Trong thoi han t6i da 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan don dé nghi
tlep nhan tré vé cong tac cta vién chire, Phong To chiic can bo ¢ trach nhiém
phéi hop véi cac don vi lién quan tham dinh, tham muu Hiéu truéng thyc hién
cac quy trinh vé den bu chi phi dao tao, b01 dudng theo quy dinh tai Quy dinh
nay, quyet dinh tiép nhan vién chirc tré vé cong tac, chuyén vién chirc vé don vi
cil tiép tuc cong tac va thong bao dén cac bo phan thyc hién cac ché do, quyén loi
d6i véi vien chuc theo quy dinh.

d) Vién chirc chju trach nhiém khai bao thoéng tin trén Hé thdng co so dit liéu
dién tir quan 1y luu hoc sinh; tu tic hoan thién ho so bao cao Cuc Hop tac quoc té -
B6 Gido duc va Pao tao theo quy dinh.

‘ Tiéu myc 3
A QUYEN LOI VA TRACH NHIEM
CUA VIEN CHUC, NHAN VIEN PI PAO TAO, BOI DUONG

Dieu 75. Quyén lgi cia vién chirc, nhan vién di dao tao, boi dudng
1. P61 véi vién chuce, nhan vién di dao tao, boi dudng trong nudce:

a) Puoc bo tri thoi gian, nguoi lam thay, nghi 1am viéc hodc giam dinh murc
gio 1am viéc dé di hoc, on tap theo thong bao cua co s dao tao.

b) Trong thoi gian dugc cir/cho phép di dao tao, bodi dudng, vién chirc,
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nhan vién duoc huéng lwong va cac ché do khac theo cac quy dinh hi¢n hanh
cua Nha nudc, Quy ché Chi tiéu ndi bd Truong.

¢) Thoi gian di dao tao, bdi dudng cta vién chirc, nhan vién duge tinh 1a
thoi gian cong tac lién tuc, dugc xét nang bac luong thudong xuyén va hudng cac
khoan phu cap khac néu dap timng cac quy dinh hién hanh.

d) Vién chtic, nhan vién hoan thanh chuong trinh dao tao, bdi dudng trudc
hodc dung han, dugc Truong ti€p nhén va chuyén vé don vi cii ti€p tuc cong tac.

@) Vién chuc, nhan vién duoc cir/cho phép di dao tao, bdi dudng hoan thanh
khoa dao tao, bdi dudng trudc hodc ding han va dam bao cac tiéu chuin quy
dinh vé danh gia, xép loai chat luong vién chirc, nhan vién hién hanh thi duoc
cap c6 thAm quyén danh gia, phan loai & mirc dd hoan thanh tot nhiém vu trd 1én
(4p dung tai nam dugc Truong tiép nhan tro lai cong tac).

e) Vién chuc di bao vé luan 4n tién si néu c6 nguoi than di cing thi nguoi than
s€ dugc Truong ho tro Kinh phi di lai theo Quy ché Chi tiéu ndi bo Truong.

g) Vién chuc co6 hoc vi tién si s& duoc Truong hd trg thém khoan tro cép,
khen thudng theo Quy ché Chi tiéu nd1 bd Truong.

h) Truong hop khac thuc hién theo cac quy dinh ctia phap luat hién hanh.
2. Bdi véi vién chirc di dao tao, bdi dudng tai nudc ngoai:
~ a) Céc quyen lgi cta vién chuc duge quy dinh tai diém a, diém b, diém c,
diém d, diém d va diém g khoan 1 Diéu nay.

b) Vién chuc ¢6 két qua hoc tap, nghién ctru xuat sac, dugc co sé dao tao
nudce ngoai xac nhan sé dugc uu tién trong viéc xét chon va tao di€u kién deé tiép tuc
hoc ¢ trinh do cao hon.

¢) Vién chac duoc vé nudc thyc tap, thu thap tai liéu dé phuc vu chuong trinh
hoc tap; dugc nghi hé, nghi 1€ theo quy dinh ciia co s& gido duc; trong thoi gian
nghi he, nghi 1& dugc vé nude, di thim than nhan ¢ nude khac (nuéc thir ba),
moi than nhan dén tham néu duoc co quan cd tham quyén cia nudc sé tai dong y.

d) Vién chirc duoc Co quan dai dién Viét Nam ¢ nudc ngoai bao ho vé
l&nh su, bao vé quyén loi chinh déng trong thoi gian Iuu trd hoc tap ¢ nudc ngoai;
truong hop co nhu cau giai quyét nhimg van dé vé 1anh sy (ho chiéu, thi thuc) va
nhitng van dé vé tu phap (dang ky két hon, khai sinh) duoc Co quan dai di¢n
Viét Nam ¢ nudc ngoai giai quyét theo tham quyén.

Piéu 76. Trach nhiém ciia vién chirc, nhan vién di dao tao, bdi dudng
1. P61 véi vién chure, nhan vién di dao tao, bdi dudng trong nudce:

a) Chap hanh nghiém céc quy dinh cua phap luat, quy dinh dao tao,
boi dudng hién hanh, chiu sy quan 1y cua co sé dao tao, boi dudng va céc co quan
c6 lién quan khac; thuc hién dung cam két voi Truong trude khi duoc cir/cho phép
di dao tao, boi dudng.

b) Vién chtic, nhan vién duoc cir/cho phép di dao tao, bdi dudng phai thyc hién
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ding thot han, chuyén nganh, dung co s dao tao va loai hinh dao tao duoc thé hién
trong quyét dinh ctr/cho phép di dao tao, boi dudng cua Hiéu trudng.

¢) Vién chiic, nhan vién c6 trach nhiém dén bu cac khoan phi va chi phi
dao tao, boi dudng; cac khoan khen thudng, hd tro sau khi hoan thanh khéa do tao,
bdi dudng theo quy dinh tai Quy dinh ndy, Quy ché Chi tiéu ndi bd Truong va
quy dinh cua phép luat hién hanh.

d) Pinh ky 06 thang/lan (vao thang 6 va thang 12 hing nim) trong mdt nim
cua khoa dao tao, bdi dudng (hodc dot Xuét), vién chure, nhan vién phai bdo céo
bang vin ban vé tinh hinh, tién do, két qua hoc tip va nghién ctru cho Trudng va
don vi str dung, quan 1y vién chtrc, nhan vién.

d) Sau khi két thic khoa dao tao, bdi dudng, vién chuc, nhan vién phai
trinh dién va bao cdo két qua hoc tap kém van bang, chung chi va cac ho so
0 lién quan dén khoa dao tao, boi dudng diung theo quy dinh hi¢n hanh cho Truong.

e) Vién chtic, nhan vién dugc cir/cho phép di dao tao, bdi dudng phai 1am viéc
tai Truong sau khi két thuc khoa dao tao, bo1 dudng trong thoi gian gap 03 lan
tho1 gian dao tao, boi dudng.

g) Truong hop vi Iy do khach quan, khong thé tiép tuc dao tao, bdi dudng,
khong dam bao tién do dao tao cua co sd dao tao quy dinh hoic kéo dai thoi gian
3o tao, bdi dudng, vién chirc, nhan vién phai hoan thién hd so trinh cap 6 tham quyén
dé dugc xem xét, giai quyét. Vién chirc, nhan vién di dao tao trong nudc néu duogc
Truong chap thuan cho gia han thdi gian dao tao thi trong thdi gian gia han phai
trd vé co quan cong tac, thuc hién cac nhi€ém vu chuyén mon tai vi tri viéc lam
dugc phan cong theo cadc quy dinh hi€n hanh. Vién chirc, nhan vién tu chi tra
toan bd chi phi dao tao, boi dudng va khong nhan dugc cac khoan hd tro khac
trong khoan thoi gian vién chirc, nhan vién gia han thoi gian dao tao, boi dudng.

h) Vién chtc, nhan vién dugce cir/cho phép di dao tao, boi dudng nhung tu ¥
bo hoc, khong hoan thanh khoa hoc hodc hoan thanh khéa hoc nhung khong dugc
co s& ddo tao cp van bang tot nghiép, chimg chi cong nhéan két qua dao tao, bdi dudng
hodc qua thoi han cho phép gia han thoi gian dao tao, bdi dudng thi cap co thim quyén
xem xét danh gia, xép loai chat lugng theo quy dinh.

i) Bi v6i vién chirc, nhan vién dugc cho phép di dao tao, bdi dudng thi
phai trinh cép c6 thim quyén ké hoach dao tao, tu bo tri thoi gian, cong vi¢c va
cam két hoan thanh tdt cong viéc duoc giao theo vi tri viéc lam, chirc danh nghé nghiép
ma cap c6 tham quyén giao.

k) Vién chiic, nhan vién duoc Truong cir di dao tao, boi dudng theo quy dinh
tai khoan 12 Piéu 2 Quy dinh nay (dé dugc Truong xem xét hd tro kinh phi
dao tao, boi dudng) phai thyc hién hd so dé nghi xét hd tro kinh phi dao tao,
bdi dudng theo quy dinh. Truong hop vién chirc, nhan vién khong hoan thién
cac ho so, tha tuc theo quy dinh cta Truong, sé khong duoc xem xét, hd trg kinh phi
dao tao, boi dudng & nhitng nam tiép theo.

2. Doi véi vién chirc di dao tao, boi dudng tai nude ngoai:
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q a) Cgic trach vnhiém C}ia vién chirc du’(_rq quy dinh tai diém a, diém b, diém c,
diém d, diém d, diém e, diém h, di€m i va di€m k khoan 1 Di€u nay.
b) Nghlem chinh chap hanh phap luat va phong tuc tap quan ctia nude so tai;

thue hién néi quy, quy ché cua co so gido duc; gilr gin va phat trién quan hé
hitu nghi véi cac to chie, ca nhan va cong dong dan cu nudc so tai.

¢) Thuc hién dang ky cong dan Viét Nam ¢ nudc ngoai theo quy dinh hién hanh
cta Bo Ngoai giao Viét Nam. Tich cuc tham gia cac hoat dong do Co quan dai di¢n
Viét Nam & nudc ngoai té chirc. Thuc hién ding ky thong tin luu hoc sinh vao
Hé théng co s& dir liéu dién tor quan ly luu hoc sinh, bado céo két qua hoc tap,
nghién ctru theo quy dinh tai Quy dinh nay.

d) Cham nhét 30 ngay sau khi dén nudc ngoai hoc tap, vién chirc phai
dang ky thong tin vao Hé thong co so dit liéu dién tir quan 1y luu hoc sinh va cap nhat
thong tin vao Hé thong khi co sy thay d6i. Vién chic dang ky thong tin vao
Hé thdng co s dir lidu dién tir quan 1y luu hoc sinh do B Gido duc va Pao tao
xay dung va quan ly tai dia chi: https://Ihsvn.vied.vn.

d) Truong s€ thue hién hinh thie cho nghi viée khong huong luong trong thoi gian
chap thuan cho cho vién chtric dugc gia han dé tiép tuc di dao tao, bdi dudng
theo quy dinh.

e) Cac quyén loi khac theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

) Tiéu muc 4 ,
~ TRACH NHIEM CUA CAC PON VIDPOI VOl
CONG TAC PAO TAO, BOI DUONG VIEN CHUC VA NHAN VIEN

Picéu 77. Trach nhiém cia cac don vi sir dung, quan Iy vién chirc,
nhan vién

1. Can ctr vao chirc nang, nhiém vu cia don vi, Trudng don vi ¢0 trach nhiém
xay dung quy hoach, ké hoach dao tao, boi dudng vién chac, nhén vién cua don vi
gui vé Phong To chac can b vao thang 12 hang nam hoac theo thong béo trién khai
chung caa Truong.

2. Tao diéu kién cho vién chtic, nhan vién di dao tao, bdi dudng theo ké hoach
hoac thong béo cua Truong.

3. Tham dinh, cho Y kién hd so dao tao, bdi dudng; hd so gia han thoi gian
dao tao, boi dudng cua vién chirc, nhan vién,

4. Theo dbi, Kiém tra qu4 trinh d3o tao, boi dudng, ché d6 théng tin, béo cao
ket qua hoc tap, nghién ctru ctaa vién chire, nhan vién va bao cao dinh ky hoac
dot xuat c&c van de phat sinh (néu cd) cho cap c6 tham quyen.

5. Thuc hién danh gia, xép loai chat lwong hang nim di véi vién chuc,
nhén vién dugc cir/cho phép di dao tao, boi dudng theo diing quy dinh hién hanh.

6. B6 tri, st dung vién chirc, nhan vién da hoan thanh chwong trinh do tao,
bo1 dudng dugc Truong ti€p nhan va chuyén vé don vi ti€p tuc cong tac;
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tao di€u kién dé vién churc, nhan vién ti€p tuc hoc tap, gidng day va nghién ctru
khoa hoc diing chuyén mon, nhiém vu dugc giao.

7. Bé xuét biéu duong, khen thudng vé két qua hoc tap, nghién ctru Xudt sac
cho vién chirc, nhan vién da hoan thanh nhiém vu dio tao, bdi dudng theo phan cap
quan ly.

8. Bé xuit hinh thitrc xir 1y, mirc dén bu chi phi ddi véi vién chirc, nhan vién
vi pham Quy dinh nay theo phan cap quan ly.

9. Quan ly, cap nhat va luu trir hd so cua vién chire, nhan vién ctir/duoe phép
di dao tao, boi dudng.

Piéu 78. Trach nhiém ciaa Phong Té chic can b

1. Tong hop nhu cau vé dao tao, bdi dudng cua cac don vi trong Trudng,
tham muu quy trinh thim dinh, xay dung quy hoach, ké hoach dao tao, bdi dudng
vién chic, nhan vién theo ting giai doan, trinh Hiéu truéng phé duyét va phédi hop
véi cac don vi lién quan té chic thuc hién.

2. Thim dinh ho so va tham muu Hiéu truong ban hanh van ban cii/cho phép
Vién chirc, nhan vién di dao tao, boi dudng theo Quy dinh nay.

3. Giup Hiéu truong quan ly, theo ddi vién chirc, nhan vién dugc ctir/cho phép
di dao tao, boi dudng; gia han, tiép nhan, chuyeén tiép vién chac, nhan vién vé
cong tac tai don vi cil.

4. Phéi hop giai quyét cac ché do co lién quan sau khi vién chirc, nhan vién
da hoan thanh chuong trinh dao tao, boi dudng theo quy dinh.

5. Tham muu coéng tac biéu duong, khen thuéng vé két qua hoc tap,
nghién ctru xuat sac cho vién chirc, nhan vién da hoan thanh nhiém vu dao tao,
bo1 dudng.

6. Hang nam, béo cdo Hiéu truéng va cac co quan cap trén vé két qua dao tao
boi dudng vién chirc, nhan vién.

7. Phéi hop trong viéc tham muu hinh thac xu ly, mc dén bu va thu hoi
cac khoan phi, kinh phi ho trg dao tao, boi dudng doi vai vién chirc, nhan vién
vi pham Quy dinh nay.

8. Quan Iy, cap nhat va luu trit hd so cta vién chic, nhan vién ci/dugc phép
di dao tao, boi dudng.

Piéu 79. Trach nhiém cia Phong Hep tac quéc té

1. Pau méi hudng dan thyc hién cac quy dinh vé dao tao, boi dudng cho
vién chire di hoc tap tai nudc ngodi va phdi hop véi don vi truc tiép quan ly, sir dung
vién chuc trong cdng tac quan ly, nhic nhé viéc thuc hién trach nhiém di dao tao,
bdi dudng cua vién chuc.

2. Tiép nhan hd so, tham muu Hiéu truéng quy trinh giai quyét gia han
thoi gian dao tao, bdi dudng va béo céo hd so vé Cuc Hop tac qubc té - Bo Gido duc
va Pao tao theo quy dinh.
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3. Phéi hop véi Phong T6 chirc can bd trong thyc hién quy trinh tiép nhan
vién chuc vé nudc, quy trinh vé chuyén truong, chuyén nudc, chuyén nganh
hoc, tam durng hoc, hoc luu ban va hoc lai ctaa vién chc.

4. Pé xuit cong tac biéu duong, khen thudng vé két qua hoc tap, nghién ctu
xut sic cho vién chtrc da hoan thanh nhiém vu dao tao, boi dudng vé nudc.

5. Phoi hop trong viéc tham muu hinh thie xu Iy, mic dén bl va thu hoi
cac khoan phi, kinh phi ho tro dao tao, boi dudng doi vai vién chuce di dao tao
tai nudc ngoai vi pham Quy dinh nay va cac quy dinh cuaa phap luat hién hanh.,

6. Quan ly thdng tin, theo doi qua trinh hoc cua vién chirc tai nudc ngoai
va béo céo Hiéu trueng, céc cip quan Iy hang nam theo quy dinh.

Picu 80. Trach nhiém cia Phong Ké hoach - Tai chinh

1. Xac dinh kinh phi danh cho ddo tao, boi dudng hang nam theo ké hoach
da duoc Hiéu truéng phé duyét.

2. Xay dung va trinh Hi¢u truéng ban hanh dinh mtrc hd tro cac khoan phi,
kinh phi trong linh vuc dao tao, boi dudng vién chuc, nhan vién.

3. Thanh toan tién luong, phu cap, c4c ché do va hd tro kinh phi cho vién chuc,
nhan vién dugc cu di dao tao, boi dudng theo quy dinh.

4. Pau moi trong vige tham muu hinh thac xir 1y, mae dén bu va thu hoi
cac khoan phi, kinh phi ho trg dao tao, boi dudng doi vai vién chirc, nhan vién
vi pham Quy dinh nay va cac quy dinh cua phap luat hién hanh.

Picu 81. Trach nhiém cia Phong Thanh tra - Phap ché

1. Chiu trach nhiém trong cong tac quan triét, huong dan va kiém tra,
giam sat viéc thuc hién Quy dinh nay.

2. Phoi hop trong viéc tham muu hinh thirc xir Iy, mie dén bt va thu hoi
cac khoan phi, kinh phi ho trg dao tao, boi dudng doi vai vién chirc, nhan vién
vi pham Quy dinh nay va cac quy dinh cua phap luat hién hanh.

o o Ti‘éuml_lCS’ ‘ ‘
XU LY VI PHAM VA PEN BU CHI PHI PAO TAO, BOI DUONG

Piéu 82. Vi pham quy dinh, ndi quy dao tao, bdi dudng

1. Vién chirc, nhan vién duge cir/cho phép di dao tao, bdi dudng néu vi pham
quy ché, noi quy hoc tap cia co s& dao tao b1 xtr Iy ky luat hodc tu y bd hoc,
b6 viéc, don phuong chim dat hop dong lam viéc trong thoi gian dao tao,
hodc da két thiic khéa hoc nhung khong duge cap vian bang t6t nghiép ma khong
c6 ly do chinh déng, hodc sau khi tét nghiép ma tu ¥ bo viéc/don phuong cham dut
hop dong 1am viéc khi chua thyc hién du thoi gian cong tac theo cam két thi bi
xir Iy ky luat va dén bu chi phi dao tao. Tuy theo mirc do vi pham, Truong xur 1y
bang cac hinh thirc ky luat d6i voi vién chirc, nhan vién theo quy dinh.

2. Vién chtc duogc cir/cho phép di dao tao, bdi dudng tai nude ngoai,
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sau khi hoan thanh khoa hoc, néu vé nuéc cham qua thot1 han theo quy dinh
ctia cAp c6 thAm quyén hodc khong dén 1am thu tyc trinh dién theo quy dinh tai
Quy dinh nay ma khong dugc Truong chap thuén bang van ban hodc khong thyc hién
cam két hodc chua 1am du sé thoi gian t6i thiéu sau khi hoan thanh khoa hoc
hodc tu y bé viéc thi thuc hién cac bién phap xtr 1y sau:

a) Xu ly ky luat budce thoi viée.

b) Yéu cau dén bu chi phi dao tao, bdi dudng theo quy dinh hién hanh
(khong phan bi¢t ngudn tai chinh cua Nha nudc, Truong, tai trg cua cac ca nhan,
t6 chirc trong nudc hay nudc ngoai).

c) Gilr lai ho so vién chic goc, khong bdo két s6 bdo hiém xa hoi,
khong x4c nhan gidy to can thiét khac hodc y€u cau toa an giai quyét néu chua
thuc hién xong nghia vu dén bu chi phi dao tao.

d) Théng bao t6i cac co quan c6 lién quan dé phdi hop giai quyét, bao gom:
Co quan lam viéc moi, chinh quyén dia phuong noi cu tr(, co quan lam viéc
nudc ngoai co lién quan.

d) Bé nghi cac nganh chirc niang can thiép trong viéc cap, gia han ho chiéu
hodac thong bao cho co quan dai dién ngoai giao ciia Viét Nam & nudc ngoai
hodc co quan c6 tham quyén cta phia nudc ngoai budc vé nudc va thuc hién
cac nghia vu tai chinh (néu vién chirc dang & nudc ngoai).

Piéu 83. Truwong hop dén bu chi phi dio tao, bdi dudng

Vién chtc, nhan vién dugce cir di dio tao, bdi dudng trong nude, nude ngoai
phai ¢6 day du ho so theo quy dinh, cam k&t nghia vu va thuc hién dén bu chi phi
dao tao, boi dudng theo quy dinh hién hanh, cu thé nhu sau:

1. Trong thoi gian dugc cir di ddo tao, bdi dudng (ké ca thoi gian kéo dai
néu co), vién chirc, nhan vién vi pham quy ché, ndi quy hoc tap ciia co so dao tao
bi xur 1y ky luat budc thoi hoc; tu ¥ bd hoc, tu ¥y nghi viéc hodc don phuong
cham dut hop déng lam vi¢c; khong chép hanh su diéu dong cua Truong, co quan
c6 tham quyén sau khi tot nghiép; khong thuc hién dang theo cam két.

2. Hoan thanh khéa hoc nhung khong dugc co s¢ dao tao cap van bang tot nghiép
hoac ching chi cong nhan két qua dao tao, bé1 dudng.

3. ba hoan thanh khoa hoc, duoc cap van bang chtng chi phu hop voi
khoa dao tao, boi dudng nhung chua phuc vu du thoi gian cam két theo
Quy dinh nay.

Piéu 84. Truwomg hop khong dén bu chi phi dao tao, boi duéng

1. Vién chuec, nhan vién khong hoan thanh khoa hoc do 6m dau phai diéu tri
dai han, dugc co so Yy t€ c6 tham quyén xac nhan bang van ban.

2. Vién chtic, nhan vién chua phyc vu du thoi gian theo cam két phai
di€u dong, luan chuyén cong tac dugc Truong va co quan c6 tham quyén dong y.

3. Truong don phuong chim dit hop dong d6i v6i vién chirc, nhan vién

khi Truong budc phai thu hep quy mo, khong con vi tri viéc 1am hoac cham durt
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hoat dong theo quyét dinh cta co quan c6 thim quyén.

Piéu 85. Chi phi dén bui va cach tinh chi phi dén bu

1. Chi phi dén bu bao gdm: Hoc phi, hoc bong va tat ca cac khoan chi phi
khac phgc vu cho khoa dao tao, boi dudng (tien luong tang thém, ho trg di hoc
ngoai ché d Nha nudc quy dinh, chi phuc lgi, chi khen thuéng tir quy khen thuong
cua Truong, chi phi khac da duogc chi tra cho vién churc, nhan vién theo Quy ché
Chi tiéu ndi by Truong).

2. Céch tinh chi phi dén bu:

a) Doi véi cac truong hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 83
Quy dinh nay, vién churc, nhan vién phai dén bu 100% chi phi dao tao, boi dudng
va s€ khong dugc phan cong cong tac lién quan dén chuyén mon di hoc.

b) Bdi véi cac truong hop quy dinh tai khoan 3 Piéu 83 ctia Quy dinh nay,
chi phi dén bu dugc tinh theo quy dinh cua phap luat hién hanh va Quy ché Chi tiéu
noi by Truong.

Picu 86. Picu kién dwogc giam chi phi dén bl

Mdi ndm cong tac cua vién chuc, nhan vién (khéng tinh thoi gian tap su
va thoi gian cong tac sau khi duoc dao tao, bdi dudng) duoc tinh giam 1,0% chi phi
dén bu. Truong hop 14 nit hodc 1a ngudi dan toc thiéu sé thi mdi nim cong tac
duoc tinh giam ti da 1,5% chi phi dén bu.

Picu 87. Hoi dong xét dén bl

1. Hoi dong xét dén bu tu van gilp Hiéu truong xem xét cac truong hop
phai dén bu chi phi va kién nghi chi phi dén bu dao tao, boi dudng doi véi vién chirc,
nhan vién.

2. Hoi dong lam viéc theo nguyén tac cong khai, dan chii va biéu quyét
theo da so0.

3. Hoi dong cham dut hoat dong va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu
duoc giao.

Piéu 88. Thanh lap Hoi dong xét dén bu

1. Hiéu truong ra quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét dén bu.
2. Hoi ddng xét dén b bao gdom céc thanh vién:

a) Pai dién Ban Giam hiéu 1am Chu tich Hoi dong.

b) Vién chirc phu tréch cong téc dao tao, boi dudng cua Phong To chirc
can bo 1a Thu ky Hoi dong.

¢) Pai dién lanh dao Phong T chic can bo.
d) Pai dién t6 chizc Cong doan cua Trudng.
d) Pai dién Phong Ké hoach - Tai chinh.
e) Pai dién Phong Thanh tra - Phap ché.
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g) Dai dién lanh dao don vi truc tiép st dung vién chic, nhan vién.

h) Pai dién lanh dao va 01 vién chirc Phong Hop tac qudc té phu trach
quan ly vién chirc dao tao, boi dudng tai nude ngoai (doi voi truong hop xét den bu
chi phi caa vién chue di dao tao, boi dudng tai nudc ngoai).

Piéu 89. Cudc hop ciia Hoi ddng xét dén bu

1. Chu tich Hi dong ¢6 trach nhiém to chirc cudc hop xét den bui. Cude hop
cua Hoi dong chi duoc tién hanh khi ¢6 day du cac thanh vién.

2. Trinh tu cudc hop:

a) Thu ky Hoi déng cong bd quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng.

b) Chu tich Hoi ddng néu chuong trinh lam viéc, nhiém vy caa Hoi dong.

¢) Thu ky Hoi dong doc cac quy dinh lién quan dén dén bu chi phi.

d) Pai dién lanh dao don vi str dung vién chuc, nhan vién béo céo vé qua trinh
cong tac cua vién chuc, nhan vién.

d) Pai dign Phong K¢é hoach - Tai chinh béo c4o cac khoan chi phi cho
kh@a hoc va xac dinh truong hop phai dén bu chi phi dao tao theo quy dinh tai
bicu 93 Quy dinh nay.

e) Hoi dong thao luan vé trudng hop dén bu va chi phi dén bu.

3. Kién nghi chi phi dén bii cua Hoi dong duoc Iap thanh van ban va dugc
gui dén Hiéu truong cham nhat 03 ngay lam viéc keé tir ngay két thuc cudc hop.

4. Kinh phi t0 chiic cudc hop ctia Hoi dong xét dén bii lay tir nguon kinh phi
dao tao, boi dudng cua Truong (dinh mac chi cu thé theo Quy ché Chi tiéu
noi bd Truong).

Piéu 90. Quyét dinh dén b, quyét dinh tra va thu hoi tién deén bu chi phi
dao tao, boi dudong

~1.Can cir kien nghi cia Hoi dong xét dén bl, Hiéu truong ban hanh
Quyeét dinh dén bu chi phi dao tao, boi dudng.

2. Hiéu truong quyét dinh mirc dén bu chi phi dio tao theo quy dinh.
3. Thu hdi tién dén bu chi phi dao tao, bdi dudng:

a) Cham nhat trong thoi han 120 ngay, ké tir ngay nhan duoc quyét dinh
vé viéc dén bu chi phi dao tao, boi dudng cua Hiéu truéng, vién churc, nhan vién
phai dén bu chi phi dao tao, bdi dudng co trach nhiém ndp tra day da chi phi dén bu
cho Truong.

b) S tién dén ‘bu chi phi dao tao, bdi dudng cua vién chirc, nhan vién
duoc bo sung Vao ngudn quy phét trién hoat dong su nghiép cua Trudng va quan 1y,
st dung theo dung quy dinh cta phap luat.

¢) Truong hop vién chitc, nhan vién phai dén bu chi phi dao tao, boi dudng
nhung khong thyc hién trach nhiém dén bu thi Truong khong giai quyét cac ché do,
chinh sach lién quan dén vién chirc, nhan vién va c6 quyén khdi kién theo quy dinh
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phap luét. Hodc truong hop vién chire, nhan vién khong thng nhét véi viéc dén bu
chi phi dao tao, boi dudng cé quyén khiéu nai, khoi kién theo quy dinh cta phép luat.

Muc 3

TO CHUC THUC HIEN CHE PQ TIEN LUONG VA CAC CHE DO,
CHINH SACH PAI NGO POI VOI VIEN CHUC, NHAN VIEN

Tiéu muc 1
CHE PO TIEN LUONG POI VOI VIEN CHUC VA NHAN VIEN
Piéu 91. Thuc hién ché do tién lwong ddi véi vién chirc
1. Tién luong theo ngach bac:

a) Thuc hién theo quy dinh j[ai Nghj cjjnh sb 204/2004/ND-CP ngay 14
thang 12 nam 2004 cta Chinh phu vé ché do tién lvong doi vai can bg, cbng chue,
vién chuc va lyc lugng vii trang.

b Tién luong theo ngach bac dugc tra trén co s thoi gian lam viéc thuc té
thé hién qua bang cham céng va bang ké khoi lugng gio giang.

©) Tién luong theo ngach bac = (Mic luong co sé do Nha nudc quy dinh) x
(H¢ so Iuvong theo ngach bac hién huong).

2. Phu cép luong:

Phu cip lwong cho vién chirc bao gom c6 céc loai:
a) Phu cap chuc vu lanh dao, quan ly.

b) Phu cap tham nién vuot khung.

¢) Phu cap trach nhiém.

d) Phu cép doc hai, nguy hiém.

d) Phuy cép wu dai dbi véi nha gido.

e) Phu cip tham nién ddi véi nha gido.

g) Phu cip 1am thém gio.

h) Phu c4p kiém nhiém.

i) Phu cip cong tac Pang - Poan thé va cac té chtc chinh tri xa hoi.
k) Hé s6, dinh mic va hinh thuc chi tra.

Céc loai phu cép lwong dugc Truong thyuc hién chi tra theo Quy ché Chi tiéu
noi bo Truong va cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudéc.

3. Ché d6 bao hiém x& hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép va kinh phi
cong doan:

g) Truong thup hiég xéac dinh, k& khai va nop céc khoan bao hiém x& hoi,
bao hiém'y t€, bao hiém that nghiép va kinh phi cong doan cho vién chirc, nhan vién
hang thang theo quy dinh Nha nudc.



64

b) Vién chirc, nhan vién dugce huong day du céc chinh sach vé bao hiém
x4 hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép va chinh sach ciia Cong doan theo
quy dinh.

Piéu 92. Ché d tién lwong ddi véi nhan vién thude déi twong chi tra
lwong theo hop ddong lao déng quy dinh tai Nghi dinh s6 111/2022/NP-CP
ngay 30 thang 12 nim 2022 ciia Chinh phii vé hep dong ddi véi mat so loai
cOng viéc trong co quan hanh chinh va don vi sw nghiép cong lap

1. Béi twong &p dung: Nhan vién phu trach cac cong viéc hd trg, phuc vu.

2. Tién luong cua nhan vién duoc xac dinh theo sb tién lwong Viét Nam
doéng (VND) trén thoa thuan trong hop déng da ky voi Truong va duoc chi tra
hang thang.

3. Ché d6 bao hiém x& hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép va kinh phi
Cong doan:

a) Truong thuc hién xac dinh, ké khai va nop cac khoan bao hiém xa hoi,
bao hiém y té, bao hiém that nghiép va kinh phi cong doan cho nhén vién hang thang
theo quy dinh ctia Nha nudc.

b) Nhan vién duoc hudong day di cac chinh séch bao hiém x& hoi, bao hiém
y té, bao hiém that nghiép va chinh sach cia Cong doan theo quy dinh.

Piéu 93. Ché dp tién cong ddi véi vién chire, nhan vién da nghi huwu
thuc hién ky hop ddng vu, viéc véi Truong

1. Béi twong 4p dung: Vién chirc, nhan vién di nghi huu nhung sirc khoe tét
va tiép tuc ky két hop dong vu, viéc voi Truong dé phuc vu hoat dong chuyé&n mén
& don vi ho tro, phuc vu dao tao (phong, ban, trung tam).

2. Tién thu lao cua vién chirc, nhan vién da nghi huu thuc hién ky két hop
déng vu, viéc véi Truong duoc xac dinh theo sb tién thi lao thoéa thuan trong
hop dong da ky két.

Picu 94. Thu nhap ting thém cho vién chirc, nhan vién

1. B6i twong va noi dung chi tra thu nhap ting thém:

a) Vién chuc va nhan vién dang cong tac tai Truong con tudi lam viéc
theo quy dinh cta Bo luat Lao dong.

b) Quy ché Chi tiéu noi bo Truong quy dinh cu thé phan thu nhap ting thém
cho vién chirc va nhan vién theo quy dinh.

2. Céach thuec chi tra:

Hang thang, Truong tam chi truéc phan thu nhap ting thém cho vién chic,
nhan vién. Truong hop cudi nam tai chinh ngudn thu khong d¢am bao chi tra tién
thu nhap ting thém trong nim thi khau trir vao thu nhap nim sau.
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Tiéu muc 2
CHE PQ CHINH SACH CHO VIEN CHUC VA NHAN VIEN
Piéu 95. Ché d¢ khen thuwéng

1. Péi twong dugc khen thuong: Vién chuac, nhan vién, tap thé trong Truong
dat danh hiéu thi dua theo quy dinh va cac hinh thic khen thuong khac; hoac co
két qua cbng tac noi bat va nhiéu dong gop cho don vi duge khen thuong dot xuat.

2. V& noi dung va dinh mac chi ché do khen thuong:

Noi dung va dinh muc chi ché do khen thuong cho vién chuac, nhan vién
va tap thé trong Truong dugc thuc hién theo Quy dinh vé cong tac thi dua, khen thuong
va Quy ché Chi tiéu noi b Truong.

Picu 96. Ché d cho vién chirc va nhan vién

1. Cac ché do cho vién chuc va nhan vién:

a) Ché d6 phuc loi.

b) Ché d6 hd tro di hoc.

¢) Ché d6 cho vién chuc, nhan vién tham gia doan thé.

d) Ché d6 nghi phép nam, nghi 18, tét.

2. Béi twong, mirc huong va thoi gian chi tra:

Quy ché Chi tiéu noi bo Truong quy dinh cu thé vé dbi tugng, mirc huong
va thoi gian chi tra cac ché do cho vién chac va nhan vién.

Piéu 97. Chinh sach wu dii cho vién chic tuyén dung méi co hoc vi
tien si, hoc ham pho giao sw, gido sw

1. Vién chirc huong chinh sach wu dai phai dap tng cac diéu kién sau:

a) Vién chirc tuyén dung méi c6 hoc vi tién st hodc hoc vi tién si va hoc ham
phd giao su, giao su.

b) Cam két phuc vy cho Truong it nhat 10 nam (du 120 thang), riéng d6i voi
vién chuc co thoi gian lao dong con lai dudi 10 nam (tinh tir thoi diém tuyen dung
dén thoi diém tudi huu theo Bo luat Lao dong) thi thoi gian cam két phuc vu
cua vién chac do Hoi dong tuyén dung cua Truong dé xuat trinh Hiéu trudng
quyét dinh.

¢) Vién chtc ky hop dong la giang vién co hiru nganh dung hodc nganh gan
véi nganh ma Truong da hoac cd ké hoach dang ky dao tao trinh d6 dai hoc hoac
sau dai hoc nhung con thiéu dieu kién vé doi ngli giang vién co hitu, can bo
khoa hoc.

d) Cac truong hop dic thi khac do Hoi dong tuyén dung cia Truong trinh
cap co tham quyen xem xet quyeét dinh.

2. Vién chuc dap tmg cac diéu kién ¢ khoan 1 Biéu nay thi nhan duoc
Muc wu dai nhu sau:



66

a) Mitc vu dai cho vién chic tuyén dyng mai c6 hoc vi tién si: khong qué
250.000.000 dong/nguoi.

b) Murc wru dai cho vién chuc tuyén dung méi c6 hoc vi tién si va hoc ham
phé giao su: khong qua 300.000.000 dong/nguoi.

¢) Mtrc wu dai cho vién chirc tuyén dung mai c6 hoc vi tién si va hoc ham
giao su: khéng qua 350.000.000 dong/nguoi.

~d) Muc ho trg cu thé dugc Hoi dong xem xét, dé xuat trinh Hiéu trurong
quyet dinh trén co s¢ kha nang ngén sach ctia Nha truong; tinh cap thiet; mac do
dong gop vao dieu kién mé ma nganh, so tang chi tiéu dao tao va thoi gian cam két
phuc vu cho Truong.

d) Mic wu dai duoc chi tra 01 1an cho vién chuac tir ngudn Quy phat trién
hoat dong su nghi¢p cua Truong trong thoi gian 07 ngay tinh tir ngay lam viéc
dau tién cua vién chtrc ghi trong hop dong.

e) Vién chuc tuyen dung mai c6 hoc vi tién si ngoai mirc uu di trén con nhan
dugc trg cap danh cho vién chic, nhan vién c6 hoc vi tién si hang thang dugc
quy dinh trong Quy ché Chi tiéu ndi b Truong. Ngoai ra, Truong s€ bo tri cho o
mien phi cho vién chuce trong 02 ndm dau tién lam viéc (neu vién chic ¢6 nhu cau
vé cho 0).

3. Nhiing vién chuc nhan mic wu dai ¢ khoan 2 Piéu nay nhung chua
thyuc hién day du cam ket ve thoi gian cong tac tai Truong do nguyén nhan chu quan
sé phai boi hoan mare wu dai da nhan theo cong thire sau:

H = (C x T)/(Sé thang cam két phuc vu)

Trong do:

H 12 s6 tién boi hoan;

C la mirc wu dii ma vién chtrc da nhan khi méi duoc tuyén dung;

T 14 s6 thang chua phuc vy theo cam két;

Muc boi hoan theo cong thic trén 1a mirc toi da. Mirc boi hoan thyc té
do Hoi dong xét boi hoan cua Truong dé xuat trinh Hiu trudng quyét dinh;

S6 tién boi hoan duoc bod sung vao Quy phat trién hoat dong su nghiép
cua Truong.

Muc 4

o TO CHUC THUCHIEN A
XU LY KY LUAT POI VOI VIEN CHUC VA NHAN VIEN

Tiéu muc 1
QUY PINH CHUNG VE XU LY KY LUAT VIEN CHUC
Picu 98. Nguyén tic xir ly ky luat

1. Bao dam khach quan, cong bang; cong khai, nghiém minh; chinh xac,
kip thoi; dang tham quyén, trinh tu, thu tuc.
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2. Mbi hanh vi vi pham chi bi xtr Iy mdt 1an bang mot hinh thire ky luét.
Trong cung mdt thoi diém xem xét xtr 1y ky luat, néu vién chic c6 tir 02 hanh vi
vi pham tr¢ 1én thi xem xét, két luan vé timg hanh vi vi pham va quyét dinh
chung bang mét hinh thtrc cao nhat twong Gmg véi hanh vi vi pham.

3. Truong hop vién chirc dang trong thoi gian thi hanh quyét dinh ky luat
ti€p tuc cd hanh vi vi pham thi bi &p dung hinh thic ky luat nhu sau:

a) Néu c6 hanh vi vi pham bi xr Iy ky luat & hinh thirc nhe hon hoic bang
so v&i hinh thire ky luat dang thi hanh thi ap dung hinh thic ky luat nang hon
mot murc so voi hinh thure ky luat dang thi hanh.

b) Néu c6 hanh vi vi pham bi xir Iy ky luat ¢ hinh thirc ning hon so véi
hinh thirc ky lut dang thi hanh thi ap dung hinh thirc ky luat nang hon mét muc
so vo61 hinh thtrc ky luat ap dung doi véi hanh vi vi pham méi.

4. Khi xem xet xtr Iy ky luat phai can ctr vao n6i dung, dong co, tinh chat,
muc do, héu qua, nguyén nhan vi pham, hoan canh cu thé; cac tinh tiét ting ning,
giam nhe; thai d6 tiép thu va stra chita; viéc khic phuc khuyét diém, vi pham,
hau qua; cac truong hop khac theo quy dinh ctua Pang va cua phap luat dugc tinh
1a cin cir dé xem xét mién ky luat hodc giam nhe trach nhiém.

5. Khong ap dung hinh thuc xtr phat hanh chinh hodc hinh thirc ky luat
dang thay cho hinh thirc ky luat hanh chinh; xur Iy ky luat hanh chinh khong thay cho
truy ctru trach nhiém hinh sy, néu hanh vi vi pham dén murc bi xir 1y hinh su.

6. Vién chirc bi xtr Iy ky luat vé dang thi trong thdi han 30 ngay, ké tir
ngay cong bd quyét dinh ky luat vé dang, Truong, don vi phai thuc hién quy trinh xur
Iy ky luat hanh chinh (néu ¢6), trir trudng hop chua xem xét xtr 1y ky luat quy dinh
tai Diéu 99 Quy dinh nay.

Hinh thuc ky luat hanh chinh phai bao dam tuong xtng véi ky luat
vé dang. Truong hop bi xir 1y ky luat vé dang bang hinh thirc cao nhét thi
Phong Té chirc can bd bao cao Hiéu truong xem xét, quyét dinh xir Iy ky luat
hanh chinh bang hinh thitc cao nhét néu thudc mét trong cac truong hop quy dinh
tai Diéu 108 Quy dinh nay; néu khong thudc truong hop néu trén thi bao cao
cap co thim quyén quyét dinh xir 1y ky ludt bang hinh thtc cach chic dbi voi
vién chte gitr chie vu 1anh dao, quan 1y hodc canh cao dbi véi vién chirc khong gitr
chitc vu quan 1y. Truong hop con ¢ ¥ kién khac nhau vé viéc xac dinh hinh thiic
ky luat hanh chinh twong xtng v6i hinh thoe xu 1y ky luat vé dang cao nhat
thi cap c6 tham quyen quyét dinh viéc thanh lap Hoi dong xtr Iy ky luat dé tham muru;
tham khao ¥ kién bing van ban cua t6 chitc Pang ra quyét dinh xtr 1y ky luat
dang vién trude khi quyét dinh.

Trudng hop co thay doi vé hinh thic xir 1y ky luat vé dang thi phai thay doi
hinh thtrc xtr 1y ky luat hanh chinh twong xtng. Thoi gian di thi hanh quyét dinh
xu ly ky luat ¢t duoc trir vao thoi gian thi hanh quyét dinh xu ly ky luat moi
(néu con). Truong hop cap c6 tham quyén cua Dang quyét dinh x6a boé quyét dinh
xu ly ky luat vé dang thi cap co thdm quyén xur 1y ky luat hanh chinh phai ban hanh
quyét dinh hay bo quyét dinh xur 1y ky luat hanh chinh.
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7. Nghiém ciAm moi hanh vi xdm pham than thé, tinh than, danh du, nhan pham
trong qua trinh xur 1y ky luat.

8. Vién chtrc ¢6 hanh vi vi pham 1an d4u da bi xtr 1y ky ludt ma trong thoi han
24 thang ké tir ngay quyét dinh xir 1y ky luat ¢6 hiéu luc c6 ciing hanh vi vi pham
thi bi coi 1a tai pham; ngoai thoi han 24 thang thi hanh vi vi pham d6 duoc coi la
vi pham 1an dau nhung duoc tinh 1a tinh tiét ting ning khi xem xét xir 1y ky luat.

9. Quyét dinh xtr 1y ky luat vién chirc c6 hiéu luc 12 thang ké tir ngay
c6 hiéu lyc thi hanh; ddi véi trudng hop bi ky luat bang hinh thtc khién trach,
canh cdo, cach chuc thi viéc quy hoach, bo nhiém, ung cu vao churc vu cao hon,
bd tri cong tac can bd ap dung hiéu luc theo quy dinh ctia co quan ¢ thim quyén.

Truong hop dd co quyét dinh ky luat vé dang thi hiéu luc cua quyét dinh
xt 1y ky luat hanh chinh tinh tir ngay quyét dinh ky luat vé dang c6 hiéu luc.
Trong thoi gian nay, néu khong tiép tuc ¢ hanh vi vi pham phap luat dén muc
phai xu ly ky luat thi quyét dinh xur Iy ky luat duong nhién cham dat hiéu luc
ma khong can phai c6 van ban vé viéc cham dut hiéu luc.

Truong hop vién chirc tiép tuc c6 hanh vi vi pham dén muc bi xtr 1y ky luat
trong thoi gian dang thi hanh quyét dinh xtr 1y ky luat thi xir Iy theo quy dinh tai
khoan 3 Piéu nay. Quyét dinh ky luat dang thi hanh chdm dut hiéu lyc ké tir
thoi diém quyét dinh ky luat d6i v6i hanh vi vi pham phap luat méi ¢ hiéu luc.
Céc tai liéu lién quan dén viéc xtr Iy ky luat va quyét dinh ky luat phai dugc
luu giit trong hd so vién chirc. Hinh thic ky ludt phai ghi vao 1y lich cua vién chirc.

10. Vién chirc co hanh vi vi pham trong thoi gian cong tac tai co quan,
t6 churc, don vi cii dén khi chuyén sang co quan, t6 chuc, don vi moi moi phat hién
hanh vi vi pham d6 va van con trong thoi hiéu xir 1y ky luat thi cAp c6 thim quyén
ctia co quan, to chirc, don vi méi thuc hién viéc xem xét xtr Iy ky luat va ap dung
hinh thirc ky luat theo quy dinh phap luat twong tmng voi vi tri vién chirc
hién dang dam nhi¢m. Dm voi truong hop nay, co quan, t6 chirc, don vi cil
c6 trach nhiém cung cap toan bo hd so lién quan dén hanh vi vi _pham va
ctr ngudi phdi hop trong qua trinh xem xét, xtr 1y ky luat. Cac quy dinh vé danh gi4,
xép loai chat lwong va cac quy dinh khac c6 lién quan dugc tinh ¢ don vi cil.

11. Khong duoc cu vo, chéng, cha dé, me dé; cha, me¢ (vo hoac cho”hg),
cha nuoi, me nuoi; con dé, con nudi; anh, chi, em rudt; co, di, chua, bac, cau rudt;
anh, chi, em rudt cua vo hoac chéng; vo hoac chéng cua anh, chi, em rudt hoac
ngudi ¢6 quyén, nghia vy lién quan dén hanh vi vi pham bi xem xét xtr Iy ky luat
1a thanh vién Hoi dong ky luat hodc 1a nguoi chi tri cude hop kiém diém.

Piéu 99. Cac trudong hop chwa xem xét xir Iy Ky luat

1. Vién chirc dang trong thoi gian nghi hiang niam, nghi theo ché do,
nghi viéc riéng dugc cap co thim quyén cho phép.

2. Vién chuc dang trong thoi gian diéu tri bénh hiém nghéo hoic dang mat
kha nang nhan thire; bi 0m nang dang diéu tri noi tra tai bénh vién c6 xac nhan
clia co quan y té ¢ tham quyén.
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3. Vién churc la nir gidi dang trong thoi gian mang thai, nghi thai san, dang nu6i
con dudi 12 thang tudi hodc vién chuc 1a nam gidi (trong truong hop vo chet
hodac vi ly do khach quan, bat kha khang khac) dang nuoi con dudi 12 thang
tuoi, trir truong hop ngudi co6 hanh vi vi pham c6 van ban d€ nghi xem xét xu 1y
ky luat.

4. Vién chuc dang bi khéi td, tam gifr, tam giam cho két ludn cua co quan
c6 tham quyén dicu tra, truy to, xét xtr vé hanh vi vi pham phap luat, trtr truong hop
theo quyét dinh cua cap c6 tham quyén.

Piéu 100. Cac trudong hep dwoc mién trach nhiém ky luat

1. Puoc co quan c6 thAm quyén xac nhan tinh trang mit ning lyc hanh vi
dan su khi c6 hanh vi vi pham.

2. Puoc cip c6 tham quyén xac nhan vi pham trong tinh thé cép thiét,
do su kién bat kha khang hodc tré ngai khach quan theo quy dinh ctia B§ luat
Dan su khi thi hanh cong vu.

3. Vién chirc c6 hanh vi vi pham dén mtc bi xir Iy ky luat nhung d3 qua doi.

Picu 101. Thai hiéu, thoi han xir ly ky luat

1. Thot hiéu xt 1y ky luat 1a thot han ma khi hét thoi han d6 thi vién chuc
c6 hanh vi vi pham khong bi xtr 1y ky luét. Thoi hi¢u xtr Iy ky luat duoc tinh tur
thot diém c6 hanh vi vi pham. Truong hop c6 hanh vi vi pham mé1 trong thoi han
deé tinh thot hiéu xtr 1y ky luat theo quy dinh thi thot hiéu xur 1y ky luat do1 vaoi
hanh vi vi pham cii dugc tinh lai ké tir tho1 diém xay ra hanh vi vi pham maoi.

2. Xac dinh thoi diém c6 hanh vi vi pham:

a) Ddi v6i hanh vi vi pham xéc dinh dugc thoi diém cham dut thi thoi diém
c6 hanh vi vi pham dugc tinh tir thoi di€ém cham dut.

b) B6i v6i hanh vi vi pham chua chim dit thi thoi diém c6 hanh vi vi pham
dugc tinh tir thoi1 diém phat hién.

¢) Bdi vé6i hanh vi vi pham khéng xac dinh duge thoi diém chim dat thi
thoi diém c6 hanh vi vi pham dugc tinh tir thoi diém cé két luan cua cap c6 tham quyén.

3. Trur truong hop quy dinh tai khoan 4 Diéu nay, thoi hiéu xur ly ky luat
duoc quy dinh nhu sau:

a) 05 nam ddi voi hanh vi vi pham it nghiém trong dén murc phai ky luat
bang hinh thirc khién trach.

b) 10 nam di v6i hanh vi vi pham khéng thudc truong hop quy dinh tai
diém a khoan nay.

4. D6i voi cac hanh vi vi pham sau day thi khong ap dung thoi hiéu xur Iy
ky luat:

a) Vién chuc 13 dang vién c6 hanh vi vi pham dén muc phai ky luat bang
hinh thtrc khai trur.
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b) Co6 hanh vi vi pham quy dinh vé cong tac bao v€ chinh tri ndi ba.

¢) C6 hanh vi xam hai dén loi ich quéc gia trong linh vuc qudc phong, an ninh,
d6i ngoai.

d) Str dung vin bang, chimg chi, gidy chimg nhdn, xdc nhan gia hoic
khong hop phép.

5. Thoi han xir Iy ky luat d6i voi vién chirc 1a khoang thoi gian tir khi phat hién
hanh vi vi pham cta vién chirc hodc tir khi cap c6 thim quyén két luan vién chirc
c¢6 hanh vi vi pham dén khi c¢6 quyét dinh xt Iy ky luét ctia cAp c¢6 thAm quyén.

Thoi han xir 1y ky luat khong qua 90 ngay; trudng hop vu viée cé tinh tiét
phtrc tap can c6 thoi gian thanh tra, kiém tra dé x4c minh 13m rd thém thi thoi han
xtt Iy ky ludt co thé kéo dai nhung khong qua 150 ngay.

Hi¢u trudng phai bdo dam xur 1y ky ludt trong thoi han theo quy dinh.
Néu hét thoi han xtr Iy ky luat ma chua ban hanh quyét dinh xtr 1y ky luat thi
chiu trach nhiém vé viéc chdm ban hanh va phai ban hanh quyét dinh xir 1y ky luat
néu hanh vi vi pham con trong thoi hiéu.

6. Khong tinh vao thoi hi¢u, thot han xur Iy ky luat ddi voi:

a) Thoi gian chua xem xét xir Iy ky luat déi v6i cac truong hop quy dinh
tai Diéu 99 Quy dinh nay.

b) Thoi gian diéu tra, truy t6, xét xtr theo thu tuc t6 tung hinh su (néu c6).

c¢) Thoi gian thuc hién khiéu nai hodc khéi kién vu an hanh chinh tai Toa an
vé quyét dinh xur 1y ky luat cho dén khi ra quyét dinh xur 1y ky luat thay thé.

Piéu 102. Tam dinh chi cong tac va ché d9, chinh sach doi véi truong hop
dang trong thoi gian bi tam gii, tam giam, tam dinh chi cong tac hoac tam
dinh chi chirc vu

Viéc tam dinh chi cong tac va ché d6, chinh sach ddi véi truong hop
dang trong thot gian bi tam giir, tam giam, tam dinh chi cong tc hoac tam dinh chi
chtrc vu dugc thuc hién theo quy dinh ctia BPang va phép luat hién hanh.

Tiéu muc 2
CAC HANH VI VI PHAM VA HINH THUC KY LUAT
Piéu 103. Cac hanh vi bi xir ly ky luat
1. Vién chitc ¢6 hanh vi vi pham cac quy dinh vé nghia vu cta vién chtc;
nhimg viéc vién chirc khong duoc lam; ndi quy, quy ché caa Truong, don vi;
Vi pham dao durc, 16i séng, vi pham phap luat khi thi hanh cong vu hoac ¢6 hanh vi
vi pham khac lién quan dén hoat dong cong vu bi xur 1y ky luat vé dang, doan thé
thi bi xem xét xtr 1y ky ludt hanh chinh.
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2. Mitic d6 cua hanh vi vi pham dugc xac dinh nhu sau:

a) Vi pham gdy hau qua it nghiém trong 1 vi pham c6 tinh chét, mirc do
tac hai khong 16n, tac dong trong pham vi noi bg, lam anh hudng dén uy tin cta
Truong, don vi cong tac.

b) Vi pham gy hau qua nghiém trong 13 vi pham c6 tinh chét, muc do,
tac hai 1on, tdc dong ngoai pham vi ndi bg, gay du luan xau trong vién chuc va
nhan dan, lam gidm uy tin ctia Truong, don vi cong tac.

¢) Vi pham gay hau qua rat nghiém trong 1 vi pham c6 tinh chat, murc do,
tac hai rat 16n, pham vi tdc dong dén toan xa hdi, gdy du luan rat birc xuac
trong vién chirc va nhan dan, [am mat uy tin ciia Trudong, don vi cong tac.

d) Vi pham gay hau qua dic biét nghiém trong 13 vi pham c6 tinh chat,
murc do, tc hai dac biét 1on, pham vi tdc dong sau rong dén toan xa hoi, gay du luan
dac biét buc xuc trong vién chirc va nhan dan, lam mat uy tin cta Trudong, don vi
cong tac.

Piéu 104. Cac hinh thic ky luat d6i véi vién chirc

1. Ap dung ddi vé6i vién chac khong giit chirc vu quan 1y
a) Khién trach.

b) Céanh cdo.

c¢) Budc thoi vige.

2. Ap dung ddi véi vién chirc quan 1y

a) Khién trach.

b) Céanh cdo.

c¢) Cach chtc.

d) Budc théi viéc.

Vién chire bi ky luat bang mot trong cac hinh thirc quy dinh tai Piéu nay
con c6 thé bi han ché thyc hién hoat dong nghé nghiép theo quy dinh cia phép luat
co lién quan.

Pi¢u 105. Ap dung hinh thirc ky luat khién trach doi véi vién chirc

Hinh thic ky luat khién trach ap dung dbi voéi hanh vi vi pham lan dau,
gdy hau qua it nghiém trong, trr cdc hanh vi vi pham quy dinh tai khoan 3 Diéu 106
Quy dinh nay, thudéc mot trong céac trudong hop sau day:

1. Khong tuan thu quy trinh, quy dinh chuyén mon, nghiép vu, dao duc
nghe nghiép va quy tac img xir trong khi thyc hién hoat dong nghé nghiép, da duoc
cap c6 thAm quyén nhac nhd bang vin ban.

2. Vi pham quy dinh ctia phap luét vé: thuc hién chirc trach, nhiém vu cta
vién chire; ky lut lao dong; quy dinh, ndi quy, quy ché 1am viéc ctia Truong da duoc
cap c6 thAm quyén nhac nhd bang vin ban.
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3. Loi dung vi tri cong tac nham muc dich vu loi; ¢6 thai d6 hach dich,
ctra quyén hodc gay kho khin, phién ha ddi v6i nhan dan trong qua trinh thuc hién
cong viéc, nhiém vu duoc giao; xac nhan hoac cép giéy to phap 1y cho nguoi
khong du diéu kién; xtic pham danh du, nhan phém, uy tin ciia nguoi khac trong khi
thuc hién hoat dong nghé nghiép.

4. Né tranh, dun day, khong thuc hién hodc thuc hién khéng dung, khong
day du chire trach, nhiém vu theo quy dinh cua phap luét, noi quy, quy ché ctia Truong,
don vi hoac nhiém vu dugc cap c6 thim quyén giao ma khong co 1y do chinh dang;
khong chap hanh quyét dinh diéu dong, phan cong cong tac cua cip cd thAm quyén;
gdy mat doan két trong Truong, don vi.

5. Vi pham quy dinh cua phap luat ve: phong, chdng t6i pham; phong,
chéng té nanrxﬁ hoi; trat tu, an toan xa hoi; phong, chong tham nhiing; thuc hanh
ti€t ki€ém, chong lang phi.

6. Vi pham quy dinh ctia phap luat vé bao vé bi mat nha nudc.

7. Vi pham quy dinh ctia phap luat vé khiéu nai, t cao.

8. Vi pham quy dinh cua phap luat vé: dau tu, xay dung; dat dai, tai nguyén
moi truong; tai chinh, ke toan, ngan hang; quan ly, st dung tai san cong trong
qua trinh hoat dong ngh¢é nghiép.

9. Vi pham quy dinh cua phap luat vé: phong, chéng bao luc gia dinh; dén sb,
hon nhan va gia dinh; binh dang gi61; an sinh x hoi; quy dinh khac cua Dang va
cua phap luat lién quan dén vién chue.

Picu 106. Ap dung hinh thirc ky luat canh cao d6i véi vién chirc

Hinh thirc ky luat canh céo ap dung dbi véi vién chirc ¢6 hanh vi vi pham
thudéc mot trong cac trudng hop sau day:

1.Da bi xir Iy ky luat bang hinh thirc khién trdch vé hanh vi vi pham quy dinh
tai Picu 105 Quy dinh nay ma tai pham.

2. C6 hanh vi vi pham lﬁp dau, gdy hau qua nghiém trong thudc mot trong
cac truong hop quy dinh tai Piéu 105 Quy dinh nay.

3. C6 hanh vi vi pham lan dau, gdy hau qua it nghiém trong thuc mot trong
cac truong hop sau day:

a) Vién chuc quan ly khong thyc hién ding trach nhiém, dé vién chirc
thudc quyén quan ly vi pham phap luat gay hau qua nghiém trong trong khi thyc hién
hoat dong nghé nghiép.

b) Vién chtic quan Iy khong hoan thanh nhiém vu quén 1y, diéu hanh theo
su phan cong ma khong co6 1y do chinh dang.

Pic¢u 107. Ap dung hinh thirc Ky luit cich chirc ddi véi vién chirc
quan ly

Hinh thirc ky luat cach chire ap dung ddi véi vién chiic quan 1y thudc mot trong
cac truong hop sau day:
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1. D3 bi xur Iy ky ludt bang hinh thirc canh céo theo quy dinh tai Diéu 106
Quy dinh nay ma tai pham.

2. C6 hanh vi vi pham 1an dau, gdy hau qua rat nghiém trong thudc mot trong
cac truong hop quy dinh tai Piéu 105 Quy dinh nay.

3. C6 hanh vi vi pham 1an dau, gy hau qua nghiém trong thuéc mot trong
cac truong hop quy dinh tai khoan 3 Biéu 106 Quy dinh nay.

4. Str dung gidy to khong hop phap dé duge bd nhiém chic vu.

Piéu 108. Ap dung hinh thirc ky luit budc théi viéc doi véi vién chirc

Hinh thirc ky Iuat budc thoi viéc &p dung dbi véi vién chie ¢6 hanh vi vi pham
thudc mot trong cac truong hop sau day:

1. Pa bi xir Iy ky luat bang hinh thtrc cach chitc ddi véi vién chitc quan 1y
hodc canh cdo doi voi vién chirc khong gitt chirc vu quan 1y ma tai pham.

2. C6 hanh vi vi pham lan dau, gay hau qua dac biét nghiém trong thudc
mot trong céac truong hop quy dinh tai Biéu 105 Quy dinh nay.

3. Vién chuc quan 1y c6 hanh vi vi pham lan dau, giy hau qua rat nghiém trong
hodc dac biét nghiém trong thudc mot trong céac truong hop quy dinh tai khoan 3
biéu 106 Quy dinh nay.

4. Su dung vin bang, ching chi, gidy chimg nhan, xac nhan gia hoic
khong hop phap dé dugc tuyén dung vao Truong.

5. Nghién ma tiy; ddi v6i truong hop ndy phai co xac nhan ctia co s6' y té
hoac thong bao cua co quan ¢6 tham quyén.

Tiéu muc 3

THAM QUYEN VA TRINH TU, THU TUC XU LY KY LUAT

Picu 109. Tham quyén xir ly ky luat ddi véi vien chirc

1. Bbi véi vién chiic quan 1y (do Hiéu trudng bo nhiém), Hidu trudng tién hanh
xtr ly ky ludt va quyét dinh hinh thire ky ludt.

2. Déi véi vien chirc khong gitr chie vu quan 1y, Hiéu trudng tién hanh xir Iy
ky luat va quyét dinh hinh thic ky luat, trtr truong hop quy dinh tai khoan 5
Diéu 113 Quy dinh nay.

3. B6i v6i vién chirc biét phai, nguoi dimg dau co quan noi vién chirc
dugc cir dén biét phai tién hanh xtr 1y ky luat, thong nhat hinh thic ky luat voi
co quan cu biét phai trude khi quyét dinh hinh thirc ky luat. Truong hop ky luét
bang hinh thirc budc thoéi viée thi can ctr vao dé xuat cua Ho1 dong xur 1y ky luét,
co quan cu biét phai ra quyét dinh budc thoi viéc.

Hb so, quyét dinh ky lut vién chtc biét phai phai dugc giri vé co quan
quan 1y vién chirc biét phai.
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Piéu 110. Trinh tw, thii tuc xir Iy ky ludt ddi véi vién chire

1. Viéc xtr Iy ky luat dbi vai vién chire duge thue hién theo cac bude sau day:
a) To chirc hop kiém diém.

b) Thanh 1ap Hoi dong ky lut.

¢) Cép c6 tham quyén ra quyét dinh xir 1y ky luat.

2. Khéng thuc hién quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay ddi véi trudng hop:
a) Xir 1y ky luat theo quy dinh tai khoan 10 Piéu 98 Quy dinh nay.

b) Xu ly ky luét theo quyét dinh cua cap co thérp quyén quy dinh tai
khoan 4 Diéu 99 Quy dinh nay hodc da t6 chirc kiém diém theo quy dinh cua
phap luat va ca nhan da nhan trach nhi€ém vé hanh vi vi pham cta minh.

3. Khong thyc hién quy dinh tai diém a va diém b khoan 1 Diéu nay dbi véi
truong hop:

a) D3 c6 két luan cua co quan, to chirc ¢6 thAm quyén vé hanh vi vi pham,
trong do co6 dé xuat cu thé hinh thirc ky luat theo quy dinh.

b) Vién chirc ¢6 hanh vi vi pham phap luat bi Toa 4an két an phat ti ma
khong dugc hudng an treo hodc bi Toa an két an v€ hanh vi tham nhiing.

~ ¢) Pa co quyet dinh xir 1 ky luat vé déng, trir trudng hop cip c6 tham quyén
quyét dinh thanh 1ap Hoi dong ky luat theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 98
Quy dinh nay.

~ Cac truong hop quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Piéu nay duogc st dung
két luan v€ hanh vi vi pham (néu co) ma khong phai di€u tra, x4c minh lai.

Dieu 111. To chirc hop kiém diém vién chire
1. Trach nhi€ém t6 chirc cudc hop ki€ém diém

a) Bdi v6i vién chitc quan 1y, Hiéu truong chiu trach nhiém to chirc hop
kiém diém va quyét dinh thanh phan du hop.

b) Péi véi vién chire khong gitr chirc vu quan ly, truong don vi (don vi
cap 2) chiu trach nhiém t6 chirc cudc hop ky luat. Truong hop truong don vi,
tat ca pho truong don vi (don vi cdp 2) thudc mot trong céc truong hop quy dinh
tai khoan 11 Diéu 98 Quy dinh nay thi Hiéu trudng hoac Phé Hiéu truong chu tri
cudc hop.

2. Thanh phan tham dy cudc hop quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu nay
dugc quy dinh nhu sau:

a) Truong hop don vi noi vién chire cong tac (don vi cdp 3)ladonvi cau thanh
thi thanh phan du hop 1a toan thé vién chirc cua don vi cau thanh va dai dién
lanh dao, cap uy, cong doan cua don vi (don vi cdp 2).

~ b) Truong hop don vi quan 1y vién chiic (don vi cap 2) khong c6 don vi
cau thanh thi thanh phéan dy hop kiém diém la toan thé vién chirc cua don vi
(don vi cap 2).
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¢) Trudng hop ngudi bi kiém diém 1a vién chirc duge cir biét phai thi
ngoai thanh phan quy dinh tai diém a, diém b khoan nay con phai c6 dai dién
lanh dao cua co quan cur vién chirc biét phai.

3. Viéc t6 chutrc cude hop kiém diém duoc tién hanh nhu sau:

a) B6i v6i cude hop kiém diém do Hiéu truong chit tri: Nguoi chu tri cude hop
tuyén bd 1y do cudc hop, thong bao hodc iy quyén cho Phong T chiic can bd
thong bao cac ndi dung: tom tit vé qua trinh cong tac; hanh vi vi pham; cac hinh thic
xtr Iy dd ban hanh (néu c6); thoi diém xay ra hanh vi vi pham, thoi diém phat
hién hanh vi vi pham; cac tinh tiét tang nang, gidam nhe cua nguoi ¢6 hanh vi vi pham;
thoi hi€u va thoi han xur 1y theo quy dinh cia phép luat.

Pbi voi cude hop kiém diém do truong don vi (don vi cdp 2) chu tri:
Nguoi chit tri cude hop tuyén b 1y do cude hop, théng bao cac ndi dung: tom tit
vé qua trinh cong tac; hanh vi vi pham; cac hinh thic xir Iy d& ban hanh (néu co);
thoi diém xay ra hanh vi vi pham, thoi diém phat hién hanh vi vi pham; céc tinh tiét
tdng nang, gidm nhe ciia nguoi co6 hanh vi vi pham; thot hicu va thoi han xu 1y
theo quy dinh cua phap luat.

b) Nguoi ¢6 hanh vi vi pham trinh bay ban kiém diém, trong dé néu rd
hanh vi vi pham va tu nhan hinh thac ky luat.

Truong hop nguoi c¢6 hanh vi vi pham ¢6 mat tai cudc hop nhung khong
lam ban kiém diém thi cudc hop kiém diém van dugc tién hanh.

Trudng hop ngudi ¢6 hanh vi vi pham vang mat & cudc hop theo thong bao
tri¢u tap lan thir 2 thi cudc hop kiém diém van dugc tién hanh.

¢) Thanh vién tham du cudc hop phat biéu, néu r6 ¥ kién vé cac noi dung
quy dinh tai diém a khoan nay. Tai cudc hop nay khéng tién hanh biéu quyét, bo phiéu.

d) Nguoi chu tri cude hop két ludn.

Noi dung cudc hop kiém diém phai dugc 1ap thanh bién ban.

4. Trong thoi han 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay két thiic cudc hop kiépa diéqm,
ngu0’1 chu tri cude hop co trach nhiqém gui bao cao va bién ban cudc hop kiém diém
dén Hiéu truong. Bao cao phai thé hién ro cac ndi dung sau day:

a) Hanh vi vi pham, tinh chat va hau qua ctia hanh vi vi pham.

b) Céc tinh tiét ting ning, giam nhe.

¢) Trach nhi€ém ctia ngudi ¢6 hanh vi vi pham va mure xur 1y ky luat tuong tmg.

d) Thot hi€u, thot han xur 1y ky luat theo quy dinh cta phap luat.

d) Kién nghi vé viéc xir Iy ky luat; hinh thtrc ky ludt (néu c¢d) va trinh tu
thuc hién.
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Piéu 112. Hji dong ky luit vién chic
1. Cap ¢6 tham quyen xur Iy ky ludt theo quy dinh tai Piéu 109 Quy dinh nay

quyet dinh thanh 1ap Hoi dong ky luat dé tu van vé viéc ap dung hinh thirc ky luat
d6i voi vién chirc ¢6 hanh vi vi pham.

2. Nguyén tic 1am viéc ctia Hoi dong ky luat

a) Hoi dong ky luat hop khi c6 du 03 thanh vién tr& 1én tham dy, trong d6
phai c6 Chu tich Ho1 dong va Thu ky Hoi dong.

b) Hoi dong ky luat kién nghi a4p dung hinh thirc ky luat thong qua
bo phiéu kin.

¢) Viéc hop Hoi dong ky luat phai dugc 14p thanh bién ban, trong do
the hién 10 ¥ kién cua cac thanh vién du hop va két qua bo phiéu kién nghi hinh thire
ky luat.

d) Hoi dong ky luat tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

Piéu 113. Thanh phin Hji dong ky luat vién chirc

1. Bi véi Viép chtrc khong giir chitc vu quan 1y, Hoi dong ky luat co
05 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi dong 1a Hiéu truong hodc Pho Hiéu trudng.

b) 01 Uy vién Hoi ddng 1a truong don vi hodc pho trudng don vi (don vi
cap 2).

c) 01 Uy vién Ho1 déng la dai dién cép uy cua don vi truc tiép st dung
vién chuc (don vi cap 2).

d) 01 Uy vién Hoi dong 1a dai dién Ban Chap hanh Cong doan cua Trudng.

d) 01 Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a dai dién lanh dao Phong T6 chuc
can bo.

2. Béi véi vién chitc quan 1y ¢6 hanh vi vi pham, Hoi dong ky luat ¢o
05 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi dong 1a Hiéu trudng hodc Phé Hiéu trudng.

~ b) 01 Uy vién Hoi dong 1a truong don vi hodc phé truong don vi (don vi
cap 2).

¢) 01 Uy vién Hoi dong 1a dai dién Pang iy Trudng.

d) 01 Uy vién Hoi dong 1a dai dién Ban Chip hanh Cong doan cta Truong.

d) 01 Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a dai dién lanh dao Phong T6 chuc
can bo.

3. Truong hop tat ca cap iy hoic Ban Chap hanh Cong doan thudc mot

trong cac truong hop quy dinh tai khoan 11 Biéu 98 Quy dinh nay thi ctr 01 dai dién
cap iy cap trén truc tiép hodc cir 01 cong doan vién cia don vi d6 thay thé.
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4. Trudng hop trudng don vi hoac pho truong don vi (don vi cdp 2) quy dinh
tai diém b khoan 1 hodc di€ém b khoan 2 Di€u nay thudc mot trong cac truong hop
quy dinh tai khoan 11 Biéu 98 Quy dinh nay thi ctr 01 vién chirc cua don vi do
thay thé.

5. Truong hop Hiéu truong hodc Phé Hiéu trudng quy dinh tai diém a
khoan 1 hodc diém a khoan 2 Diéu nay thudc mot trong cac trudng hop quy dinh
tai khoan 11 Diéu 98 Quy dinh nay thi B$ truéng Bo Gido duc va Pao tao
1a Chu tich Hoi dong.

Piéu 114. Té chirc hop Hoi dong ky luét vién chirc
1. Chuén bi hop

a) Cham nhat 1a 05 ngay lam viéc trudc ngay to chirc cudc hop ciia Hoi dong
ky luat, gidy triéu tdp hop phai dugc gui téi vién chic co6 hanh vi vi pham.
Truong hop vién chtc ¢6 hanh vi vi pham vang mit nhung cé gidy dé nghi
t6 chtrc cudc hop thi Hoi dong ky luat van tién hanh hop.

Trudng hop vién chirc ¢6 hanh vi vi pham vang mit & cudc hop theo gidy
tri¢u tap lan thir 2 thi Ho1 dong ky luét van tién hanh hop.

b) Hoi dong ky ludt c6 thé moi dai dién cua td chire chinh tri, t6 chirc
chinh tri - xa ho1 cia Truong, don vi noi vién chirc c6 hanh vi vi pham
dang cong tac; dai dién co quan, t0 chic, don vi, cd nhan li€én quan du hop.
Nguoi duge moi du hop ¢6 quyén phat bicu ¥ kién va dé xuat hinh thuc ky luat
nhung khong dugc bo phi€u vé hinh thuce ky luat.

¢) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong ky luat c6 nhiém vu chuén bi tai liéu,
ho6 so lién quan dén viéc xur 1y ky luat, ghi bién ban cudc hop ctia Hoi dong ky luat.

d) Ho so xtr 1y ky luat trinh Hoi dong ky ludt gdm: ban tu kiém diém, trich ngang
so yéu 1y lich cua vién chirc ¢6 hanh vi vi pham, bién ban cudc hop ki€ém diém
vién churc va cac tai liéu khac c6 lién quan.

2. Trinh ty hop

a) Chii tich Hoi dong ky lut tuyén bo 1y do, gisi thi¢u cac thanh vién
tham du.

b) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong ky luat doc trich ngang so yéu 1y lich
cua vién chirc ¢6 hanh vi vi pham phép luat va cac tai liéu khac c6 lién quan.

¢) Vién chtrc ¢6 hanh vi vi pham phép ludt doc ban tu kiém diém.

Truong hop vién chire ¢6 hanh vi vi pham phap luat ving mit nhung co
ban kiém diém thi Thu ky Hoi dong ky luat doc thay; truong hop c6 mat nhung
khong lam ban ty kiém diém hodac vang mat va khong c6 ban kiém diém thi
Hoi dong ky luat tién hanh cac trinh ty con lai ciia cudc hop quy dinh tai khoan nay.

d) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong ky ludt doc bién ban cudc hop kiém diém.

d) Cac thanh vién Ho1 déng ky luat va nguoi tham du cudc hop thao luan
va phat biéu y kién.
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e) Vién chirc c6 hanh vi vi pham phat biéu y kién; néu vién chirc c6 hanh vi
vi pham khong phat bi€u y kién hodc vang mat thi Hoi dong ky luat tién hanh
cac trinh tu con lai cia cudc hop quy dinh tai khodn nay.

g) Hoi dong ky luat bo phiéu vé viéc c6 ky luat hay khong ky luat; truong hop
da sd phleu kién nghl ky luat thi bo phiéu vé viéc ap dung hinh thuc ky luat;
viée bo phiéu duge tién hanh bang hinh thirc bé phiéu kin theo phwong phép tich phiéu.

h) Chu tich Hoi dong ky luat cong bd két qua bo phiéu kin va théng qua
bién ban cudc hop.

i) Chu tich Hoi dong ky luat va Uy vién kiém Thu ky Hoi dong ky luat
c6 trach nhiém ky bién ban cua cudc hop.

3. Truong hop nhiéu vién chirc c6 hanh vi vi pham phap luat thi Hoi dong
ky luat hop dé tién hanh xem xét xur Iy ky luat doi véi ting vién chec.

Piéu 115. Quyét dinh ky luat vién chirc
1. Trinh ty ra quyét dinh ky luét

a) Trong thoi han 05 ngay lam vigce, ké tur ngay két thic cudc hop,
Hoi dong ky luat phai c6 kién nghi viéc xir 1y ky luat bang vin ban kém theo
bién ban hop Hoi dong ky luat va ho so xir 1y ky luat giri Hiéu truong.

b) Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duoc vin ban kién nghi
ctia Hoi dong ky luat trong truong hop thanh 1ap Hoi ddng ky luat hodc bién ban
cudc hop kiém diém trong trudng hop khong thanh 1ap Hoi dong ky luat hodc
van ban dé xuét ctia Phong T6 chirc can bo, Hiéu truong ra quyét dinh ky luét
hodc két luan vién chirc khong vi pham.

¢) Truong hop vi pham ciia vién chire ¢ tinh tiét phire tap thi Hiéu truong
quyét dinh kéo dai thoi han xtr Iy ky luat va chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.

2. Trudng hop vién chirc ¢6 hanh vi vi pham phap ludt bj Toa an két an
phat ti ma khong dugc hudng an treo hodc bi Toa an két 4n vé hanh vi tham nhiing,
trong thoi han 15 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan dugc quyét dinh, ban an
c6 hiéu luc phéap ludt cua Toa 4n, Hiéu trudng ra quyét dinh budc thoi viéc.

3. Quyét dinh ky luat phai ghi rd thoi diém c6 hiéu luc thi hanh.

Tiéu muc 4
QUY PINH KHAC
CO LIEN QUAN DEN XU LY KY LUAT VIEN CHUC

Picu 116. Cac quy dinh lién quan khi xem xét xir Iy ky luat

1. Vién chtrc c6 hanh vi vi pham phap luat dang trong thoi gian xem xét
xtr ly ky luat hodc dang trong thoi han xtr Iy ky luat hodc dang trong thoi gian
bi di€u tra, truy t6, xét xir ma dén tudi nghi huu thi van thuc hién giai quyét thu tuc
huong ché d6 huu tri.
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2. Trudng hop Hoi dong ky luat di co van ban kién nghi vé viée xir Iy ky luat
nhung chua ra quyét dinh ky luat ma phat hién thém cac tinh tiét lién quan dén
vi pham ky ludt hodc phat hién vién chirc bi xem xét xur 1y ky luat cé hanh vi vi pham
phép luat khac thi Hoi dong ky luat xem xét kién nghi lai hinh thuc ky luat.

Piéu 117. Cic quy dinh lién quan sau khi c6 quyét dinh ky luat ddi véi
vién chirc

1. Vién chuc bi xur Iy ky luat budc théi viée

a) Vién chuc bi xu 1y ky luat buQC thoi viéc thi khong duoc hudng ché do
thoi viée nhu’ng duoc co quan bao hiém xa hoi Xac nhan thoi gian lam viéc
da dong bao hi€ém xa hdi dé thuc hién ché dd bdo hiém xa hoi theo quy dinh cta
phap luat.

b) Truong luu gitr h6 so vién chire bi xtr 1y ky luat budc thdi viée ¢6 trach nhiém
cung cap ban sao ho so 1y lich va nhén xét qué trinh cdng tac (cé xdc nhdn)
khi vién chuc bi xtr Iy ky ludt c6 yéu cau.

c) Sau 12 thang, ké tir ngay quyét dinh ky luat budc thoi viée c6 hiéu lyc,
vién churc bi xir 1y ky luat budc thoi vie duoc quyén ding ky du tuyén vao cac
co quan, to chitc, don vi cia Nha nudc. Truong hop bi xtr Iy ky ludt budc thoi viée
do tham nhiing, tham 6 hodc vi pham dao dtrc cong vu thi khong dugc dang ky
du tuyén vao vi tri cong tac co lién quan dén nhiém vu da dam nhiém.

2. Quyét dinh xtr 1y ky luat dbi voi vién chic di dugce co quan, t6 chuc,
don vi c6 tham quyén hodc Toa an két luan 1a bj oan, sai thi chim nhét 1a 10 ngay
lam viéc ké tir ngay c6 van ban két luan ctia co quan, t6 chirc, don vi c6 tham quyén
hodc tir ngdy quyét dinh cua Toa an co6 hiéu lyc, Hiéu truong co trach nhiém
cong bd cong khai tai don vi noi vién chirc dang cong tac. Truong hop da ban hanh
quyet dinh xt 1y ky luat theo ket luan cua ban an phuc thim va khong c6
két luan cua co quan c6 tham quyén bi oan, sai nhung sau do co thay d6i vé
hinh phat & ban an méi theo quy dinh ctia phap luat vé té tung thi Hiéu trudng
xem xét, quyét dinh.

3. Vién chtrc bi xtr 1y ky ludt bang hinh thtc cach chirc, budc thoi viéc,
sau d6 duoc co quan, to chirc, don vi c6 thim quyén hodc Toa an két luan
1a oan, sai ma vi tri cong tac cii dd bd tri nguoi khac thay thé thi Hiéu trudng
c6 trach nhiém b tri vao vi tri cong tac, chirc vu quan 1y phu hop.

4. Trudng hop co quan, t6 chirc, don vi c6 thim quyén giai quyét khiéu nai,
t6 cao két luan viée xir Iy ky ludt vién chire tién hanh khong ding quy dinh vé ap dung
hinh thirc ky luat, trinh tu, thi tuc va tham quyén xur 1y ky luat thi Hiéu truéng
phéi ra quyét dinh huy bo quyét dinh xir Iy ky luat; dong thdi Truong phai tién hanh
xem xét xur 1y ky luat vién chtrc theo diing Quy dinh nay.

Piéu 118. Ché dd, chinh sich ddi véi truomg hop dang trong thoi gian
bi tam giir, tam giam, tam dinh chi cong tac hoac tam dinh chi chirc vu

Ché d9, chinh sach dbi voi truong hop dang trong thoi gian bi tam giil,
tam giam, tam dinh chi cong tac hodc tam dinh chi chic vu dugc thuc hién theo
quy dinh cia DPang va phap luat hién hanh.
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Piéu 119. Khiéu nai quyét dinh xir Iy ky luit

Vién chuc bi xir Iy ky ludt c6 quyén khiéu nai ddi voi quyét dinh ky luat
theo quy dinh cua phap luat vé khiéu nai.

Tiéu muc 5
KY LUAT LAO PONG POI VOI NHAN VIEN

Piéu 120. Vé xir Iy ky luat lao ddng ddi véi nhan vién
Viéc xir ly ky luat lao dong di vaéi nhan vién thyuc hién theo Noi quy lao dong
cua Truong va Bo luat Lao dong hién hanh.

Muc 5:
THANH TRA, KIEM TRANQIBO
VA GIAlI QUYET PON THU, KHIEU NAI, TO CAO

Piéu 121. Thanh tra, kiém tra ndi b

Hoat dong thanh tra, kiém tra cong tac tuyén dung, st dung, quan 1y vién chac
va nhan vién trong Trudong Pai hoc Pong Thap duoc thuc hién theo quy dinh
cta phéap luat hién hanh va theo huéng dan cia Bo Giao duc va Dao tao.

Piéu 122. Giai quyét don thu, khiéu nai, td céo

Cong tac giai quyét don thu, khiéu nai, to céo vé tuyén dung, st dung,
quan ly vién chirc va nhan vién trong Truong duoc thuc hién theo Luat Khicu nai,
Luat T6 cao va cac vin ban hudng dan thi hanh.

Chwong VI
TO CHUC THUC HIEN

piéu 123. Trach nhiém thuc hién

1. Hiéu truong cé trach nhiém:

a) Chi dao cac don vi, vién chiac, nhan vién caa Trudng Va c4c to chic, i nhan
lién quan co trach nhiém thyc hién theo dang Quy dinh nay.

b) Chi dao Phong Té chirc can bo chiu trach nhiém huéng dan, kiém tra
cac don vi thuoc va truc thudc Truong thuc hién Quy dinh nay; xay dung biéu mau,
quy trinh nghiép vu va tham muu Hiéu truéng phé duyét trudce khi thuc hién.

¢) Chi dao Phong Thanh tra - Phap ché chiu trach nhiém kiém tra, giam sét
va bao céo cho cap co tham quyen viéc thuc hién Quy dinh nay cua cac don vi
thugc va truc thugc Truong.
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2. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 van dé phét sinh can sira doi cho phu hop,
Hiéu truong cé trach nhiém dé xuat véi Hoi dong trurong xem xét dieéu chinh, bo
sung, stra doi Quy dinh nay.

Piéu 124. Sira doi, bé sung Quy dinh

1. Trong qué trinh t6 chuc thuc hién, néu c6 nhitng ndi dung chua dugc
quy dinh hodc cac van ban cua Pang va Nha nudc duoc sira d6i, bo sung hoac
thay thé ma Quy dinh nay chua kip sira d6i, bd sung thi thuc hién theo van ban
mai cia Pang va Nha nudc.

2. Trong qué trinh t chuc thyc hién, néu c6 diém nao chua phu hop, can thiét
stra doi, bo sung noi dung Quy dinh nay, cac don vi, ca nhan dong gop va dé xuat
y kién bang van ban gui ve Hiéu truong thdng qua Phong To chic can bo
dé xem xét, trinh Hoi dong truong quyét nghi theo tham quyeén.

Picu 125. Xir ly vi pham

Cac don vi, Vién chl’;c, nhan vién cua Truong vi pham cac quy dinh cua
Quy dinh nay, theo tinh chat, mirc d6 vi pham thi bi xu ly ky luét theo quy dinh
hién hanh ctia Nha nudc va cac quy che, quy dinh cua Truong.

Piéu 126. Hiéu luc thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh theo Nghi quyét ban hanh cua
Hoi dong trudng Trudng Pai hoc Bong Thap va thay thé Nghi quyét s6 39/NQ-HPT
ngay 18 thang 8 nam 2021 cua Hoi dong truong Trudng Pai hoc Pdng Thap
vé viéc ban hanh Quy dinh vé tuyén dung, st dung, quan Iy vién chac va nhan vién
trong Truong Pai hoc Bong Thép.

2. Truong hop vién chuc, nhan vién duoc cu di dao tao, bdi dudng
vao thoi diém trude khi ban hanh Quy dinh ndy, théng nhat thuc hién cac noi dung
vé xir Iy vi pham va dén bu chi phi dio tao, boi dudng theo cac quy dinh tai thoi diém
duoc ctr di ddo tao, bdi dudng./.
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