Quy trinh ra quyét dinh budc théi hoc cia sinh vién

BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC PONG THAP Poc lip — Tw do — Hanh phic
sé: 4 ZgQD-BHDT Dong Thap, ngay(thing 3 nam 2024.
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy trinh ra quyét dinh budc théi hoc ctia sinh vién

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC PONG THAP

Can cir Quyét dinh sé 08/2003/0D-TTg ngay 10/01/2003 cua Thu twong
Chinh phu vé viéc thanh ldp Truong Dai hoc Su pham Pong Thap va Cong van
56 5830/CP-KGVX ngay 04/9/2008 cua Vin phong Chinh phu vé viéc déi tén
Truong Pai hoc Su pham Péng T hdp thanh Truong Pai hoc Dong Thap,

Cén cir Nghi quyét s6 05/NQ-HDT ngay 28 thdng 7 nam 2020 cia Hoi dong truong
Truong Pai hoc Dong Thdp vé viée ban hanh Quy ché T6 chite va hoat dong cua Truong
Dai hoc Pong Thap va Nghi quyét sé 45/NQ-HPT ngay 20 thang 10 ném 2021 cia Hoi
dc“;ng truong Trueong Dai hoc Béng Thap vé viéc sira déi, bé sung mot $6 diéu cua Quy ché
T6 chitc va hoat déng cua Truong Pai hoc Pong Thdp ban hanh kém theo Nghi quyét sé
03/NQ-HPT ngay 28 thang 7 ndm 2020 ciia Hpi déng truong;

Can cu Quyet dinh s 805/0D-DHDT ngay 28/10/2016 cua Hiéu truong
Truong Pai hoc Pong Thdp vé viéc ban hanh Quy ché cong tdc sinh vién déi véi
chwong trinh dao tao dai hoc hé chinh quy Truong Pai hoc Péng Thdp;

Can cu Quyet dinh s6 1465/0D-DHDT ngay 23/10/2018 cua Hiéu trucng
Truong Pai hoc Dong Thap vé viéc ban hanh quyer dinh stea doi Quy ché dao tao
dai hoc va cao ding hé chinh quy theo hé thong tin chi ban hanh kém theo Quyét
dinh $6 01/0D-PHDT ngay 04 thang 01 ndm 2016 cua Hiéu truéng Truong Dai hoc
Déng Thap;

Xét dé nghi cia Trudng Phong Céng tdc sinh vién.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh 12 Quy trinh ra quyét dinh buéc thdi hoc cua
sinh vién, ma s QT.CTSV.08.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Trudng céc don vi, cac khoa dao tao va sinh vién thudc Trudng Dai hoc
Dong Thép chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. /.9/

. HIEU TRUONG

Noi nhin:

- Lanh dao trudng;

- Céc don vi trong Trudng;
- Luu: VT, CTSV.

Ban hanh lan: 01 58






Quy trinh ra quyét dinh budc thoi hoc cua sinh vién

QT.CTSV.08

TRUGNG DAI HOC DONG THAP
PHONG CONG TAC SINH VIEN

M3 sb: QT.CTSV.08

LAn ban hanh: 1

Ngay ban hanh:
Trang:
TRANG KIEM SOAT
QUY TRINH

RA QUYET DPINH BUQC THOI HQC CUA SINH VIEN

Mi s6: QT.CTSV.08

Soan thao Kiém tra Phé duyét
CHUYEN VIEN PHU TRACH BON VI PHO HIEU TRUONG
/f:m—-\ —
TRUONG\ &
DAIHOC |27
Nhin am Vin HiépSs Y,
Fham Crong S
== Cao Dao Thép
BANG THEO DOI SUA POI
Lan 5
sita N&i dung sira dbi leans Neay Phé duyét
ddi stra doi hiéu luc
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Quy trinkh ra quyét dinh bude thoi hoc cia sinh vién QT.CTSV.08

1. MUC PiCH
- Giup Hiéu trudng chi dao cong téc ra quyét dinh budc thdi hoc ciia sinh vién theo
dung quy dinh va dam bao khoa hoc.
- Théng nhét trinh tu, thi tuc va phan cdng trach nhiém trong viéc ra quyét dinh
budc thdi hoe cna sinh vién.
2. PHAM VI AP DUNG
Quy trinh nay 4p dung ddi véi sinh vién d4o tao chinh quy dang hoc tai Trudng Pai
hoc DBong Théap.
3. TAI LIEU THAM KHAO
- Quyét dinh sb 805/QB-DHDT ngiy 28/10/2016 cia Hidu trudng Trudng Dai hoc
Béng Thap vé viéc ban hanh Quy ché cdng tic sinh vién d6i voi chuong trinh dao tao dai hoc
hé chinh quy Truong Pai hoc Péng Thép;
- Quyét dinh & 1465/QD-PHDT ngay 23/10/2018 ciia Hiéu trudng Trudmg Dai hoc
Pong Thép vé viéc ban hanh quyét dinh sira d6i Quy ché dao tao dai hoc va cao ding hé
chinh quy theo hé théng tin chi ban hanh kem theo Quyét dinh sé OI/QB DHDT ngay 04
thang 01 nim 2016 cta Hiédu truong Truong Dai hoc Péng Thap, ' L
4. TU VIET TAT VA THUAT NGU
4.1. Thuit ngit
Tién hanh céc budc tdng hop danh séch sinh vién, l4p danh sach sinh vién theo timng
dbi tuong tir cac khoa dé x6a tén sinh vién trén hé thng quan 1y ngudi hoc cia Nha
trudng. Quy trinh nay duoe hidu vin tit 12 “xéa tén”.
4.2. Chir viét tat
- Phong PBCL: Phong Dam bao chit lugng
- Phong KH-TC: Phdng K& hoach — Tai chinh
- LDT: Lanh dao trudong
- Phong CTSV: Phong Céng tac sinh vién
- Céc khoa PT: cac khoa dao tao
- DS: Danh sach

Ban hanh lén: 01 2/8



Quy trinh ra quyét dinh budc théi hoc ciia sinh vién

QT.CTSV.08

5.NQI DUNG QUY TRINH
5.1. Luu &6 quy trinh

Burée Tién trinh Trich nhiém Thoi gian Tai ligw/
v thwe hién Biéu mau
) . Sau khi két
1 Lép DS theo Céc khoa thiic m3i BMO1.QT.CTSV
\\mfji” tuong hoc ky
\ Tuan 1
> | , Phong CTSV | Ty 4ng d3u tién
%\ Tdng hop danh sach - ctia hoc ky méi
. Tuén 2 Vin ban QP
3 E' Dy thao quyét dinh Phong CTSV Théng dau tién File excel DS
: trinh Hiéu truéng cua hoc ky m&i xda tén
Tuz"ir} 2
4 Lénh dao truong | Thang dau tién
cia hoc k¥ méi
" o Tuén 3 .
5 Trien khai quyét dinh Phong CTSV | Théng diutién | . on ban QD
12 hoc kv méi File excel DS
. cua hoc Xy mot x6a tén
F - o .
Phong CTSV Tuén 4
R ) N - Cac don vi . A ea
6 Cép nhat dir lidgu lie Thang déu tién
ién quan . .
cua hoc ky méi
7 - Pinh ky
. Dbidu c!ﬁnh, ) Phong CTSV ral soat theo
bé sung va luu trir nam hoc
dir liéu - Luu dif lidu
Ban hanh lan: 01 3/8
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Quy trinh ra quyét dinh budc théi hoc cia sinh vién QOT.CTSV.08

5.2. Dién giai quy trinh

Bude 1. Lip danh sich theo tirng d6i twong

Céc khoa dio tao 14p danh sich dé& nghi x6a tén sinh vién theo timg d6i twong (theo
biéu miu giri kém).

Buwéc 2. Tong hop danh sich

Phong CTSV tiép nhin va tdng hop danh sich tir don vi khoa.

Buwée 3. D thio quyét dinh trinh Hiéu triréng

Phong CTSV dur théo quyét dinh theo timg ddi tugng kém theo danh sach x6a tén sinh vién.

Buée 4. Trinh, Phé duyét quyét dinh

Phong CTSV trinh Hiéu trudng phé duyét quyét dinh.

Buréc 5. Trién khai quyét dinh

Sau khi ¢6 quyét dinh x6a fén, Phong CTSV giri quyét dinh dén cac don vi lién quan.

Bwrée 6. Cip nhit dir liéu

Phong CTSV tién hanh x6a tén sinh vién trén hé thdng quan Iy ngudi hoc va thong bao
cho céac don vi lién quan cdp nhat dir [iéu sinh vién.

Budéc 7. Piéu chinh, bd sung, lru dit liéu

Phong CTSV ¢6 trach nhiém theo ddi thuc hién quy trinh, dinh ky ra sodt & diéu chinh,
bd sung cho hoan thién.

Phong CTSV luu trit toan bd dir liéu lién quan dén cac quyét dinh dé phuc vu xdy dung

co s& dir liéu kiém dinh chit luong gi4o duc ctia Nha trudng.

6. HO SO LUU
TT Tén hé so0 Noi lrru Hinh thike | Thdi gian hru
Iwru
1 D’anhAsach deé nghi Phong CTSV Ban in S nAm
X0a eén
Céc quyét dinh va danh :
2 Séchig; tan Phong CTSV | £ile/Ban in 5 nam
7. BIEU MAU AP DUNG
TT Tén biéu miu M3 hiéu
1 Danh sach d¢€ nghi x6a tén BM.01.QT.CTSV.08

Ban hanh lan: 01 4/8



Quy trinh ra quyét dinh budc théi hoc cria sinh vién BM.0O1.QT.CTSV.08

............... (Pon vi quan 1y) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

............... ( Don vi lap danh sach) Péc lap — Ty do — Hanh phic

DANH SACH PE NGHI XOA TEN SINH VIEN CAC LOP PAO TAO PAI HQC

VA CAO PANG HE CHINH QUY

MA SV HO VATEN | NGAYSINH | LOP | POITUQNG

GHI CHU

GBI DD S DD BB | P B (DB | = = | [t |t | bt |t [ ok | et [ ot
O\OOO\]O\U‘I-PUJI\)’—‘O\Dm\_]c\w&ww,_.o\oooﬁam-bWM»—- 3

Ghi chi:

1/ Béi tugng 1: Tu ¥ nghi hoc khéng 1y do tir 01 hoc ky (....SV)

2/ Béi tugng 2: Khéng thuc hién nghia vu déng hoc phi theo quy dinh (...SV)

3/ D& tugng 3: Vugt qua thoi gian t6i da duge phép hoc theo quy ché dao tao (....SV)

Déng Thadp, ngay thang
Trwdéng don vi/ Thi truedng don vi ' Negwdi lap

nam

Ban hanh lan: 01
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Quy trinh ra quyét dinh budc théi hoe cia sinh vién

BM.01.QT.CTSV.08

‘CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Dic l4p — Tw do — Hanh phic

DANH SACH SINH VIEN VUQT QUA THOI GIAN TOI PA

PUGC PHEP HOC THEO QUY CHE PAO TAO

NGAY SINH LOP

GHI CHU

HO VA TEN
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Déng Thip, ngay thang
Ngwdi lap

nam
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Ouy trinh ra quyét dinh budc théi hoc ciia sinh vién BM.01.QT.CTSV.08

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

DANH SACH SINH VIEN KHONG THU'C HIEN NGHIA VU
DPONG HQC PHI THEO QUY PINH

BT MA SV HO VA TEN NGAY SINH LOP GHI CHU
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Dong Thdp, ngay thang nam
Nguwdi lap
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