BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC PONG THAP Doc lip — Tw do — Hanh phuc
$6:4/d7QD-DHDT Déng Thdp, ngay (Jthéng 3 ndm 2024
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy trinh tiép nhin Tén sinh vién

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC PONG THAP

Can cie Quyét dinh s6 08/2003/0P-TTg ngay 10/01/2003 cita Thi twéng Chinh ph
vé viée thanh Igp Truong Pai hoc Sw pham Pong Thdp, nay la Truong Pai hoc Pong Thap;

Can cir Nghi quyét s6 05/NQ-HPT ngay 28 thdng 7 ndm 2020 cia Hji dong trucng
Truomg Pai hoc Pong Thdp vé viéc ban hanh Quy ché Té chitc va hoat dong cua Truong
Dai hoc Pong Thap va Nghi quyét s6 45/NQ-HPT ngay 20 thang 10 ndm 2021 ctia Hpi
dong truong Truong Dai hoc Pong Thdp vé viéc sira doi, bo sung mét s6 diéu cia Quy ché
T6 chikc va hoat dong ciia Truong Pai hoc Pong Thdp ban hanh kém theo Nghi quyét sé
05/NO-HDT ngay 28 thang 7 nam 2020 cua Hi déng truong;

Cdn cik Quyét dinh sé 805/0P-PHDT ngay 28 thdng 10 ndm 2016 cia Hiéu trucng
Truong Pai hoc Pong Thdp vé viéc ban hanh Quy ché céng tdc sinh vién doi voi chiong
trinh dao tao hé chinh quy Truong Pai hoc Béng Thap,

Xét dé nghi cia Trudng Phong Cong tdc sinh vién.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh 12 Quy trinh tiép nh4n Tan sinh vién, ma sb
QT.CTSV.01.
Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Truéng phong Cong tac sinh vién, Truong cac don vi, ca nhan cd lién quan
thudc Trudong Pai hoc Pdng Thap chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nély./,%

KT I-IIEU TRUONG

Noi nhin:

- Lanh dao Trudng;

- Cac don vi trong Truong;
- Luu: VT, CTSV.







Quy trinh Dén tiép Tan sinh vién

OT.CTSV.01

TRUONG DAI HOC PONG THAP
PHONG CONG TAC SINH VIEN

M3 s6: QT.CTSV.01

Lan ban hanh: 1

Ngay ban hanh:

Trang:

TRANG KIEM SOAT

QUY TRINH

TIEP NHAN TAN SINH VIEN
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Ban hanh ldn: 01

2/14



Quy trinkh Dén tiép Tén sinh vién QT.CTSV.01

1. MUC PICH

- Gitp Hiéu trudng chi dao cong tac tiép nhan sinh vién nhip hoc theo ding quy
dinh va @am bao khoa hoc.

- Théng nhét trinh tu, thl tuc va phin ¢6ng trach nhiém trong viéc tién hanh tiép
nhén sinh vién.

2. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh nay 4ap dung ddi véi sinh vién dio tao chinh quy dang hoc tai Truong Dai
hoc Péng Thép. .

3. TAI LIEU THAM KHAO

- Quyét dinh sé 70/2014/QD-TTg ngay 10/12/2014 ctia Thu tudng Chinh phi
vé& viéc ban hanh Piéu 1& truong dai hoc;

- Quyét dinh sé 1465/QP-DHPT ngay 23 thing 10 nim 2018 cla Hiéu truéng
Trudng Pai hoc Pdng Thap vé viée sira d6i Quy ché dao tao dai hoc va cao déng hé
chinh quy theo hé théng tin chi ban hanh kém theo Quyét dinh s6 01/QD-PHDT ngay 04
thang 01 ndm 2016 ctia Hiéu truémg Trudng Pai hoc Péng Thép;

- Quyét dinh s6 805/QD-DHDT ngay 28 thang 10 nim 2016 cta Hiéu truéng
Trudmg Pai hoc Pdng Thap vé viéc ban hanh Quy ché céng tac sinh vién dbi véi chuong
trinh dao tao dai hoc hé chinh quy Truong Dai hoc Bong Thap.

4. TU VIET TAT VA THUAT NGU' Pt
4.1. Tir viét tit

- PBCL: Pam bao chét luong

- KH-TC: K& hoach - Tai chinh

- DTN, HSV: Boan thanh nién, Hoi sinh vién

- CTSV: Céng tac sinh vién

- TVSV: Tu vén sinh vién

- TCCB: Té chitc can bd

- QLDV: Quan Iy dich vu

- SV: Sinh vién

- CTD - BT: Céng tic Pang - Poan thé

Ban hanh lén: 01 3/14



Quy trinh Pon tiép Tdn sinh vién QT.CTSV.01

'4.2. Thuat ngir

- T4n Sinh vién 12 nhitg ngudi d3 tham du ky thi THPT & xét tuyén dai hoc, cao
ding va nhitng ngudi tham g1a xét tuyén bang hoc ba, tuyen thing, cudc thi dénh gid
ning luc do Pai hoc Quéc gia té chitc méi vira tring tuyén vao Trudng va dang chuén bj
hoan tAt thii tuc nhép hoc.

- Khi dang ky nhap hoc, sinh vién ndp cac gidy to theo quy dinh tai Quy ché tuyén
sinh dai hoc, cao déng hé chinh quy hién hanh. Tét ca gidy t& khi sinh vién nhdp hoc
duoc xép vao tii hd so cla timg c4 nhan va duoc quan 1y tai Phong céng tac sinh vién
cua Nha trudng.

- Sau khi xem xét thdy dd diéu kién nhép hoc, phong Pém bao chét luong trinh
Hiéu trudng kv quyét dinh céng nhan ngudi dén hoc 12 sinh vién chinh thic ctia Truong.

Ban hanh ldn: 01 . /14
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Quy trinh Pon tiép Tén sinh vién QOT.CTSV.01

5. NOI DUNG QUY TRINH
5.1. Luu @5 quy trinh

Tai Lidu/

Buée Tién trinh Trach nhiém iz x
Biéu mau
( .
Gri Gidy bao nhédp hoc

1 cho SV tring tuyén Phong Khao thi

\.,
2 | l - ) Phong CTSV

Ban'chj dao va TO d6n Phong TCCB
ti€p Tén sinh vién

. w

4 ) ™) PRIy
3 Té chirc Ban dén tiép

dén tiép tdn SV

\ J

4 [ SV nép hoc phi ] Phong KH-TC

s l Ban TVSV
SV ndp hd so nhip hoc Phong DBCL

6 Kiém tra Phong DPBCL

, Phan b6 é‘:fp imlﬁ h“ﬁ" Phong CTSV
cap md s>V, ke hoac Ban dén tiép
tudn SHCD diu khoéa

g SV dang k¥ & ndi tri ] Trung tam QLDV

9 Sinh vién chuyén sinh Phong CTD-DT

hoat Pang, Poan

Ban hénh lan: 01 5/14



Quy trinh Pon tiép Téan sinh vién

OT.CTSV.01

5.2. Dién gidi quy trinh

Buoce

Nbi dung chi tiét

Pon vi/ ca nhin
chiu trich nhiém

Thoi gian thue
hién

Giri Gidy bao nhép hoc cho thi sinh
trung tuyén

Nha truong cong bb danh sach thi sinh
tring tuyén trén hé théng website cia
Trudng https://www.dthu.edu.vn; in va
giri gidy bao nhép hoc cho céc thi sinh
trung tuyén

Phong DBCL

Gui cho thi sinh
trudce ngay
lam hé so nhip
hoc

Thanh lap Ban chi dao va T dén tiép
T4n sinh vién )
Trudng phong CTSV ¢6 trach nhiém tham
muu thanh 14p Ban dén tiép sinh vién
nhép hoc trinh Hiéu truéng phé duyét.

Ban don tiép bao gbm Lianh dao Trudmg,
cdc Phong chic nang, Khoa Pao tao va
Trung tdm QLDV

Phong CTSV
Phong TCCB

Truée khi tién
hanh dén tiép
sinh vién 15 ngay

T6 chirc dén tiép tin SV

Sau khi c6 quyét dinh thanh ldp Ban tiép
dén, Trudng ban t6 chirc hop va phan
cdng nhiém vu cho cac thanh vién; thao
ludn v& phwong phap, cach thire t& chirc
tiép ddn sinh vién cho chu dao, hiéu qua.

Trudng ban
doén tiép
Céc thanh vién

Sau khi ¢6 Quyét
dinh thanh lap
Ban dén tiép tir 3
- 5 ngay

Sinh vién ndp hoc phi
Sinh vién ndp hoc phi dua trén Ké hoach
hoc tép (du kién) cia hoc ky déu tién va
tin chi hoc phi cua cdc Nganh dao tao tai
phong KH-TC hodc ngén hiang duge Nha
truomg Gy quyén thu hé.

Sinh vién
Phong KH-TC
Ngéan hang

Sinh vién ndp hé so nhip hoc

Khi dang ky nhdp hoc, sinh vién ndp cic
gidy t& theo quy dinh tai Quy ché tuyén
sinh dai hoc, cao dang hé chinh quy hién
hanh. Tét ca gidy t& khi sinh vién nhap
hoc duge xép vao tii hd so clia timg ca
nhan va dugc quan ly tai Phong céng tac
sinh vién cta Nha trudng.

Sinh vién
Ban dén tiép

Chim nhdt 30
ngay ké tor ngay
nhip hoc

Kiém tra

Kiém tra tinh hop 1& ctia hd so. Néu dam
bao thi chuyén sang buéc 7 néu chura hop
18 thi chuyén lai budc 5.

Ban dén tiép

Sau khi sinh vién
nép hé so nhép
hoc

Ban hénh lan: 01

6/14
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OT.CTSV.01

Cuy trinh Pon tiép Tdn sinh vién

Phin b 16p sinh hoat, cAp mi sinh
vién, ké hoach tuin sinh hoat cong din
Trudng phong CTSV c6 trdch nhiém tham o "
o | mouu phan bb sb lrong sinh vién va s6 16p Phong CTSV lS‘au lélhf sinh n\;?n
sinh hoat; Lap ké hoach va td chirc tuan PTN, HSV ham © SO nhap
sinh hoat cong dén cho Tén sinh vién. ¢
Cap mi sinh vién va lam thé sinh vién
cho Tén sinh vién
Sinh vién ding ky & ndi tri
Sinh vién ¢6 nhu ciu ¢ ndi tri li€n hé Sau khi sinh vid
g | ding ky véi Trung tim QLDV, wu tién Sinh vién . 1 3 e
sinh vién thudc dién gia dinh chinh sach, | Trung tim QLDV |, 0 3¢ mép
. ca xR a . AR hoc
sinh vi€n ¢é s6 hd nghéo hodc ¢b hoan
cénh kho khin
Sinh vién chuyén sinh hoat Péng, Poan | prone CTD - BT \ PO
Ban chp hanh Lién chi doan huéng din 8- P H 130 ngdy ke
9 : a1y . P BCH Liénchi |ngay lam hé so
sinh vién lam thd tuc chuyén sinh hoat ) i’ nhin hoc
Déng, Poan theo quy dinh. Sinh vién 4P ¢
6. HO SOLUU
TT Tén hé so | Noilwu | Hinh thirc lwu | Théi gian hru
Quyét dinh Ban chi dao va . . <
1 T4 dén tiép Tén sinh vién Phong CTSV Bén in 05 nim
o | K& hoach d6n tiep Tan sinh | 5 o0 c1qy Ban in 05 nim
vién
3 | Hb so sinh vién nhép hoc Phong CTSV Ban in 05 nim
Ké hoach td chire Tue‘”}n sinh
4 |hoat Cong din cho Téan sinh | Phong CTSV Ban in 05 nam
vién
5 |Bao cao ket qua Tudn simh| b0 gy Ban in 05 nam
hoat Céng dén
7. BIEU MAU AP DUNG
TT Tén biéu miu M3 hiéu
Quyét dinh thanh lap Ban Chi dao va T don tiép tan
1 ; 01.0T. .
sinh vién khéa tuyén sinh nim BM01.OT.CI5V.01
) K_é hoach T6 chirc “T‘uﬁn sinh hoat cong dan” danh cho | 410> o7 cTSY 0
sinh vién mGi vao trudng, nam hoc
mdi vao trudng, ndm hoc
Ban hanh lan: 01 7/14




Quy trinh Don tiép Tdn sinh vién

QT.CTSV .01

4 | Quyét dinh vé viéc thanh 1ap Ban t6 chire tudn sinh hoat | Bas 04.0T.CTSV.01
cobng dan - HSSV dau khéa, dau ndm hoc
Bio cao vé viéc t chirc Tuén sinh hoat cng dan -
> HSSV dau khoa, dau nim hoc BM.05.QT.C157.01
Ban hémh Idn: 01 8/14



Quy trinh Tiép Tdn sinh vién BM.01.QT.CTSV.01

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAY HOC DPONG THAP Déc lip - Tw do - Hanh phic
Sé:  /QD-BPHPT Péng Thép, ngay ..... thang ..... ndm ...
QUYET PINH

Vé viée thanh 14p Ban Chi dao va Té dén tiép tin sinh vién khéa tuyén sinh nim...

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC PONG THAP

Cén cir Quyét dinh s6 08/2003/QD-TT: 8 ngay 10/01/2003 cua Thu tudng Chinh phi
vé viéc thanh Igp Truomg Pai hoc Sie pham Déng Thap, nay la T rieong Pai hoc Déng Thap;

Cdn ci Quy ché té chiic varhoat dong ciia T ruong Dai hpc Dong T hdp ban hanh theo
Nghi quyét sé 05/NQ-HPT ngay 28/7/2020 ciia Hpi déng Trieong Bai hoe Déng Thdp;

Cén cir thong tw lién tich sé 07/2009/TTLT-BGDDT-BNV ngay 15/4/2009 ciia Bj
Gido dyc va Dao tgo - B6 ndi vu ve viéc hwéng dan thwe hién quyén tw chi, tw chiu
trdch nhiém vé thiec hién nhiém vy, 16 chirc bd mdy, bién ché déi véi véi dom vi sw nghiép
cong ldp gido duc va dao tao,

Xét Dé nghi 56 .../ PN CTSV ngay .......cua Phong Céng tdc sinh vién vé viée
thanh ldp Ban Chi dao, T6 5 dén tzep Tdn sinh vién nam... ... R
Theo dé nghi cia Trucng phong To chikc cdn bé,

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay thanh l4p Ban Chi dao va To d6n tiép tan sinh vién khoa tuyen sinh
nam...cua Truong Pai hoc Dédng Thap (goi tit 1a Ban Chi dao va T dén tiép tan sinh
vién) , gdm céc Ong/Ba ¢6 tén sau:

(C6 danh séch kem theo)

Piéu 2. Ban Chi dao va T6 do6n tiép tan sinh vién ¢6 trach nhiém diéu hanh,
t0 chirc t6t cdng tac dén tiép tdn sinh vién khoa tuyén sinh nim .... Ban Chi dao va
T& d6n tiép tén sinh vién tw giai the sau khi hoan thanh nhiém vu.

Piéu 3. Truéng phong Té chic can b, Truong phong Cong tac sinh vién,

Trudéng cac don vi lién quan va cic Ong/Ba ¢6 tén tai Didu 1 cin ctr Quyét dinh
thi hanh./.

HIEU TRUONG
Nei nhin: (Ky, ghi ro tén va dong dau)
- Vu TCCB-B§ GD&DT;
- Nhu Diéu 3;

- Luu: VT, TCCB, CTSV.

Ban hanh ldn: 01 9/14



Quy trinh Tiép Tén sinh vién BM.02.0T.CTSV.01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG PAI HOC PONG THAP Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: /KH-DHDT Déng Thip, ngdy ..... théng ..... ndm .....
KE HOACH
To chire “Tuin sinh hoat cong dan”
danh cho sinh vién méi vao truedng, nam hoc...............

Céan cur Cong van $O ...... /CV-DHDT ngay ...../...../..... cia cia B§ Gido duc va
Dao tao vé viée td chire “Tuan sinh hoat céng dan HSSV?” trong cac truong DH, CDSP,

TCSPnimhoc ....... :
Cén cir Cong van s6 5571/BGDPT- TTr ngay 13 thang 8 ndm 2013 ctia BO Gido

duc va Pao tao ve vige thuc hién Chi thi s6 10/CT-TTg cta Thu tuéng Chinh phi, Nha
trudmg xay dyung ké hoach td chirc Tudn sinh hoat c6ng dan cho Tan sinh vién khoa tuyén

sinh ...... nhu sau:
I. Muc dich, Yéu ciu
1.Muc dich
2.Yéu ciu
II. Hinh thirc td chic

HI. N§i dung
TT N¢i dung Thoi Bio cdo vién
lrong
IV. Theoi gian
V. Kiém tra d4nh gia
VI. K& hoach thire hién
HIEU TRUONG

Noi nhin:

- Lanh dao trudng;

- Cac don vi trong trudng;
- Luu VT, CTSV

Ban hémh Ign: 01 10/14
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Quy trinh Tiép Tdn sinh vién

BMO3.QT.CTSV.01

TRUONG DAl HOC PONG THAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG CONG TAC SINH VIEN

Déc lip - Tw do - Hanh phiic

‘ LICH HQC TUAN SINH HOAT CONG DAN
DANH CHO SINH VIEN MOI VAO TRUONG, NAM HQC .........

I. NOI DUNG, SO TIET, BAO CAO VIEN

TT Ngi dung

S6
tiét

Bao cao vién

Y1. HINH THU'C TO CHUC
III. LICH HOC, KHOI LOP VA NOI DUNG
1. Khéi l6p

Khbi Nghanh, 16p S0 hrong
Sinh vién
2. Lich hoc va ndi dung
DUYET CUA LANH PAO TRUONG Ngwdi 13p
Ban hanh ldn: 01 11/14




Quy trinh Tiép Tan sinh vién BM.04.QT.CTSV.01

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC PONG THAP Poc lap - Tw do - Hanh phac
Sé:  /QD-PHDPT Déng Thap, ngiy ..... thing ..... nim .....
QUYET PINH

V& viéc thanh lap Ban t§ chire Tudn sinh hoat cong din - HSSV diu khéa,
dau nim hoc ..............

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQOC PONG THAP

Cén cir Quyér dinh 56 08/2003/0P-TTg ngay 10/01/2003 ciia Thi tuémg Chinh phii
Vvé viée thanh ldp Truong Dai hoc Su pham Dc‘;ng Thap, nay la Truong Dai hoc Do“ng Thap;

Céin cit Quy ché 16 chirc va hoat déng ciia Truomg Dai hoc Béng Thap ban hanh theo
Nghi quyét s6 05/NQ-HDT ngay 28/7/2020 ciia Hpi dong Trudmg Pai hoc Pong Thap;

Cdn cir thong tw lién tich 6 07/2009/TTLT-BGDDT-BNYV ngay 15/4/2009 cua B¢
Gido duc va Pdo tao - Bé ndi vu vé viée huong dén thie hién quyén tw chi, tw chiu
tréch nhiém vé thiee hién nhiém vu, 16 chike bd mdy, bién ché doi véi véi don vi s nghiép
cong ldp gido duc va dao tao;

Xét Dé nghi 56 ...../ DN.CTSV ngay ....cia Phong Cong tdc sinh vién Vvé viéc  thamh
1dp Ban 16 chirc Tudn sinh hoat céng dan - HSSV ddu khéa, dau ném hoc ... ... ;

Theo dé nghi ciia Trudng phong Té chikc cdn b,

QUYET PINH:
 Diéu 1. Nay thanh lap Ban t5 chitc Tudn sinh hoat céng dan - HSSV déu khoa,
ddundmhoc ... cta Truong Pai hoc Bong Thap (goi tat 1a Ban td chirc) ,
gém cac Ong/Ba ¢6 tén sau:
(C6 danh sdch kem theo)

Dié}l 2. Ban tcgg chirc ¢6 trach nhiém diéu hénh,té chirc tét Tudn sinh ,hoat cong dan
- HSSV dau khoéa, dau nim hoc ...l Ban t0 chire tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

Piéu 3. Truéng phong T chic can b, Trudng phong Coéng tac sinh vién,
Trudng cac don vi lién quan va cic Ong/Ba cd tén tai Pi€u 1 cin ¢t Quyét dmh
thi hanh./.

o oG . HIEU TRUGNG
- Vu TCCB-B6 GD&DT; A
- Nhu Diéu 3: (K, ghi rG tén va dong dau)

- Luu: VT, TCCB, CTSV.

Ban hanh lén: 01 12/14
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Quy trinh Thanh tra ndi b BMO5.QT.CTSV.01

TRUGNG DAI HOC DPONG THAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG CONG TAC SINH VIEN Péc lap - Tir do - Hanh phic
Sé: ... /BC-CTSV Déng Thip, ngdy ..... thing ..... ndm ...
BAO CAO
Ve viéc t6 chirc Tuan sinh hoat c¢ong dan - HSSV diu khéa, dau nim hoc .........
Thuc hién Quyét dinh s ... /Qb-DHDT ngay .../.../ ... cia Hiéu trudng
Trudmg Pai hoc Pdng Thap vé viéc vé& viéc thanh lap Ban td chirc Tuln sinh hoat cong
dan - HSSV dau khéa, dédu nim hoc ......... Phong Céng ac smh vién bao cdo t6 chirc
Tuén sinh hoat céng dan - HSSV diu khéa, dau nam hoc ......... :

I. NHUNG THUAN LOQI VA KHO KHAN
1. Thuin lgi

............................................................................

ITI. PANH GIA CHUNG

1. Uu diém

2. Han ché va giai phdp khic phuc
IV. KIEN NGHI, PE XUAT

Trén day 13 B4o céo t6 chitc Tudn sinh hoat céng din - HSSV diu khoa, ddu nim
hoc .......... /.

TRUOGNG PON VI
Noi nhin: (ky, ghi rd ho va 1én)
- Linh dao Trudng (& bio cdo);
—Céc Khoa;

- Luu: VT,......

Ban hénh lan: 01 13/14



Quy trinh Tiép Tén sinh vién

DANH MUC HO SO
(Kém theo bién ban ban giao ho so lwu trir ngay ..../....[....)
sTT | Th1 gian ban Tén tai liu Hinh thire| - g ng | Ghi chi
hanh vin ban
Nguwoi ban giao hé so Ngudi nhin hd so
(KY, ghi ré ho tén) (KY, ghi rd ho tén)

Ban hanh lan: 01 14/14






