TRUONG BAI HOC PONG THAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG THANH TRA - PHAP CHE Poc 1ap - Tuw do - Hanh phiic
Sé: 100/KH-TTrPC BPong Thdp, ngay 12 thang 10 ndm 2023

KE HOACH
Thuyc hién nhiém vy nim hoc 2023-2024

Can cir Ké hoach s6 4422/KH-DHDT ngay 22/9/2023 vé viée to chie Hoi nghi vién
chirc, nguoi lao ddng nam hoc 2023 - 2024;

Can ct vao Bién ban Hoi nghi vién chie, nguoi lao dong nam hoe 2023 — 2024 cua
Phong Thanh tra — Phap ché;

Phong Thanh tra — Phap ché xay dung ké hoach thuc hién nhiém vu nam hoc
2023 - 2024 vdi cac ndi dung sau:

1. CHUC NANG, NHIEM VU
1.1. Chirc nang
a) Cong tac Thanh tra

Tham muu va giup Hiéu trudng thuc hién cong tac thanh tra, kiém tra nham ting
cudng hi¢u qua quan ly, ning cao chat lugng gido duc, bao dam viéc thi hanh phap
ludt va thuc hién nhiém vu cua Truong, bao vé loi ich cua Nha nudc, quyén, loi ich
hop phap cua to chire, ¢4 nhan trong hoat dong dao tao.

b) Cong tac Phap ché

Tham muu va giap Hiéu truong vé nhimg van dé phap ly lién quan dén cac hoat
o o
dong cua Truong. dam bao cho Truong hoat dong tudn theo phap luét va thuc hién
nguyén tac phap che; gitp Hiéu truomg to chic thuc hién cong tac xay dung cac van
ban quy pham ndi b trong pham vi quyén han, trach nhiém cua Hi¢u truong: tham
dinh, 1a soat, kiém tra van ban, hé thong hoa van ban quy pham ndi bo; tham gia pho
bién. gido duc phap luat, kiem tra viéc thyc hién phap ludt trong Trudng.

1.2. Nhiém vu

a) Cong tac thanh tra

T6 chuc xay dung va trinh Hiéu truong ban hanh cac van ban quan ly vé cong tac
thanh tra; tiép cong dan; giai quyet khi€u nai, giai quyét to cdo; phong, chong tham
nhing;

Chu tri t6 chac cac hoat dong thanh tra theo su chi dao cua Hi¢u truong, trong
pham vi trach nhi¢ém quan ly cia Hi¢u truong: viée thue hién chinh sach, phap luat,
nhiém vu duoc giao doi vdi cac don vi, ca nhan thuge quyen quan ly cua Hicu truong
va cac vu viée khac khi Hiéu truong giao;

Kiém tra, giam sat viéc thuc hién ké hoach, nhiém vu cua Truong; cac két luan,
chi dao cta Hiéu truong; viée chap hanh cc quy che, quy dinh cia Truong trong vién
chire, nhin vién va nguoi hoc:
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Thye hién nhiém vu tiép cong dan, giai quyet khieu nai, giai quyét to cdo theo
quy dinh ctia phap luat vé khieu nai, to cdo va tiep cong dén;

Thuc hién nhiém vu phong. chong tham nhing theo quy dinh cua phap luit vé
phong, chong tham nhiing;

Phébi hop véi co quan, to chie, don vi lién quan vé cong tac thanh tra;

Thue hién ché do bao céo ve cong tac thanh tra, cong tao tiép céng dan, cong tac
phong chéng tham nhiing theo yéu cau cua Hiéu trudng va cap trén theo quy dinh.

b) Cong tac phap ché
Chuan bi v kién déng g6p cho du thao vin ban quy pham phap luat do cac co

quan, don vi gui lay y kién; kién nghi véi cac co quan ¢6 tham quyén trong viée sua
d6i, bo sung hodc ban hanh vin ban quy pham phap luat;

Cho y kién vé mat phap ly déi véi cac vin ban do cac don vi chire nang soan thao
trude khi trinh Hiéu truong;

Chu tri, phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan to chire tuyén tmyén. pho bién. £1a0
duc phap luat cua Nha nudc: ndi quy, quy che. quy dinh cua Trudng cho vién chie,
nhan vién va ngudi hoc: kiém tra, giam sat viéc thuc hién cong tac tuyén truyén, g140
duc nang cao y thitc phap ludt trong pham vi toan Trudng;

Theo ddi, don doc, kiém tra viéc thuc hién cac van ban quy pham phap luat cua
Nha nudc. van ban quan ly. chi dao. diéu hanh ciia Hiéu truong;

Cho ¥ kién vé mat phap 1y déi voi vide xir Iy céc vi pham trong Truong: tham gia

xir 1y, dé xuat, kién nghi céc bién phap phong ngtra, khac phuc hau qua cac hanh vi vi
pham phap luét, quy dinh, quy ché theo su phén cong cua Hiéu trudng;

D¢ xuat Hiéu truong nhiing van dé phéap 1y, bao vé quyen va loi ich hop phap cua
Truong, cia vién chirc, nhan vién va nguot hoc:

Thuc hién ché do bao cao cong tac phap ché theo yéu cau cua Hidu truong va cap
trén theo quy dinh.

2. NQI DUNG THUC HIEN

2.1. Xay dung Ké hoach thanh tra, Ké hoach cong tac phap ché va td chire
trién khai thue hién K& hoach

- Tham muu xay dung Ké hoach thanh tra, kiém tra va Ké hoach cong tac phap
ché nam hoc 2022 — 2023 cua Nha truong theo hudng dan cua Bé Gido duc va Dao tao
trinh Hi€u truong phé duyét.

- Giup Hiéu trudng trién khai thuc hién cac noi dung ctia Ké hoach thanh tra.
kiém tra va Ké hoach cong tac phap ché da duoc phé duyét.

- Béo céo két qua trién khai thuc hién ké hoach. tong két nam hoc theo huong
dan ciia B Giao duc va Dao tao.

2.2. Thyc hién cac edng tdc thanh tra, kiém tra thuong xuyén theo chi dao
cua Hi¢u truéng
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- Kiém tra thuong xuyén né nép day hoc cac hinh thic chinh quy: vua lam vua
hoc tai Truong va cac co so lién két.
- Kiém tra viée to chure trién khai thuc hién hinh thie dao tao tu xa.

- Kiém tra tien do thue hién cong tac chuyén doi so va ung dung cong nghé théng
tin trong cac linh vue hoat dong cua Nha truong.

- Kiém tra viéc thuc hién cac két luan cua Hiéu truong doi vai cac ca nhan, don
vi trong Truong.

- Kiém tra tinh chinh xac vé thong tin cua sinh vién, hoc vién trén van bang,
ching chi tride khi trinh ky.

2.3. Thanh tra, kiém tra cdc ky thi

- Kiém tra cac ky thi Danh gia nang lyc Ngoai ngir va Ching chi Ung dung Céng
ngh¢ thong tin.

- Thanh tra/kiém tra thi két thuc hoe phan cac 16p chinh quy; vira lam vira hoce tai
Truong va tail co so lién ket.

- Thanh tra/kiém tra cong tic tuyén sinh trinh d¢ dai hoc, trinh d§ cao dang
nganh Giao duc Mam non. tuyén sinh sau dai hoc.

2.4. Tiép cong din, giai quyet khiéu nai, to cao

- Giap Hiéu truong t6 chiic thye hién tiép cong déan dinh ky hang thang,

- T6 chirc tiép cong dén theo quy dinh.

- Tham muu, gitp Hiéu truéng xa ly don thu, giai quyct khicu nai, to cao theo
dung quy dinh.

2.5, Kiém tra, giam sat ¢ong tac phong, chong tham nhiing trong Trudng

- Tham gia gidm sat viéc mua sam trang thict bi trong Truong, cac phién hop dau
thau cac dich vu trong Truong.

- Tham gia giam sat cac hoi dong xét. tuyén dung vién chac trong Truong,

2.6. Cong tac ra soat van ban

Tiép tuc thuc hién cong tac ra soat hé thong van ban quan ly ndi b da ban hanh
dé kién nghi cap nhat, sua doi, bo sung kip thoi cho phu hop voi quy dinh hién hanh va
tinh hinh thuc té coa Nha truong.

2.7. Cong tiac Gop y du thio vin ban

- Tiép tuc tham muu Hiéu truong gop y cac du thao van ban quy pham phap luét
do cac co quan, don vi gui lay y kien.

- Cho v kién vé mat phéap ly trong xdy dung ndi quy. quy che, quy dinh tu cac
don vi trong Truong tham muu soan thao.
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2.8 Cong tac tuyén truyén, pho bién phap luat trong Trudng

- Tiép tuc thuc hién tuyén truyén pho bién, giao duc phap ludt trong truomg theo
Ké hoach tuyén truyén pho bién, giao dyc phap luat nam 2023,

- Tham muu xay dung K¢ hoach tuyén truyén phéd bién, g1ao duc phap luat nam
2024 cua Nha truong theo Ké hoach cua Bo Giao duc va Pao tao trinh Hiéu truong

phé duyét.

2.9, Cong tdc khac

- Thye hién cac bao cao dinh ky, dot xuat vé cong tac thanh tra. cong tac phap
ché va phong chong tham nhiing theo yéu cau cia B6 Gido duc va Pao tao.

- Tham gia day du cac l6p boi dudng, tap huan nghiép vu vé con g tac thanh tra,
cong tac phap ché do Bo Giao duc va Dao tao to chirc. triéu tap.

1. TO CHUC THY'C HIEN

e - Thei gian thuc e
STT Ni dung thye hién I%ién . Ghi cha
Xay dung Ké hoach thanh tra, [\’é hoach
1 cong tac phap che va to chic trién khai | 10-11/2023
thuc hién Ké hoach
Thue hién cac cong tic thanh tra, kiém tra
2 | thuong xuyén theo chi dao cua Hiéu Thuong xuyén
truong
Theo ké hoach to
3 | Thanh tra, kiém tra céc ky thi chnfo t}u. b
don  vi  trong
Truong
{{jéll truong
—_— o okl nai 14 oan | PN kyo Kkhi ¢6 | tiep cong dan
4 [€p cong dan, giai quyeét khiéu nai, t6 cao | " ’ : ,
peong gl iyl ' don thu dinh  ky 02
ngay/thang
Kiém tra, giam sat cong tac phong, chong ;
5 N s Theo ke hoach
tham nhting trong Truong
6 | Cong tac ra soat van ban Thuong xuyén
Cong tac gop v va tham dinh du thao cac . .
7 Ong 1ac gop y a SNk Thuong xuyén
véan ban
Cong tac tuyén truyeén, phd bien phap luat :
8 i g tac y . yen- PRAP AL e ké hoach
trong Nha truong




{ STT Ngi dung thyc hién

Thoi gian thue

Ghicha |

| hién
Thue hién céc béo cdo dinh ky, dot xudt o
A A : 5 : ; % | Theo yéu cau cia
ve cong tac thanh tra, cong tac phap ché | _ 7 "
|9 i g . . ~. A | BO Gido duc va
va phong chéng tham nhiing theo yeu cau | .
! 5 s s Dao tao
| - cua Bo Giao duc va Dao tao
Tham gia day du cac lop bdi duomg, tap | .. . .
| huan n&rhié yvu vé C(")npi tac thang tlzap Khi ¢6 tngu tap
ghiep vi & *|cua Bd Gido duc

1 tao t6 chire, triéu tap

cong tac phap ché do BS Gido duc va Dio

va Pao tao

B

Trén day Ia ké hoach thuc hién nhiém vu cua Phon

nam hoc 2023 - 2024./.

Noi nhin:

- Lanh dao truéong:

- Cac don vi trong Truong;
- Luu: VT. TTrPC (Tha).

g Thanh tra — Phap ché
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