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BO GIAO DUC VA DAO TAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC DONG THAP Poc lap - Ty do - Hanh phiic
$6:£25¢ /QD-PHDT Déng Thdp, ngay 22 thang 11 ndm 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché T6 chirc va hoat dong ciia Phong Dao tao

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC PONG THAP

Cén cir Quyét dinh 56 08/2003/0P-TTg ngay 10 thdng 01 ndm 2003 cua
Thii twéng Chinh phii vé viéc thanh ldp Truong Pai hoc Su pham Dong Thip
nay la Truong Pai hoc Pong Thap,

Cén cit Nghi quyét sé 05/NQ-HDT ngay 28 thdng 7 ndam 2020 cua
Héi dong trwang Truong Dai hoc Dong Thdp vé viéc ban hanh Quy ché Té chirc
va hoat déng cia Truong Pai hoc Pong Thdp;

Cén cir Nghi quyét sé 45/NQ-HDT ngay 20 thing 10 nam 2021 cua
Héi dong truong Tru’ong Dai hoc Dong Thdp vé viéc sika doi, bé sung mét sé diéu
ciia Quy ché To chic va hoat dong cua Truong Dai hoc Pong Thap ban hanh
kém theo Nghi quyét s6 05/NQ-HPT ngay 28 thdng 7 ndm 2020 ciia Hoi dong truong;

Can cik Thong tw lién tich s6 07/2009/TTLT-BGDPT-BNV ngay 15 thing 4
nam 2009 cua Bé Gido duc va Dao tao - Bo Noi vu vé viée huéng dén thue hién
quyén tw chu, tw chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu 16 chire bé may, bién ché
doi véi don vi sw nghiép cong lc?p gido duc va dao tqo;

Cén cit Nghi quyét sé 1I/NQ-HDT ngay 05 thang 11 nam 2020 cua
Hoéi dong truong Truong Pai hoc Péng Thdp vé viée co cdu té chike bo mdy cde
don vi thudc va truc thuoc Truong Pai hoc Dong Thap,

Cén cit Nghi quyét sé6 39/NO-HDT ngay 18 thdng 8 ndm 2021 ciia
Héi dong truomg Truong Pai hoc Pong Thdp vé viéc ban hanh Quy dinh vé
tuyén dung, sur dung, quan ly vién chuc va nhdn vién trong Truong Dai hoc
Dong Thap,

Cdn cit Quyét dinh s6 2650/OD-DHDT ngay 3] thang 12 nam 2020 cua
Hiéu truong Truong Pai hoc Pong Thap vé viéc ban hanh Quy dinh chitc nang,
nhiém vu cua cdc don vi thugc va truc thugc Truong Dai hoc Déng Thap;

Cdn civ Quyét dinh sé 1 863/0D-DHDT ngay 06 thang 10 nam 2021 cua
Hiéu truéng Truong Dai hoc Pong Thdp vé viée siva doi, bo sung mét sé diéu
cua Quy dinh chitc ndng, nhiém vu cua cdc don vi thugc va truc thuc
Truong Pai hoc Pong Thap dwoe ban hanh theo Quyét dinh s6 2650/0D-DHDT
ngay 31 thang 12 nam 2020;

Céan cie Thong bdo s6 911/TB-DHDT ngay 12 thang 8 nim 2021 ciia
Tdp thé lanh dao Truong vé viéc két lugn cuia Tdp thé ldnh dao Truong tai phién hop
ngay 11 thang 8 nam 2021;
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. XetTotrinh 6 1 32/TTr-PDT ngay 11 thang 11 nam 2021 cia Phong Dao tao

vé viéc ban hanh Quy ché To chire va hoat dong ciia Phong Dao tao;

Theo dé nghi ciia Trudng phong Té chikc cén bé.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Té chirc va hoat dong
ctua Phong Dao tao.

Diéu 2. Truéng phong DPao tao pho1 hop v6i Truong phong Thanh tra -
Phap ché t& chic phd bién, huéng din va kiém tra, gidm st viéc thuc hién
Quyét dinh nay theo dung quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Truéng phong T chirc can bd, Truéng phong Phong Pio tao, Trudng cic
don yi, cac tp thé va cac ca nhan c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh
Quyeét dinh nay./ cly

Noi nhgn: QJJIEU TRUONG
- Nhu Diéu 3; Y

- Vu TCCB-B6 GD&DPT; 4
- Luu: VT, TCCB, (02) D (04).

IZTJO'ng Thanh Tan
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QUY CHE
To6 chirc va hoat dong ctia Phong Pao tao

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s34 QD-DHDT ngen® —thdng 11 nim 2021
cua Hiéu truéng Truong Dai hoc Dong Thdp)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va dbi tuwong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé td chirc va hoat dong ctia Phong Dao tao (sau day
goi tat 12 Phong), bao gom: Nhiing quy dinh chung; co cau t6 chitc va nhan su;
cac hoat dong ctia Phong; nguyén téc, ché do lam viéc va quan hé cdng tac; to chirc
thuc hién.

2. Quy ché nay dugc ap dung dbi véi Phong va cac td churc, don Vi, ca nhan
¢6 lién quan trong t6 chuc va hoat ddng ctia Phong theo quy dinh.

Diéu 2. Thong tin chuhg va vi tri phap ly
1. Théng tin chung:

a) Tén goi:

Tén tiéng Viét: Phong Pao tao;

Tén tiéng Anh: Office of Academic Affairs.

b) Dia chi: Nha B1, Trudng Dai hoc Ddng Thap (sb 783 Pham Hitu Lau,
Phuong 6, thanh pho Cao Lénh, tinh Bong Thép);

¢) Dién thoai: (0277) 3881619 va (0277) 3882155;

d) Email: daotao@dthu.edu.vn;

d) Website: http://aao.dthu.edu.vn/Default.aspx.

2. Vitri phap ly

Phong Dao tao la don vi thudc Truong bai hoc Pdng Thap (sau day goi tit
la Truong), t6 chire va quéan ly mang cdng tac vé dao tao dai hoc, cao dang Giao duc
Mam non hé chinh quy.

Diéu 3. Chirc niing va nhiém vu

1. Chtrc nang

Tham muu va gitip viéc cho Hiéu trudng trong viéc quan ly, t6 chire thuc hién
hoat dong dao tao trinh d6 dai hoc, cao dang Gido duc Mam non hé chinh quy va
phat trién k§ ndng nghé nghiép cho sinh vién.



2. Nhiém vu:

-a) M¢ nganh, xdy dung va phat trién chuong trinh dao tao trinh dé dai hoc,
cao dang hé chinh quy: hoach dinh chién lugce dao tao trinh dd dao tao dai hoc,
cao dang Gido duc Mam non hé chinh quy; dinh hudng co ciu, phat trién cdc
linh vuce, nganh dao tao va cdc chuong trinh dao tao; huéng dan, hé tro cac khoa
vé tha tuc mé nganh, chuyén nganh méi; quén ly chuong trinh dao tao; td chirc
xdy dung va phat trién chuong trinh déo tao;

b) Td chire, quan 1y hoat dong day hoc trinh d§ dai hoc, cao dang Giao duc
Man non hé chinh quy: x4y dung ké hoach va t6 chiic dio tao; dé xuét, x4y dung
phuong thirc dao tao; xay dung va trién khai quy ché, quy dinh, van ban lién quan
dén hoat dong dao tao; tham gia quan ly qué trinh hoc tap va tt nghiép cia sinh vién;

¢) Quan ly, cép phét vin bang, chimg chi Gido duc qubc phdng - An ninh;
cAp sao vin bang, chimg chi theo quy dinh;

d) T4 chiic, quan 1y hoat d6ng bién soan, xuét ban gido trinh, bai giang, tai liéu
phuc vu dao tao;

d) Phat trién k¥ niing nghé nghiép cho sinh vién; quan ly hoat dong kién tap
va thuc tép cho sinh vién; t6 chirc tdp huan nang cao nang luc chuyén mon cho
giadng vién;

¢) Chu tri phdi hop véi cac don vi lién quan t6 chiic ngay hdi hudng nghiép
va viéc lam cho sinh vién chinh quy;

. g) Chu tri phdi hop voi céac don vi lién quan t6 chirc cac hoat dong tu van
tuyén sinh dai hoc, cao dang chinh quy.

Chuwong II
CO CAU TO CHUC VA NHAN SU

Piéu 4. Co ciu tb chirc

1. Truéng phong.

2. Pho Trudng phong.

3. Chuyén vién.

Diéu 5. Truéng phong

1. Trudng phong do Hi¢u trudng bd nhiém, chiu trach nhiém truée Hidu trudng
va trude phap ludt vé moi hoat dong ctia Phong.

2. Nhiém vu va quyen han:

a) Chi dao chung, chiu trach nhiém trudc lanh dao Truong vé moi hoat dong
cua Phong;

b) T chirc xay dung, phat trién chuong trinh dao tao, tham gia kiém dinh
chuong trinh dao tao;
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- ©) T6 chirc xay dung muc tiéu chit luong cia Phong;
d) T chirc xay dung d& 4n mé& cac nganh dao tao méi;
d) Quan ly van bang, chimg chi;

e) Quan ly nhan su, hanh chinh ctia Phong;

8) T chirc xay dung cac quy ché cua Phong, quy dinh vé dao tao trinh do
cao dang Gido duc Mam non va trinh d6 dai hoc hé chinh quy;

h) T4 chirc x4y dung, nghiém thu, thdm dinh gido trinh, bai giang, tai liéu
phuc vu dao tao;

1) Quan ly cong tdc moi gidng ngoai Truong;
k) Thuc hién cong tac, nhiém vu dot xuét theo chi dao cia lanh dao Truong.
Piéu 6. Phé Truéng phong

1. Phé Trudng phong 1a nguoi gitp viée cho Trudng phong do Hiéu trudng
b6 nhiém, chiu trach nhiém truéc Hiéu truéng, truéc Trudng phong va trudce
phap luét vé cac cong viée dugc giao.

2. Trong co ciu nhén su, Phong c6 02 Pho Trudng phong. Nhiém vu va
quyén han cta cic Pho Trudng phong gén vdi vi tri theo phan quyén phu trach
cua Trudng phong.

3. Nhiém vu va quyén han cta Pho Truéng phong phu trach mang céng tac
quan ly, diéu hanh hoat dong day hoc:

a) Piéu hanh hoat dong day hoc hé chinh quy;

b) Piéu hanh nhom vén hanh phén mém quéan ly dao tao va cac cong viéc
lién quan dén phdn mém quén ly dao tao;

¢) X4y dung céc quy ché, quy dinh, quy trinh dao tao; x4y dung bién ché
nam hoc hé chinh quy;

d) Phu tréch tb chue xét tét nghiép hé chinh quy, tham gia phat bang tdt nghiép;
d) Quén ly phén cong giang day hé chinh quy;
e) Quén ly cong tac téng hop khéi lugng hoat dong giang day hé chinh quy;

g) Xay dung bao cao tong hop v& diéu hanh hoat dong day hoc va cong tac
quan ly dao tao; phu trach cdng tac ISO cua don vi;

h) Thu ky Pé 4n Ngoai ngit Qubc gia;
1) Chiu trach nhiém truéc Tru’éng phong vé linh vuc cong tac duoc phan cdng;
k) Thuc hién cong tac, nhiém vu dot xuét theo chi dao cta lanh dao Truong.

4. Nhiém vu va quyen han ctia Phé Truéng phong phu trach mang cong tac
quan ly hoat dong phat trién k¥ ning nghé nghiép, dao tao truc tuyén va doi ngoai:

a) Phu trach truc tiép, tham muu cOng tac to chirc, quan ly hoat dong kién tap

su pham, thue tip t6t nghiép, hoat dong thuc té, thuc dia, ngoai khoa va bdo cdo
chuyén dé;
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b) Xay dung cdc quy ché, quy dinh, quy trinh kién tap su pham, thuc tap
t6t nghiép, thuc té, thuc dia, ngoai khéa va ddo tao truc tuyén;

¢) Phu trach truc tiép, tham muu cong tac td chuc, quan ly hoat dong cac
Hoi thi nghiép vu cho sinh vién;

d) Phu trach truc tiép hoat déng dao tao truc tuyén;

d) Phéi hop véi céc don vi trong va ngoai Trudng thuc hién céc hoat dong
kién tép su pham, thuc tép tdt nghiép, thuc té, thuc dia, ngoai khoa;

¢) Piéu hanh nhém kién tap su pham, thuc tap tbt nghiép;

g) Phu trach truc tiép cong tac hudng nghiép, viéc lam, tu vAn tuyén sinh;

h) Chiu tréch nhiém truéc Trudng phong vé linh vuc cong téc duge phan cong;

i) Thuc hién c6ng tac, nhiém vu dot xuét theo chi dao cta 13nh dao T ruong.

Diéu 7. Chuyén vién

1. Chuyén vién lam viéc tai Phong la céc vién chtc hudng luong theo
chiic danh nghé nghiép tai vi trf viéc lam trong chi tiéu bién ché; thuc hién codng viéc
tai Phong do Trudng phong phén cdng; chiu trach nhiém truéc Trudng phong,
trudc Hiéu trudng va trudc phép ludt ve cac cong viéc dugc giao.

2. Nhiém vu va quyen han:

a) Thuc hién céc nhiém vu cla vién chuc theo quy dinh cia phap luét;
b) Thuc hién cic quy ché, quy dinh va ndi quy cia Trudng;

c¢) Thuc hién nhiém vu theo su phan cong cia Trudng phong;

d) Tham gia gg’)p y kién vao Vjéc xay dung chién luoc, ké hoach hanh dong,
cac quy dinh, quy ché cé lién quan dén linh vuye dao tao ciia Trudng va ciia Phong;

d) Tham gia danh gia két qua hoat ddng ctia Trudng va cia Phong theo
quy dinh cta phap luét va-quy dinh ctia Truong;

e) Thuc hién cac nhiém vu d6t xuat khac theo sy chi dao cta lanh dao Truong
va su phan cong cia Trudng phong.

Chuong 111
CAC HOAT PONG CUA PHONG

Piéu 8. M& nganh, xay dung va pl}ét trién chuong trinh dao tao trinh dg
dai hoc, trinh dg cao dang Giao duc Mam non
1. Nghién ctru va d& xuit phuong hudng phéat trién muc tiéu dio tao, co ciu

nganh nghé, _quy md va phuong thirc dao tao trinh d6 dai hoc, trinh d6 cao déng
Gi4o duc Mam non hé chinh quy cia Trudng.

2. Phéi hop cac don vi xay dung Pé 4n md ma nganh dao tao phu hop nhu cAu
4 hdi va sy phat trién ctia Truong khi dam béo céc diéu kién theo quy dinh.
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3. Phdi hop véi cac don vi xay dung, didu chinh, phét trién chuong trinh
déo tao trinh d6 dai hoc, trinh do cao dang Gido duc Mam non hé chinh quy.

Piéu 9. T chire, quan ly hoat dong day hoc trinh d¢ dai hoc, trinh d9
cao dang Gido duc Mim non hé chinh quy

1. Xay dung bién ché nam hoc.

2. Xay dung ké hoach dao tao dai hoc, cao déng héng nim; phdi hop véi
cac don vi ddo tao 1ap thoi khéa biéu giang day, td chuc viée dang ky hoc phan
ctia sinh vién hé chinh quy; didu hanh hoat déng dao tao trinh do dai hoc, trinh do
cao dang Gido duc Mam non hé chinh quy.

3. T6 chirc xem xét va cong nhén gia tri chuyén d6i két qua hoc tap va
cac khéi luong kién thirc duoc mién trir cho sinh vién.

4. Tham muu, tu van vé quy dinh va quy trinh céng tac hoc vy, k§ néng
¢6 lién quan dén dao tao trinh d6 dai hoc, trinh d6 cao déng Gido duc Mam non
h¢ chinh quy.

5. Tong hop, thAm dinh khéi lwong giang day chinh quy hang nim va
thong ké hoat déng giang day cua giang vién.

Pi¢u 10. Quan Iy, cAp phat vin bing, chitng chi Giao duc qudc phong -
An ninh va cac ching chi khac

1. T6 chice xét va cong nhan tt nghiép, cap phat gidy ching nhan dt nghiép,
t6 chiic in va cAp phét van bang, chimng chi.

2. Kiém tra, x4c minh vin bang tbt nghiép.

3. Cép ban sao bang tt nghiép, chimg chi cho sinh vién, hoc vién.

4. In, cép chung chi trong hoat dong bdi dudng.

5. Céc chimg chi, chiing nhén khac theo sy phin céng ctia Hiéu trudng.

Diéu 11. TS chire va quédn ly hoat dng bién soan, xuit ban giao trinh,
bai gidng, tai liéu phuc vu dao tao

1. T6 chirc nghiém thu va quan ly xut ban gido trinh, bai gidng.

2. T6 chirc thim dinh tai liéu phuc vu d4o tao.

3. Téng hop, béo céo hoat dong bién soan gido trinh, bai giang.

Diéu 12. Phat trién k§ ning nghé nghiép, quan 1y hoat dong kién tap
va thuc tap caa sinh vién

1. T chirc va quan ly hoat déng kién tap su pham va hoat dong thuc tap.

2. T4 chirc cac hoi nghi, hdi thao, hoi thi cip Trudng cé lién quan dén dao tao
dai hoc, cao ding Gido duc Mim non hé chinh quy, phat trién k¥ nang cho
sinh vién.

3. T chirc xay dung mang ludi céc trudng phd théng, mam non hd tro
hoat déng phat trién k¥ nang su pham.
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4. T chire xay dung mang ludi céc co quan, doanh nghiép hd trg hoat dong
thuc tép, phat trién k§ ndng nghé nghiép cho sinh vién ngoai su pham.

5. TO chure cac bdo cdo chuyén d€ nham phat trién k§ nang nghé nghiép
cho sinh vién.

Chuwong IV
NGUYEN TAC, CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Picu 13. Nguyén tic va ché dd lam viée

1. Truéng phong la ngudi 1anh dao truc tiép. Phé Trudng phong cé trach
nhiém thuong xuyén bao cdo Trudng phong nhiing cong viéc dugc phan cong
phu trach.

2. Truéng phong c6 trach nhiém t6 chie hop dinh ky hogic dot xuét dé phd bién
ke hoach, ban bac cac cdng viéc lién quan dén nhiém vu va nhiing van dé khac
cua Phong.

3. Vién chic phai chap hanh su quéan ly, phan cong cong tc cia lanh dao Phong.
4. Phong Pao tao lam viéc theo nguyén tac tép trung dan chi.
Piéu 14. Cac mbi quan hé cong tic

1. M&i quan hé gifta 1anh dao Trudng véi Phong Pao tao 1a mbi quan hé
gifta 1anh dao, quan ly va chiu sy lanh dao, quan ly truc tiép. Phong cé trach nhiém
thuc hién cac quyét dinh, chi dao ciia Hi¢u trudng.

2. Mbi quan hé gitta Phong Pao tao véi cac phong, ban, khoa va cic
don vi khéc trong Truong la moi quan hé phoi hop cong tac, thuc hién nhiém vu
do Hiéu trudng giao.

Chuwong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 15. Trach nhiém thye hién

1. Trudng phong, Phé Trudng phong va cac chuyén vién cia Phong Dao tao
cd trach nhiém t6 chirc, thuc hién Quy ché nay.

2. Céc don vi va ¢4 nhan ngoai Phong c6 trach nhiém phdi hop véi Phong
trong viéc to chie, thuc hién Quy ché nay.

Pidu 16. Xir Iy vi pham

C4 nhan thudc Phong quan 1y, néu vi pham trong viéc thuc hién Quy ché nay,
cic quy dinh khéc ctia phap ludt, Quy ché To chirc va hoat dong cua Truong,
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tay theo mic dé va hanh vi vi pham, Phong s€ xem xé&t hodc dé nghi cép cod
tham quyén xem xét xur ly theo quy dinh.

Diéu 17. Hiéu e thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh theo Quyét dinh ban hanh ctia Hiéu truéng
Truong Pai hoc Bong Thap.

2. Trong qua trinh t6 chirc thuc hién Quy ché t6 chic va hoat dong cua
Phong Pao tao, néu can stra ddi, bd sung cho phu hop véi thue té hoat dong cia
Trudng, céc don vi c6 thé dé xuat y kién théng qua Phong Pao tao.

3. Hiéu trudng co th,élm quyén quyét dinh stra doi, bd sung Quy ché nay
trén co s& xem xét cac deé xuat chinh dang cia céc don vi thong qua Phong Dao tao./.



