BO GIAO DUC VA BAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC PONG THAP Djc 1ap - Tu do - Hanh phiic
sé: 2337QD-DHDT Déng Thap, ngay 28thang  4ndm 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé cong tic phap ché ciia Truwong Pai hoc Pong Thap

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC PONG THAP

Can cir Quyét dinh sé 08/2003/0D-TTg ngay 10 thang 01 ndm 2003 cia Thii
twéng Chinh phii vé viéc thanh Idp Truong Pai hoc Sw pham Déong Thdp, nay la
Trwong Pai hoc Pong Thdp;

Can cit Nghi quyét s6 156/NO-HPT ngay 29 thang 3 ndm 2024 ciia Héi dong
trwong Truong Pai hoc Pong Thdp ban hanh Quy ché Té chire va hoat ddng ciia
Trieong Pai hoc Pong Thap;

Can cir Nghi dinh s6 55/2011/ND-CP ngay 04 thang 7 nim 2011 ciia Chinh phii
quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va t6 chire bé mdy ciia t6 chirc phdp ché;

Can cir Nghi dinh sé 56/2024/NP-CP ngay 18 thing 5 nam 2024 cia Chinh
phii siva d6i, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh sé 55/2011/ND-CP ngay 04 thang
7 ndm 2011 ciia Chinh phii quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va t6 chirc bé
mdy ciia té chitc phdp ché;

Can cit Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 ciia Chinh
phii vé céng tac van thu;

Can cir Cong van so 3878/BGDPT-PC ngay 24 thing 7 nam 2014 ciia Bé Gido
duc va Pao tao vé viéc hwomg dan t6 chirc lam cong téc phdp ché trong cdc co sé
gidao duc dai hoc;

Theo dé nghi ciia Trong phong Thanh tra - Phdp ché.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé cong tac phap ché cua
Truong Pai hoc Pong Thap.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé cho Quyét dinh
s6 1065/QD-DHPT ngay 22 thang 12 nim 2017 caa Hiéu truong Trudng Pai hoc
Podng Thap ban hanh Quy dinh vé ra soat hé thdng hoa van ban quan Iy ndi bo cia
Truong Pai hoc Dong Thap.

Ky s6 tai DThU, xdc thuc chit ky tai https://do.dthu.edu.vn/xac-nhan-ky-so
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Piéu 3. Trudéng Phong Thanh tra - Phap ché, Trudng cac don vi thudc, truc
thudc Truong Pai hoc Pong Thap, cac to chirc, ca nhan co lién quan chiu trach

nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. %/

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- Lanh dao Truong;

- Bang D-Office Truong;
- Luu: VT, TTrPC.
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vé cong tac phap ché ciia Tru’O’ng Dai hoc Dong Thap

Hleu truong Truong Dai hoc Bong Thap)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Vin ban nay quy dinh vé cong tac phap ché cua Trudng Pai hoc Pong Thap
(sau day goi chung 13 Quy dinh) bao gom: bd phan phap ché; xay dung, ban hanh vin
ban quan 1y ndi bd (sau day viét tit la VBQLNB); ra soét, hé thong hoa VBQLNB; tur
van phap ly, pho bién gido duc phap luat va theo ddi tinh hinh thi hanh phap luat.

2. VBQLNB theo Quy dinh nay bao gdm cac vin ban do Hiéu truéng Trudong
Pai hoc Pong Thap (sau day viét tit 1a Truong DPHPT) va Trudng cac don vi truc
thudc Truong PHPT ban hanh c6 day du cac yéu tb sau:

a) Pugc ban hanh duéi hinh thirc vin ban ¢ tén loai: Quyét dinh (quy dinh
tryc tiép hodc gian tiép), Quy ché, Quy dinh, Quy trinh, Noi quy;

b) Co tinh bat budc chung, c6 hiu luc 4p dung nhiéu 1an véi mot linh vuc hodc
nhiéu linh vuc thudc pham vi quan ly cua Truong BPHDT, cac don vi truc thudc
Truong DHDT.

3. Quy dinh nay 4p dung dbi v6i cac don vi va ca nhan c6 lién quan dén cong
tac phap ché ctia Truong PHDT.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong quy dinh nay, céc tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Cong tac phdp ché 1a cong tac bao dam viéc tun thu va thyc hién day du cac
chinh sach, quy dinh ctia phép luit, cua Trudng DPHDT trong to chic va hoat dong,
gop phan ning cao hiéu qua va hiéu luc quan 1y ¢ Truong PHDT.

2. Thdm dinh du thdo VBQLNB 13 hoat dong xem xét, danh gia vé ndi dung
phap Iy ctia du thao VBQLNB trudc khi ban hanh nham dam bao tinh hop phép, tinh
thong nhat va dong bo cia VBQLNB véi cic quy dinh ctia phap luat va hé thdng
VBQLNB cua Truong BPHDT.
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3. Ra soat VBQLNB 1a viéc xem xét, dbi chiéu, danh gia cac quy dinh cua
VBQLNB dugc ra soat nham phat hién, xir 1y hodc kién nghi xur 1y cac quy dinh tréi
phap luat, mau thuan, chéng chéo, hét hiéu luc hodc khong con phu hop.

4, He théng hoa VBQLNB 1a viéc tap hop, sép Xép cac van ban da duoc ra soat
thanh mot hé thong theo nhitng tiéu chi nhat dinh.

5. Phé bién, gido duc phdp ludt 12 viéc truyén dat thdng tin, ndi dung phép luat
dén cac don vi, c4 nhan bang mot hodc nhiéu hinh thirc, nhdm nang cao hiéu biét, ¥

thirc phap lut cho cac don vi, ca nhan, gop phan nang cao hiéu qua va hiéu lyc quan
Iy & Truong DHDT.

Chuong I1
BO PHAN PHAP CHE

Picu 3. B) phan phap ché

B6 phan phap ché Truong DPHDT bao gom nhiing ngudi 1am cong tac phap ché
thudc Phong Thanh tra - Phap ché, ¢6 chiic nang tham muu, giup Hoi dong trudng,
Hiéu trudng vé nhitng van dé phap 1y lién quan dén t6 chiic, quan 1y va hoat dong
cua Truong DPHDT; bdo ddm cho Truong PHPT dugc hoat dong theo ding quy dinh
ctia phap luat va thuc hién nguyén tic phap ché.

Picu 4. Tiéu chuin, ché @) clia ngwoi lam cong tic phap ché

1. Nguoi 1am cong tac phap ché 1a vién chic ciia Truong DPHPT, ¢6 trinh do
ctr nhan luat tré 18n, ¢ hiéu biét vé linh vuc gido duc, ¢6 ning luc, pham chat phu
hop dé thuc hién cac nhiém vy cia cong tac phap ché va dap ung cac diéu kién khac
theo quy dinh cua phép luat.

2. Nguoi dimg dau bd phan phap ché tai Truong DPHDT ngoai céc tiéu chuan
quy dinh tai khoan 1 Piéu nay con phai dap tmg cac diéu kién khac theo quy dinh
cua phép luat, cua B§ Gido duc va Pao tao va cia Truong DPHDT.

3. Nguoi 1am cong tac phap ché dugc huong cac ché do wu dai, hd tro theo quy
dinh cua phap luat hién hanh va Quy ché chi tiéu ndi bd ctia Truong DPHDT.

Piéu 5. Nhiém vu, quyén han ciia bd phan phap ché

1. X4y dung cac VBQLNB vé cong tac phap ché va co so dit liéu vé cong tac
nay; xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac phap ché hang nam trinh Hiéu trudng
Truong DPHDT phé duyét.

Hudng dan, don dbc, kiém tra, giam sét thuc hién cac VBQLNB vé cong tac

phap ché; t6 chirc thyc hién chuong trinh, ké hoach cong tac phap ché cua Truong
bHDT.
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2. Chu tri, phéi hop véi cac don vi thudc, truc thude Truong DPHDT td chuc ra
so4t va hé thong hoa VBQLNB ciia Truong DPHDT. Tham muu, dé xuét stra doi, bo
sung, thay thé hodc bai bo cac VBQLNB cua Truong DPHDT khi phét hién co sy bat
cap hodc khong phu hop.

3. Tham muu, tr vin nhitng van dé phap 1y vé to chirc, hoat dong cua Trudng
DHDT theo su phan cong ciia Hoi dong truong, Hiéu trudng; bao vé quyén va loi
ich hgp phap cua Truong DPHDT, vién chirc, nhan vién va nguoi hoc.

4. Tham gia y kién vé mat phap 1y d6i v6i cac van ban khac (khong phai
VBQLNB) do cac don vi thudc, truc thudc Truong PHDT soan thao guri léy v kién
trude khi trinh cap c6 tham quyén ban hanh.

5. Tham dinh vé mat phap 1y cac du thao VBQLNB thudc thadm quyén ban hanh
cua Hiéu truong, Trudng don vi truc thude Truong DPHDT.

6. Giup Hiéu truong va cac don vi dong gop ¥ kién cho du thao van ban quy
pham phép luét do cac co quan c6 tham quyén gui 1y y kién; kién nghi voi co quan
nha nudc c6 thim quyén ban hanh hodc stra doi, bd sung vin ban quy pham phéap
luat lién quan dén td chirc, hoat dong cua Truong BPHDT.

7. Chu tri, phéi hop voi cac don vi lién quan t6 chiic tuyén truyén, phd bién céac
van ban quy pham phép luit cia Nha nudc va tuyén truyén, phd bién ndi quy, quy
ché, quy dinh cia Nha truong cho vién chire, nhan vién va ngudi hoc; kiém tra, giam
sat viée thuc hién cong tic tuyén truyén, gido duc ning cao ¥ thirc phap ludt trong
pham vi toan Truong DPHDT.

8. Chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan giup Hiéu trudng theo ddi, don déc,
kiém tra viéc thuc hién cac van ban quy pham phép luat; van ban quan ly, chi dao,
diéu hanh cua Truong PHPT. Kién nghi cac bién phap phong ngira, khic phuc hau
qua va xtt 1y cac vi pham phép luat, noi quy, quy ché trong hoat dong ctia Nha trudng.

9. Chu tri, phéi hop véi cac don vi lién quan theo ddi tinh hinh thi hanh phap
luat trong linh vuc trong tdm, lién nganh; theo doi tinh hinh thi hanh phap luat va
quan 1y cong tac theo doi thi hanh phép luat vé xur 1y vi pham hanh chinh trong linh
vuc gido duc trong pham vi chitc nang, nhiém vu duoc giao.

10. Tham gia céc 16p tap huan, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu vé cong tac
phap ché do B Giao duc va Pao tao Va cac co quan chuyén mén khéc t6 chic.

11. Chiu sy chi dao, huéng dan, Kiém tra, giam sat vé chuyén mon, nghiép vu
cong tac phap ché ctia Vu Phap ché, Bé Gido duc va Pao tao. Thuc hién ché d6 bao
c&o tinh hinh cong tac phap ché theo yéu cau cua Hiéu trudng va cap trén theo quy
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dinh va ché d6 bao cao tong két cong tac phap ché hiang nim vé Bo Gido duc va Pao
tao (qua Vu Phép ché).

12. Thyc hién cac nhi€ém vu khac do Hiéu truong giao hoac theo quy dinh ctia
phap luat.

Chuwong IIT
XAY DUNG, BAN HANH VAN BAN QUAN LY NOI BO
Muc 1
NGUYEN TAC XAY DUNG VA NGON NGU, KY THUAT
TRINH BAY VAN BAN QUAN LY NOQI BO

Picu 6. Nguyén tiic xy dung, ban hanh vin ban quan 1y ndi bd

1. Bao dam tinh hop phép, tinh théng nhat cia VBQLNB vdi cac quy dinh cta
phap luat va trong hé thong VBQLNB cua Truong BPHDT.

2. Thyc hi¢n ding quy dinh vé tham quyén, hinh thirc, trinh tu, thu tuc xay
dung, ban hanh VBQLNB.

3. Bdo dam tinh minh bach trong quy dinh cua VBQLNB.

4. Bao d¢am cong khai, dan chu trong viéc tiép nhan, phan hdi y kién, kién nghi
cua ca nhan, don vi trong qua trinh xay dung, ban hanh VBQLNB.

5. Bao dam tinh kha thi, hiéu qua, kip thoi cia VBQLNB va phu hop véi tinh
hinh thyc té ctia Nha trudng.

6. VBQLNB sau khi ban hanh phai duoc thuong xuyén theo ddi, kiém tra, ra
soat viéc thi hanh nham danh gia thyc trang thi hanh VBQLNB, tir d6 c6 cac giai
phap nang cao hiéu qua thi hanh VBQLNB va hoan thién hé théng VBQLNB ciia
Truong DHDT.

Piéu 7. Yéu ciu vé ngdn ngir, ky thuit trinh bay va thé thirc ciia viin béan
quén ly ngi b

1. Ngon ngit va k¥ thuat trinh bay VBQLNB phai dam bao cac yéu cau sau:

a) Ngon ngit sir dung trong VBQLNB 1a tiéng Viét; tir ngit duoc st dung phai
1a tir ngir pho thong; cach dién dat phai ngan gon, rd rang, chinh xac, dé hiéu; khong
str dung tir ngi nude ngoai néu khéng thuc su can thiét;

b) T ngit chuyén mén can lam rd ndi dung thi phai duoc giai thich; tir ngir chi
ndi dung giéng nhau phai duoc st dung théng nhét trong toan bg van ban;

¢) Tir ngir viét tat chi duoc st dung trong truong hop can thiét va phai ghi day
du tir ngir d6 tai 1an xuét hién dau tién trong van ban. Khong sir dung cum tir viét tat
trong t€n van ban, phﬁn, chuong, muc, tiéu muc, diéu;
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d) VBQLNB phai quy dinh cu thé ndi dung can diéu chinh, khong quy dinh
chung chung, khong quy dinh lai cac ndi dung da dugc quy dinh trong van ban quy
pham phap luat hay VBQLNB khéc.

2. Thé thire, k thuat trinh bay VBQLNB dugc ap dung theo quy dinh cua phap
ludt va cua Truong PHDT vé cong tac van thu.

Muc 2
VAN BAN QUAN LY NOI BQ THUQC THAM QUYEN BAN HANH
CUA HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC PONG THAP
Picu 8. Xin chii trrong x4y dwng vin ban quan 1y ndi b thudc tham quyén
ban hanh cia Hi¢u trwéng Truong Pai hoc Pong Thap

1. Can cur nhiém vu, quyén han va tinh chét cong viéc, cac don vi thudce va truc
thudc Truong BPHDT trén co s& cadc quy dinh phadp luat hién hanh va tinh hinh thyc
té, co trach nhiém ra soat, 1ap Dé nghi xay dung VBQLNB gui Phong Thanh tra -
Phéap ché cho ¥ kién trude khi trinh Hiéu truong xem xét, quyét dinh.

2. Bé nghi xay dung VBQLNB gdm céc ndi dung chinh: sy can thiét ban hanh
VBQLNB; n6i dung du kién cta VBQLNB; du kién don vi chu tri soan thao, don vi
phéi hop (néu c6) hodc dé nghi thanh 1ap T soan thao; thoi gian du kién trinh thong
qua VBQLNB (Miu sb 01 Phy lyc I kém theo Quy dinh nay).

Trong d6, D& nghi phai néu 13 viéc xay dung VBQLNB la ban hanh méi hay stra
doi, bd sung, thay thé VBQLNB dang c6 hiéu luc.

3. Trén co so Pé nghij xay dung VBQLNB, Hiéu trudng quyét dinh vé viée xay
dung VBQLNB ctia Truong PHDT. Trudng hop dong ¥ voi dé nghi xay dung
VBQLNB, Hi¢u truong quyét dinh don vi chu tri soan thao VBQLNB.

Trong trudng hop can thiét, Hiéu truong quyét dinh thanh 1ap T6 soan thao. TH
soan thao gdm T6 truong 14 Hiéu trudng hodc Phé Hiéu trudng va cac thanh vién
khac 13 dai dién ctia don vi dé nghi xay dung VBQLNB, don vi, t6 chirc ¢6 lién quan,
cac chuyén gia, nha khoa hoc am hiéu cac van dé chuyén moén thudc ndi dung du
kién cta VBQLNB va ¢6 diéu kién tham gia dﬁy du cac hoat dong cua T6 soan thao.

Piéu 9. Soan thio vin bin quén 1y ndi bd thudc thim quyén ban hanh ciia
Hiéu truwéng Truong Pai hoc Pong Thap

1. Pon vi chu tri soan thao hodc T soan théao (sau day goi chung la don vi soan
thao) c6 trach nhiém lap Ké hoach xdy dung VBQLNB trinh Hiéu trudng phé duyét
(Mau s6 02 Phy lyc I kém theo Quy dinh nay), tién hanh thu thap, nghién ctru thong
tin, tu liéu, cac van ban quy pham phép lut, vin ban quy dinh cta cap trén co lién
quan; xac dinh tén, loai, ndi dung cia VBQLNB cin soan thao; xdy dung dé cuong
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va bién soan du thao theo dung yéu cau vé ngdn ngi, thé thirc va ki thuat trinh bay
VBQLNB; thao luan, trao ddi y kién trong don vi, théng nhit ndi dung dy thao.

2. Pon vi soan thao chiu trach nhiém trude Hi€u truong vé tién do soan thao,
chat lugng du thdo VBQLNB dugc phan cong soan thao.

Piéu 10. T6 chirc ldy y kién ddi véi dw thao viin ban quén 1y ndi bd thudc
thAm quyén ban hanh cia Hiéu trwéng Truwong Pai hoc Pong Thap

1. Sau khi hoan thién du thao, don vi soan thao phai dang tai toan van du thao
trén hé thdng hanh chinh dién tir ctia Truong 1ay ¥ kién dong gop cua cac don vi,
vién chirc va nhan vién toan Truong vé ndi dung cta du thao (dbi vdi VBQLNB ¢
lién quan dén nguoi hoc can phai 1y ¥ kién dong gop cua ngudi hoc); néu nhimg
van dé can xin y kién phu hop véi timg d6i tuong 1ay y kién va x4c dinh cu thé dia
chi tiép nhan y kién.

Thoi han 1ay v kién phai dugc ghi cu thé trong Cong vin gii 1ay v kién va dam
bao dbi twong duogc 1ay ¥ kién c6 du thoi gian nghién ctu, tham gia ¥ kién dbi véi
du thao VBQLNB.

2. Ho so lay y kién gop ¥ cho du thao VBQLNB bao gom:

a) Cong van gui 14y ¥ kién (Mau s6 03 Phu luc I kém theo Quy dinh nay);

b) Dy thao VBQLNB;

¢) Ban so sanh quy dinh hién hanh va dyu thao VBQLNB (d6i v6i VBQLNB
stra doi, b6 sung, thay thé) (Mau sé 04 Phu luc I kém theo Quy dinh nay);

d) Danh muc cac van ban quy pham phap luat, van ban hién hanh ctia Truong
DPHDT duoc sir dung 1a can cu dé soan thao VBQLNB; danh muc cac van ban cua
Truong PHPT duoc tham chiéu (MAu s6 05 Phu luc I kém theo Quy dinh nay);

d) Céc tai liéu khac (néu co).

3. Bon vi soan thao co6 trach nhiém tiép thu, gidi trinh va hoan chinh du thao.
Khi tong hop, tiép thu, giai trinh ¥ kién phai thé hién rd rang, diy du, trung thuc ¥
kién cua cac don vi, ca nhan tham gia gop ¥; can néu rd 1y do tiép thu, khong tiép
thu ndi dung gdp v (néu co).

Sau khi tiép thu y kién tham gia gop y va chinh sira, b6 sung du thao, néu xét
thiy can thiét, don vi soan thao d& xut tiép tuc thuc hién 14y ¥ kién gop ¥ cua don
vi, ca nhan lién quan.

Piéu 11. Trach nhiém tham gia y kién

1. Pon vi, ca nhan tham gia gop y du thao VBQLNB chju trach nhiém vé noi
dung va thoi han gop y kién.
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2. Truong hop can kéo dai thoi gian tham gia dong gop v kién, don vi, ca nhan
duoc léy y kién phai trao ddi v6i don vi soan thao dé bao cao Hiéu truong quyét dinh
thoi gian guri y kién gop ¥.

Piéu 12. Thaim dinh dv thdo vin ban quan Iy ndi b thudc thAim quyén ban
hanh ciia Hiéu truong Truong Pai hoc Pong Thap

1. Pon vi soan thao gui HO so tham dinh dy thao t6i Phong Thanh tra - Phap
ché d¢ tién hanh tham dinh.

2. Ho so tham dinh du thao VBQLNB bao gom:

a) Cong van dé nghi tham dinh (MAu s6 08 Phu luc I kém theo Quy dinh nay);

b) Du thao VBQLNB;

¢) Ban tong hop, giai trinh, tiép thu ¥ kién cta don vi, ca nhan (Mau s6 07 Phy
luc I kém theo Quy dinh nay);

d) Ban so sanh quy dinh hién hanh va dyu thao VBQLNB (d6i v6i vin ban sira
d6i, bo sung, thay thé) (Mau sb 04 Phu luc I kém theo Quy dinh nay);

d) Danh muc cac van ban quy pham phap luat, van ban hién hanh cia Truong
DPHDT duoc str dung 1a can cir soan thao VBQLNB; danh muc cdc van ban cua
Truong PHPT duoc tham chiéu (MAu s6 05 Phu luc I kém theo Quy dinh nay);

e) Céc tai liéu lién quan khac (néu co).

3. Phong Thanh tra - Phap ché thuc hién tham dinh dy thao sau khi nhan da hd
so hop 18 duoc quy dinh tai khoan 2 Piéu nay. Trong truong hop can thiét, Phong
Thanh tra - Phap ché dé nghi don vi soan thao cung cép thong tin, tai liéu co lién
quan dén dy thao hodc dé nghi giai trinh 16 cac quy dinh cta dy thao hodc dé nghi
Hiéu truong quyét dinh thanh 1ap T6 tham dinh du thao VBQLNB.

T tham dinh gdm T4 trudng 12 Hiéu truéng hodc Pho Hiéu trudng va cac thanh
vién khac 1a dai dién Phong Thanh tra — Phap ché, don vi, t6 chtc ¢6 lién quan, cac
chuyén gia, nha khoa hoc am hiéu cac van dé chuyén moén thudc ndi dung cua du
thao VBQLNB va c6 diéu kién tham gia déy du cac hoat dong cua T6 tham dinh.

4. Phong Thanh tra - Phap ché hodc T6 tham dinh (sau day goi chung 1a don vi
thAm dinh) thuc hién thdm dinh cc ndi dung sau:

a) Tham quyén ban hanh VBQLNB;
b) Ra soat hi¢u luc, tinh hop 1y ctia cac van ban la can cir ban hanh VBQLNB;

¢) Tinh hop phap, tinh théng nhat ctia du thao VBQLNB véi quy dinh cta phap
luat va hé thong VBQLNB cua Trudng PHDT;
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d) Ngon ngir, k¥ thuat trinh bay VBQLNB;

d) Cac noi dung khac (néu xét thdy can thiét).

5. Thoi han tham dinh dy thao 1a 10 (mudi) ngay 1am viée ké tir ngdy nhan di hd
so hop 18 theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay (khong ké thoi gian cho don vi soan thao
cung cap du thong tin lién quan). Trong trudng hop thoi han tham dinh phai kéo dai
hon, don vi tham dinh giai trinh 1y do trinh Hiéu truong xem xét, quyét dinh.

6. B0 c4o thim dinh phai thé hién rd ¥ kién ctia don vi thim dinh vé cic noi
dung tham dinh quy dinh tai khoan 4 Diéu nay va giii don vi soan thio.

7. Sau khi nhan dugc B&o cdo thim dinh, don vi soan thao c6 trach nhiém
nghién ctru, tiép thu y kién thim dinh dé chinh 1y, hoan thién du thao.

Truong hop don vi soan thao khong dong ¥ v6i ¥ kién ctia don vi tham dinh thi
trong 03 (ba) ngay lam viéc, don vi soan thdo gui van ban giai trinh dén don vi tham
dinh. Trong 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc vin ban giai trinh, don vi
soan thao va don vi thdm dinh cung trao d6i, thong nhat ndi dung dy thao. Sau khi
thao luan ma van khong thong nhat vé du thao thi cac bén bao cido bang vin ban
trinh Hiéu truong xem xét, quyét dinh.

8. Pé6i véi VBQLNB do Phong Thanh tra - Phap ché cha tri soan thao phai
thanh 1ap T6 tham dinh véi cac thanh vién 1a dai dién cac don vi dam bao phu hop
theo ting linh vuc diéu chinh cia VBQLNB dé.

Picu 13. Y kién tw véan ciia Hoi ddong Khoa hoc va Pio tao

1. Truong hop VBQLNB thudc linh vuc dao tao, khoa hoc cong nghé can phai
coy kién tu van cta Hoi déng Khoa hoc va Pao tao theo quy dinh, don vi soan thao
phai gii hd so dy thao VBQLNB dén Hoi dong Khoa hoc va Pao tao cho ¥ kién
trudc khi trinh Hi€u trudng.

2. Ho so lay ¥ kién ctia Hoi dong Khoa hoc va Pao tao gom:

a) To trinh HOi déng Khoa hoc va Pao tao vé du thao VBQLNB (Mau sb6 10
Phu luc I kém theo Quy dinh nay);

b) Du thao VBQLNB;
¢) Béo cao tham dinh (Mu sé 09 Phu luc I kém theo Quy dinh nay);

d) Ban tong hop, giai trinh, tiép thu ¥ kién cua cac don vi, c4 nhan (Mau s6 07
Phu luc I kém theo Quy dinh nay);

d) Ban so sanh quy dinh hién hanh va du thao VBQLNB (d6i vé6i VBQLNB
stra di, bd sung, thay thé) (Mau sd 04 Phy luc I kém theo Quy dinh nay);

e) Céc tai li¢u lien quan khac (néu co).
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3. Ho1 déng Khoa hoc va Pao tao tién hanh nghién ctru va cho y kién tu van
d6i voi ndi dung du thao VBQLNB bang vin ban g vé don vi soan thao trong thoi
han 05 (nim) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dit hd so hop 16 theo quy dinh tai khoan
2 Diéu nay.

4. Pon vi soan thao can ctr két qua ldy y kién tu van cua Hoi dong Khoa hoc va
Dao tao hodn chinh dy thao VBQLNB (néu c6) trudc khi trinh Hiéu trudng.

Pi¢u 14. Trinh tw xem xét, ky ban hanh viin ban quan 1y ndi by thudc thim
quyén ban hanh ciia Hiéu truwéng Truong Pai hoc Pong Thap

1. Pon vi soan thdo bao cdo Hi¢u trudng vé du thao VBQLNB.

2. Hb so du thao VBQLNB trinh Hiéu truéng bao gom:

a) To trinh Hiéu truong vé du thao VBQLNB (Mau s6 11 Phu lyc I kém theo
Quy dinh nay);

b) Du thao VBQLNB;

¢) Vin ban két qua tu van ciia Hoi dong Khoa hoc va Pao tao (néu co);

d) B4o cao tham dinh (Mau s6 09 Phuy luc I kém theo Quy dinh nay);

d) Ban tong hop, giai trinh, tiép thu ¥ kién cta cac don vi, ci nhan (Mau sb 07
Phu luc I kém theo Quy dinh nay);

e) Ban so sanh quy dinh hién hanh va dy thao VBQLNB (ddi v6i VBQLNB
stra doi, b6 sung, thay thé) (Mau sé 04 Phu luc I kém theo Quy dinh nay);

g) Cac tai liéu lién quan khac (néu cb).

2. Hiéu truéng xem xét, ky ban hanh VBQLNB.

Piéu 15. Trach nhiém ciia don vi soan thao

7 Pon vi soan thao co trach nhiém 111’1,1 trit ho so xay dung VBQLNB va td chire
trién khai VBQLNB da dugc ban hanh dén vién chirc, nhan vién va nguoi hoc trong
Truong DHDT.

Muc 3

VAN BAN QUAN LY NOI BO THUQC THAM QUYEN BAN HANH
CUA TRUONG PON VI TRUC THUQC TRUONG PAI HOC PONG THAP

Piéu 16. Xin chii trwong xdy dung vin ban quan 1y ndi bd thudc tham
quyén ban hanh ciia Truéng don vi truc thude Truong Pai hoc Pong Thap

Cac don vi tryc thuoc Truong DPHPT tién hanh xin chu truong xdy dung
VBQLNB thudc thim quyén ban hanh cua Trudng don vi theo quy dinh tai Diéu 8
cua Quy dinh nay.
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Pi¢u 17. Soan thio vin ban quén 1y ndi bo thudc thim quyén ban hanh
ciia Truéng don vi true thude Truong Pai hoc Pong Thap

Viéc soan thio VBQLNB thudc thim quyén ban hanh cta Truéng don vi truc
thudc Truong PHDT dugc thyc hién theo quy dinh tai Diéu 9 cua Quy dinh nay.

Piéu 18. T6 chirc liy y kién d6i véi di thao vin ban quan 1y ndi bd thudc
thAm quyén ban hanh cia Truéng don vi trwe thude Truong Pai hoc Pong Thap

Dy thao VBQLNB thudc thAm quyén ban hanh ctia Trudng don vi truc thudc
Truong PHPT phai duoc to chic 13y v kién dong gop cia cac d6i tuong lién quan
dén noi dung du thao. Thoi han, ho so ldy ¥ kién va tong hop, giai trinh ¥ kién gop
y duoc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 10 cta Quy dinh nay.

Picu 19. Tham dinh dw thio vin ban quan 1y ndi bd thudc tham quyén ban
hanh ciia Truéng don vi true thude Truwong Pai hoc Pong Thap

Pon vi thim dinh c6 trich nhiém tham dinh dy thio VBQLNB trudc khi trinh
Trudng don vi truc thudc Truong PHPT ban hanh. Thoi han, ho so, noi dung thim
dinh, bao cao tham dinh duoc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 12 cta Quy dinh nay.

Picu 20. Y kién tw van ciia Hoi dong Khoa hoc va Pio tao

Dy thdao VBQLNB thudc linh vuc dao tao, khoa hoc cong nghé phai co y kién
tu van cta Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao theo quy dinh trude khi trinh Truong don
vi truc thudc Truong PHDT. Viéce léy v kién tu van ctia Hoi déng Khoa hoc va Dao
tao duoc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 13 cua Quy dinh nay.

Piéu 21. Ban hanh vin ban quan 1y ndi bd thudc thim quyén cia Truwdng
don vi truc thudc Truong Pai hoc Pong Thap

1. H so du thao VBQLNB trinh Truong don vi truc thuéc Truong DPHDT

a) Du thao VBQLNB;

b) Vin ban két qua tu van caa Hoi dong Khoa hoc va Dao tao (néu co);

¢) Béo cao tham dinh (Miu s6 09 Phu luc I kém theo Quy dinh nay);

d) Ban tong hop, giai trinh, tiép thu ¥ kién cta cac d6i tuong dugc 13y y kién
(MAu s6 07 Phy lyc I kém theo Quy dinh nay);

d) Ban so sanh quy dinh hién hanh va du thao VBQLNB (d6i vé6i VBQLNB
stra di, bd sung, thay thé) (Mau sd 04 Phy luc I kém theo Quy dinh nay);

e) Céc tai liéu lién quan khac (néu co).

2. Truéng don vi truc thudc Truong DPHDT xem xét, ky ban hanh VBQLNB.
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Muc 4
PINH CHINH VAN BAN QUAN LY NOI BQ VA THEO DOI,
KIEM TRA VIEC THI HANH VAN BAN QUAN LY NOI BOQ

Pi¢u 22. Pinh chinh vin ban quan Iy ndi bd da ban hanh

1. VBQLNB sau khi ban hanh, néu phat hién co sai sot vé can ¢t ban hanh, 15i
chinh ta hodc sai sot vé thé thuc, k¥ thuat trinh bay thi phai dugc dinh chinh. Viéc
dinh chinh khéng lam thay d6i ndi dung cia quy dinh trong van ban gdc va khong ap
dung ddi v6i nhitng sai sot vé tham quyén, ndi dung ctia VBQLNB.

2. Pon vi soan thao phdi hop v6i Phong Thanh tra - Phap ché dinh chinh cac
VBQLNB c6 sai s6t va chuyén ngay t6i cac noi nhan sau khi di duoc ky ban hanh
trong thoi han 05 (ndm) ngay lam viéc.

3. Cac VBQLNB c6 sai sot vé can clr ban hanh, 13i chinh ta hodc sai sot vé thé
thtrc, k¥ thuat trinh bay van duoc sir dung kém theo vin ban dinh chinh cho dén khi
duoc thay thé bang VBQLNB mdi.

Picu 23. Theo déi, kiém tra viéc thi hanh vin ban quan 1y ndi bd

1. Theo dbi, kiém tra viéc thi hanh VBQLNB dugc tién hanh sau khi t6 chirc
trién khai thi hanh nham xem xét, danh gid thyc trang thi hanh VBQLNRB, kién
nghi thuc hién cic giai phap nhim nang cao hiéu qua thi hanh VBQLNB cua
Truong DPHDT.

2. Theo ddi, kiém tra viéc thi hanh VBQLNB duoc tién hanh thuong xuyén,
toan di¢n, co trong tam; két hop theo doi, kiém tra viéc thi hanh VBQLNB theo linh
vuc; dam bao su phéi hop chit ché giita cac don vi ¢6 lién quan trong qua trinh theo
ddi, kiém tra viéc thi hanh VBQLNB.

Chuong IV
RA SOAT, HE THONG HOA VAN BAN QUAN LY NOI BQ
Muc 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 24. Muc dich ra soat, hé thong héa vin ban quan 1y ni bd

1. Ra soat VBQLNB nham phat hién nhiing quy dinh trai phap luat, mau thuln,
chdng chéo, hét hiéu luc cia VBQLNB, khong con phu hop véi tinh hinh phat trién
kinh té - x4 hoi hodc khi co quan c6 thim quyén ban hanh vin ban méi 1am cho noi
dung VBQLNB khéng con phu hop dé kip thoi dinh chi viéc thi hanh, sira doi, bo
sung, thay thé, bdi bo theo thim quyén hoic kién nghi véi co quan ¢ tham quyén
dinh chi viéc thi hanh, sira d6i, bd sung, thay thé, bai b6 VBQLNB, bao dam tinh
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hop phép, théng nhét, dong bo ctia hé thong VBQLNB va phul hop véi tinh hinh phét
trién kinh t€ - xa hoi.

2. H¢ théng hoa VBQLNB nham cong bd Tap hé théng hoa VBQLNB con hiéu
lyc va cac danh muc VBQLNB, gitip cong tac xay dung, &p dung, thi hanh VBQLNB
dugc hiéu qua, thuan tién va tang cuong tinh cong khai, minh bach cua hé théng
VBQLNB.

Piéu 25. Nguyén tic ra soat, hé thong héa vin ban quan Iy ndi bd

1. Nguyén tic ra soat VBQLNB

a) Viéc ra soat VBQLNB phai duoc tién hanh thudng xuyén, khach quan, toan
dién, kip thoi, triét dé theo ding quy dinh ctia phap luat, c6 su phdi hop chit ché
gifra cac co quan, don vi ¢6 lién quan;

b) Ra soat VBQLNB duogc thuc hién ngay sau khi nhan dugc van ban do cac
co quan c6 tham quyén & trung wong hoic dja phuong noi Trudng PHDT, cac don
vi truc thude Truong DPHDT dét try s¢ ban hanh c6 lién quan dén linh vuc thudc
pham vi quan ly ciia Truong DPHDT, cac don vi tryc thugc Truong DPHDT; khi co
thong tin vé tinh hinh kinh té - xa hoi thay d6i lam cho ndi dung quy dinh trong
VBQLNB khong con pht hop; khi nhin duoc théng tin, yéu cau, kién nghi cta co
quan, t6 churc, ¢ nhan phan anh vé VBQLNB c¢6 d4u hiéu trai phap luat, mau thuan,
chong chéo, khong con phu hop;

¢) Khong bo s6t VBQLNB trong qué trinh ra soat; VBQLNB c6 ndi dung trai
phap luat dugc phat hién phai bi dinh chi viéc thi hanh ngay va kip thoi bai bo;

d) Co quan, t6 chirc, ca nhan khi phat hién VBQLNB do Truong PHDT ban
hanh c6 du hiéu trai phap luat, mau thuin, chong chéo trong qua trinh thyc hién co
quyén dé nghi Truong DPHDT tap hop, ra soat.

2. Nguyén tic hé théng hoa VBQLNB

a) Hoat dong hé thong hoa VBQLNB phai dugc tién hanh dinh ky, dong bo;

b) Bao dam tinh thong nhét cta hé thong VBQLNB;

¢) Sir dung két qua ra soat va khong bo lot VBQLNB trong qua trinh hé thong hoa;

d) Kip thoi cong bb Tap hé théng hoa VBQLNB con hiéu lyc va cac danh muc
VBQLNB.

3. Viéc ra soat, hé théng héa VBQLNB c6 ndi dung thudc bi mat nha nudc
duoc thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé bao vé bi mat nha nudc.
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Piéu 26. Trach nhiém ra soat, hé thong héa vin ban quan 1y ndi bd

1. Truong DPHPT c6 trach nhiém thuong xuyén ra soat, hé thong hoa cac
VBQLNB do Hi¢u truong Truong PHDT, Trudng don vi truc thuoc Truong DPHDT
ky ban hanh.

2. Céac don vi tryc thugc Truong PHDT c6 trach nhi€ém thuong xuyén ra soat,
hé théng hoa cac VBQLNB do Truéng don vi ky ban hanh.

Piéu 27. Ngudn viin ban quan 1y ndi by dé ra soat, hé thong hoa
VBQLNB dugc str dung dé ra soat, hé théng hoa theo thtr tur vu tién nhu sau:
1. Ban gbc, ban chinh.

2. Van ban dang trén trang thong tin di¢n tir ctia Truong DPHDT, cta cac don vi
thudc va truc thudc Truong PHDT.

3. Ban sao y, ban sao luc ctia co quan, nguoi ¢ tham quyén.
Muc 2
RA SOAT VAN BAN QUAN LY NOI BO
Tiéu muc 1

PHAN LOAL SAP XEP VAN BAN QUAN LY NOI BQ PUQC RA SOAT,
CAN CU VA NOI DUNG RA SOAT

Picu 28. Phén loai vin ban quan 1y ndi bd dwoc ra soat

Tuy theo muc dich, yéu ciu cua cong tac ra soat, VBQLNB duoc ra soat c6 thé
phan loai theo mot hodc két hop cac hinh thic sau:

1. Theo nhém ndi dung cua VBQLNB.

2. Theo tham quyén ban hanh VBQLNB.

3. Theo trinh ty thoi gian ban hanh VBQLNB.
4. Theo hinh thire VBQLNB.

Piéu 29. Sap xép ndi dung danh muc vin ban quan 1y ndi bd dwoe ra soat
1. Tén loai VBQLNB.

2. Sb, ky hiéu cia VBQLNB.

3. Ngay, thang, nam ban hanh VBQLNB.

4. Chu thé c6 thim quyén ban hanh VBQLNB.
5. Trich yéu noi dung VBQLNB.

6. Hi¢u luc cia VBQLNB.
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Pi¢u 30. Cin cif ra soat vin ban quan 1y ndi bd
1. Ra soat theo van ban la can ctt phap ly

Vin ban 14 can ctr phéap 1y dé ra soat 1a van ban duoc ban hanh sau, c6 quy dinh
lién quan dén VBQLNB duogc ra soat, gém:

a) Van ban co6 hi¢u luc phép 1y cao hon VBQLNB duogc ra soat;

b) VBQLNB cua Truong DPHDT.

2. Ra soat theo cin cr 12 tinh hinh phat trién kinh té - X3 hoi

Tinh hinh phat trién kinh té - X3 hoi 1a cin cir dé ra soat dugc xac dinh trén co
sO cac thong tin, tai li€u sau:

a) Tai li¢u cia Bang va Nha nudc nhu: Diéu 18, Nghi quyét, Thong tri, Chi thi
va van kién, tai li€u chinh thirc khac cia Bang Cong san Viét Nam; van ban, tai liéu
chinh thtrc cta cic co quan c6 thAm quyén lién quan dén d6i tuong, pham vi diéu
chinh va cac ndi dung cu thé cua VBQLNB duoc ra soat;

b) Két qua diéu tra, khao sat; thong tin, chi s6, dinh murc vé phat trién kinh té -
x4 héi; sb liéu va bao cdo théng ké, cac thong tin va sb liéu vé thyc tién lién quan dén
doi tuong, pham vi diéu chinh va cac noi dung cu thé cua VBQLNB duoc ra soat do
cac co quan c6 thAm quyén (bao gom Trudong DPHPT) da thu thip hodc cong bé.

Picu 31. Noi dung ra soat theo vin ban 1a ciin cir phap ly

1. Ra soat hiéu luc cua VBQLNB duoc ra soat, bao gé)m xac dinh r0 cac truong
hop VBQLNB con hiéu luc, hét hiéu luc mot phﬁn hoac toan bo.

VBQLNB duoc xac dinh hét hiéu luc mot phﬁn hodc toan b trong cac trudong
hop sau:

a) Hét thoi han 6 hiéu luc da duoc quy dinh trong VBQLNB duorc ra soat;

b) VBQLNB dugc ra soat da dugc stra d6i, bd sung hodc thay thé bang van ban
moi cua Truong DPHDT;

¢) VBQLNB dugc ra soat da bi bai bo;

d) VBQLNB dugc ra soat khong con dbi twong diéu chinh.

2. Ra soat vé thim quyén ban hanh VBQLNB duoc ra soat

Xem xét su pht hop vé tham quyén ban hanh VBQLNB duoc ra soat voi quy
dinh cua van ban 13 can ctr phap 1y dé ra soat, bao gdbm tham quyén vé hinh thirc va
tham quyén vé nodi dung.
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3. Ra soat ndi dung cuia VBQLNB dugc ra soat

Xem xét, xac dinh nhiing nd1 dung cia VBQLNB duogc ra soat c6 quy dinh trai,
chdng chéo, méau thudn véi quy dinh cia vin ban 1a cin cr phap 1y dé ra soat.

Piéu 32. Noi dung ra soat theo ciin cit 12 tinh hinh phat trién kinh té - xa hoi

Ra soét, di chiéu ndi dung ciia VBQLNB duoc ra soat véi tinh hinh phat trién
kinh té - x4 hoi nham x4c dinh nhitng ndi dung khong con phl hop hoidc chua duge
quy dinh trong VBQLNB, cu thé nhu sau:

1. N61 dung cua VBQLNB.

2. Quan hé x4 hdi méi can dugc diéu chinh bang VBQLNB.

3. Tham quyén ban hanh VBQLNB.

Tiéu muc 2
RA SOAT VAN BAN QUAN LY NOI BQO THUONG XUYEN

Picu 33. Trach nhiém ra soat vin ban quan 1y ndi by thwong xuyén

1. Cac don vi co6 trach nhiém thuong xuyén ra soat cic VBQLNB do don vi
chu tri soan thao hoac lién quan tryc tiép dén chitrc nang, nhi¢m vu cua don vi.

2. Phong Thanh tra - Phap ché c6 trach nhiém lap S6 theo ddi VBQLNB duoc
ra soat dé theo ddi viée ra soat va két qua xir Iy VBQLNB chung ctia Truong DPHDT
(M3u s6 01 Phy lyc IT kém theo Quy dinh nay).

Picu 34. Phan cong ngudi ra soat vin ban quan Iy ndi bé thwong xuyén

Ngay sau khi vin ban 14 cin cr phap 1y dé ra soat dugc ban hanh hoic tinh hinh
kinh té - x3 hoi lién quan dén dbi tuong, pham vi diéu chinh cua VBQLNB c¢6 su
thay d6i dén murc 1am cho noi dung cia VBQLNB khong con pht hop hoic khi nhan
duogc thong tin, yéu cau, kién nghi cua co quan, td chuc, ca nhan phan anh vé
VBQLNB c6 dau hiéu trai phap luat, mau thudn, chong chéo, khong con phu hop,
Trudéng don vi co6 trach nhiém phan cong ngudi ra soat VBQLNB do don vi chu tri
soan thao hoac lién quan truc tiép dén chuc nang, nhiém vu cia don vi.

Piéu 35. Thwe hién ra soat vin ban quan 1y ndi b thwong xuyén

Nguoi ra soat VBQLNB c6 trach nhiém

1. Xac dinh VBQLNB can ra soat, bao cao Truong don vi xem xét, quyét dinh.

2. Tién hanh xem xét, danh gia VBQLNB theo cdn ci ra soat twong tmg quy
dinh tai Diéu 31 va Diéu 32 cua Quy dinh nay.

3. Bao cao két qua ra soat VBQLNB cho Trudng don vi va don vi cing phdi
hop trong soan thao hodc ndi dung VBQLNB duoc ra soat lién quan dén chirc ning,
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nhiém vy cta don vi d6 (néu o) vé viée xur 1y két qua ra soat, trong d6 co danh gia
vé hiéu luc, thAm quyén ban hanh, ndi dung trai, chéng chéo, mau thuin cua
VBQLNB duoc ra soat voi vin ban 1a cin cir phap 1y dé ra soat hodc khong con phu
hop véi tinh hinh phat trién kinh té - xa hoi va kién nghi xir 1y.

Piéu 36. Trinh Hiéu trwéng két qua ra soat vin ban quén 1y ndi bd va xin
y kién chii trwong xay dung vin ban quén 1y ndi bd

1. Truong don vi trinh Hiéu trudng xem xét, quyét dinh két qua ra soat
VBQLNB va kién nghi xur 1y.

Trong trudng hop kién nghi xay dung VBQLNB, Truong don vi dong thoi
trinh Hiéu truong Pé nghi xdy dyng VBQLNB dé xin chu trwong xdy dung
VBQLNB theo quy dinh tai Chuong III cia Quy dinh nay.

2. Bao cdo két qua ra soat VBQLNB (Mau s6 04 Phu luc I kem theo Quy dinh
nay) cling dugc giri cho Phong Thanh tra - Phap ché d¢€ theo doi, tong hop.

Tiéu muc 3
RA SOAT VAN BAN QUAN LY NOI BQ THEO PINH KY

Picu 37. Trinh tw thwe hién viéc ra soat viin ban quan 1y ndi bd theo dinh ky

1. Xay dung K& hoach ra soat, hé théng hoa VBQLNB.

2. Thanh 1ap T6 ra soat VBQLNB.

3. Lap danh muc VBQLNB.

4. Thuc hién ra soat VBQLNB

a) Tién hanh ra soat VBQLNB;

b) Lap Phiéu ra soat VBQLNB;

¢) Lap Ho so ra soat VBQLNB.

5. Trinh Hiéu truong xem xét, xir Iy hodc kién nghi xtr 1y két qua ra soat
VBQLNB.

Piéu 38. Xay dung K& hoach ra soat, h¢ thong héa viin ban quan ly ndi bd

1. Truong DPHDT x4y dung K& hoach ra soat, hé thong hoa VBQLNB dinh ky
ba nam mot lan.

2. Noi dung Ké h’oach gém: muc dich, yéu cAu ra soat, hé théng hoéa; d6i tuong,
pham vi ra soat, hé thong hoa; thoi gian, tién d6 thue hién; phan cong don vi chi tri,
don vi phoi hop.
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Piéu 39. Thanh lip T6 ra soat, hé thong héa vin ban quan ly ndi bd

1. Trén co sé Ké hoach ra soat, hé thong héa VBQLNB cta Truong DHDPT,
Hiéu trudng quyét dinh thanh 1ap T6 ra soat, hé théng hoa VBQLNB (sau day goi
tit 1a T4 ra soat).

2. T ra soat VBQLNB c6 trach nhiém bao dam vé thoi gian, tién d6 thyuc hién
va két qua ra soat, hé théng hoa VBQLNB theo Ké hoach ctia Truong DHDT.

Piéu 40. Lap danh muc vin ban quan 1y ndi bd

1. Cac don vi thude va truc thudéc Truong PHDT 1ap danh muc VBQLNB do
don vi chu tri soan thdo hoac li€én quan tryc tiép dén churc nang, nhiém vy cua cac
don vi gui vé T6 ra soét tong hop.

2. Danh myc VBQLNB gom céc vin ban tai khoan 2 Piéu 1 ctua Quy dinh nay
va phai co day du cac thong tin vé: tén loai, trich yéu noi dung VBQLNB; sb, ky
hiéu cuia VBQLNB; ngay, thang, nam ban hanh VBQLNB; hi¢u lyc cia VBQLNB
va y kién danh gia, dé xuat cta don vi (néu c6) - Mau s6 02 Phu luc II kém theo Quy
dinh nay.

Picu 41. Thwe hién ra soat vin ban quan 1y néi bd

T ra soat ¢6 trach nhiém:

1. Tién hanh ra soat VBQLNB theo trinh tu nhu sau:

a) Ra soat theo van ban 1a can ctr phap ly

- Dua theo danh muc VBQLNB do céc don vi thudc va truc thudc Truong
PHDT tong hop, tién hanh xac dinh VBQLNB cén ra soat.

- Dua vao phﬁn can cu ban hanh cia VBQLNB duogc ra soat dé xac dinh va tap
hop diy du vin ban 1a cin c& phap 1y dé ra soat theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 30
cua Quy dinh nay.

- Xem xé&t, xac dinh hiéu luc cia VBQLNB duoc ra soat:

Can ctr cac truong hop hét hiéu luc cia VBQLNB quy dinh tai khoan 1 Piéu
31 cua Quy dinh nay, xac dinh mot phén hoac toan b ndi dung cua VBQLNB duoc
ra soat hét hiéu luc, 1y do hét hiéu luc, thoi diém hét hiéu luc. VBQLNB dugc xac
dinh con hiéu luc (bao gém ca VBQLNB duoc xac dinh hét hiéu luc mot phﬁn) duoc
tiép tuc ra soat vé tham quyén ban hanh va noi dung cia VBQLNB.

Truong hop VBQLNB duoc xac dinh hét hiéu luc toan bo hodc mot phﬁn do
khong con d6i tuong diéu chinh theo quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu 31 cua Quy
dinh nay thi phai thé hién rd ndi dung kién nghi bai bo toan bo hoic mot phan
VBQLNB d6 tai Phiéu ra soat VBQLNB.
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- Xem xét, danh gia thim quyén ban hanh (thim quyén vé hinh thirc va thim
quyén vé ndi dung) VBQLNB duoc ra soat:

Tham quyén vé hinh thitc duoc xac dinh theo quy dinh vé hinh thirc (tén loai)
VBQLNB thudc tham quyén ban hanh ciia co quan, ngudi c6 tham quyén.

Tham quyén vé ndi dung duoc xac dinh theo quy dinh vé phan cong, phan cép,
quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han cu thé cta timg co quan, timg cip, timg
nganh ddi véi timg linh vuc.

- Xem xét, danh gia ndi dung VBQLNB duoc ra soat dé xac dinh quy dinh trai,
chong chéo, mau thudn voi vin ban 13 can ctr phap 1y dé ra soét.

Truong hop cac vin ban 1a can ct phap 1y dé ra soat ¢ quy dinh khac nhau vé
cing mot van dé thi ap dung quy dinh cta vin ban ¢ hiéu luc phap 1y cao hon; néu
cac van ban 1a cin cir phap 1y dé ra soat do mdt co quan ban hanh ma c6 quy dinh
khac nhau vé cting mot van dé thi 4p dung vin ban duoc ban hanh sau. Cac truong
hop khéc thyc hién theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

b) Ra soat can cir 1a tinh hinh phat trién kinh té - xa hoi

- Dya theo danh muc VBQLNB do c4c don vi thudc va truc thudc Truong
DHDT tong hop, tién hanh xac dinh VBQLNB can ra soat.

- Can ¢t vao doi tuong, pham vi diéu chinh cua VBQLNB dugc ra soat, tap
hop thdng tin, tai li€u, van ban la can cir xac dinh su thay ddi cua tinh hinh kinh té -
x4 hoi theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 30 cta Quy dinh nay.

- Xem xét, ddi chiéu noi dung cia VBQLNB duogc ra soat véi cac thong tin, tai
liéu, van ban 1 can ct vé sy thay doi cua tinh hinh kinh té - x4 héi dé xac dinh cac
n6i dung khong con phi hop cia VBQLNB duoc ra soét theo quy dinh tai Diéu 32
cua Quy dinh nay.

2. Lap Phiéu ra soat VBQLNB (Mau s6 03 Phu luc II kém theo Quy dinh nay)

Phiéu ra soat VBQLNB phai c¢6 cac ndi dung danh gia clia nguoi ra soat (thanh
vién T6 ra soat) vé: tinh trang hiéu lyc cia VBQLNB, thim quyén ban hanh
VBQLNB, nhitng n6i dung cia VBQLNB ¢6 quy dinh trai, mau thuan, chong chéo
v&i vin ban 14 cin ct phap 1y dé ra soat hodc khong con phu hop véi tinh hinh phat
trién kinh té - xa hoi; dé xuat huéng xu Iy VBQLNB theo cac hinh thtrc quy dinh tai
Diéu 43 va Diéu 44 cta Quy dinh nay (néu co).

Truong hop két qua ra soat VBQLNB c6 ndi dung phtc tap, ngudi ra soat dé
xudt To truong TH ra soat xem xét, to chirc trao doi, thao luan hodc lay y kién cua
cac co quan, don vi lién quan dé hoan thién két qua ra soat VBQLNB.
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Phiéu ra soat VBQLNB ciing duoc 1ap trong truong hop VBQLNB duoc ra
soat khong c6 quy dinh trai, mau thudn, chong chéo v6i vin ban 1a can cir phap ly
dé ra soat hodc con phi hop véi tinh hinh phat trién kinh té - xa hoi.

3. Lap Ho so ra soat VBQLNB

T4 ra soat 1ap Ho so ra soat VBQLNB trinh Hiéu trudng xem xét, xir Iy két qua
ra soat VBQLNB. Hb so ra soat gdm cac tai liéu sau:

a) VBQLNB duoc ra soat;

b) Vin ban 1a cin ¢t phap 1y dé ra soat; tai liéu lién quan vé tinh hinh phat trién
kinh té - xa hoi;

¢) Phiéu ra soat VBQLNB:;

d) B4o céo két qua ra soat VBQLNB, trong d6 danh gia vé hiéu luc, thAm quyén
ban hanh, ndi dung trai, chéng chéo, mau thuan cia VBQLNB duoc ra soat vai vin
ban 1a cin c& phap 1y dé ra soat hodc khong con pht hop véi tinh hinh phat trién
kinh té - x3 hoi va kién nghi xir Iy (Mau s6 04 Phuy luc IT kém theo Quy dinh nay);

d) Cac tai li¢u khac c6 lién quan.

Picu 42. Xdy dung vin ban dé dinh chi viéc thi hanh, bai bé, thay thé, sira
ddi, b6 sung viin ban quan 1y ndi bd dwoe ra soat hoic ban hanh vin ban méi

1. Trén co s& ¥ kién chi dao ctia Hiéu trudng vé két qua ra soat VBQLNB, cac
don vi thudc va truc thudéc Truong PHDT dugc phan cong xay dung van ban dé dinh
chi vi¢c thi hanh, bai bd, thay thé, stra d6i, bo sung VBQLNB dugc ra soat hoac ban
hanh moi ¢6 trach nhiém xay dung du thao VBQLNB trinh Hiéu truéng, Truong
don vi truc thudc Truong PHDT xem xét, ban hanh theo quy dinh tai Chuong III
cua Quy dinh nay.

2. Phong Thanh tra — Phap ché c6 trach nhiém theo ddi, d6n ddc viée xay dung
va ban hanh cac VBQLNB theo su chi dao cua Hiéu trudng.

Tiéu muc 4
CAC HINH THUC XU LY VAN BAN QUAN LY NOI BQO PUQC RA SOAT

Piéu 43. Cac hinh thirc xir 1y vin bin quan 1y ndi bo dwoc ra soat

1. Binh chi viéc thi hanh mot phﬁn hoac toan bo ndéi dung VBQLNB duogc ap
dung trong trudng hop VBQLNB duoc ra soat néu chua dugce sira ddi, bd sung, thay
thé hodc bai bo kip thoi va tiép tuc thuc hién thi co thé gy hau qua nghiém trong,
anh hudng dén loi ich ciia Nha nudc, quyén va loi ich hop phap cta co quan, don
vi, t6 chirc, ca nhan.
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2. Bii bo toan bd hodc mot phan VBQLNB

a) Bai bo toan b0 VBQLNB khi thudc mot trong cac truong hgp sau ma khong
can thiét ban hanh VBQLNB dé thay thé: P6i tuong diéu chinh cia VBQLNB khéong
con; toan bd quy dinh caia VBQLNB trai, chdng chéo, mau thuin voi vin ban 1a can
ctr phép ly dé ra soat hoic khong con phi hop vai tinh hinh phat trién kinh té - xa hoi;
VBQLNB khong con dugc 4p dung;

b) Béi bo mot phan VBQLNB khi thuéc mét trong cac truong hop sau ma
khong can thiét ban hanh VBQLNB dé sira d6i, bo sung: Mot phan doi tuong diéu
chinh cua VBQLNB khong con; mot phén ndi dung cia VBQLNB trai, ch@)ng chéo,
mau thuan véi van ban 1a can ctr phap ly dé ra soat hoiac khong con phu hop véi tinh
hinh phat trién kinh té - xa hoi; mot phan VBQLNB khong con dugc ap dung.

3. Thay thé VBQLNB duoc 4p dung trong céc trudng hop sau: Thay doi co ban
pham vi diéu chinh, di tuong &p dung; stra doi, bod sung vé ndi dung qué mot phﬁn
hai tong s6 diéu.

4. Stra d6i, bo sung VBQLNB duogc ap dung trong truong hop mot phan noi
dung ciia VBQLNB chéng chéo, mau thuin v6i vin ban 13 cin ct phap 1y dé ra soat
hozc khong con phu hop véi tinh hinh phat trién kinh té - x hoi va khong thudc
truong hop phai ban hanh vin ban thay thé, bii bo mot phan.

5. Ban hanh VBQLNB méi duoc ap dung trong truong hop qua ra soat phat
hién c6 quan hé x3 hoi can duoc diéu chinh nhung chwa cé trong quy dinh cua
VBQLNB dugc ra soat.

Piéu 44. Xir Iy vin ban quan 1y ndi bé dwoe phat hién trai phap luit tai
thoi diém ban hanh

Khi phat hién VBQLNB c6 dau hiéu trai phap luat tai thoi diém ban hanh thi
thuc hién viéc kiém tra va xtr 1y theo cac hinh thuc xtr Iy quy dinh tai Piéu 43 cua
Quy dinh nay.

Muc 3
HE THONG HOA VAN BAN QUAN LY NOI BQ

Pi¢u 45. Hinh thirc va ndi dung hé thong hoéa vin ban quan Iy ndi bd

1. Hinh thic hé théng hoa VBQLNB:

a) Hé thong hoa theo dinh ky;

b) Hé théng hoa theo yéu ciu ciia co quan, ngudi ¢ thaim quyén.

2. Noi dung hé théng hda VBQLNB bao gom:

a) Tap hop cac VBQLNB thudc d6i tuong, pham vi hé thong hoa;
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b) Kiém tra lai két qua ra soat VBQLNB thudc ddi twong, pham vi hé théng
hoa (sau day viét tat 1a kiém tra lai két qua ra soat) va ra soat bo sung;

C) Sép Xép cac VBQLNB con hiéu luc theo cac ti€u chi da duoc xac dinh;

d) Cong bd cac danh muc VBQLNB va Tap hé thong hoa VBQLNB con hiéu lyc.

Pic¢u 46. Trinh ty hé thong héa vin ban quan Iy ndi bd theo dinh ky

Sau khi tién hanh ra soat VBQLNB dinh ky theo quy dinh tai Tiéu muc 3, Muc
2, Chuong IV ciia Quy dinh nay, T6 ra soat thuc hién hé thong hoa VBQLNB theo
trinh tu nhu sau:

1. Can clr vao két qua ra soat VBQLNB, lap cac danh muc VBQLNB, gé)m:

a) Danh muc tong hop cac VBQLNB thudc ddi tugng hé thong hoa (Mau s6 05
Phu luc I kém theo Quy dinh nay);

b) Danh muc VBQLNB hét hiéu luc toan bd hodc mot phﬁn (Mau s6 06 Phu
luc I kém theo Quy dinh nay);

¢) Danh myc VBQLNB con hiéu luc (Mau s6 07 Phu luc II kém theo Quy
dinh nay);

d) Danh muc VBQLNB can dinh chi viéc thi hanh, stra d6i, bd sung, thay thé,
bdi bo hodc ban hanh méi (Mau s6 08 Phu luc IT kém theo Quy dinh nay).

Cac VBQLNB trong cac danh muc dugc sap xép theo céac tiéu chi quy dinh tai
Diéu 48 cua Quy dinh nay.

2. Sap xép cac VBQLNB con hiéu luc thanh Tap hé thong héa VBQLNB con
hiéu lyc.

Cac VBQLNB con hiéu luc trong Tap hé théng héa VBQLNB con hiéu luc
duoc sdp xép theo cac tiéu chi quy dinh tai Piéu 48 cua Quy dinh nay.

3. Trinh Hiéu trudng cong bd két qua hé théng hoa VBQLNB gdm cac danh
muc va Tap hé théng hoéa VBQLNB quy dinh tai khoan 1 va 2 biéu nay.

4. Két qua hé thong hoa VBQLNB phai dugc ding trén trang thong tin dién tir
cua Truong DPHDT.

Danh muc cdc VBQLNB do Truong DPHDT ban hanh hét hiéu luc, bi bai bo
hodc thay thé boi vin ban khac phai dugc thong bao dén cac don vi trong pham vi
quan ly cua Truong DHDT.

Truong hop sau khi cong bd, phat hién cac danh myc VBQLNB va Tap hé
théng hoa VBQLNB con hiéu luc c6 sai sot thi tién hanh ra soét lai va dinh chinh.
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Piéu 47. Trinh ty hé thong héa vin ban quan 1y ndi bd theo yéu cau cia co
quan, ngudi cé6 thim quyén

Ngay khi c¢6 yéu cau cta co quan, ngudi c6 thim quyén, Phong Thanh tra -
Phap ché c6 trach nhiém tién hanh hé thong hoa VBQLNB theo trinh tu nhu sau:

1. Tap hop cac VBQLNB va két qué ra soat cac VBQLNB thudc ddi tuong,
pham vi hé théng hoa

a) VBQLNB thudc ddi twong, pham vi hé thong hoa phai dugc tap hop theo
ngudn VBQLNB quy dinh tai Diéu 27 cua Quy dinh nay.

VBQLNB thudc dbi twong, pham vi hé théng hoa bao gdm: cac VBQLNB trong
Tap hé théng hoa VBQLNB cua ky h¢ théng hoa trudc da duogc xac dinh con hiéu
Iirc va cdc VBQLNB dugc ban hanh trong ky hé théng hoa hién tai, gom ca vin ban
duogc ban hanh trong ky hé¢ théng hoa hi¢n tai nhung chua c6 hiéu luc.

b) Két qua ra soat VBQLNB thudc ddi tuong, pham vi h¢ thé)ng hoéa dugc tap
hop tir co s&¢ dir li¢u ra soat VBQLNB da dugc thuc hién trudce do.

2. Kiém tra lai két qua ra soat VBQLNB va ra soat bo sung

a) Kiém tra lai két qua ra soat

Két qua ra soat VBQLNB thuoc ddi tuong, pham vi hé théng hoa phai dugc
kiém tra lai dé bao dam tinh chinh xac vé hiéu luc cia VBQLNB tinh dén thoi diém
hé thdng hoa.

b) Ra soat bd sung

Truong hop két qua ra soat VBQLNB khong cip nhat tinh trang phéap 1y cta
VBQLNB hoic phat hién VBQLNB chua dugc ra soat theo quy dinh thi phai tién
hanh ra soat ngay theo Quy dinh nay.

3. Lap cac danh muc VBQLNB

a) Danh muyc tong hop cac VBQLNB thudc dbi twong hé thong hoa (Mau sé 05
Phu lyc II kém theo Quy dinh nay);

b) Danh muc VBQLNB hét hiéu luc toan bd hodc mot phﬁn (M?lu s6 06 Phu
luc IT kém theo Quy dinh nay);

¢) Danh muc VBQLNB con hiéu luc (Mau s6 07 Phuy luc II kém theo Quy
dinh nay);

d) Danh muc VBQLNB can dinh chi viéc thi hanh, stra d6i, bd sung, thay thé,
bai bo hodc ban hanh mé&i (Mau s6 08 Phy luc I kém theo Quy dinh nay).



23

Cac VBQLNB trong cac danh muc duoc sip xép theo céc tiéu chi quy dinh tai
Piéu 48 ctia Quy dinh nay.

4. Phong Thanh tra - Phap ché trinh két qua hé thong héa VBQLNB gdm cac
danh muc quy dinh tai khoan 3 Diéu ndy dén co quan, ngudi c6 thim quyén yéu ciu
hé théng hoa.

Piéu 48. Tiéu chi sip xép vin ban quan 1y ndi bd

VBQLNB trong Tap hé théng hoa VBQLNB con hiéu luc va cac danh muc
VBQLNB phai dugc sip xép theo céc tiéu chi sau:

1. Theo linh vuc quan 1y do Hiéu trudng quyét dinh.

2. Theo thur bac hiéu luc cia VBQLNB, thir tu sép Xép bat dau tir van ban c6
hiéu lyc phap 1y cao hon dén vin ban c6 hiéu lyc phap 1y thap hon.

3. Theo trinh ty thoi gian ban hanh VBQLNB, thir tir sap xép bat dau tir vin
ban duoc ban hanh trude dén vin ban dugce ban hanh sau.

4. Cac tiéu chi khac phu hop véi yéu cu cia cong tac quan 1y.

Picu 49. Quan ly va khai thac co sé dir liéu vin ban quan 1y ndi b dudi
hinh thire dién tir

1. Co so dir liéu VBQLNB dung dé ding tai toan vin cac VBQLNB tai Diéu 1
ctia Quy dinh nay trén trang thong tin dién tir Trudng PHDT nhiam hd tro viéc khai
thac dir liéu phuc vu cong tac tra clru va t6 chure thuc hién VBQLNB cua Truong.

2. Cin ctr vao két qua ra soat VBQLNB thuong xuyén ciia cac don vi va dinh
ky ctia Truong PHDT, Phong Thanh tra — Phap ché chu tri dang tai, cdp nhat cac
VBQLNB hién hanh trén trang thong tin dién to Truong DPHDT.

Chuong V

TU VAN PHAP LY, PHO BIEN GIAO DUC PHAP LUAT VA THEO DO
TINH HINH THI HANH PHAP LUAT

Piéu 50. Hoat dong tham muu, tw van nhirng van dé phap ly ciia Bd phén
phap ché

1. Tu van, cung cip ¥ kién vé nhiing van dé phap 1y lién quan dén hoat dong
cua Truong, bao ddm cho Truong hoat dong tuan theo phap luat.

2. Huéng dan, giai dap nhiing van dé phép 1y lién quan dén quyén va loi ich
hop phép cua vién chure, nhan vién va nguoi hoc.

3. Cung cap vin ban phép luat, thong tin phép lut.
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4. Tham gia xi ly, d& xudt, kién nghi cac bién phap phong ngira, khic phuc hau
qua cta cac hanh vi vi pham phap luat, quy ché, quy dinh cta Trudng theo chirc
nang, nhi€ém vy dugc giao.

Piéu 51. Hoat dong tuyén truyén, phd bién gido duc phap luit ciia B§ phéan
phap ché

1. Tham muu Hiéu trudng ban hanh ké hoach tuyén truyén, phd bién gido duc
phap luat; cac quy ché, quy dinh ctia Trudng cho vién chirc, nhan vién va nguoi hoc.

2. Chu tri hoic phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan té chiic pho bién,
gido duc phap luat cho vién chiic, nhan vién va ngudi hoc, chu trong thuc hién thong
qua pho bién phép luat truc tiép, cung cp van ban phap luat, trang thong tin dién tir
cua don vi, Truong, cac khoa hoc, 16p dao tao, boi dudng, tap huén.

3. Phéi hop véi cac don vi lién quan kiém tra, giam sat viéc thuc hién cong tac
tuyén truyén, pho bién gido duc phap ludt cho vién chirc, nhan vién va ngudi hoc
trong Truong.

4. Tham muu Hiéu trudng xdy dung bao cio tong két tinh hinh thuc hién cong
tac pho bién, gido duc phap luat hang nim gui Bo Gido duc va Pao tao theo quy
dinh va b4o c4o cong tac pho bién, gido duc phap luat khi ¢ yéu cau ctia co quan c6
thAm quyén.

Picu 52. Hoat dong theo doi tinh hinh thi hanh phap luit cia B phan
phap ché

1. Tham muu Hiéu truéong ban hanh ké hoach theo ddi tinh hinh thi hanh phap
luat trong Truong DPHDT.

2. Chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan t6 chuc thuc hién theo di tinh
hinh thi hanh phap luat trong Truong theo quy dinh.

3. Chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan hudng dan, don doc, kiém tra viéc
thuc hién cac vin ban quy pham phép luat, cac quy dinh, quy ché ctia Truong tai cac
don vi thudc va tryc thuoc Truong.

4. Tham muu Hiéu truong xay dung bao cio két qua cong tac theo ddi tinh hinh

thi hanh phap luat hang nam giri B Gido duc va Bao tao theo quy dinh va bao cao cong
tac theo di tinh hinh thi hanh phap luat khi c6 yéu cau ctia co quan c6 thim quyén.

Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 53. Trach nhiém ciia Phong Thanh tra - Phap ché

1. Giup Hiéu truong thong nhit quan 1y vé cong tac phap ché trong Trudng.
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2. Phéi hop véi cac bd phan chirc ning chi dao, hudéng dan, don dbc, kiém tra,
giam sat viéc thuc hién cong tac phap ché trong Truong.

3. Pé xut, kién nghi cac giai phap phong ngira, khic phuc hau qua, nang cao
hiéu qua hoat dong cong tac phap ché trong Trudng.

4. Chju trach nhiém kiém tra, giam sat vi¢c thuc hién Quy dinh nay.

5. Pinh ky hodc dot xuét theo yéu cau, téng két, bao cao Hiéu truéng, Bo Gido
duc va Pao tao vé két qua cong tac phap ché trong Truong.

Picu 54. Trach nhiém ciia cac don vi thudc va true thudc Truong Pai hoc
Pong Thap

1. Phong Ké hoach — Tai chinh

Huéng dan 1ap du toan kinh phi va cac thil tuc thanh quyét toan cho cong tac
phap ché Truong DPHDT theo quy dinh.

2. Céc don vi thudc va tryc thuoc Truong PHDT

Trudng cac don vi c6 trach nhiém t6 chirc trién khai thue hién Quy dinh nay.

Picu 55. Khen thwéng va ky luit

1. Pon vi, ¢4 nhan ¢ thanh tich xuit sic trong céng tac phap ché dugc xét khen
thuong theo quy dinh.

2. Pon vi, ca nhan ¢6 hanh vi vi pham Quy dinh nay, tiy vao tinh chat va mirc
do vi pham s€ bi xtr 1y ky luat theo quy dinh ctia phap luat, B Gido duc va Pao tao
va Truong DHDT.

Diéu 56. Pi¢u khoan thi hanh
Trong qué trinh thyc hién, néu c6 van dé phat sinh hodc khé khan, vuong méc,
dé nghi kip thoi phan anh vé Phong Thanh tra - Phap ché dé tong hop trinh Hiéu

truong xem xét, quyét dinh./. Z&
P



Phu luc I
CAC MAU VE XAY DUNG, BAN HANH VAN BAN QUAN LY NOI BO
(Kém theo Quyét dinh sé .../OP-PHPT ngay ... thang ... ndm 2025
ciia Hiéu trieong Truong Pai hoc Pong Thap)

Mau s6 01. D& nghi xay dung van ban quan 1y noi bd

Mau sb 02. K& hoach xdy dung van ban quan 1y noi bo

Mau s6 03. Cong vian gui lay y kién du thao vian ban quan 1y ndi bo

MaAu s 04. Ban so sanh quy dinh hién hanh va du thdo van ban quan ly néi bo

Mau s6 05. Danh myc van ban lam cin ¢t va vin ban ctia Trudng dé tham chiéu

Mau s6 06. Van ban dong gop v kién

Mau s6 07. Ban tong hop, giai trinh, tiép thu ¥ kién ctia don vi, ¢4 nhan

Mau sb 08. Cong van dé nghi tham dinh

Mau sb 09. Béo co tham dinh

MaAu s6 10. T trinh Hai déng Khoa hoc va Pao tao vé du théao vin ban quan
1y ndi bd

MaAu s6 11. To trinh Hiéu truong vé du thao vin ban quan 1y ndi bo
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MAu s6 01. Pé nghi xiy dwng viin ban quan 1y ndi bd

TRUONG DAI HOC PONG THAP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DON VI: ceiiiiiiiiiccireanene Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: .../DN-...... pong Thap, ngay ... thang ... ndm ...
PE NGHI
Ve viéc xay dung ...... D)......

Kinh giri: Hiéu truéng Trudng Pai hoc Dong Thap

Thuyc hién Quy dinh vé cong tac phap ché ctia Trudong Pai hoc Dong Thap ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 .../QD-DHDT ngdy ... thang ... nim ... ctia Hiéu truong Trudng Pai hoc
Pong Thap, ...... @)...... kinh trinh Hiéu truong dé nghi xay dung ... (1)......nhu sau:

I. SU CAN THIET BAN HANH VAN BAN (*)

I11. DU KIEN PON VI CHU TRi SOAN THAO, PON VI PHOI HQP (NEU
CO) HOAC PE NGHI THANH LAP TO SOAN THAO

Trén day la noi dung dé nghi xdy dung ...... @...... e 2)...... xin kinh trinh Hi¢u
trudng xem xét, quyét dinh./.

Y KIEN CUA PHONG THANH TRA-PHAPCHE ~ QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chit ky)

Ho va tén
DUYET CUA HIEU TRUONG

Ghi chu: ‘
(1) Tén van ban quan 1y ndi bo d€ nghi xay dung.
(2) Tén don vi dé nghi xay dung van ban quan 1y ndi bo.



Huéng din:

(*) Hién nay, lién quan cong tac ............ dacovanban........... (Trinh bay cu thé
tén van ban quy pham phdp ludt moi ban hanh hodc van ban chi dao cua cap trén
can trién khai hodc nhu cau thuc té cia Truong dan dén si can thiét xdy dung vin
ban quan ly ndi bg.)

(**) Noi dung du kién phai trinh bay rd viéc xay dung vén ban quan 1y ndi bo 1a ban
hanh ma1 hay stra 61, bo sung, thay thé van ban quan 1y ndi bd dang c6 hi¢u lyuc.

- oI voi truong hop ban hanh maéi van ban quan 1y ndi bg: phai xac dinh cu thé
pham vi diéu chinh, d6i tuong ap dung cia van ban; trinh bay b6 cuc du kién va céc
ndi dung co ban cua van ban.
- Péi vé6i trudng hop sira doi, bo sung, thay thé van ban quan 1y ndi bo dang c6 hiéu
lyc: phai x4c dinh cu thé cac ndi dung du kién s& stra d6i, bod sung, thay thé so vai
ndi dung quy dinh hién hanh.
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Mau s6 02. Ké hoach xay dung vin ban quan Iy ndi b

BO GIAO DUC VADAOTAO ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAl HQC PONG THAP DPoc 1ap - Tw do - Hanh phc

S6: ... IKH-...... pong Thap, ngay ... thang ... ndm ...

KE HOACH
Xay deng ...ceeee(d)cvnennee

Thuc hién Quy dinh vé cong tac phap ché caa Trudong Pai hoc Pong Thép ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 .../QD-PHPT ngay ... thang ... nam ... cia Hiéu
truong Truong Pai hoc Pong Thap, ........... 2)......... ban hanh Ké hoach xay
dung ...... Q)...... , cu thé nhu sau:

|. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

I1. NOI DUNG THUC HIEN
1. Ké hoach chung

2. K& hoach cu thé
STT Noi dung Pon vi thyuc hién Thot gian

I11. T6 chirc thuc hién

............................................................................................. /.
Noi nhgn: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
: ............ , (Chl} k);)
- Luu: VT, ’

Ho va tén

Ghi chu:
(1) Tén vén ban quan ly ndi bo duge xay dung.
(2) Tén chu thé ban hanh K& hoach.
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M4iu s6 03. Cong vin giri ldy ¥ kién du thao vin ban quan Iy ndi by

TEN CQ, TC CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, TO CHUC Poc lap - Tw do - Hanh phuc
, Sé:r... /.... Pong Thdp, ngay ... thang ... ndm ...
VIv lay y kién gop y du thao
().
Kinh gti: ................. ) BT

Thyc hién Ké hoach sb ..../KH-..... ngay ..... thang ..... nam ..... cua

.......... 3)......... véviéc ........(4)........,dé nghi .........(2)........ nghién ctu va

c6 v kién gop y ddi véi du thao.
1. Noi dung cho y kién
Néu 16 cac ndi dung can xin y kién gop y tir cac don vi, ca nhan trong Truong.
2. Thoi han cho y kién

Tt ngdy ra thong bao dén trudc .... gid, ngdy ... thang ... nim ...

3.Y kién gop y bang vin ban c6 chir ky ctia Truong don vi gui \{é ...... 5)...... :
(nguoi nhan: ...... 6)...... , file mém guri qua hop thu dén trén hé thong D-Office).
Pénghi ........... (D), tién hanh trién khai va thyc hién ding noi dung

Cong van nay.

Tran trong./.

Noi nhén: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
- Nhu trén; (Chﬁ“ ky)
- Luu: VT,

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén dy thao van ban quan 1y ndi bo.

(2) Tén don vi, ca nhan duoc lay y kién.

(3) Tén chii thé ban hanh K¢é hoach xay dung vin ban quéan 1y ndi bo.
(4) Tén day du cua Ké hoach xay dung vin ban quéan 1y noi bo.

(5) Tén don vi soan thao.

(6) Chuyén vién téng hop.
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MAu s6 04. Ban so sanh quy dinh hién hanh va d thio vin ban quan 1y ndi bd

TEN CQ, TC CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, TO CHUC Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Pong Thdp, ngay ... thang ... ndm ...

BAN SO SANH QUY PINH HIEN HANH VA DU THAO VAN BAN

................. () P
STT | N9i dung vin ban hién hanh | Noi dung du thao Ghi chu
(2) van ban
(covencenne (R) )
1 Chuong I Chuong I
1.1 |Diéu
1.1.1 | Khoan
1.1.1.1 | Diém
2 Chuong 11 Chuong I1
Ghi chu:

(1) Tén du thao van ban quan ly ndi bo.
(2) Ghi day du cac ndi dung cua van ban hién hanh. q
(3) Ghi 10 tén, so, ky hiéu ban hanh; ngay, thang, ndm ban hanh; cha thé ban hanh van ban.
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Mau 50 05. Danh muc van ban lam can cir va van ban cua Truong dé tham chiéu

TEN CQ, TC CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, TO CHUC Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Pong Thdp, ngay ... thang ... ndm ...

DANH MUC

Van ban dwgc sir dung la can cir dé soan thio;
cac van ban cia Truong duwge tham chiéu

1. Cac van ban quy pham phap luat hién hanh dwge sir dung lam can cw

STT Tén van ban Co quan ban hanh/Thoi | N@i dung co lién
gian ban hanh quan dén dw thao

2. Cac van ban hién hanh cia Truwong dwgc sir dung lam can ci

STT Tén van ban Thoi gian ban hanh Noi dung c6 lién
quan den du thio

3. Céc vin ban hién hanh cia Truong dé tham chiéu

STT Tén van ban Thoi gian ban hanh Noi dung c6 lién
quan den dy thio




MAu s6 06. Vin ban déng gop y kién

TRUONG DAI HOC BPONG THAP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DON VI ceeiiiiiiiiicierennene Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6:..od Pong Thdp, ngay ... thang ... ndm ...
VIv gop y du thao ....(1)....

Kinh gui: .............. (24 PO
_ Thyc hién Cong van s6 .../....ngdy ... thang ... ndm .. cua L 3).........
veé vige ...... 4)...... Qua nghién ct, ...... 5)...... c6 mdt so y kién gép y nhu sau:

1. Vé can cir ban hanh van ban

3. Vé noi dung cua du thio van ban

Chwong | Piéu/Khoan Du thio Pé nghi sira thanh

Trén day 1a mot s6 ¥ kién nhan xét, danh gia cta ....... 5)...... vé du thio
.......... D)oo
Noi nhén: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
- Nhu trén; ~ o7
- Luu: VT,.... (Chw ky)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén dy thao van ban quan 1y ndi bo.
(2) Tén don vi soan thao.

(3) Tén chu thé ban hanh Cong vin.

(4) Tén day du coa Cong van ly v kién.
(5) Tén don vi tham gia gop y.
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M4iu s6 07. Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién ciia don vi, c4 nhéan

TEN CQ, TC CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, TO CHUC Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Pong Thdp, ngay ... thang ... ndm ...

BAN TONG HQP Y KIEN GOP Y VA GIAI TRINH bOI VOI
DU THAO ......... (6 TOT

Trén co sé ¥ kién cua cac don vi, cd nhan, ....... 2)....... da tong hop day du
cac y kién gop y va giai trinh, tiép thu y kién gép y nhu sau:

STT | Piéu, Khoan, | Pon vi/ca nhan | N§i dung Y kién tiép thu, giai
Diém dong gop y kien gop y trinh cia don vi soan
thao van ban

Ghi cha:
(1) Tén dy thdo van ban quan 1y ndi bo.
(2) Tén don vi soan thdo.
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M4iu s6 08. Cong vin dé nghi tham dinh

TRUONG DAI HOC BPONG THAP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DON VI ceiiiiiiiiiiiniinenneee, Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

7 S6: ..o Pong Thdp, ngay ... thang ... ndm ...
V/v tham dinh du thao ....(1)....

Kinh gui: Phong Thanh tra — Phap ché

......... (2)......... d& nghi Phong Thanh tra — Phap ché nghién ctru va ¢ ¥ kién
tham dinh d6i véi du thao ........ D....... Ho so gom co:

1. Du thao (da chinh stra).
2. Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién ctia don vi, c4 nhan.

3. Danh muc cac van ban quy pham phap luat, van ban hién hanh cua Truong
duoc st dung 1a can cir dé soan thao van ban quéan ly ndi bg; danh muc cac van ban
cua Truong dugc tham chiéu.

4. Ban so sanh quy dinh hi¢n hanh va dy thao van ban quan Iy ndi bd (déi vol
van ban quan ly ndi bo stra doi, bd sung hodc thay thé van ban dang co6 hi¢u luc).

5. Cac tai liéu khac c6 1ién quan (néu co).

Noi nhn: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
- Nhu trén; A 4
- Luu: VT,.... (Cth ky)

Ho va tén

Ghi chu:
(1) Tén dy thao van ban quan 1y ndi bo.
(2) Tén don vi soan thao.
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MAu s6 09. Bao cio thim dinh

TRUONG DAI HOC PONG THAP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PON VI THAM PINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: .../BC-..... Pong Thdp, ngay ... thang ... ndm
BAO CAO THAM PINH
Duv thio .......... D..........

Thuc hién Quy dinh vé cong tac phap ché cua Truong Pai hoc Bong Thap ban

hanh kém theo Quyét dinh s6 .../QD-DHDT ngay ... thiang ... nim ... cta Hiéu
truong Truong Pai hoc Pong Thép, trén co sé nghién cuu, ........... (2)eneennn... co
y kién tham dinh d6i1 véi du théo ........ D....... nhu sau:

1. Vé tham quyén ban hanh viin ban

3. Vé tinh hop phap, tinh thong nhit ciia du thao van ban voi quy dinh cua
phap luat va hé thong van ban quan ly ndi bg ctia Truwong Pai hoc Dong Thap

thao trude khi trinh Hi¢u trudong/Truong don vi./.

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
T TG (Chir 1)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén du thao van ban quan 1y ndi bo.
(2) Tén don vi tham dinh.

(3) Tén don vi soan thao.
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MAu s6 10. To trinh Hi dong Khoa hoc va Pao tao vé du thio viin ban quan ly
noi bo
TRUONG DAI HOC BPONG THAP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DON VI ceeiiiiiiiiieciennenenne Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: ... /TTr-...... DPong Thdp, ngay ... thang ... ndm ...
TO TRINH
Du thio ............. () PO

Kinh gui: Ho1 déng Khoa hoc va Pao tao

Thuc hién Quy dinh vé cong tac phap ché cua Trudng Pai hoc Pong Thap ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 .../QD-DHPT ngdy ... thang ... nim ... cia Hiéu truong Trudng
Pai hoc Pong Thap, ....... 2)....... kinh trinh Hoi dong Khoa hoc va Pao tao ¢6 ¥ kién tu
van vé du thao ....... D)...... nhu sau:

I. SU CAN THIET BAN HANH VAN BAN

111. BO CUC VA NOI DUNG CO BAN CUA DU THAO VAN BAN
1. Pham vi di€u chinh, d61 tuong ap dung

Trén day 1a T& trinh vé du théo ...... ) 2)...... xin kinh trinh Hoi dong
Khoa hoc va Dao tao./.

Xin gui kem theo:

1. Dy thao van ban quan ly noi bo.

2. Bdo cdo tham dinh.

3. Ban téng hop, gidi trinh, tiép thu y kién cia cdc don vi, cd nhan.

4. Ban so sanh quy dinh hién hanh va dy thao van ban qudn Iy néi bé (doi véi vin
ban quan Iy ndi bé sira doi, bé sung, thay thé).

5. Cdc tai liéu lién quan khdc (néu cd)

Noi nhén: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
- Nhu trén; (Chit ky)

- Luu: VT,....

Ho va tén

Ghi cha:
(1) Tén du thao van ban quan 1y ndi bo.
(2) Tén don vi soan thdo.
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MAu s6 11. To trinh Hiéu truwéng vé duw thao vin ban quan 1y ndi bd
TRUONG DAI HOC PONG THAP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DON VI: ceeiiiiiniiiieienennnee Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: ... /TTr-...... DPong Thdp, ngay ... thang ... ndm ...
TO TRINH
Du théo ............. Deeevieennnnnn

Kinh giri: Hiéu truéong Trudng Pai hoc Dong Thap

Thuc hién Quy dinh vé cong tac phap ché cua Trudng Pai hoc Pong Thap ban hanh
kém theo Quyét dinh sb .../QD-DHDT ngay ... thang ... ndm ... ctia Hiéu trudng Trudng
Pai hoc Pong Thap, ....... (2)....... kinh trinh Hiéu truéng du théo ....... D...... nhu sau:

I. SU CAN THIET BAN HANH VAN BAN

111. BO CUC VA NOI DUNG CO BAN CUA DU THAO VAN BAN
1. Pham vi di€u chinh, d61 tuong ap dung

Trén day 1a To trinh vé dy thao ... € T 2)...... xin kinh trinh Hiéu truéng
xem xét, quyét dinh./.

Xin gui kem theo:

1. Dy thao van ban quan Iy noi bo.

2. Vin ban két qua tw van ciia Hoi dong Khoa hoc va Dao tao (néu c6).

3. Bdo cdo tham dinh.

4. Ban téng hop, gidi trinh, tiép thu y kién ciia cdc don vi, cd nhan.

5. Ban so sanh quy dinh hién hanh va dir thdo van ban qudn Iy néi bé (d6i véi vin
ban quan Iy ndi bé sira doi, b6 sung, thay thé).

6. Cdc tai liéu lién quan khdc (néu cd)

Noi nhén: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
- Nhur trén; (Chit ky)

- Luu: VT,....

Ho va tén

Ghi cha:
(1) Tén dy thao van ban quan 1y ndi bo.
(2) Tén don vi soan thdo.



Phu luc I
CAC MAU VE RA SOAT, HE THONG HOA VAN BAN QUAN LY NOI BO
(Kém theo Quyét dinh sé .../OP-PHPT ngay ... thang ... ndm 2025
ciia Hiéu trieong Truong Pai hoc Pong Thap)

Mau s6 01. S6 theo doi van ban quan 1y nd1 by dugc ra soat

MaAu s6 02. Danh muc van ban quan 1y né1 bod do don vi chu tri soan thao va
tham muu chii thé ¢6 tham quyén ban hanh

Mau s6 03. Phi€u ra soat van ban quan 1y ndi bo
Mau s6 04. Bdo cdo két qua ra soat van ban quan 1y ndi bo

Mau s6 05. Danh muc tong hop cac vin ban quan 1y ndi bo thudc ddi tuong hé
théng hoa

Mau s6 06. Danh muc van ban quan 1y ndi bg hét hi¢u luc toan bd hoac mot phan
Mau s6 07. Danh muc van ban quan 1y nd1 bd con hicu luc

MaAu s6 08. Danh muc vin béan quan 1y ndi bd can dinh chi viéc thi hanh, stra
d6i, bo sung, thay thé, bii bo hodc ban hanh méi



2

Miu s6 01. So theo d6i viin ban quan 1y ndi bd dwoc ra soat

TRUONG DAI HOC DONG THAP
PHONG THANH TRA - PHAP CHE

] ? ? SO THEO DOI
VAN BAN QUAN LY NOI BO PUQC RA SOAT

NAM:




STT Vian ban Cin cw, noi dung dwgrc ra soat Két qua xir ly Ghicha
dwgec ra soat -
(1) Can cir | Thoi diém ra soat | Ni dung | Hinh thirc Co Van ban | Noi dung
rasoat | (ngay/thang/nim) | dwoc kién | kién nghi | quan/ngwoi | xirly (2) | da dwoc
nghi xi ly xir ly co trach xtr ly, hinh
nhiém xir ly thuce xur ly
THANG 1
1
2
THANG 2
2
THANG ...
1
2
Ghi chu:

(1) Ghi ro tén, so ky hi¢u; ngay, thang, nam ban hanh; chu the ban hanh van ban dugc ra soat.

(2) Ghi 16 tén, s, ky hiéu; ngay, thang, nim ban hanh; trich yéu ciia van ban xir Iy van ban dugc ra soat.
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MAu s6 02. Danh muc vin ban quén 1y ndi bé do don vi chit tri soan thao va tham muwu chii thé cé thim quyén ban hanh

TRUONG DAI HOC BPONG THAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DON VI: ............ [€) Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Pong Thdp, ngay ... thang ... ndm ...

DANH MUC VAN BAN QUAN LY NOI BO
DO PON VI ......c.uuuneen... (L) erreeereeennnnn. CHU TRI SOAN THAO VA THAM MUU
CHU THE CO THAM QUYEN BAN HANH

STT | Tén loai vin ban/trich S0, ky hiéu Ngay, thang, | Hiéulwe ciia | Y kién xem | Y kién dé xuat
yéu ndi dung vin bén van ban nam ban hanh van ban xét, danh gia (sira doi, bd
cua don vi sung, thay thé,
bai bé...)
1
2

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chit k)

Ho va tén

Ghi chu:
(1) Tén don vi 1ap danh myc.



Mau so 03. Phieu ra soat van ban quan ly ndi bo

BO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG PAI HOC PONG THAP

Van ban duoc ra soat (1):

Ngudi ra soat van ban:

Pon vi cong téc:

Thoi diém ra soat vin ban (ngay/thang/nam):

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Pong Thdp, ngay ... thang ... ndm ...

PHIEU RA SOAT VAN BAN QUAN LY NOI BOQ

STT Noi dung ra soat (2) Cin cit ra soat Y kién xem xét, danh gia Y kién dé xuit
cuia nguoi ra soat
NGUOI RA SOAT
(Ky, ghi ro ho va tén)
Ghi chu:

(1) Ghi 10 tén, s0, ky hiéu; ngay, thang, nam ban ha‘lnh, chu thé ban hanh van ban duoc ra soat.
(2) Noi dung ra soat van ban theo quy dinh tai Diéu 31 va bi¢u 32 ctia Quy dinh nay.
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Mau so 04. Bao cao két qua ra soat van ban quan ly ngi bg

TRUONG DAI HOC DONG THAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
510 )[4 R Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: .../BC-...... Pong Thdp, ngay ... thang ... ndm ...
BAO CAO
Keét qua ra soat van ban quan ly ngi bo thugc linh vuc quan ly ciaa
...... M......

I. TO CHUC THUC HIEN RA SOAT
1. Muc dich, yéu cdu ra soat

I1. KET QUA RA SOAT

Béo c4o cac s liéu thé hién két qua ra soat van ban quan 1y noi bg.
I11. NHAN XET, PANH GIA VA KIEN NGHI, PE XUAT

1. Nhan x¢&t, danh gia

Trén day la bao cdo két qua ra soat van ban quan 1y ndi bd thudc linh vuc quan

ly cta ....... (D...... , kinh trinh Hiéu trudng xem xét, quyét dinh./.
Noi nhgn: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
v

Ho va tén

Ghi cha:
(1) Tén don vi thuc hién ra soat van ban quan 1y ndi bo.
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MAu s6 05. Danh muc téng hgp cac vian ban quan ly ngi b thugc doi tuwgng hé
thong hoa

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAl HQC PONG THAP DPoc lap - Tw do - Hanh phc

Pong Thdp, ngay ... thang ... ndm

TONG HQP CAC VAN BAN QUAN LY NQI BQ THUQC POI TUQNG HE
THONG HOA THUQC LINH VU'C QUAN LY CUA TRUONG PAI HQC
PONG THAP TRONG KY HE THONG HOA ....-....(1)

STT | Tén loai viin ban | S0, ky hiéu; Tén goi ciia | Thoi diém c6 | Ghi chd
ngay, thang, | van ban/Trich hi¢u lyc (2
nam ban hanh | yéu ngi dung
cua van ban
I. LINH VUC ...
1
2
II. LINH VUC ...
1
2
1. LINH VUC ...
1
2
Tong cong (3): .... viin ban
Ghi chu:

(1) Tén danh myc co thé thay ddi can ctr vao muc dich, pham vi, dbi twong, hinh thirc hé thong hoa,
gdm: h¢ théng héa theo dinh ky va hé thong hoa theo yéu cau ciia co quan, nguoi co tham quyén.
Trong trudng hop danh muc tong hop cac vin ban thudc déi tugng hé théng hoa dong thoi 1a danh
muc van ban con hiéu luc thi bd sung cum ftur “déng thoi 1a Danh muc van ban con hiéu lyc trong
ky hé théng hoa ...-...” (duoc trinh bay trong ngoic don) vao sau tén danh muc.

(2) Truong hop tinh dén thoi diém hé thdng héa ma van ban chua c6 hiéu lyc thi ghi rd “chua c6
hi¢u Iyc” hodc van ban da hét hiéu lyc mot phén thi ghi 16 “hét hidu luc mot phén

(3) Tong sb van ban thudc ddi tuong hé thong hoa theo dinh ky hogc hé thong hoa theo yéu cau
clia co quan, nguoi ¢ tham quyén.
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MAu s6 06. Danh muc viin ban quan 1y ndi bd hét hiéu lwc toan bd hodic mdt phin

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAl HQC PONG THAP Doc 1ap - Tw do - Hanh phc

Pong Thdp, ngay ... thang ... ndm

DANH MUC

VAN BAN QUAN LY NOI BO HET HIEU LUC TOAN BQ

HOAC MOQT PHAN THUOQC LINH VUC QUAN LY CUA
TRUONG PAI HOC PONG THAP TRONG KY HE THONG HOA ...-...(1)

A. VAN BAN HET HIEU LUC TOAN BQ

STT | Tén loai vin ban | S6, ky hiéu; Téngoicia | Lydohét | Ngay hét

ngay, thang, | vian ban/Trich | hiéu luc hi¢u lyc
nim ban hanh | yéu ndi dung
cua van ban

I. LINH VUC ....

II. LINH VUC ....

Téng 50 (2): ... van ban
B. VAN BAN HET HIEU LUC MOT PHAN

STT | Ténloaivinban | S§, ky hiéu; ngay, Noi dung, Ly do | Ngay hét
thang, nam ban | quy dinh hét | het hi¢u | hi¢u luc
hanh; tén goi ciia hi¢u luc luc
van ban
I. LINH VUC ....
1
II. LINH VUC ...
1

Tong s0 (2): ... viin ban

Ghi chu:

(1) Tén danh muc c6 thé thay doi can cir vao muc dich, pham vi, dbi tuong, hinh thirc hé thong hoa,
gom: h¢ thong hoa theo dinh ky va hé thong hoa theo yéu cau clia co quan, nguoi co tham quyén.
(2) Téng sb vin ban thudc d6i twong hé théng hoa theo dinh ky hoic hé thong héa theo yéu cau caa
co quan, nguoi o thim quyén.
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Mau so 07. Danh muc van ban quén ly ngi by con hi¢u luc

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAl HQC PONG THAP Doc 1ap - Tw do - Hanh phc

Pong Thdp, ngay ... thang ... ndm

DANH MUC
_ VAN BAN QUAN LY NOI BQ CON HIEU LUC
THUQC LINH VUC QUAN LY CUA TRUONG DPAI HOC PONG THAP

TRONG KY HE THONG HOA ...-...(1)
STT | Tén loai viin ban | S0, ky hiéu; Tén goiciia | Thoidiém | Ghichd
ngay, thang, | van ban/Trich | ¢6 hi¢u luc (2
nam ban hanh | yéu ndi dung
cuia van ban
I. LINH VUC ....
1
2
II. LINH VUC ....
1
2
ITII. LINH VUC ....
1
2
Tong cong (3): ... viin ban

Ghi chu:

(1) Tén danh muc co6 thé thay doi can cir vao muc dich, pham vi, d6i twong, hinh thirc hé thong hoa,
gom: hé thong hoéa theo dinh ky va hé thong hoa theo yéu cau ciia co quan, nguoi co tham quyen
(2) Truong hop tinh dén thoi diém hé thdng héa ma van ban chua c6 hiéu lyc thi ghi rd “chwa 6
hi¢u lyc” hoac van ban da hét hiéu lyc mot phén thi ghi 16 “hét hidu luc mot phén

(3) Tong sb vian ban thude ddi tuong hé thdng hoa theo dinh ky hodc hé thong hoa theo yéu cau
clia co quan, nguoi ¢ tham quyén.
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Mau s6 08. Danh muc vin ban quan Iy ndi b cin dinh chi viéc thi hanh, sira d6i, bo sung, thay thé, bii bé hodic ban hanh méi

BO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG DAl HOC PONG THAP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

Pong Thdp, ngay ... thang ... ndm ...

DANH MUC
VAN BAN QUAN LY NQI BQ CAN DINH CHI VIEC THI HANH, SUA POI, BO SUNG, THAY THE, BAI BO
HOAC BAN HANH MOI THUQC LINH VUC QUAN LY CUA TRUONG PAI HQOC PONG THAP

TRONG KY HE THONG HOA ...-...(1)
STT | Tén loai vin ban | S, ky hiéu; Tén goi cia | Kién nghi (dinh chi Noi dung Co quan/don | Thoi han xw
ngay, thang, | van ban/Trich | viéc thi hanh, sita | kieén nghi/Ly vi chu tri ly/kién nghi
nam ban hanh | yeéu ngi dung | doi, bo sung, thay | do kién nghi soan thao xtr ly; tinh

van ban (2) ciia viin ban | thé, bii bé hodc ban hinh xay dung
hanh mai)
1
2
3
Ghi chu:

(1) Tén danh muc 6 thé thay ddi can ctr \/'?.O muc dich, pham vi, ddi tuong, hinh thirc hé¢ théng hoa, g@)m: hé théng hoéa theo dinh ky va hé théng
hoa theo yéu cau cia co quan, nguoi c6 tham quyen.
(2) Truong hop kién nghi ban hanh méi thi khong can ghi ndi dung nay.
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