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BO GIAO DUC VA PAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAl HOC PONG THAP Poc l1ap —Tw do — Hanh phuc
sé: 192)Qp-PHDT Déng Thap, ngay 15 thang 01 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan ly cdng ng Trudng Pai hoc Pong Thap

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC PONG THAP

Can cir Quyét dinh s6 08/2003/0D-TTG ngay 10 thang 01 ndm 2023 cua Thii fuong Chinh
phai vé viéc thanh ldp Trieong Pai hoe Sie pham Pong Thép nay la Truong Pai hoc Pong Thap;

Can ciz Nghi quyét sé6 05/INQ-HPT ngay 28 thang 7 niam 2020 cua Héi dong truong
Truong Dai hoc Dong Thap vé viéc ban hanh Quy ché Ta chirc va hoat dong ciia Truong Pai hoc
bong Thap va Ngh; quyét sé 45/INQ-HPT ngay 20 thang 10 nam 2021 cua Héi dong triong
Truong Pai hoc Bong Thap vé viéc sira doi, bé sung mét sé diéu cua Quy ché Té churc va
hoat déng ciia Trirong Pai hoc Pong Thap ban hanh theo Nghi quyét sé6 05/NQ-HPT ngay 28
thang 7 nam 2020 cua Héi dong trueong;

Can cir Nghi dinh s6 60/2021/NP-CP ngay 21 thing 6 ndm 2021 cua Chinh phu
quy dinh co ché tw chu tai chinh cua don vi si nghi¢p cong lap; Thong tu s6 56/2022/TT-
BTC ngay 16/9/2022 vé viéc Hwong ddn mét sé néi dung vé co ché tu chai tai chinh cia don
vi sw nghiép cong ldp; xir Iy tai sdn, tai chinh khi té chirc lai, gigi thé don vi
sy nghi¢p cong lap;

Can cit Théng te sé6 107/2017/TT-BTC ngdy 10 thang 10 ndm 2017 B¢ truong
B¢ Tai chinh vé viéc hurong dan Ché dé ké toan hanh chinh, si nghiép;

Can cir Ngh; quyét o 104/NQ-HDT ngay 09 thang 01 nam 2023 cua Hoi dong triong
Truong Dai hoc bong Thap vé viéc ban hanh Quy ché Tai chinh cia Trwong Dai hoc
Pong Thap;

Can cir Quyeét dinh s6 6045/0D-DHDT ngdy 25 thing 12 nam 2023 cia Hiéu truong
Truong Dai hoc Bong Thap vé viec ban hanh Quy che chi tiéu ngi b Truong Pai hoc
Dong Thap;

Theo dé nghi ciia Trirong Phong Ké hogch - Tai chinh.
QUYET PINH:
Pieu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché quan ly cong no
Truong Pai hoc Bong Thép.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Truong phong Ké hoach — Tai chinh, Truéng cac don vi thudc va truc
thugc Truong Pai hoc Bong Thép va to chuc, ca nhéan co lién quan chiu trach nhiém thi

hanh Quyét dinh nay./.
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QUY CHE
QUan ly cong ne Trll’O'ng Pai hoc Pong Thap
(Ban hanh theo Quyér dinh s6 192/0P-PHPT ngay 15/01/2024 cua
Hiéu trudng Truong Pai hoc Bong Thap)

Chuwong 1
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tweng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh nguyén tic, trinh tu xi ly, noi dung céng tac quan ly
no, trach nhiém cua ké toan va cac ca nhan, don vi lién quan, bao gém: No phai thu
khach hang, phai thu noi bo, phai thu khac, no tam tng; phai tra nguoi cung cap, phai
tra noi bo, cac khoan thu chi ho va phai tra khac trong Truong Pai hoc Bong Thap

(sau day viét tat 1a Truong).
2. Quy ché nay &p dung cho tat ca cac ngudn thu va ngudn chi tai Truong.

3. Quy ché nay duoc ap dung dbi Vi tat ca cac ca nhan, don vi trong va ngoai
truong khi giao dich véi Truong Pai hoc Bong Thép (thong qua Phong Ké hoach - Tai
chinh) c6 phat sinh cdng no (tam ng, phai thu, phai tra).

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. No ton dong la cac khoan ng phai thu di qua thoi han thanh toan. Truong da
&p dung cac bién phéap xu 1y nhu ddi chiéu xac nhan, don ddc thanh toan nhung van chua
thu hdi dugc; cac khoan ng phai tra da qua thoi han thanh toan nhung Trudng chua co

kha nang tra no.

2. No phdi thu kho doi la cac khoan ng phai thu da qua thoi han thanh toan trén 12
thang (tinh theo thoi han tra no ban dau, khong ké thoi gian gia han tra no). Truong di ap
dung cac bién phéap xt Iy nhu ddi chiéu xac nhan, don dbc thanh toan nhung van chua thu
hdi duoc; hoac 1a cac khoan no phai thu chua dén thoi han thanh toan nhung khach ng da
1am vao tinh trang pha san, dang 1am thu tuc giai thé, ngudi ng mét tich, bé trdn, dang bi

cac co quan phap luat truy tb, giam giir, xét xtr, dang thi hanh &n hoic da chét.

3. No phai thu khong c6 kha ndng thu hoi 1a cac khoan ng phai thu da qué thoi han

thanh toan hodc chua dén thoi han thanh toan thuoc mot trong nhiing trudng hop sau:



a) Dbi turong no 1a doanh nghiép, té chirc da hoan thanh viéc pha sian theo quy dinh
cua phép luat.

b) Bdi turgng no 12 doanh nghiép, t6 chire da ngirng hoat dong hoic giai thé.

¢) Péi tuong no da duoc co quan cd tham quyén quyét dinh cho xda ng theo quy
dinh cua phap luat.

d) Béi twong no 1a ca nhan da chét hoic dang bi c4c co quan phap luat truy t, giam
gitr, Xét xtr, dang thi hanh an.

d) Khoan chénh léch con lai cua cac khoan no khéng thu héi dugc sau khi dd xu ly
trach nhiém cé nhan, tap thé phai bdi thuong vat chat.

4. Ng khong c6 khd ndng thanh todn 1a céc khoan ng dén han va qua han ma
Trudng khong cd kha ning tra cho chii ng theo dung hop dong da cam két.

5. Phai thu khach hang la cac khoan phai thu khach hang vé tién cung cap san
pham, dich vu, hang hoa, nhwong ban thanh 1y vt tu, tai san ¢d dinh (TSCD); cac khoan
nhan trude tién caa khach hang theo hop ddng hoiac cam két ban san pham, hang hoa,
dich vu; nhan trudc tién cia ngudi hoc.

6. Phai thu khac 1a cac khoan no phai thu vé boi thuong vat chat, cac khoan tam
muon tién, vat tu c6 tinh chat tam thoi, cac khoan tai san phat hién thiéu chua rd nguyén
nhan va cac khoan phai thu khac.

7. Trd trude cho nguoi ban 1a cac khoan tmg truéc cho ngudi ban theo hop dong
mua sam tai san, Vit tu, cong cy, stra chira tai san,...

8. Phdi thu ngi b 1a khoan ng phai thu don Vi cap duéi cac khoan nho thu ho, chi
ho cdp dudi. Cp dudi trong quan hé thanh toan duoc hiéu day 1a cac don vi hach toan
phu thudc.

9. Phdi thu tgm ¢ng 1a cac khoan tién, vat tu Truong da tam ang cho vién chic va
nguoi lao dong (khéng bao gom cac don vi lao dong tra lwong) trong ndi bo Trudng.

10. Céc khodn phdi tra 1a cac khoan Trudng phai tra cho nguoi cung cap nguyén
vat liéu, cong cu dung cu, hang hoa, TSCD, ngudi cung cap khac.

11. Cac khodn phdi nop theo lwong, phdi nop nha nwoc la cac khoan ng lién quan
dén cac khoan thué, bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép, kinh phi cong
doan, cac khoan phai nop khac, cac khoan phi, I& phi (nam trong danh myc phi, & phi do

nha nude ban hanh).



12. Phdi tra ngi bé 1a khoan no phai tra don vi cip dudi, cac khoan nho cap dudi chi

ho. Cap dudi trong quan hé thanh toan duoc hiéu & day 1a cac don vi hach toan phu thudc.

13. Khodn phadi tra la cac khoan thu ho hozc chi ho cho céac to chirc, ca nhan trong
va ngoai Truong (nhu thu, chi ho cac dé tai NCKH cép Tinh, cap Bo, cac quy NCKH,
cac ngudn khéc; thu, chi ho cac khoan tai trg, hoc bong cho sinh vién, tam git tién bao

hanh; doanh thu SXDV nhan trudc,...) va cac khoan phai tra khac.
Piéu 3. Cac yéu cau va nguyén tic quan Iy céng ne
1. Céc yéu cau quan ly céng ng

a) Phan anh kip thoi cong no phai thu, phai tra va tinh hinh bién dong cong ng theo

ting d6i tuong, tirng khoan no;

b) Chap hanh céac quy trinh vé thanh toan xir Iy ng, thuong xuyén dén doc thu hoi

no, thanh toan kip thoi cac khoan no phai tra va doi chiéu xac nhan;

¢) Thuong xuyén va dinh ky phai thuc hién doi chiéu, xac nhan tat ca cac khoan ng

trudc khi 1ap bao céo tai chinh va bao céo quyét toan;

d) Thuc hién phan loai cdng no va hach toan dung ddi tuong, phan tich tinh hinh

cdng no va dé xuat cac bién phap tich cuc dé giai quyét cac khoan no;
d) Thuc hién lap bao céo dinh ky 03 thang/lan vé cong no.
2. C4c nguyén tac quan ly cong no

a) Moi khoan cong no phai theo dai chit chg, chi tiét theo ting noi dung, timg dbi

tuogng, ting lan phat sinh;

b) Cac khoan ng phai phén loai rd rang can ctr vao thoi han thanh toan cua ting

khoan cong no;

¢) Thuc hién d6n dbc thu hdi theo cac cam két thanh toan ng, nhitng cha no, khach
no ma Truong ¢ giao dich mua ban thudng xuyén phai tién hanh kiém tra, déi chiéu tinh
hinh cdng no da phat sinh va cudi nim tai chinh phai c6 bién ban xac nhan cong no.
Hang quy phai d6i chiéu, tong hop, phan tich, danh gia tinh hinh cong no, dic biét 1a cac
khoan cong no phai thu dén han, qua han va céc khoan no khé doi;

d) Céc khoan cbng ng cung ddi twong cd thé bu trir gita cdng no phai thu va cong
no phai tra trén co s hd so, chung tir day du (bién ban ddi chiéu xac nhan cong no phai

thu va no phai tra, cac tai liéu lién quan);



d) X ly thu hoi dat diém cac khoan cdng no, khong dé cac khoan cong no ton
dong, day dua. Qua 03 thang ké tir ngay cdng no dén han, néu khdng thu hdi duoc thi ké
toan phai thdng béo va lap danh sach dé& xuat lanh dao Phong Ké hoach — Tai chinh trir

vao luong va cac khoan thu nhap khac (néu co).

Chuong I1
QUY PINH CU THE QUAN LY CONG NO

Piéu 4. Cong ne phai thu

1. Phai thu khach hang va phai thu khac

K& toan ma sb theo dbi: ting khoan ng, chi tiét theo timg khach ng, thudng xuyén
phan loai no, don ddc thu hdi no, dinh ky déi chiéu cong ng. Cu thé:

a) M&i khach hang no s& duoc tao mot ma quan Iy duy nhat trén hé thong phan
mém ké toan, ma quan ly nay s& khong thay doi trong sudt qua trinh quan ly;

b) Pinh ky hang quy ké toan vién phai thdng bao cho khach hang vé khoan no phai
thu. Cham nhat vao ngay 30 cua thang 4, 7, 10 va thang 01 cta nim sau phai théng bao
no dén khéach ng. Hinh thuc thong bao bang dién thoai, email hoic gidy bao ng. Riéng
cudi nam, phai Ky xac nhan cong no trudc ngay 31/3 cia nim sau.

c) Cac khoan ng phai thu ton dong qué 03 thang ké tir thoi diém dén han tra ma
khach no chuwa thanh toan thi ké toan vién lap danh sach dé xuit lanh dao Phong Ké
hoach — Tai chinh trir vao luong va thu nhap khac (néu cd);

d) Céc khoan no phai thu kho doi, dinh ky 01 thang ké toan vién phai lap cong vin
(kém bang ké no) giri dén khach no. Truong hop giri thu dé nghi thanh toan ng 03 lan ma
khach no van chua thanh toan thi trinh 1anh dao Phong Ké hoach — Tai chinh, Truong dé
c6 bién phap xur ly thich hop;

d) Truong hop khach no c6 dau hiéu 1am vao tinh trang pha san, giai thé, mat tich,
bo trén hodc di chét... thi ké toan vién, Phong Ké hoach — Tai chinh va cac bo phan lién
quan thu thap thong tin trinh lanh dao Truong dé dua ra nhirng bién phap xi Iy phu hop;

e) Trong truong hop bo phan, ca nhan co lién quan truc tiép dén khoan no phai thu
kho doi khong tich cuc hd tro hoic khong co trach nhiém dbi véi viéc thu hdi no thi
Phong Ké hoach — Tai chinh phai bao céo kip thoi cho 1anh dao Truong. Trong trudong

hop khong thu hdi cdng no duoc s& phan dinh trach nhiém dén bu thiét hai.



2. Tra trude cho nguoi ban

a) M tam ng ti da khong vuot qua 50% tong gia tri hop dong va thap hon muc
du toan dugc phan giao trong nam. Chi tam tng trudc cho ngudi ban khi trong noi dung
hop ddng c6 quy dinh diéu khoan tng trudc;

b) Khi thanh toan khédi lvgng nghiém thu hoan thanh theo ting giai doan thi phai wu
tién hoan tam tng khoan tng trudc cho ngudi ban. Chi thanh toén tiép cho nguoi ban khi
da hoan thanh viéc hoan tam trng khoan da ang trudc;

c) Ké toan vién, Phong Ké hoach — Tai chinh theo d&i cac khoan ung truéc cho
nguoi ban, phan loai ng va quan ly ng twong tu nhu cac khoan phai thu khach hang.

3. Phai thu noi bo

Ké toan vién phai theo ddi, d6n déc thu hdi cac khoan ng phai thu noi bo. Trong
treong hop vira phai ¢ thu noi bd va phai tra noi bo cua ciing mot doi twong thi tién hanh
thanh toan bu trtr.

4. Phai thu tam tng

a) Phai ghi rd thoi diém hoan tam tng trén gidy dé nghi tam @ng; tam ang cho muc
dich gi phai str dung cho muc dich d6; khong duoc chuyén giao tam tmg cho nguoi khéc;

b) Trong vong 15 ngay sau khi hoan thanh céng viéc, nguoi nhan tam ng phai lam
gidy dé nghi thanh toan tam tGng dinh kém véi chang tir goc dé thanh toan tam tng, sb
tién khong chi hét phai nop hoan tam tng nhap quy. Truong hop khong thanh toan kip
thoi (qué han trén 03 thang), ké toan thong bao cho khach no va lap danh sach dé xuat
lanh dao Phong Ké hoach - Tai chinh trir vao lwong va thu nhap khéc (néu co);

c) Phai thanh toan dit diém tam tng Ky trudc méi cho tam @ng ky sau, trir truong
hop dic biét s& duoc xem xét tam wng bé sung;

d) Bdi véi dé tai NCKH do Truong 1am té chac chu tri thi thuc hién tam @ng va
hoan tam ung theo hop dong ky két giita Truong va cha nhiém dé tai;

d) Do véi dé tai NCKH hop tac véi cac dia phuong, cac doanh nghiép, quy NCKH,
dé tai NCKH cép Tinh, cap Bo; cac hop ddng dich vu nghién ciu khoa hoc khéc, thuc
hién nhu sau:

- Muc tam @ng lan dau (khi trién khai dé tai) khong vuot qua 50% sb kinh phi dy
kién duoc cdp trong nim va khong vuot qua sé kinh phi ma té chic chu tri dé tai da

chuyén vé tai khoan Truong DHDT;



- Viéc tam tng cac dot tiép theo chi thuc hién d6i véi nhiém vu di thanh toan toi
thiéu bang 50% murc kinh phi da tam tng cac dot trude do, trir trudng hop mua sam thiét
bi chua du tha tuc thanh toan vi Iy do khach quan dugce Trudng Xac nhén trén co sé dé
nghi cta cha nhiém dé tai, dong thoi khong vi pham cac quy dinh hién hanh cua Nha
nudée lién quan dén té chwce trién khai nhiém vu.

Piéu 5. Cac khoan phai tra

1. Phai tra khach hang

Ké toan c6 trach nhiém theo ddi chit ch& cac khoan ng phai tra cho ngudi ban dé
thanh toan kip thoi, dung han tranh truong hop bi phat do cham thanh toan theo hop ddng
ma Truong da ky vdi nguoi ban.

2. Cac khoan phai nop theo lwong, phai ndp nha nuwdc

a) Pbi vai cac khoan ng nay thyc hién theo ding quy dinh cia phap luat. Tinh toan
day du, kip thoi, chinh xac va thanh toan dut diém ng dén han, tranh truong hop bi phat
do cham nop;

b) Trudng hop bi phat cham nop, phat vi pham hanh chinh trong linh vyuc thué, bao
hiém do nguyén nhan cha quan thi ca nhan phu trach phai giai trinh va tuy mic do nghiém
trong Phong Ké hoach - Tai chinh sé trinh lanh dao Trudng c6 huéng xt ly phii hop.

3. Phai tra noi bo

Ké toan phai theo ddi, d6n dbc thanh toan cac khoan ng phai tra noi bo. Trong
truong hop vira ¢ phai thu ndi bo va phai tra ndi bo cua cing mét di twong thi tién hanh
thanh toan bu trur.

4. Phai tra khac

a) Déi vai thu, chi ho cac dé tai NCKH cap Tinh, cap Bg, hop tac véi cac dia
phwong khac, cac quy NCKH, cac nguon khéc, ké toan kip thoi thong bao dén chii nhiem
dé tai khoan tién da thu nhan dé tién hanh st dung;

b) Bdi vai khoan tam giir tién bao hanh, ké toan phu trach c6 trach nhiém theo ddi
chi tiét trng khoan bao hanh theo tirng nha cung cap, thong bao dén cac bo phan lién
quan khi khoan bao hanh hét thoi gian tam giir dé cac don vi lién quan hoan thanh tha tuc
chuyén tra lai cho nha cung cap kip thoi. Trudng hop c6 phat sinh chi phi sta chira thi
dugc phép stir dung khoan tam giit nay dé chi tra;

¢) Péi voi khoan doanh thu nhan truéc, chi phan anh vao khoan phai tra nay trong
trudng hop Truong di xuat héa don cho nhiéu ky ké toan tir 2 ky tro [én.



Chuong |11
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 6. Trach nhi¢m thuc hi¢n

1. Truéng Phong Ké hoach - Tai chinh c6 trach nhiém phé bién va t6 chic thuc
hién tot cac quy dinh cua quy ché Quan ly cdng no, kip thoi c6 nhitng bién phap can thiét
dé str dung c6 hiéu qua cac ngudn tai chinh caa Truong.

2. Trusng cac don vi quan ly truc tiép ca nhan cé phat sinh cong ng véi Phong Ké
hoach — Tai chinh, cé trach nhiém dén déc c& nhan thuc hién thanh toan/hoan tam ung
dung thoi han cua céng ng.

3. Nhiing tap thé, ca nhan lam tt céng tac quan ly cong no s& dugce dé xuat bicu
duong, khen thuong. Nhitng tap thé, c4 nhan dé no ton dong trén 12 thang khdng do
nhitng nguyén nhan khach quan hoac bat kha khang s& khong duoc dé xuat xét thi dua,
khen thuong trong nim con no. Trudng hop ké toan quan ly cdng no da thuc hién don
dbc, nhiac nho khach no tir 03 lan tré 18n ma khach no van khéng thuc hién thanh
toan/hoan tam &ng cong ng thi Phong KH-TC lap danh sach trinh 1anh dao Truong dé c6
bién xt ly pht hop. Néu tap thé, ca nhan thiéu tinh than trach nhiém gay ton that, thiét
hai cho Nha truong thi xem xét, xt ly theo ché do trach nhiém, boéi thuong ton that, thiét
hai theo gi4 tri vat chat hién hanh.

biéu 7. Hiéu lyc thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu luc theo Quyét dinh ciia Hiéu truong ban hanh Quy ché quan Iy
cong no Truong Pai hoc Dong Thap.

2. Trong quéa trinh thuc hién néu c6 vuéng mic, cac don vi dé xuit Nha truong

(théng qua Phong Ké hoach — Tai chinh) dé xem xét sira doi./.
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